JAIME JOSE DELGADO POLANCO

Jz. Santa Domitla 466 Urb. Sta. Emma Lima
Celular 985241280
Email: jidelgadop2 7@ gmall.com
DNI N® 10281106

RESUMEN

ADMINISTRADOR INDUSTRIAL, graduado en el SENATL

Bachiller de la carrera de ADMINISTRACION DE EMPRESAS, del programa WORKING ADULT de
la Universidad Privada del Norte (UPN), perreneciente al tercio superior. Con amplia experiencia en las dreas
de Logistica [Almacenes), Operaciones (Distribueién y Despachos), atencion al puablico y Créditos
Cobranzas en importantes empresas de prestgio nacional, Con conocimiento del flujo adminisuativo,
facturacion, cobranzas, operaciones v almacén. Con amplia disposicion para el trabajo individual y en equipo,
ipualmente para la realizacion de actividades importantes que pudieran requerir rrabajo bajo presion.
Habilidad para dirigir grupos humanos, orientando las habilidades de las personas al trabajo en equipo y a la
mejora continua, con la finalidad de encontrar la solucién de los problemas empresariales. Proactivo,
adaptable al cambio, alto grado de responsabilidad y compromiso.

EXPERIENCIA LABORAL

ORGANISMO DE EVALUACION Y FISCALIZACION AMBIENTAL
OEFA 12/2019 - 01/2020

Organismo Publico adscrito al Ministerio del Ambiente, dedicado a impulsar v promover el cumplimiento de
las obligaciones ambientales y la mejora del Sistema Nacional de Gestion Ambienral.

Cargo: Auxiliar de Informacion — Asistente II de la Direccidn de Supervision Ambiental en
Infraestructura y Servicio.

Funciones:

- Seguimiento a los informes técnicos de los administrados,

- Coordinacion con la jefatura en la elaboracién de cuadros informativos.

- Registrar, ordenar v sistematizar la informacion de las supervisiones correspondientes de las
Coordinaciones.

- Elaborar, revisar v ordenar las bases de datos para el cumplimiento de objetvos,

- Elaborar reportes y realizar andlisis de datos para el cumplimiento de objetivos.

GRUPO SIMONS 05/2005 - 07 /2017

Grupo empresarial conformado por las empresas: Plisticos de Ingenieria SAC e Importaciones Simons 5.A.C.

Plasticos de Ingenieria SAC

Empresa dedicada a la fabricacién de repuestos rermoplasticos para la industria en general, siendo sus
principales clientes: FLSMIDTH S.A.C,, Compafiia Minera Antamina S.A,, Corporacitn José R. Lindley,
Nestlé Peri S.A., Votorantim Metais - Cajamarquilla S.A. entre otros.

Cargo: Asistente administrative/ Jefe de Despachos

Funciones:

- Despacho y distribucion del producto.

- Recepcitn v revision v seguimiento de documentacion de solicimades del cliente.

- Mancjar informacion oportuna y confiable de las actividades de su drea.

- Mantener contacto con los vendedores y coordinar permanentemente con el drea de produccion.

- Garantzar el correcto funcionamiento del proceso de atencién al cliente, asi como de la documenracion
correspondiente (orden de compra del clienre, guias de remision, erc.).

- Supervisar las labores del personal operativo de despacho.

- Contrala y supervisa la carga diaria de las unidades de reparto.

- Revisar las mercaderias para despacho segin las especificaciones del cliente.



- Informar cualquier dado o faltante en la mercaderia dentro del proceso de despacho.
- Elaborar rutas de despacho.
- Supervisar la preparacion v envio de herramientas v materiales para obras (local y provincia),

Cargo: Asistente Administrativo - Encargado de Facturacién y Cobranzas

Funciones:

- Elaboracidn de caia chica

- Encargado de elaboracion v rendicion de caja chica de vidticos entregado a los ingenieros de obras.

- Realizar la emisidén de facturas al erédito y gufas de remisién; previa verificacion de las drdenes de compra,
contratos v otros documentos que sustente los concepros a facrurar,

- Realizar la emision de gufas de remision por traslado de materiales v herramientas.

- Coordinar con los clientes situaciones especiales relacionadas con facturacion y guias de remision,

- Cootdinar, con el drea de sistemas, la actualizacién permaneate del archivo maestro de clientes.

- Realizar las gestiones de cobranza de facruras y letras: asi como, la aplicacion de comprobantes de retencidn
y detraccidn.

- Realizar el seguimiento a las factums enviadas a clientes de provincias para el cobro de las mismas.

- Preparar todos los documentos necesarios para realizar las operaciones bancarias diarias,

- Elaboracion de ruras de cobranza, coordinacidn con los mensajeros.

- Elaboracién de reportes de cobranzas diarios,

Importaciones Simons SAC

Fmpresa dedicada a la importacién vy venta de matedales termoplisticos para la ingenieria, plisticos
mecanizables especialmente desarrollados para aplicarlos en diversos procesos industriales siendo sus
principales clientes: Gloria S.A., Trupal S.A,, Panasonic Peruana SA, Productos Paraiso del Perd SA,
Consorcio Minero Horizonte S.A. entre otros,

Cargo: Encargado de Almacén / Asistente Administrativo

Funciones:

- Atencion al piblico v atencidn al cliente, en denda (ventas mostrador)

- Programar, dirigir y controlar las actividades de recepcion, despacho, registro y control de los materiales,
- Conttolat cualitativa v cuantirativamente los srocks,

- Realizar 5'/ o coordinar inventarios en el almacén.

- Distribuir el espacio fisico del almacén,

- Verificar la codificacidn v registro de materiales que ingresan al almacén,

- Recibir y revisar los materiales de importacion, informar cualquier dafio o faltante,
- Conrrolar 1a exactitud de los materiales que se entrega

- Elaborar reportes diarios de entrada y salida de material del almacén.

- Coordinar con el departamento de contabilidad.

- Supervisar la labor del personal operativo de almacén: repartir tarcas v tevisar ¢l cumplimiento de estas,

- Realizar la emision de facturas al crédito v gufas de remisién; previa vetificacion de las drdenes de compra,
contratos v otros documentos que sustente los conceptos a facturar,

- Coordinar, con ¢l drea de sistemas, la acmalizacion permanente del archive maestro de clientes.

- Realizar las gestiones de cobranza de facturas v letras; asi como, la aplicacidn de comprobanies de
retencidn.

- Realizar el seguimiento a las facturas enviadas a clientes de provincias para el cobro de las mismas.

- Preparar todos los documentos necesarios para realizar las operaciones bancarias diatias.

- Elaboracion de rutas de cobranza, coordinacidn con los mensajeros.

- Elaboracion de reportes de cobranzas diarios.

FORMACION ACADEMICA

Universidad Privada del Norte - UPN (2016 - 2020)

Facultad de Negocios
Carrera: Admipistracion

Bachiller



SENATTI (1997 - 2000)

Titulo Profesional: Técnico en la Especialidad de Administracién Industrial.
Programa de Administradores Industriales / Unidad Operativa Administradores Industriales.

DIPLOMADOS Y CURSOS DE ESPECIALTIZACION

Diploma de Especializacién en “Administracién Documentaria y Archive”
Insnrucion: Escuela de Gobierno - ESGOB

Duracion: Julio - Sctiembre 2019

Horas Académicas; 210 horas

Curso Atencién al cliente en el sector publico
Institucion : Universidad Nacional Mayor de San Marcos
Duracion: Octubre — Noviembre 2020

Horas Académicas 80 horas

CONOCIMIENTOS DE OFIMATICA

e Hojas de caleulo (MS Excel) - Nivel bisico
® Procesador de texto (MS Word) - Nivel bisico
o Power Point - Nivel basico

CONOCIMIENTOS DE IDIOMAS

Idioma: Inglés
Nivel: Basico

REFERENCIAS PERSONALES

Fca. Angélica Mendoza Prada

Asistente de Ia Direccion de Infraestructura v Servicios
OEFA

Telef. 204-9900

Celular : 984-531735

Ing. Vicente Vite Fiestas

Jete de Compras

PLASTICOS DE INGENIERIA SAC
Teléf. 415-1200 Anexo 107

Celular : 917621110

Alex Oliva Olazabal

Jefe de Sistemas

IMPORTACIONES SIMONS SAC / PLASTICOS DE INGENIERIA SAC
Teléf, 415-1200 Anexo 115

Celular : 959159814

Miguel Arredondo Camara

Jefe de Almacén
IMPORTACIONES SIMONS SAC
Teléf. 415-1200 Anexo 105

Celular : 930 171 109

DISPONIBILIDAD : INMEDIATA



Decenio de |z lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres’
“Afo de la Universalizacion de la Salud”

CERTIFICADO

El que suscribe, Jefe de la Unidad de Gestién de Recursos Humanos del
Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental — OEFA, certifica que:

JAIME JOSE DELGADO POLANCO

Se desempefid bajo la modalidad de Contratacion Administrativa de
Servicios, como Auxiliar de Informacién — Asistente |l en la Direccion de
Supervision Ambiental en Infraestructura y Servicio, desde el 02 de
diciembre de 2019 hasta el 31 de enero de 2020.

Se expide el presente documento a solicitud de la parte interesada para
los fines que estime conveniente.

Jesus Maria, 07 de febrero de 2020

JENSSEN SERGIO JAUREGUI HUALLPAMAITA
Jefe de la Unidad de Gestién de Recursos Humanos

Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA



P@SAE PLASTICOS DE INGENIERIA S.A.C.

Revestimientos Antiadherentes, Antiabrasivos y Anticorrosivos para la Mineria e industria

CERTIFICADO DE TRABAJO

PLASTICOS DE INGENIERIA S.A.C., con RUC N°® 20140859398, domiciliado en AV. NICOLAS
DUENAS 1063 - LIMA, debidamente representado por HERIBERTO JOSE CALERO
JIMENEZ, identificado(a) con DNI N” 06196724.

CERTIFICA

Que, el Sr. JAIME JOSE DELGADO POLANCO, identificado con DNI N° 10281106, ha laborado
en nuestra empresa, desde el 02 de mayo del 2016 hasta el 13 de julio del 2017,
desempeiiandose como Jefe de Despacho.

Durante el tiempo de su permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad y
responsabilidad en la prestacién de sus servicios.

Se emite este documento en cumplimiento a lo dispuesto en el D.S. N° 001-96-TR,
Reglamento de la Ley de Fomento del Empleo.

LIMA, 13 de Julio de 2017

Atentamente,

Av. Nicolas Duefas 1063, Lima 01 - Pera E-mail: ventas_@pisac.pe
Telf: 336-7821 Fax: 336-8085 Web : www.pisac.pe



- IMPORTACIONES SIMONS SA.C.

- Soluciones termoplasticas de la mas alta calidad

CERTIFICADO DE TRABAJO

A quien corresponda:

Certificamos que el St. JAIME JOSE DELGADQO POLANCO, identificado con DNI N°
10281106, rrabajo en nuestra empresa IMPORTACIONES SIMONS SAC, desde el 03 de
enero de 2005 hasta ¢l 30 de abril de 2016, ocupando el cargo de Jefe de Despachos.

Fn tales labores demostro diligencia, punrua].idad, honradez, iniciativa propia v responsabilidad
profesional.

Puate 2u pesmanencia en la Firma el Sr. Delgado se desempend con responsabilidad y
dedicacion en las 3signnci0nes que le fueron encomendadas.

Extendemos el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines que considere
peranente.

Lima, 30 de Abzil de 2016

Atentamente,

Av. Oscar R. Benavides (Ex-Colonial) 1798, Lima 01
Central Telf: 336-7821 Telefax: 336-8085
www. simons.pe  ventas@simons.pe

.
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21/8/21 14:10 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Blsqueda

Numero de RUC:
10102811068 - DELGADO POLANCO JAIME JOSE

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL CON NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 10281106 - DELGADO POLANCO, JAIME JOSE

Nombre Comercial:
Afecto al Nuevo RUS: Si

Fecha de Inscripcion:

10/05/2000
Fecha de Inicio de Actividades:

10/05/2000

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicién del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Econdmica(s):

Principal - 74998 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Secundaria 1 - 4799 - OTRAS ACTIVIDADES DE VENTA AL POR MENOR NO REALIZADAS EN

COMERCIOS, PUESTOS DE VENTA O MERCADOS

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

https://e-consultaruc.sunat.gob, pe/cl-ti-tmreonsruc/jcrSC0Alias
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21/9/21 14110 SUNAT - Consulta RUC

|
| RECIBO POR HONORARIOS

BOLETA DE VENTA

' Sistema de Emisién Electronica:

l Emisor electronico desde:

Comprobantes Electrénicos:

! Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta; 21/08/2021 14:10

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados
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