
 

 

KEETY ADA VALDIVIA LINARES 
Domicilio: Unidad Vecinal Tacna Block A Interior 106 La Perla Callao 

Teléfono: 4204131 / 946145077 

Email: keyvali21@hotmail.com 

 

Sólida experiencia en áreas administrativas de prestigiosas entidades del sector 
público y privado demostrando respeto, eficiencia, honestidad, confidencialidad, 
lealtad, puntualidad y responsabilidad durante mi permanencia. 

 
 

 

 

DATOS PERSONALES: 
 

NOMBRE : Keety Ada 

APELLIDOS : Valdivia Linares 

DNI : 25667419 

RUC : 10256674195 

DIRECCION : Unidad Vecinal Tacna Block A Interior 106 La Perla Alta Callao 

TELEFONO : 420 4131 

MOVIL : 946145077 

E-MAIL : keyvali21@hotmail.com 
 
 
 

ESTUDIOS REALIZADOS: 

 

- Instituto La Católica Técnico Básico en Secretariado 

Ejecutivo 

 

 
OTROS ESTUDIOS: 

 

- Universidad Nacional del Callao (UNAC) Ofimática. 

 
- Centro de Instrucción Técnica Naval (CITEN) Redacción y ortografía 

En Convenio con SIMAC 

 
- Centro de Instrucción Técnica Naval (CITEN) Organización de Archivos 

En convenio con SIMAC 

mailto:keyvali21@hotmail.com
mailto:keyvali21@hotmail.com


- Centro de Instrucción Técnica Naval (CITEN) Atención al Público y Comunicación 

En convenio con SIMAC  Efectiva 

 
-Centro de Instrucción Técnica Naval (CITEN) Operador de Centrales Telefónicas 

En convenio con SIMAC 

 

 
EXPERIENCIA LABORAL: 

 
 
 

 PATRONATO PARQUE DE LAS LEYENDAS Sub Gerencia de Contabilidad y 

FELIPE BENAVIDES BARREDA Costos 

Apoyo en control de Puertas 

30/12/2019 hasta la actualidad 

 
Verificar los tickets adquiridos por el público y validar con el equipo lector 

de código de barras (PDA) en las puertas de ingreso principal, pando y 

laguna artificial, apoyo en la orientación y brindar informes al público 

visitante, atender a visitantes con tarifa promocional y/o corporativo, 

apoyo en el orden de los tickets validados, otras actividades relacionadas al 

puesto asignadas por la Sub Gerencia. 

 

 
 MUNICIPALIDAD DE JESUS MARIA Gerencia de Sostenibilidad 

Apoyo en Eco Parque 

01/09/2020 al 30/09/2020 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Mantener en buen estado de preservación y limpieza todas las 

instalaciones del Eco Parque, así como el cuidado del material y 

herramientas de trabajo. 



 PATRONATO PARQUE DE LAS LEYENDAS Sub Gerencia de Contabilidad y 

FELIPE BENAVIDES BARREDA Costos 

Apoyo en control de Puertas 

30/12/2019 al 30/04/2020 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Verificar los tickets adquiridos por el público y validar con el equipo lector 

de código de barras (PDA) en las puertas de ingreso principal, pando y 

laguna artificial, apoyo en la orientación y brindar informes al público 

visitante, atender a visitantes con tarifa promocional y/o corporativo, 

apoyo en el orden de los tickets validados, otras actividades relacionadas al 

puesto asignadas por la Sub Gerencia. 

 

 
 PACIFIC SWISS TRANSPORT S.A.C. Asistente de Gerencia 

Gerencia General 

21/03/2016 al 31/05/2019 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Atención al público, clientes, proveedores; recepción y trámite de 

documentos; organización del archivo; redacción y digitación; gestiones con 

entidades externas en forma virtual y presencial; asistencia en reuniones de 

coordinación otras. 

 

 
 PRODUCTO PERUANO DISCOTECA Supervisora de Operaciones 

Control de Ingreso 

16/01/2017 al 31/12/2018 
 

FUNCIONES REALIZADAS: 
 

Recepción del público visitante y control de tickets de ingreso; revisar al 
público visitante para evitar el ingreso de objetos punzo cortantes, 
envases de vidrio, líquidos inflamable; dar la bienvenida y brindar 
orientación a los visitantes a fin de canalizar dudas al momento del 
ingreso; otras. 



 SERVICIOS TÉCNICOS CONTRATISTAS Recepcionista 

GENERALES S.A. Gerencia General 

05/01/2015 al 29/02/2016 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Atención de central telefónica; atención al público; recepción de 

documentos, clasificación, ingreso al sistema y registro físico, distribución 

de documentos a las diferentes áreas, seguimiento; apoyo en redacción y 

digitalización; organización del archivo; uso y cuidado de equipos de oficina, 

otras funciones. 

 

 
 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA Secretaria 

Sub gerencia de Tesorería 

23/06/2014 al 12/12/2014 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Atención al público; trámite de documentos varios (Recepción, foliado, 

clasificación, registro en el sistema y físico, distribución, seguimiento y 

archivo); organización del archivo, redacción y digitación de documentos 

varios; atención en caja principal, trámites bancarios, empresas de 

servicios, sunat y otras empresas, otras funciones. 

 

 
 SERVICIOS INDUSTRIALES DE Secretaria ejecutiva 

LA MARINA Oficina de Personal 

11/09/1985 al 04/03/1996 

 
FUNCIONES REALIZADAS: 

 

Atención al Público, Redacción, digitalización; trámite documentario en 

general; seguimiento de expedientes; organización, control y gestión del 

archivo; apoyo en eventos oficiales; otras funciones inherentes al cargo 

asignadas por el Jefe inmediato. 



REFERENCIAS: 
 

- SR. VÍCTOR GIRALDO 

JEFE MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA – GERENCIA SOSTENIBILIDAD 

MUNICIPALIDAD DE JESUS MARÍA 

TELÉFONO: 914746896 

 
- APOYO EN CONTROL DE PUERTAS 

SUB GERENCIA DE CONTABILIDAD Y COSTOS 

PATRONATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS – FELIPE BENAVIDES BARREDA 

TELÉFONO: 6449200 

 
- SR. MARCOS DELGADO URQUIAGA 

GERENTE GENERAL 

PACIFIC SWISS TRANSPORT S.A.C. 

TELÉFONO: 998379897 

 
- SR. FERNANDO HUAYANCA EURIBE 

GERENTE GENERAL 

PRODUCTO PERUANO DISCOTECA 

TELÉFONO: 930554565 

 
- ING. JOSÉ PEDRO SALAZAR DE LA CRUZ 

GERENTE GENERAL 

SERVICIOS TÉCNICOS S.A SERTESA 

TELÉFONO: 999008220 

 
- CPC. IRENE AGUIRRE BAZURTO 

SUB-GERENTE DE TESORERIA – GERENCIA DE ADMINISTRACIÓN 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA PERLA 

TELÉFONO: 498-0617 

 
- SRA. VILMA HUAMAN ANGEL 

JEFE DIV. DE BIENESTAR – OFICINA DE PERSONAL 

SERVICIOS INDUSTRIALES DE LA MARINA SIMA-CALLAO 

TELÉFONO: 413-1100 

 
DISPONIBILIDAD INMEDIATA 
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FICHA RUC : 10256674195 

VALDIVIA LINARES KEETY ADA 

Número de Transacción : 475547054 

CIR - Constancia de Información Registrada 

Apellidos y Nombres ó Razón Social 
Tipo de Contribuyente 
Fecha de Inscripción 

Fecha de Inicio de Actividades 

Estado del Contribuyente 
Dependencia SUNAT 

Condición del Domicilio Fiscal 
Emisor electrónico desde 

Comprobantes electrónicos 

Información General del Contribuyente 

: VALDIVIA LINARES KEETY ADA 

: 01-PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

: 20/07/2005 
: 20/07/2005 

: ACTIVO 
: 0023 - INTENDENCIA LIMA 

: HABIDO 
: 29/10/2014 

: RECIBO POR HONORARIO (desde 29/10/2014) 

Nombre Comercial 

Tipo de Representación 
Actividad Económica Principal 

Actividad Económica Secundaria 1 
Actividad Económica Secundaria 2 

Sistema Emisión Comprobantes de Pago 
Sistema de Contabilidad 
Código de Profesión / Oficio 

Actividad de Comercio Exterior 

Número Fax 
Teléfono Fijo 1 
Teléfono Fijo 2 

Teléfono Móvil 1 
Teléfono Móvil 2 

Correo Electrónico 1 

Correo Electrónico 2 

Datos del Contribuyente 

: - 

: - 
: 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP. 

: - 
: - 

: MANUAL 
: MANUAL 

: 99- PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA 
: SIN ACTIVIDAD 

: - 
: 1 - 4204131 

: - 
: - - 946145077 

: - - 946145077 
: keyvali21@hotmail.com 

: kvaldivialinares@gmail.com 

Actividad Economica 
Departamento 

Provincia 
Distrito 

Tipo y Nombre Zona 
Tipo y Nombre Vía 

Nro 
Km 

Mz 
Lote 

Dpto 
Interior 

Domicilio Fiscal 

: 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP. 

: PROV. CONST. DEL CALLAO 

: PROV. CONST. DEL CALLAO 
: LA PERLA 

: - 
: JR. TACNA 

: 9 
: - 

: - 
: - 

: 103 

: - 
Otras Referencias : DPTO B103/POR LA PISCINA DEL COL. CONCOR 

Condición del inmueble declarado como Domicilio Fiscal : OTROS. 

Documento de Identidad 
Cond. Domiciliado 

Fecha de Nacimiento o Inicio Sucesión 
Sexo 
Nacionalidad 

País de procedencia 

Datos de la Persona Natural 

: DNI 25667419 

: DOMICILIADO 

: 21/03/1965 
: Femenino 

: PERUANA 
: - 

Registro de Tributos Afectos 

Tributo Afecto desde Exoneración 
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Importante 

La SUNAT se reserva el derecho de verificar el domicilio fiscal declarado por el contribuyente en cualquier momento. 

Documento emitido a través de SOL - SUNAT Operaciones en Línea, que tiene validez para realizar trámites Administrativos, Judiciales y 

demás 

 
 

DEPENDENCIA SUNAT 

Fecha:21/09/2021 
Hora:11:01 

20/07/2005 

Marca de 
Exoneración 

- 

Desde Hasta 

RENTA-4TA. CATEGOR.-CTA.PROPIA - - 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



“Año del Bicentenario del Perú: 200 años de Independencia”  
 

 

 

 
 
 

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE 
 
 

 
Yo, KEETY ADA VALDIVIA LINARES de Nacionalidad  PERUANA  con 

documento de identidad Nº   25667419, de profesión SECRETARIA EJECUTIVA, 

domiciliada en UNIDAD VECINAL TACNA BLOCK A INTERIOR 106 LA PERLA 

ALTA CALLAO. 

 

Declaro bajo juramento que: 

Todos los datos consignados en mi Curriculum Vitae son estrictamente veraces. 

Asimismo, declaro no tener antecedentes penales, ni judiciales y gozar de buena 

salud física y mental 

 

Declaración que hago en honor a la verdad y por ende me afirmo y me ratifico en 

lo expresado, en señal de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de 

Lima, a los 21 días del mes de setiembre del año 2021.   

 

 

 

 

_________________________ 

Firma  
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