
Lisbeth Sheila Toque Huamán 

              991 331 757                 lisbeth.toqueh@gmail.com 

              71037929                 cl. Alfonso Ugarte 227 Callao 

 

 

Estudiante del octavo ciclo de la carrera de Contabilidad y Finanzas, estudios de ingles a 

nivel básico y conocimientos a nivel intermedio de Microsoft office. Soy una persona 

eficiente, responsable, empática, líder con capacidad de comunicar y trabajar en equipo. 

 

EXPERIENCIA DE VOLUNTARIADO 

              Universidad Femenina del Sagrado Corazón 

              Asistente del Centro de Proyección Social 

              Sep-2019 – Actualidad 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 

                        SUNAT 

                        Auxiliar de archivo 

                        Jul 2018 – Nov 2018 

 

  

                        SUNAT 

                        Auxiliar de oficina                        

                        May 2015 – May 2016 

 

GRADO DE ESTUDIO 

Contabilidad y Finanzas   Universidad Femenina de Sagrado Corazón                          

8 ciclo                                                    (2018-Actualidad) 

- Apoyar en los proyectos virtuales. 

- Asistir en el soporte de la 

plataforma Microsoft Team. 

 

-  

 
- Preparar los documentos para el 

área de captura. 

- Realizar control de calidad en el 

área de digitalización. 

- Recepcionar documentos, 

correos, llamadas y atender a 

usuarios internos y externos 

- Registrar la documentación en el 

SIAF, SIGA y SIGED. 

- Administrar el archivo del año 

2012 al 2015 en Excel. 
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IDIOMAS 

 

Básico  Materno 

 

 

CONOCIMIENTOS  

 

NIVEL INTERMEDIO 

                                                                                     MS Office 

   

 Microsoft Team 

 

 

REFERENCIAS 

 

Universidad Femenina del 
Sagrado Corazón 

Dra. Ana Tineo C. directora del 
Centro de Proyección Social  
 

992 028 557 

Sunat Omar Paez supervisor 1 de la 
División de Digitalización 
 

995 579 521 

Sunat Ingrid Gonzales secretaria de la 
División de Contabilidad 
Presupuestal 

992 103 480 
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ALUMNA LISBETH SHEILA TOQUE HUAMÁN 

  

Es grato dirigirme a usted, para saludarla e informarle su participación 
como  alumna LISBETH SHEILA TOQUE HUAMÁN con CÓDIGO 2181750015, Ciclo VII, 
Semestre Académico 2021-1, estudiante de la Carrera Profesional de Contabilidad y 
Finanzas de la Facultad de Gestión Empresarial, con un total 75  horas  como apoyo a 
los Proyectos Virtuales del Centro de Proyección Social,  fecha de inicio 25 de marzo hasta 
el 08 de julio del 2021, los días jueves de 8:00am a 13:00pm en la Plataforma Microsoft 
Teams.   
 

Saludos Cordiales, 

 

Dra. Ana Consuelo Tineo Montesinos   

DIRECTORA DEL CENTRO DE PROYECCIÓN SOCIAL 

 
 

(511) 436 4641 anexo 277 

Av. Los Frutales 954 -  La Molina 

www.unife.edu.pe 
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http://www.unife.edu.pe/
https://www.facebook.com/UNIFEuniversidadFemenina/
https://twitter.com/UNIFEOFICIAL
https://www.linkedin.com/school/universidad-femenina-del-sagrado-coraz%C3%B3n/
https://www.youtube.com/channel/UClbKAQYRe506_zz1iqqXemw?view_as=subscriber
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