Laura Flor de Maria Vega Zela

Direccion : Jr. las mejoranas 767. Urb. Las Flores — San Juan de Lurigancho
Teléfono : 936284203/ 4580994

DNI 13772737

Edad : 26 Aios

Estado Civil : Soltera

Email : laura021593@hotmail.com

PERFIL

v" Joven universitaria de la carrera de Gestion de Recursos Humanos, con amplia experiencia en
las areas de Recursos Humanos y Administracion, destacando en conocimientos de Planillas,
Capacitacion, Reclutamiento y seleccion.

APTITUDES

Trabajo en equipo
Capacidad de adaptacion
Innovadora

Proactiva

Liderazgo

SRR NE RN

ESTUDIOS REALIZADOS

Colegio Santa Justina de Padua (1999 — 2005)
=  Primaria Completa

Colegio Santo Domingo de Guzman (2006 — 2010)
= Secundaria Completa

Universidad San Martin de Porres (2013 - 2020)

= Gestion de Recursos Humanos



EXPERIENCIA LABORAL

M PAZOS & ASOCIADOS E.I1.R.L (octubre 2019 — marzo 2020)

Maternelle es una empresa que disefia, fabricay distribuye articulos y accesorios para mamas y
bebés recién nacidos.

Puesto: AUXILIAR DE GESTION HUMANA

= Control de asistencia diaria (tardanzas, faltas, horas extras)

= Ingreso al sistema Contanet Planillas, datos de nuevos trabajadores

= Elaboracién de macros de diferentes bancos, para el pago de haberes, cts.
= Ingreso de Altas y Bajas al T registro, asi como también derechohabientes.
= QOtras funciones asignadas por el jefe directo.

RMM ASOCIADOS S.A.C (febrero 2019 — agosto 2019)

Full Market es una empresa dedicada a la comercializacién de ventas de productos alimenticios
minoristas con cobertura en lima y provincia.

Puesto: ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

= Control de asistencia del personal operario, administrativo, y gerencias de toda la
corporacion.

= Ingreso de informacion al software STARSOFT

= Calculo de horas extras, faltas y tardanzas de todo el personal de la empresa.

= Declaraciones en el PDT PLAME

= Reclutamiento y seleccionde personal.

= Tareo mensual del personal de Lima y provincia.

= Elaboracién de memorandum, carta de cts, liquidacion de beneficios sociales, entre otros.

UNION LATIN EXPRESS S.A.C (agosto 2018 — diciembre 2018)

Unilex es una empresa del sector industrial dedicada a la fabricacion y comercializacién de fruta
confitada, concentrados de fruta, pulpas de fruta y mieles.

Puesto: ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS

= Elaboracién de planillas semanales, quincenales y mensuales para las areas
administrativas y operarios.

= Célculos de horas extras, faltas y tardanzas.

= Tareo diariode asistencia de todo el personal.

= Elaboracién de Contratos bajo régimen MYPE.



CERTICOM S.A.C (noviembre 2015 — marzo 2016)

Empresa que brinda servicios de soluciones de gestion de oficinas, digitalizacion, verificaciones,
tercerizacion de procesos, soluciones con tecnologia y consultoria en procesos.

Cargo: ORIENTADOR Y RECEPCIONISTA

» Tramites documentarios en las oficinas de la ONP.
= Informes e inscripciones en tramites de jubilacion.
= Brindar informes sobre los diferentes procesos de la ONP.

PROGRAMAS Y SEMINARIOS

SEMINARIO DE ACTUALIZACION: DERECHO LABORAL Y LOS
BENEFICIOS SOCIALES

Fecha: 08 de septiembre del 2018

Lugar: Taller de estudio Juridico de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos

SEMINARIO INTERNACIONAL “LIDERAZGO EN LAS EMPRESAS
MODERNAS”

Fecha: 12 de Junio de 2014
Lugar: Auditorio de la Faculta de Medicina USMP

OCTAVO CONGRESO INTERNACIONAL “PERU, RETOS Y
OPORTUNIDADES”

Fecha: 9,10 y 11 de octubre de 2014

Lugar: Centro de Eventos del Jockey Club del Pert

IDIOMAS Y CURSOS

DIPLOMADO EN GESTION DE RECURSOS HUMANOS (CAMARA
NACIONAL DEL COMERCIO DEL PERU)

Temas:

= Desarrollo Organizacional y Administracion del cambio empresarial
= Administracion de Recursos Humanos

=  Gestidn de capacitaciony desarrollo personal

= Administracion de sueldos y salarios

= Reclutamiento, seleccione induccion

= Derecho laboral

= El impacto de los recursos humanos en el rendimiento



IDIOMA INGLES (CENTRO DE IDIOMAS USMP)

= Inglés (Intermedio)

CURSOS OFIMATICA (USMP)

= Microsoft Word (Intermedio)
= Windows Office (Intermedio)
= Power Point (Intermedio)

= Excel (Intermedio)

CURSO DE CAJERO COMERCIAL Y AUXILIAR DE TIENDA
(INSTITUTO CEPEBAN)

Temas:

= Calidad de Atencidn al Cliente

= Técnica de Venta

= Técnicas de Recuento y Deteccion de Billetes falsos
= Auxiliar y Asistente de Supermercados

= Taller de Contometria

= Taller de Arqueo y Cierre de Caja

= Marketing Personal

= Auxiliar y Asistente de Supermercados

DISPONIBILIDAD INMEDIATA
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maternelle

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio de la presente certificamos que el colaborador VEGA ZELA LAURA FLOR DE
MARIA DNI 73772737 labor6 en nuestra empresa M PAZOS & ASOCIADOS E.I.R.L, con
R.U.C.: 20416020401 en el cargo de AUXILIAR DE GESTION HUMANA durante el

siguiente periodo:

FECHA DE INICIO: 09 DE OCTUBRE DEL 2019
FECHA DE TERMINO: 14 DE MARZO DEL 2020

Extendemos el presente certificado para los fines que considere necesarios.

ternelle’

ASOCIADCS E.LR.L

M. PA

)0 Pazos Sanchez
General

Miguel

Cal.4 Nro150 Dpto,702 Urb, Residencial
T. (511) 628 2834 El Rancho Lima -Miraflores, Perd
info@maternelleperu.com www.maternelleperu.com



Certificado De Trabajo

EL QUE SUSCRIBE CERTIFICA QUE: ——

La Srta. VEGA ZELA LAURA FLOR DE MARIA, identificada con
DNIN® 73772737, ha laborado en la empresa desde el 23 de febrero
del 2019 hasta el 23 de agosto del 2019, desempefiandose como
ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS, de nuestra Empresa.

La Srta. VEGA, durante el tiempo de su permanencia, ha

demostrado responsabilidad y  dedicaciéon en las labores
encomendadas.

Se expide el presente certificado, a solicitud del interesado para los
fines que estime por conveniente.

Lima, 23 de agosto del 2019

Av, Aviacién N° 4243
Surquille - Lima -Lima
Teléf. 016122323




‘J) www.unilexperu.comn

Cadigo: ULE SAC 2018 12 001

CERTIFICAD E_TRABAJO

El que suscribe, Oscar Samuel Canorio Tinoco identificado con DNI N°
07327079; en representacion de UNION LATIN EXPRESS S.A.C., con RUC N®
20538868095

CERTIFICA:

Que, Don (Ra):

VEGA ZELA LAURA FLOR DE MA

Identificado con DNI N® 73772737, ha laborado en estaie
Set - 2018 hasta el 31 - Dic - 2018, ocupando el €

Auxiliar en Recurso
El (la) Sr (a) (ta). VEGA ZELA LAURAN
su permanencia, ha demostrado puRits
las labores encomendadas.

Se expide el presente documentome
interesado crea conveniente:




COSAPI
c P DATA
Consorcio de Atencidn al Pablico

CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante el presente, CONSORCIO CENTRO RIESGOS C
S.A con RUC 20548472386 certifica que el (la) Sr.(a):

VEGA ZELA LAURA Fi

Ha prestado Servicios desde el 163l
en nuestra empresa que brinda
calidad de proveedor de Outsol

Se expide el presente certificado-as
conveniente.

Lima, 08 de Enero de 2016

3 5 l."[,n'r"".'os
CANSUACIO cap

Telefax: 652:2176
e =

Av. Canaval y Moreyra 452 - Sln Mdm-



CERTIFICADO DE TRABAJO

Mediante el presente, CONSORCIO CERTICOM - COSAPIDATA con RUC 2(

certifica que el (la) Sr.(a):

VEGA ZELA LAURA FLOR DE MARI/
DNI: 73772737

Ha prestado Servicios , desde el 11 de Enero.@
nuestra empresa que brinda el servicio de ©
de proveedor de Outsourcing a la Oficif

Se expide el presente certificado a sol
veniente.

Y

CERTICOM
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CONSTANCI A DE MATRI CULA
U SMP PERI ODO ACADEM CO 2020- 1
_\.-"..'\.I MARTIN I].J I'L.]RI-LEH

SEDE LI MA

DECANATO FAC. CC. ADM NI STRATI VAS Y RR HH
DI RECCl ON ESCUELA DE RR.  HUMANOS

GESTI ON DE RECURSCS HUMANGOS

CcODl GO 2013126034 NOVBRES : VEGA ZELA LAURA FLOR DE MARI A

NUMVAT: 002013126034

CcODl GO AS| GNATURAS CRED | CICLO SECC. TURNO
02013508031 | GERENCI A DE PROYECTOS 3 8 08NO1 NOCHE
02440510032 | SEM NARI O || : PROYECCI ON | NTERNACI ONAL 3 10 10NO7 NOCHE

DEL PERU

02432508020 | COACHI NG 2 8 08NO1 NOCHE
02432608030 | ADM NI STRACI ON DE CONFLI CTOS LABORALES 3 8 08N01 NOCHE
13002708020 [ ADM NI STRACI ON DEL CAMBI O ORGANI ZACI ONAL 2 8 08MD1 NOCHE
TOTAL CREDI TCS: 13 Cl CLO ACTUAL : 8 TURNO ACTUAL:  NOCHE
USUARI O MATRI CULA: 2013126034 FECHA/ HORA MATRI CULA: 22.02. 2020/ 12: 06: 55
USUARI O MODI FI CADOR: 2013126034 FECHA/ HORA MODI FI CACI ON: 22. 02. 2020/ 12: 06: 55
USUARI O | MPRESI ON: 2013126034 FECHA/ HORA | MPRESI ON: 20. 05. 2020/ 21: 03: 08

HORARI O DE CLASES

Horari o Lunes Mart es M ér col es Jueves Vi er nes Sabado Dom ngo
ADM DEL CAMBI
08: 01- 08: 45
ADM DEL CAMBI
08: 46-10: 15
COACHI NG
18:31-19: 15 0105205
SEM I1: PROY. | COACHI NG SEM 1| : PROY. |
19:16-20:45 0113503 0105205 0113503
ADM CONFLI CTOS | GERENCI A DE PR | ADM CONFLI CTOS | GERENCI A DE PR
20: 46-22: 15
0105205 0105205 0105205 0105205
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