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1. RESUMEN PROFESIONAL.  
 

Profesional técnico en computación informática y Licenciada en Administración; 

responsable, eficiente, capaz de tomar decisiones, trabajar en equipo, proactiva y 

democrática con principios y valores éticos para el ejercicio de las funciones y actividad 

profesional. 
 

2. FORMACIÓN ACADÉMICA. 
  

22/02/2016    Título Profesional Técnico: Computación e Informática. 

        Instituto de Educación Superior Tecnológico Público “Utcubamba”. 

     21/04/2021    Título Profesional: Licenciada en Administración. 

        Universidad César Vallejo. 
 

3. EXPERIENCIA LABORAL. 

 

16/08/2019 Hasta SVENZA ZONA SELVA S.A.C.– Venta de Vehículos Automotores. 
31/03/2020.    Cajera Part Time – Bagua Grande, Utcubamba. 

 Recibir y registrar el pago de las ventas y cobranzas 
efectuadas. 

 Emitir comprobantes de pago en cada operación de venta o 
cobranza. 

 Realizar el cuadre de efectivo. 

 Realizar depósitos bancarios. 

 Imprimir los reportes de cierre de caja diario. 

 Apoyar en los inventarios. 

 

23/01/2018 Hasta   CAJA RURAL DE AHORRO Y CRÉDITO RAÍZ S.A.A. – Entidad    
      Financiera 

28/12/2018.              Aprendiz de operaciones – Bagua Grande, Utcubamba. 

 Manejo de sistema Bantotal. 

 Recibidor/Pagador Alterno. 

 Ingreso datos de clientes nuevos en el sistema. 

 Apoyar al personal de Operaciones en desembolsos, Apertura 
Cuentas de Ahorro, DPF y Venta de SOAT electrónico. 

 Atender las consultas, solicitudes y reclamos de los clientes. 
 Inventario y Control de los expedientes de Crédito en su ingreso y 

salida al ARCHIVO. 
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15/07/2014 Hasta    CHANCAFE ORIENTE S.A.C. – Venta de Electrodomésticos. 

31/01/2017.              Asistente Administrativo – Jaén, Jaén. 

 Manejo de Caja. 

 Caja chica. 

 Arqueo de Caja. 

 Emisión de comprobantes de ventas. 

 Manejo de Kardex.  
 

01/02/2017 Hasta    CHANCAFE ORIENTE S.A.C. – Venta de Electrodomésticos. 

15/01/2018.              Administradora de tienda – Jaén, Jaén. 

 Planificación y ejecución de las actividades de ventas      
internas y externas de la empresa.  

 Evaluación, análisis y aprobación de créditos de ventas.  

 Realizar inventario y seguimiento de mercadería y 
evaluación de productividad    del personal de ventas a mi 
cargo. 
 

4. CERTIFICADOS. 

 Constancia de haber desarrollado los tres niveles de INGLÉS, con una duración de 144 
horas cronológicas.  

 Curso de “MODERNIZACIÓN Y ACTUALIZACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA”, realizado del 
01 al 29 de noviembre del Año 2018, con una duración de 120 horas Lectivas. 

 Curso de “SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA - SIAF 2019 
COMPUTARIZADO”, realizado el 02 enero al 02 de febrero del Año 2019, con una 
duración de 120 horas Lectivas. 

 Curso de "ASISTENTE BANCARIO", realizado el 18 de marzo y el 05 de abril del Año 2019, 
con una duración de 70 horas pedagógicas. 

 Constancia de haber desarrollado los niveles de computación, con una duración de 168 
horas cronológicas.  

 

5. REFERENCIAS LABORALES. 

APELLIDOS Y NOMBRES EMPRESA CARGO CELULAR 

Mechan Túllume, Juanita 
CHANCAFE ORIENTE 

S.A.C. 

Supervisora de 

Créditos y Cobranza. 
979000154 

Guerrero Silva, Jhinea 
CHANCAFE ORIENTE 

S.A.C. 

Administradora 

Sucursal Jaén 01 
979410463 

Aguilar Mamani, David CRAC RAÍZ S.A.A. 
Administrador 

 
951055366 

Jiménez Jara, Irene CRAC RAÍZ S.A.A. 
Funcionaria de 

Soporte Operativo 
999358189 

Pajares Fernández, Yovani 
SVENZA ZONA SELVA 

S.A.C 

Cajera 930430773 



 
 

 

  

  



 
 

 

 

 

 

 

 



 
 

 



 
 

 

  



 
 

  



 
 

 



 
 

 



 
 

 

 



 
 

 



 
 

 


