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CONVOCATORTA PARA LA CONTRATACIÓN ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN (01) rÉC¡¡tCO

ADMINISTRATIVO (II) PARA LA GERENCIA GENERAL

GENERALIDADES,

L, Objeto de la convocatoria.

contratar los scrvic.ios cte uN (0r) Tt:cNrco AoMlNlSTRATlvo (ll) I)ARA l-A Gl'RI:NCtA

Gt,Nt:RAl.,

2. Dependencia, unidad orgánice y/o área solicitante'

Gercncia Gcncral.

3, Dependencia cncargada de rcalizar el proceso de contratación'

Strb Gorencia dc Rccursos llumanos'

4, Base lcgal-

a. Dccr0to Legislativo N'1057, quc rcgula el Régimcn f spccial dc Contratación

Administrativa dn Scrvicios'

b.Reglamentoclclt)ccrctol.cg,istativoN.losTqueregrtlaelRó8,imcnf:spocialde
Contralación AcJministrativa cle Scrvicios, aprobado por l)ccrcto Suprcmo N"07li

2008 PCM, modificado por Dccreto Suprcmo N"065' 201 1'PCfvl'

c.LasrlemásdisposicioncsqucregulcnelContratoAdministralivodeScrvicios.

II, PERFIL DEL PUESÍO.

REQUIStf os DETALI.E

Experien cia . I-xpcriencia laborai genc ral mínima de cinco (oli) años cn el

sector Público'
. l.xpcricncia laboral específica, mínima de trcs (03) años cn

Control Gubernament al.

llabilidad analitica.

l)onrinio interPcrsonal.Competenclas

Formación Académica,

Grado Académico Y/o Nivcl

de estudios
Cursos ylo Estudios

Especia lización

Conocimiento Para

-P-9.e!!9J10 -qaIeq:

a

t

o

a

. l)roactiviclad, trabalo cn cquipo'

-!-n!s-gitq.?-d
tso

ios, cJc Adrninistraciórt, Dcrecho otlstudios universitar

lngcn iera dr: Sisternas

de . l)iplonrado cn Gcstión I)ribtica y/o Gestión Administrat¡va

,/ Conlratacio

cl Conocim¡cntos lntcrnredios de Microsoft Office.

(.apacitacioncs en:

'/ Conl rol lnlcrnoy/o Marco Normalivo lmplcmentacion

/ Seguimicnto dc mediclas corrcclivas cn nuditoría

Gubernamcntal'

1il,
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CARACTERíSTICA5 DEL PUEsTO Y/O CARGO.

l)rincipalcs f uncioncs a desarrollar:

.CoordinaciónySeguimientod0lasdisposicionescmitic]asporlaGerenciaGcncral.

. Scguimicnto y mon¡toreo dc las árcas dc Mcsa de partes y Archivo Ccntral'

oAnálisis,proyccciónyscguimicntodcdocumcntosparalaatcnciónderequcrimicnlos
rclacionados a Gostión Administrativa y control cubcrnamental internos y/o cxternos'
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Coordinación c.ort las divcrsas trnicladcs orgánicas fcspccLo a la aLcnción dr: rcqucrimientos

rclaclonaclos a Control Gubcrnamental'

^poyoycoordinaciónconclmonitorclcsignaclo,dc|ainrplcmcntacióndclasrcconrcnciaciones dcrlvadaS r,lc informes dc Auditorla Gubernamental, Control Concurrcnte V

Alertas dc (lontrol.

Apoyo v coord¡nación para la inr¡rlenrcntación del sistema dc conlrol lnlcrño.

Proyccción de documcnloS, cuacjros rcstlmcn, tablas comparativas' prcscnl acioncs' ctc'

Demás funcionos v/o activldadcs rclacionadas al objoto dc contratación quc su jefattrra le

a

a

IV

(r ncom¡cndc.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO'

CON DICIO NES

Lugar de prcstación del

servlclo

Duración del contrato

Remuncración mensual

Otras condicioncs escnciales

del contrato

CRONOGRAMAY ETAPAs DEL PROCESO DE SELECCIÓN

DETALLE

t)atronato rlcl Parque rlc las leyendas - l-t.l-1Pl' RINAVll)t s BARRI t)A'

f:Bll

ty.!-etSrg-c-Q"-l-a-s!S-v-gI{?I!:5E9'L-8?,s9!-;s.a1Jvti¡¡9I-
01 mes

llcnovat¡le cn funclón a necesidadcs lnstltucionalcs'

S/ 4,500.0d (cuatro mil quinientos v 00/100 Soles) mcnsual' los

cualcs incluYen los ímpucslos y afiliacionos rJc t'cy, así como toda

cJcdr.rcció n -aplicable a l-contrato bajo csta modalidacJ'. -

Ningu na.

ETAPAS DEL PROCESO

I lirÁlicacion de la Convocator¡a en la

Wlq de! portal.Talcnto f)crú St RVIR-

CRONOGRAMA

I'alento l)crÚ 03 dc julio rJe

2020 al 16 de julio dc 2.020

CONVOCATORIA

AREA RESPONSABLE

suBGl.Rl:NCIA iil' nt cunsos
IIUMANOs

SUBGI.RI.NCIA Dt. Rt CURSOS

l-IUMANOS Y

SU86I RI.NCIA Df If:CNOLOGIA

luf r-A rNroRMAcloN

SUBGT RI NCIA Dt' TÍ:CNOLOGIA

Df LA INTORMACION

coMll li DI:L PItOCT:so Dt:

5t.l.f:ccloN

SUBGI RI NCIA Dt'TI:CNOI'OGIA

ut-t-A lNroRMACloN

coMl'tl 1)t l'}Roct'so Dl

sl.LI,cclÓN y SUllcf:Rt NclA Dt:

'f I cNoLoGlA I)l' tA
INFORIVIACION

Publicaclón dc la convocato

I)áglna web ¡nstltuclonal -

www.lcYendas.Bob.Pc
Co nvocal o rias' '-t'rcsentaiiórr 

de la lroja dc vida

docu mcntad a

Postulación v¡rtuol

ur-w-w,l cy-c¡ d-a ¡- gq b..P e

Convocal orias

9:00 a.m. a 4:00 P.m.

f'valuación de Hoja de Vlda

Ñülicac¡ón dc resulfados dc la

cvaluociórr dc lo hoja dc vida

-www.lcycndas.gob.Pc
Co rrvocalorias

Prueba dc conocimicnlo dc mancra

virtrral Y I)ublicación

www.lcYc nd as.Eob,Pc

I Convocalor¡as

10 dc julio dc 2020 al I 6 de
julio de 2020

17 dc julio dc 7-020

SELECCIóN

20 de julio dc 2-020 al 7-1 de
jLrlio de 2070

22 dc julio de 2020

rla cn la

23 dc julio de 2020
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I:ntrcvista pcrsonal: Virl tral

Puhlicación dcl resultado final cn la

l)ágina web lnstitucional '

www.lc-yqndas.gob.pe
Convocatorias

24 dc julio de 2020

27 dc julio de 2020

SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO

coMtri l)t L t)lloct.so llt
SI:Lf:CCION

suB6f Rr.NC|A Dt l'[cNol.oclA
f), tA INFORMACION

5UBGI.RI NCIA Df RI CURSOS

HUMANOS

SUBGf.R{ NCIA DI. RI:CURSOS

r'luMANOS

Suscripción y llc3istro dcl Contrato 30 dc julio de 2020

lnicio dc I aborcs 31 dc julio de 2020

VI, DE LA ETAPA DE EVALUACION

l-os factorcs dc cvaluación dcntro dcl proceso de sclccción tcndrán un máxinlo y trn minimo

de puntajes, distr¡buyóndosc de esta mancra:

EVALUACION

t.valuación dcl Curriculum doc.umcnl ado

t.valuación dc conoci micntos

t:valuación psicológica (opcional)

f:ntrevista pcrs o n¿l

PUNTAJE TOTAL

PESO

40%

20%

40% 26

PUNTAJE MAXIMO
40

100

i
I

1

I
.tL00% 70

\.\
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