PAOLA ELIZABETH ADANAQUE
SANDOVAL

RESUMEN PROFESIONAL

Profesional en administracion con 5 afios de experiencia en el area de atencion al
cliente, qestion de documentos y archivo. Con una excelente capacidad de
organizacion, capaz de trabajar en equipo y de forma independiente, segun las

DNI: 47972586

necesidades. Con competencias técnologicas e interpersonales.

FORMACION

Bachiller en administracién — 07/2018
Universidad Alas Peruanas — Lima, LMA

CONTACTO

@ Av. Manco Capac 1364 ,
carmen de la legua reynoso -
callao

@ 960180423

&< pao240407@gmail.com

HISTORIAL LABORAL

ASISTENTE DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS 07/2021 - 07/2021
Ofinina nacional de procesos electorales — Lima, LMA

o Gestion y documentacién de la informacion.

o Digitalizacién de documentos.

e Reporte diario a la gerencia.

ASISTENTE DE CENTRO DE SOPORTE 11/2019 — 06/2021
Ofinina nacional de procesos electorales — Lima, LMA

e |dentificacidn y anticipacion a posibles problemas.

» Apoyar en la comunicacién de informacién a las oficinas.

o Efectuar el trdmite y seguimiento de las consultas y requerimientos.

» Apoyo a las oficinas en el registro, inventario y entrega del acervo documentario.

e Proactividad y atencién cuidada al cliente.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 09/2016 — 10/2019

Consorcio Rebagliati Diplomados - Lima, LMA

= Seguimiento de los suministros, recursos e inventario.

o Gestién de pedidos y control de la facturacion.

e Recepcidn de las visitas hacia su punto de reunién.

* Soporte administrativo a otros departamentos de la empresa.

e Gestion de llamadas y correos electrénicos.

e Archivo y organizacién de documentacién en formato fisico y digital.
 Comunicacion diaria con clientes y proveedores.

» Gestion de la base de datos de la empresa.

CURSOS

o OFIMATICA 12/2017
Rebagliati diplomados

o INGLES BASICO 09/2018
Britanico

 DIPLOMADO GESTION DE
DOCUMENTOS Y ARCHIVO
04/2020
Inagep

APTITUDES

» Organizacion

» Concentracion

* Trabajo por objetivos

e Gestion administrativa

e Habilidades comunicativas

* Capacidad de negociacién

e Elaboracién de documentacién

HABILIDADES

SGD o0
Netcash o0
Telecrédito [ I )
Excel 000
Word 000
Power point 000
Prezi 000

Corel drawn 000
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L
“Ano del Bicentenario del Peru: 200 afos de Independencia”

ONPE “Decenio de la iguoldad de oportunidades para mujeres y hombres™

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que PAOLA ELIZABETH
ADANAQUE SANDOVAL, identificado/a con D.N.l. N° 47972586 ha prestado
servicios en la GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO; bajo la

modalidad de locacién de servicios durante el periodo comprendido de:

FECHA FECHA
PROCESO CARGO
INICIO FINAL

ASISTENTE DE SISTEMATIZACION
SEP2021 DE FICHAS DE VERIFICACION DE | 02/07/2021 | 31/07/2021
LOCALES DE VOTACION

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinente.

Lima, 9 de agosto de 2021

S
Rosario Ana Maria Castro Salinas
Subgerente

Subgerencia de Recursos Humanos
Oficina Nacional de Procesos Electorales

La presente Constancia ha sido elaborada con firma escaneada en mérito a la declaracién de estado de emergencia
sanitaria a nivel nacional, asf como en concordancia con las disposiciones legales relacionadas al estado de
emergencia Nacional, por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacidn a consecuencia del brote del
COVID-19.

(Dt

Ir. Washington 1894 — Cercado de Lima Central Telefonica: 417-0630 www.onpe.gob.pe informes@onpe.gob.pe
EP1385-2021




L
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

ONPE “Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

OMCEA MACONSL BS PROCISOS BLICTORALE

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A quien corresponda:
Por medio de la presente, se deja constancia que PAOLA ELIZABETH

ADANAQUE SANDOVAL identificado/a con D.N.I. N° 47972586 ha prestado
servicios en la GERENCIA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y

COORDINACION REGIONAL; bajo la modalidad de locacion de servicios

durante el periodo comprendido de:

FECHA FECHA
PROCESO CARGO
INICIO FINAL
SEP2021 ASISTENTE DEL CENTRO DE SOPORTE. 1/05/2021 | 30/06/2021

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinente.
Lima, 01 de julio de 2021

Rosario Ana Maria Castro Salinas
Subgerente
Subgerencia de Recursos Humanos
Oficina Nacional de Procesos Electorales

(S

La presente Constancia ha sido elaborada con firma escaneada en mérito a la declaracion de estado de emergencia
sanitaria a nivel nacional, asi como en concordancia con las disposiciones legales relacionadas al estado de
emergencia Nacional, por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote del
COVID-19.

Ir. Washington 1894 — Cercado de Lima Central Telefdnica: 417-0630 www.onpe.gob.pe informes@anpe.gob.pe
HI01087-21




“Afio del Bicentenario del Peru,: 200 afios de independencia"
“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

ONPE_ |
CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que PAOLA ELIZABETH ADANAQUE
SANDOVAL con D.N.I. N° 47972586 ha prestado servicios en la GERENCIA DE
ORGANIZACION ELECTORAL Y COORDINACION REGIONAL, bajo la modalidad de

contrato de locacién de servicios durante el periodo comprendido:

FECHA FECHA

PROCESO CARGO INICIO FINAL
SEP2016 | AUXILIAR OPERARIO DEL ACERVO DOCUMENTARIO. 04/07/2016 | 15/07/2016
SEP2016 | AUXILIAR OPERARIO DEL ACERVO DOCUMENTARIO. 26/07/2016 | 08/08/2016
SER Y REF 2018 | ASISTENTE DEL CENTRO DE SOPORTE | 14/11/2018 [31/12/2018
ECE2020 | ASISTENTE DEL CENTRO DESOPORTETL | ~{ 0a/1/2019 ; 15/03/2020
ECE7020 | ASISTENTE DEL CENTRO OF SOPORTETI . ’ 01/06/202‘0 [ 15/06/2020
EI2020 ASISTENTE DEL CENTRO D’é SOPORTE 16/"1"0/202'0::“‘ " 15/12/2020
EG2021 | ASISTENTE DEL CENTRO DE SOPORTE T T [ 16/12/2020 | 31/12/2020
EG2021 | ASISTENTE DEL CENTRO DE SOPORTE 07/01/2021 | 30/04/2021
SEP2021 | ASISTENTE DEL CENTRO DE SOPORTE 1/05/2021 | 31/05/2021

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinente.

Lima, 16 de junio de 2021

| R pom . e

Rosario Ana Maria Castro Salinas p g
Subgerente W

Subgerencia de Recursos Humanos
Oficina Nacional de Procesos Electorales

La presente Constancia ha sido elaborada con firma escaneada en mérito a la declaracion de estado de emergencia sanitaria a
nivel nacional, asi como en concordancia con las disposiciones legales relacionadas al estado de emergencia Nacional, por las

graves circunstancias que afectan la vida de la Nacidn a consecuencia del brote del COVID-19.
RA0436-2021

Jr. Washington 1894 — Cercado de Lima Central Telefénica: 417-0630 www.onpe.gob.pe informes@onpe.gob.pe



CONSORCO REBAGLIATI DIPLOMADOS S.A.C REBAGLIATI

RUC: 20601225175 ] N OMADC
RR PP 124-97 ) Df’lic MADOS

CERTIFICADO DE
TRABAJO

A quien corresponda

CONSORCIO REBAGLIATI DIPLOMADOS S.A.C

Certifica que 1a Srta, PAOLA ELIZABETH ADANAQUE SANDOVAL
identificada con DNL 479725386, labord en nuestra cmpresa como
ASISTENTE ADMINISTRATIVO con citrgo de confianza, durante ¢l periodo
comprendido desde ¢l 01/09/2016 hasta ¢l 10/10:2019, demostrando
responsabilidad, honestidad y dedicacion en las labores que le fueron
cncomendadas.

Se expide la presente a solicitud del interesado, para los fines que crea

conveente.
Lima 10 de noviembre ded 2019
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Oficina principal: Av. 28 de julio N* 1004, 7me piso - Cercodo de Lima A%(/’Z)
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CONSTANCIA DE FASE CULMINADA

CURSOS REGULARES

BRITANICO
INGLLS Y

Por la presente dejamos constancia que

FASE BASICA

ADANAQUE SANDOVAL PAOLA ELIZABETH (CODIGO: 159433)

estudio los siguientes ciclos de nuestro curso de inglés general para adultos y culminé satisfactoriamente

la Fase Basica:

CURSO FRECUENCIA UBICACION PERIODO
DESDE HASTA
BOS DIARIO PUEBLO LIBRE 08/01/2018  31/01/2018
BO6 DIARIO PUEBLO LIBRE 05/02/2018  28/02/2018
BO7 SABATINO PUEBLO LIBRE 03/03/2018  28/04/2018
B08 DIARIO PUEBLO LIBRE 07/05/2018  30/05/2018
BO9 DIARIO PUEBLO LIBRE 04/06/2018  28/06/2018
B10 DIARIO PUEBLO LIBRE 03/07/2018  26/07/2018
B11 DIARIO PUEBLO LIBRE 01/08/2018  24/08/2018
B12 DIARIO PUEBLO LIBRE 03/09/2018  26/09/2018

PUEBLO LIBRE, 26 de Septiembre del 2018

T ACICN ©
%c,;w-C ULTU@%
¥ JEFATURA ¢

PUEBLO LIBRE

R S
‘*ﬁi’ﬁﬁ'ﬂ BrITARE

Gladys Giovanna Villegas Robles

Jefe de Centro
PUEBLO LIBRE
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21/9/21 12:25 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda 4

Numero de RUC:
10479725867 - ADANAQUE SANDOVAL PAOLA ELIZABETH

. Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

" Tipo de Documento:
DNI 47972586 - ADANAQUE SANDOVAL, PAOLA ELIZABETH

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:

14/01/2013
Fecha de Inicio de Actividades:

14/01/2013

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emisién de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Economica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS Wﬁ

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-tmrconsruc/jcrS00Alias

12



21/9/21 12:25 SUNAT - Consulta RUC

| Sistema de Emision Electronica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 21/03/2016

Emisor electrénico desde:
21/03/2016

Comprobantes Electrénicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 21/03/2016)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 21/09/2021 12:27

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados

hitps://e~consultaruc.sunat.gob.pe/ck-ti-tmrconsruc/jcrS00Alias

212
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