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1. PRESENTACION PERSONAL 

Bachiller universitaria de contabilidad por la Universidad Nacional del Callao (2012- 2017),con amplia 
experiencia de más de 3 años en el sector privado, desempeñándose en diferente áreas de la carrera 
contable y administrativa, dispuesta a asumir nuevos retos y experiencias, responsable, puntual, proactiva y 
adaptable a cambio. 
 

2. FORMACION PROFESIONAL 

 

Educación primaria y secundaria:     I.E Virgilio Espinoza Barrios 0033                              (2000-2010) 

Educación Universitaria:                    Universidad Nacional del Callao                                 (2012-2017) 

Educación Postgrado:                         Especialización en asistente contable y tributario  (2019) 

GRADO ACTUAL:                                 BACHILLER EN CONTABILIDAD 

 

3. EXPERIENCIA PROFESIONAL 

AMAZONAS TRADING DEL PERU SA.                                                                                       Abril 2018 – Actualidad 
Empresa líder en el sector agroindustrial especializada a la exportación de granos de cacao. 
 
Asistente administrativo contable: 

 Registro y contabilización de comprobantes 

 Manejo de cajas chicas (custodia, registro, reembolso, rendición) 

 Pago de detracciones individuales y masivas 

 Emisión y aplicación de retenciones a proveedores 

 Conciliación intercompany de empresas del Grupo 

 Giro de cheques y registro en el sistema 

 Emisión de facturas electrónicas, liquidaciones de compra electrónicas de 13 sedes. 

 Emisión de recibos por honorarios y otros comprobantes, reversión y cancelaciones vía 
PORTALSUNAT. 

 Presentación del PLE compras y ventas 

 Liquidaciones de flete 

 Emisión de guías de remisión físico e ingreso al sistema. 

 Apoyo en registro de costos y liquidación de procesos. 

 Manejo de Kardex de productos y suministros 

      Inventarios de mercadería. 

      Análisis de cuentas 42,45,12,10,65,64,33 

      Control de arrendamientos, pagos de impuesto por alquiler, firmado de contratos y custodia 

 Llevado de contabilidad de empresa Agrícola Orgánica San Martin 

 Supervisión de actividades de Agrícola Orgánica San Martin 

 Control del presupuesto de Agrícola Orgánica San Martin 

 Declaración  impuesto mensual, anual, ITAN de la empresa Agrícola Orgánica San Martin 
 

KURESA-PEGAFAN                                                                                                                       Mayo 2016 – Abril 2017 
Empresa peruano – suiza dedicada a la fabricación y comercialización de cintas y etiquetas autoadhesivas 
liderando en el mercado con su marca Pegafan. 
 

DNI: 76004055     Edad: 26 

Dirección: Avenida Circunvalación Mz. J Lt.10 
Huachipa Lurigancho 

Condición: Soltera sin hijos 
Celular: 969-131-941

Correo: beatrizsilvestrevargas@gmail.com



Practicante pre profesional contable 

 Registro y contabilización de comprobantes 

 Apoyo recursos humanos (elaboración de convenios, tramites, capacitaciones, eventos) 

 Manejo de cuentas a rendir (viáticos) 

 Registro del Activo Fijo, alta, baja, proyectos en curso. 

 Programación y ejecución del inventario , codificación de Activos fijos 

 Análisis de la cuenta Activos Fijos 

 Revisión del Registro de Compras 

 Revisión y elaboración de los Libros Electrónicos (compras, Ventas, Kardex, Bancos) 

 Análisis de gastos. 
 

INDUSTRIAS WILLY BUSCH S.A.                                                                                                Enero 2015 – Abril 2015 
Empresa industrial dedicada a la fabricación de retenes y filtros para carros de diferentes marcas, ubicado en 
Santa Anita, con más de 20 años en el mercado. 
 
Asistente Administrativo Contable 

 Atención en recepción (atención al cliente y proveedores, distribución de documentos a cada área) 

 Manejo de teléfonos y mailing para consultas 

 Manejo de agenda del gerente 

 Registro de comprobantes de venta y canje de letras 

 Revisión de registro de ventas 

 Apoyo área de cobranzas y tesorería resolviendo consultas de clientes y proveedores acerca de su 
cuenta o deuda 

 Elaboración de informes y cuadros resumen a solicitud de ejes inmediato 

 Inventario de existencias y activo fijo 

 Impresión de libros contables 
 

4. IDIOMAS Y COMPUTACION 

 Idioma nativo:            Español 

 Idioma extranjero:    Ingles básico                              (CERTIFICADO CENTRO DE IDIOMAS UNAC) 

 Office :                         Excel-Word-Power Point         (NIVEL INTERMEDIO CERTIFICADO COMPUCON UNAC) 

 Software:    

 Concar, Siscont, PDT, SIAF                              (NIVEL INTERMEDIO CERTIFICADO COMPUCON UNAC) 

 SAP R/3                                                               (NIVEL INTERMEDIO CERTIFICADO ESCUELA DE SAP) 

 Sistema ERP VISUAL Y SOGNE                        (aprendido en experiencia profesional) 

5. REFERENCIAS  

 

 Amazonas Trading Perú S.A.C.: 

 Contador General: Laura Ramírez Valdivia 

 Telf.: 371-1443 Anexo: 105 

 Kuresa S.A.: 

 Contador General: Carmen Mercado 

 Telf.: 207-0555 

 Industrias Willy Busch S.A.: 

 Contador General: Walter Caballero Montañez 

  Telf.: 415-1960 

 

 

6. PRETENSIONES SALARIALES 

 

  2500 (dos mil quinientos soles) 

https://www.google.com/search?q=industrias+willy+busch&rlz=1C1CHBF_esPE852PE852&oq=insdutrias+w&aqs=chrome.2.69i57j0i13l7.6363j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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