MILAGROS CELENE SERNA FLOR

Bachiller de Derecho — UNIVERSIDAD
INCA GARCILASO DE LA VEGA.

D.N.l.: 72449996

Edad: 27 afnos

Soltera

Celular: 937152935

E-mail: mili sf10@hotmail.com

PERFIL

Bachiller de la Carrera de Derecho.

Con experiencia en AREA LEGAL, atencién al publico y recepcioén al pablico
Seguimiento de procesos judiciales.

Con ética profesional, capacidad analitica, vocacion de servicio, proactiva, trabajo bajo
presion, alto grado de responsabilidad y espiritu de compromiso.

EY

EXPERIENCIA LABORAL

EMPRESA : PROFESIONALES EN MANTENIMIENTO S.R.L.

FECHA : JUNIO 2016 — ENERO 2020
CARGO : Asistente Legal
PRINCIPALES FUNCIONES:

- Realizar distribucién de la documentacién a cada area especifica.

- Apoyo en realizacion de Escritos y demandas judiciales

- Conocimiento de tramites y diligencias ante la SUNARP,
Municipalidades, Ministerio de Trabajo, Sunafil y otras entidades
publicas y/o privadas.

- Apoyo en la elaboracion de documentos administrativos.

- Asistir y llevar a cabo las comparecencias en SUNAFIL.

- Asistir y llevar a cabo las Audiencias de Conciliacion en el Ministerio
de Trabajo y Promocion del Empleo.

- Recabar informaciéon y documentacion solicitada por SUNAFIL y el
Ministerio de Trabajo.

- Organizacién y clasificacion de documentos.

- Atencién directa con el publico.

- Seguimiento de expedientes judiciales.

- Recepcion de llamadas de clientes.

- Administrar y gestionar los documentos para su posterior archivo.



FORMACION ACADEMICA

v' ESTUDIOS PRIMARIOS Y SECUNDARIOS:

- Centro Educativo Nacional: Gran Amauta 3037 — San Martin de Porres.

v' ESTUDIOS SUPERIORES:

- Bachiller de la Carrera de Derecho - UNIVERSIDAD INCA GARCILASO
DE LA VEGA.

CAPACITACION

v" DIPLOMADO DE ESPECIALIZACION EN DERECHO
ADMINISTRATIVO

- Organizado por el INSTITUTO PERUANO DE GOBIERNO - IPEG (240
Horas Académicas)

INFORMATICA

v Manejo de Ofimatica a nivel intermedio. UNIVERSIDAD CATOLICA SEDES
SAPIENTIAE. CENTRO DE INNOVACION EDUCATIVA. 2018

Disponibilidad Inmediata.

Referencia a Solicitud.
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CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, Sr. EDEN TELESFORO ESPINOZA EUSCATEGUI, identificado
con DNI N° 07467545, en calidad de Gerente General de la empresa
PROFESIONALES EN MANTENIMIENTO S.R.L. identificado con Registro Unico
de Contribuyente N° 20160267861

CERTIFICA:

2y
2

Que, la Srta MILAGROS CELENE SERNA FLOR, identificada con DNI N°
72449996, ha laborado en nuestra empresa, desempefiando el puesto de
ASISTENTE LEGAL, durante el periodo comprendido desde el 16/06/2016 hasta
el 31/01/2020, de forma permanente e ininterrumpida, demostrando durante su
permanencia responsabilidad, honestidad y dedicacion en las labores que le
fueron encomendadas. ”

Se le expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada, para

los fines y usos que crea conveniente.

Lima, 31 de Enero de 2020
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. NTENGENERAL
EDEN TELESFORO ESPINOZA EUSCATEGUI
D.N.I. N° 07467545
Representante Legal
PROFESIONALES EN MANTENIMIENTO S.R.L.

Calle La Malaguefia N° 120 — San Luis
Telefax: 437 — 1923 437 — 3357 437 — 3389

e-mail: promantsri@promant.com / david. zapata@promant.pe
Pag. Web: www.promant.pe
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Consulta RUC: version imprimible

CONSULTA RUC: 10724499967 - SERNA FLOR MILAGROS CELENE

[Nﬂmero de RUC:

{[10724499967 - SERNA FLOR MILAGROS CELENE

|Tipo Contribuyente: ||PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

[Tipo de Documento: ||DNI 72449996 - SERNA FLOR, MILAGROS CELENE

INombre Comercial:

Il

Fecha de
;gscripcién:

02/03/2020

Fecha Inicio de Actividades:

02/03/2020

Estado del
Contribuyente:

ACTIVO

Condicion del
Contribuyente:

HABIDO

Profesién u Oficio:

99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

Direccién del
Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision
de Comprobante:

COMPUTARIZADO

Actividad de Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad:

COMPUTARIZADO

Actividad(es)
Economica{s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
816):

NINGUNO

Sistema de Emisién
Electrénica:

Afiliado al PLE
desde:

IPadrones :

||NINGUNO
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