
RAYDA MARIA
VILLALOBOS CASTRO

La formación teórico-práctica recibida y la experiencia laboral
me permite realizar diversas actividades contables y
administrativas. Soy una persona organizada, capaz de adaptarme
a cualquier circunstancia y dar siempre lo mejor de mí, poseo
capacidad para tomar decisiones, facilidad para trabajar en
equipo, comunicación asertiva y persistencia para alcanzar metas
trazadas. Busco aplicar mis conocimientos dentro de un centro de
trabajo que me permita seguir desarrollándome en base a nuevos
objetivos.

T R A Y E C T O R I A  P R O F E S I O N A L

UNIVERSIDAD NACIONAL DE CAÑETE (2015 - 2019)
B R .  E N  C I E N C I A S  A D M I N I S T R A T I V A S

H I S T O R I A L  A C A D É M I C O
BACHILLER EN CIENCIAS

ADMINISTRATIVAS 
Y TÉCNICA CONTABLE

CALLE RUBENS 119 - SAN BORJA -
LIMA

rayda.vc@gmail.com

www.linkedin.com/in/raydavillalobos

966 645 073

C o n t a c t a
c o n m i g o  e n :

I.E.S.T.P CONDORAY  (2011 - 2013)
T É C N I C A  C O N T A B L E

OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES LIMA
OESTE 2 

Apoyo en las labores de gestión administrativa para la ejecución y

rendición de cuenta.

Recepción, clasificación, registro, distribución, archivo y rotulación

de documentos administrativos

Ingreso de información al SIRC

A S I S T E N T E  A D M I N I S T R A T I V O
A B R  2 0 2 1  -  J U N  2 0 2 1

M Y D CONSORCIO MULTIPLE S.A.C

Recepción y contabilización de facturas de compra, ventas y gastos

administrativos.

Declaración mensual de PDT 601, 621 y AFPNET

Organización y control de documentos contables

A U X I L I A R  C O N T A B L E

E N E  2 0 2 1  -  A B R  2 0 2 1

SOCIEDAD AGRÍCOLA HUALCARÁ S.A.C

Elaboración de reporte de gastos y programación de pago a proveedores.

Apoyo en la gestión de compras de útiles de escritorio y suministros

de limpieza. 

Gestión de documentos

A S I S T E N T E  A D M I N I S T R A T I V O

J U L  2 0 2 0  -  D I C  2 0 2 0

H a b i l i d a d e s :

T R A B A J O  E N  E Q U I P O
A D A P T A C I Ó N  A L  C A M B I O
E M P A T Í A
C R E A T I V I D A D
R E S P O N S A B I L I D A D

I N G L E S  I N T E R M E D I O



OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES CAÑETE Y
CHINCHA

Apoyar en el ingreso de los datos del personal a contratar en el ERP ELECTORAL

Apoyar en la generación, suscripción de contratos, organización y entrega de

los expedientes de contratación al Jefe de la ODPE.

Control de acervo documentario

A U X I L I A R  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  

J U N  2 0 1 8  -  D I C  2 0 1 8

D I C  2 0 1 9

HOTEL ESTELAR VISTA PACIFICO – ASIA

Requerimiento, abastecimiento y control de inventario

Revisión de facturas y planilla de venta mensual de minibares en los

programas de Micros, Unoee y Opera.

Realizar costeos para eventos(matrimonios, capacitaciones

corporativas, eventos, entre otros).

A U X I L I A R  C O N T A B L E

E N E  2 0 1 9  -  A B R  2 0 1 9

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

Elaborar las planillas de pago para gastos y rendiciones de movilidad

de los coordinadores provinciales y distritales de Cañete y Yauyos.

Revisar los productos y recibos por honorarios para el pago de

prestación de servicios del personal de la actualización cartográfica

y registro de viviendas y establecimientos de los Censos Nacionales

2017.

A S I S T E N T E  A D M I N I S T R A T I V O

A G O  2 0 1 7  -  O C T  2 0 1 7

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Asistencia electoral a los miembros de mesa el día de la jornada

electoral durante la instalación, sufragio y escrutinio

Entrega de credenciales a los miembros de mesa.

Capacitar a los miembros de mesa y actores electorales.

Apoyar al coordinador de local de votación en las actividades

electorales dentro del marco del proceso electoral. 

C O O R D I N A D O R  T É C N I C O  D E  M E S A  -   E L E C C I O N E S  G E N E R A L E S  2 0 1 6

M A R  2 0 1 6  -  A B R  2 0 1 6

M A Y  2 0 1 6  -  J U N  2 0 1 6

C O O R D I N A D O R  D E  M E S A  -  E L E C C I O N E S  R E G I O N A L E S  Y  M U N I C I P A L E S  2 0 1 4

S E T  2 0 1 4  -  O C T  2 0 1 4

C O O R D I N A D O R  D E  M E S A  -  S E G U N D A  E L E C C I O N  R E G I O N A L  - 2 0 1 4

N O V  2 0 1 4  -  D I C  2 0 1 4

C O O R D I N A D O R  T É C N I C O  D E  M E S A  -  S E G U N D A  E L E C C I O N  P R E S I D E N C I A L  2 0 1 6



ESTUDIO CONTABLE LÁZARO & OJEDA

Teneduría de libros contables.

Declaración Jurada de PDT 621 Y PLAME

A U X I L I A R  C O N T A B L E

D I C  2 0 1 2  -  A B R  2 0 1 3

E S C U E L A  L A T I N O A M E R I C A N A  D E  G E S T I Ó N  Y  N E G O C I O S  -  2 0 1 9

L E G I S L A C I Ó N  L A B O R A L

C U R S O S

E S C U E L A  N A C I O N A L  D E  A D M I N I S T R A C I Ó N  P Ú B L I C A  -  2 0 1 9

S I S T E M A  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  Y  L A  L E Y  D E L  S E R V I C I O C I V I L

C A M P U S  R O M E R O  -  2 0 2 0

E X C E L  I N T E R M E D I O

V A N Z Y S  -  2 0 1 9

M I C R O S O F T  W O R D  

I N S T I T U T O  D E  E D U C A C I O N  S U P E R I O R  P R I V A D O  C O N D O R A Y  -  2 0 2 1

A C T U A L I Z A C I Ó N  C O N T A B L E  2 0 2 0

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

E N C U E S T A D O R

M A R  2 0 1 4  -  M A Y  2 0 1 4

A C T U A L I Z A D O R  -  R E G I S T R A D O R

N O V  2 0 1 6  -  D I C  2 0 1 6

E N C U E S T A D O R

N O V  2 0 1 7  -  D I C  2 0 1 7

E N C U E S T A D O R

O C T  2 0 1 9  -  D I C  2 0 1 9

Ejecución de cuestionarios en las rutas asignadas 

Organización de legajo
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Número de ID del certificado: f311b92b0a7549fa9014f5ab64f130c0

CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN PARA

RAYDA MARIA VILLALOBOS CASTRO

Aprobó el Curso "Excel Básico".

Contenido: 1. Cómo elaboramos cuadros y tablas 
2. Cómo trabajar columnas y filas 
3. Cómo aplicamos las funciones básicas 
4. Cómo obtenemos mínimo, máximo y promedio 
5. Cómo elaboramos un gráfico

El programa tuvo una duración de 4 horas.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero

 

Antonella Romero Jimenez
Directora Ejecutiva Programa Nacional Tu

Empresa

APROBACIÓN
SATISFACTORIA

Emitido el: 13 de abril de 2020

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la
dirección: 
https://cursos.campusromero.pe/certificates/f311b92b0a7549fa9014f5ab64f130c0

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/f311b92b0a7549fa9014f5ab64f130c0


/

Número de ID del certificado: 8be49ed5518544168fd702696fa60019

CONSTANCIA DE PARTICIPACIÓN PARA

RAYDA MARIA VILLALOBOS CASTRO

Aprobó el Curso "Excel Intermedio".

Contenido: 1. Funciones Matemáticas 
2. Funciones Estadísticas 
3. Funciones de Texto 
4. Funciones Lógicas 
5. Referencias

El programa tuvo una duración de 10 horas.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero

 

Antonella Romero Jimenez
Directora Ejecutiva Programa Nacional Tu

Empresa

APROBACIÓN
SATISFACTORIA

Emitido el: 30 de julio de 2020

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la
dirección: 
https://cursos.campusromero.pe/certificates/8be49ed5518544168fd702696fa60019

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/8be49ed5518544168fd702696fa60019
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10738309931 - VILLALOBOS CASTRO RAYDA MARIA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 73830993 - VILLALOBOS CASTRO, RAYDA MARIA

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
10/02/2014
Fecha de Inicio de Actividades:
10/02/2014

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
MANUAL
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS
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Fecha consulta: 21/09/2021 14:44

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 08/09/2014

Emisor electrónico desde:
08/09/2014

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 08/09/2014)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados


