
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMÁTICA 
 

CONTACTO 

SOBRE MÍ 

ABIGAIL LIZ ROJAS DE LOS SANTOS 
05.04.1985 

 

 Softland 
 JDE 
 SAP 

Licenciada en administración de 

turismo y hotelería. 

Egresada de Maestría en 

Administración de Dirección de 

Recursos Humanos en la UNMSM.  

Me considero una persona que puede 

aportar valor y seguir 

desarrollándome profesionalmente 

en una compañía que coincida con 

mis valores y expectativas. 

 

987 356 167 

  

  

Urb. Mariscal Cáceres Mz. J14. Lt 22  
S.J.L 

 

S.J.L. 

email 

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

abigail.rojas.delossantos@gmail.com 
 

S.J.L. 

email 

 

Estudios superiores: 

Universidad Alas Peruanas 
2006-2012:  
Licenciada en Administración de Turismo, Hotelería y Gastronomía   
 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos 
2017- 2019             
Egresada de Maestría en Administración de Dirección de RRHH     

 

Estudios complementarios: 

CIVIME 
Febrero 2003- Febrero 2006 
Inglés Avanzado 
 

Campus Virtual Romero 
Diciembre 2020 
Actualización Excel Intermedio 
 
 
Campus Virtual Romero 
Agosto 2021 
Office Intermedio 
 
 
Cursos: 
 
SENATI - Programa de Capacitación continua 
Febrero 2016 - Marzo 2016 
Gestión de Recursos Humanos 
 

SENATI - Programa de Capacitación continua 
Abril 2016 – Mayo 2016 
Seguridad y Salud en el trabajo 

 
 

SENATI - Programa de Capacitación continua 
Febrero 2017 – Marzo 2017 
Desarrollo de la inteligencia emocional  
 

 

Estudios Escolares: 

Liceo Naval “Contralmirante Lizardo Montero” 

 



 

 

 

 

 

REFERENCIAS 
EXPERIENCIA PROFESIONAL  
 

Isabel Flores Flores 
Gerente General Elizabeth Travel  
Telf: (51-84)224040  
Móvil: 084 984300472 
(01)997545153 

 

 

Carlos Valderrama Contreras  
Gerente de sucursal 4- Securitas  
Móvil: 994638133 

 

 
Carolina Ortega Ruiz 
Administradora de Contrato 
Sodexo - Primax 
Móvil: 986227893 

 

 

  

AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO ELIZABETH TRAVEL 
Enero 2011- Setiembre 2011 

Cargo: Asistente de operaciones y transfer. 

 Coordinar con la agencia el horario, los datos y número de 
turista(s), la línea aérea y el número de vuelo. 

 Recepción del turista en el aeropuerto. 

 Control del material y documentación necesaria para realizar el 
servicio y entregar al turista(s) programa e itinerario, vouchers 
de servicios). 

 Coordinar con la agencia los detalles del transporte turístico a 
contratarse (nombre de la empresa, tipo de bus, nombre del 
chofer y teléfono). 

 Ubicar al pasajero o grupo y verificar que todos los pasajeros 
hayan llegado. 

 Traslado del aeropuerto al hotel/check-in, y traslado del hotel al 
aeropuerto/check-out. 

 

SECURITAS SAC 
Octubre 2013 – Abril 2015 

Cargo: Asistente administrativa 

Desarrollo de funciones en la Gerencia de la Sucursal 4, con 650 
colaboradores del área operativa comprendida desde Surco hasta 
Cañete, teniendo a cargo: 

 
 Entrega de uniformes y epp´s, así como control de las 

renovaciones. 
 

 Trámite de carnet Sucamec, Licencia de Armas, y fotocheck, así 
como sus respectivas renovaciones. 

 
 Control de los formatos de registros de asistencia del personal 

operativo de la sucursal, así como de la entrega y retorno de las 
boleta de pago mensual, cts, gratificaciones, utilidades. 

 
 Descarga e ingreso en el sistema logístico de los activos y 

artículos dotados para uso en el servicio. 
 

 Responsable del control y cumplimiento de las EMO anuales del 
personal operativo y administrativo. 

 
 Asignación y renovación de los equipos de comunicación RPC, 

RPM, Entel, radios UHF de las diferentes unidades operativas. 
 

 Control de legajos y contratos del personal, actualización de 
documentos, renovaciones de contrato del personal operativo. 

 

 

 



 

 

 Valores:  

 

-Honesta. 

 

-Responsable. 

 

-Eficiente. 

 

-Asertiva 

 

 

 

 

 

 

VALORES EXPERIENCIA PROFESIONAL  
 

 
 Honesta. 

 
 Responsable. 

 
 Eficiente. 

 
 Asertiva 

 

 

  

 

SODEXO PERÚ S.A.C  

Abril 2015 – Febrero 2021 

Cargo: Asistente administrativa 

Sodexo Perú SAC, empresa transnacional con presencia en 80 países de 

diversas partes del mundo, siendo mi persona la responsable de la 

administración del mantenimiento de infraestructuras/equipos, recursos 

logísticos y de personal, desarrollando así un trato directo con el cliente 

Corporación Primax. 

 

 Control de legajos y contratos del personal (renovaciones), 
actualización de documentos del file personal (descansos 
médicos, memorándums, papeletas de vacaciones), entrega y 
retorno de las boletas de pago mensual, cts, gratificaciones, 
utilidades. 

 Realizar la partición de costos en caso de transferencia de 
personal. 

 Generar solicitud de personal nuevo, reemplazo, ajustes 
salariales, cambio de cargo mediante sistema SGPER y 
seguimiento de ello. 

 Generar solicitud de cese de personal (término de contrato o no 
renovación) y seguimiento de ello para liquidación. 

 Realizar el cronograma anual de vacaciones y llevar el control del 
cumplimiento. 

 Realizar el cronograma de gasto anual y llevar el control del 
cumplimiento (prendas, epp´s, herramientas, útiles de oficina), 
registrar las comprar y brindar las conformidades de recepción. 

 Llevar el control del cumplimiento de las charlas de 5 minutos, 
capacitaciones, paradas y campañas de seguridad. 

 Elaboración de la caja chica semanal, gestión de transferencias y 
depósitos. 

 Control de Kardex y Chequeo de stock de los inventarios de papel 
bond, tóners y papelería membretada de la sede central y  
terminales de Primax. 

 Registrar en Sistema de Pedidos Órdenes de Servicio a los 
proveedores y brindar las conformidades de recepción. 

 Coordinar y llevar el control del mantenimiento preventivo y 
correctivo de los equipos eléctricos de las instalaciones de 
Primax. 

 Realizar cotizaciones de servicio por trabajos de mantenimiento 
correctivo menor. 

 Llevar el control del correcto funcionamiento de las impresoras 
de la sede central, coordinar el mantenimiento preventivo y 
correctivo de ser el caso. 

 Realizar el consolidado de emisión de tarjetas de presentación 
del cliente y coordinar el envío con el proveedor. 

 Elaboración de OR´s (solicitud de Orden de Servicio en Sistema 
JDE y SAP) a proveedores de Primax coordinando el CeCo y Cta 
Contable.   

 
 

 



 
EXPERIENCIA PROFESIONAL  
 

NATURAL ENVIRONMENT S.A.C  

Marzo 2021 – A la actualidad. 

Cargo: Coordinadora administrativa 

Encargada de controlar los procesos administrativos de la empresa, con 

participación activa para lograr la efectividad, la distribución y la 

utilización de los recursos materiales y financieros disponibles. 

 

 Elaboración de la caja chica semanal, gestión de transferencias y 
depósitos. 

 Asignación y compra de materiales de oficina de acuerdo al 
proyecto encomendado. 

 Mantener actualizado el file de cartas de notificación, actas de 
comité, cartas de autorización, cartas de presupuesto 
económico, órdenes de servicio, actas de conformidades, etc de 
acuerdo al proyecto encomendado. 

 Elaboración de las órdenes de servicio de los especialistas. 
 Elaboración de las órdenes de compra para la adquisición de 

materiales de laboratorio 
 Revisión de CVs de los postulantes de los diferentes servicios. 
 Revisión de las especificaciones técnicas de las empresas para las 

adquisiciones de los bienes. 
 Elaboración cuadros comparativos para la selección de los 

ganadores de los diferentes servicios y adquisiciones de bienes 
para el desarrollo del proyecto 
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Consulta RUC 
 

Resultado de la Búsqueda 

Número de RUC: 

10429258133 - ROJAS DE LOS SANTOS ABIGAIL LIZ 

Tipo Contribuyente: 

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

Tipo de Documento: 

DNI 42925813 - ROJAS DE LOS SANTOS, ABIGAIL LIZ 

Nombre Comercial: 

- 

Fecha de Inscripción: 

10/06/2013 

Fecha de Inicio de Actividades: 

10/06/2013 

Estado del Contribuyente: 

ACTIVO 

Condición del Contribuyente: 

HABIDO 

Domicilio Fiscal: 

- 

Sistema Emisión de Comprobante: 

MANUAL 

Actividad Comercio Exterior: 

SIN ACTIVIDAD 

Sistema Contabilidiad: 

MANUAL 

Actividad(es) Económica(s): 

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP 

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816): 

RECIBO POR HONORARIOS 
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Sistema de Emisión Electrónica: 

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 04/07/2013 

Emisor electrónico desde: 

04/07/2013 

Comprobantes Electrónicos: 

RECIBO POR HONORARIO (desde 04/07/2013) 

Afiliado al PLE desde: 

- 

Padrones: 

NINGUNO 

 

Fecha consulta: 20/09/2021 19:21 
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