SOBRE Mi

Licenciada en administracion de
turismo y hoteleria.

Egresada de Maestria en
Administracion de Direccion de
Recursos Humanos en la UNMSM.

Me considero una persona que puede
aportar valor y seguir
desarrolldandome  profesionalmente
en una compafiia que coincida con
mis valores y expectativas.

CONTACTO

{, 987356167

Urb. Mariscal Caceres Mz. J14. Lt 22

¢ SJ.L

abigail.rojas.delossantos@gmail.com

ABIGAIL LIZ ROJAS DE LOS SANTOS

05.04.1985

FORMACION ACADEMICA

INFORMATICA

v' Softland
v IDE
v’ SAP

Estudios superiores:

Universidad Alas Peruanas
2006-2012:
Licenciada en Administracion de Turismo, Hoteleria y Gastronomia

Universidad Nacional Mayor de San Marcos
2017- 2019
Egresada de Maestria en Administracidon de Direccion de RRHH

Estudios complementarios:

CIVIME
Febrero 2003- Febrero 2006
Inglés Avanzado

Campus Virtual Romero
Diciembre 2020
Actualizacién Excel Intermedio

Campus Virtual Romero
Agosto 2021
Office Intermedio

Cursos:

SENATI - Programa de Capacitacion continua
Febrero 2016 - Marzo 2016
Gestidn de Recursos Humanos

SENATI - Programa de Capacitacion continua
Abril 2016 — Mayo 2016
Seguridad y Salud en el trabajo

SENATI - Programa de Capacitacidn continua
Febrero 2017 — Marzo 2017
Desarrollo de la inteligencia emocional

Estudios Escolares:

Liceo Naval “Contralmirante Lizardo Montero” \\_ : ‘\(' )
A



REFERENCIAS

Isabel Flores Flores

Gerente General Elizabeth Travel
Telf: (51-84)224040

Movil: 084 984300472
(01)997545153

Carlos Valderrama Contreras
Gerente de sucursal 4- Securitas
Movil: 994638133

Carolina Ortega Ruiz
Administradora de Contrato
Sodexo - Primax

Movil: 986227893

EXPERIENCIA PROFESIONAL

AGENCIA DE VIAJES Y TURISMO ELIZABETH TRAVEL
Enero 2011- Setiembre 2011

Cargo: Asistente de operaciones y transfer.

4 Coordinar con la agencia el horario, los datos y numero de
turista(s), la linea aérea y el nimero de vuelo.

4+ Recepcidn del turista en el aeropuerto.
Control del material y documentacién necesaria para realizar el
servicio y entregar al turista(s) programa e itinerario, vouchers
de servicios).

4+ Coordinar con la agencia los detalles del transporte turistico a
contratarse (nombre de la empresa, tipo de bus, nombre del
chofer y teléfono).

4 Ubicar al pasajero o grupo y verificar que todos los pasajeros
hayan llegado.

4 Traslado del aeropuerto al hotel/check-in, y traslado del hotel al
aeropuerto/check-out.

SECURITAS SAC

Octubre 2013 — Abril 2015

Cargo: Asistente administrativa

Desarrollo de funciones en la Gerencia de la Sucursal 4, con 650
colaboradores del drea operativa comprendida desde Surco hasta
Cafete, teniendo a cargo:

-

Entrega de uniformes y epp’s, asi como control de las
renovaciones.

Tramite de carnet Sucamec, Licencia de Armas, y fotocheck, asi
como sus respectivas renovaciones.

Control de los formatos de registros de asistencia del personal
operativo de la sucursal, asi como de la entrega y retorno de las
boleta de pago mensual, cts, gratificaciones, utilidades.

Descarga e ingreso en el sistema logistico de los activos y
articulos dotados para uso en el servicio.

Responsable del control y cumplimiento de las EMO anuales del
personal operativo y administrativo.

Asignacién y renovacién de los equipos de comunicacion RPC,
RPM, Entel, radios UHF de las diferentes unidades operativas.

Control de legajos y contratos del personal, actualizacidon de
documentos, renovaciones de contrato del personal operativo.



VALORES

4+ Honesta.

+ Responsable.

+ Eficiente.

+ Asertiva

EXPERIENCIA PROFESIONAL

SODEXO PERU S.A.C
Abril 2015 — Febrero 2021
Cargo: Asistente administrativa

Sodexo Peru SAC, empresa transnacional con presencia en 80 paises de
diversas partes del mundo, siendo mi persona la responsable de la
administracion del mantenimiento de infraestructuras/equipos, recursos
logisticos y de personal, desarrollando asi un trato directo con el cliente
Corporacién Primax.

+ Control de legajos y contratos del personal (renovaciones),
actualizacion de documentos del file personal (descansos
médicos, memorandums, papeletas de vacaciones), entrega y
retorno de las boletas de pago mensual, cts, gratificaciones,
utilidades.

+ Realizar la particion de costos en caso de transferencia de
personal.

4+ Generar solicitud de personal nuevo, reemplazo, ajustes
salariales, cambio de cargo mediante sistema SGPER vy
seguimiento de ello.

# Generar solicitud de cese de personal (término de contrato o no
renovacion) y seguimiento de ello para liquidacion.

+ Realizar el cronograma anual de vacaciones vy llevar el control del
cumplimiento.

+ Realizar el cronograma de gasto anual y llevar el control del
cumplimiento (prendas, epp’s, herramientas, utiles de oficina),
registrar las comprar y brindar las conformidades de recepcién.

+ Llevar el control del cumplimiento de las charlas de 5 minutos,
capacitaciones, paradas y campafas de seguridad.

+ Elaboracién de la caja chica semanal, gestion de transferencias y
depdsitos.

+ Control de Kardex y Chequeo de stock de los inventarios de papel
bond, tdéners y papeleria membretada de la sede central y
terminales de Primax.

% Registrar en Sistema de Pedidos Ordenes de Servicio a los
proveedores y brindar las conformidades de recepcién.

+ Coordinar y llevar el control del mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos eléctricos de las instalaciones de
Primax.

+ Realizar cotizaciones de servicio por trabajos de mantenimiento
correctivo menor.

+ Llevar el control del correcto funcionamiento de las impresoras
de la sede central, coordinar el mantenimiento preventivo y
correctivo de ser el caso.

+ Realizar el consolidado de emisidn de tarjetas de presentacién
del cliente y coordinar el envio con el proveedor.

+ Elaboracién de OR’s (solicitud de Orden de Servicio en Sistema
JDE y SAP) a proveedores de Primax coordinando el CeCo y Cta
Contable.



EXPERIENCIA PROFESIONAL

NATURAL ENVIRONMENT S.A.C
Marzo 2021 — A la actualidad.
Cargo: Coordinadora administrativa

Encargada de controlar los procesos administrativos de la empresa, con
participacién activa para lograr la efectividad, la distribucién y la
utilizacidn de los recursos materiales y financieros disponibles.

+ Elaboracién de la caja chica semanal, gestion de transferencias y
depdsitos.

+ Asignacidon y compra de materiales de oficina de acuerdo al
proyecto encomendado.

4+ Mantener actualizado el file de cartas de notificacidn, actas de
comité, cartas de autorizaciéon, cartas de presupuesto
econdmico, érdenes de servicio, actas de conformidades, etc de
acuerdo al proyecto encomendado.

4 Elaboracién de las 6rdenes de servicio de los especialistas.

% Elaboracién de las érdenes de compra para la adquisicién de
materiales de laboratorio

% Revisién de CVs de los postulantes de los diferentes servicios.

# Revisidn de las especificaciones técnicas de las empresas para las
adquisiciones de los bienes.

+ FElaboracién cuadros comparativos para la seleccién de los
ganadores de los diferentes servicios y adquisiciones de bienes
para el desarrollo del proyecto
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Universidad Nacional Mayor de San Marcos
Universidad del Perti. Decana de América
Facultad de Ciencias Administrativas
Unidad de Posgrado

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD DE POSGRADO DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS; HACE

CONSTAR:

Que, Doiia ROJAS DE LOS SANTOS ABIGAIL LIZ; con cédigo de matricula
N. °17097496, ha concluido satisfactoriamente el programa de
MAESTRIA en ADMINISTRACION con mencién en DIRECCION DE
RECURSOS HUMANOS, de la Unidad de Posgrado de la Facultad de
Ciencias Administrativas, siendo su condicion actual de EGRESADA.

Se expide la presente constancia, a solicitud de la interesada, para los fines
que estime conveniente.

Ciudad Universitaria, 18 de diciembre de 2019

Dr. LEO ICENTE SILVA ROJAS

Director
Unidad de Posgrado

354-2019
LVSR/KGEZ

Calle Germén Amézaga 375, Ciudad Universitaria, Lima - Central Telefonica: 619»700:)‘.‘ anexos: 2656-2604-2655-2608 Acnsp
http:/ /administr edu.pe - p AT ACCR
coordacadupg.administracion@unmsm.edu.pe / edu.pe




CERTIFICATE OF ACCOMPLISHMENT

CIVIME

Centro de ldiomas “Virgen de las Mercedes”

Con Valoe ONiclal DS N*QTRSy D5 N* ¢YUES

THIS IS TO CERTIFY THAT

Has been Proudly Awarded this Certificate upon Successful completion of the

ADVANCED

Level in English an FEBRUARY 27™, 2006

Issiigd this day_ JUNE 10, 3006 in [ ima - Peni.

()

s \ e Y
'ad' W M
. - i !

- . f AN
FEDERICD W SARRASCO DIAZ | J er)«%ﬁ.@t-ﬁs DAz
_ CRLE ' LMIEF OF ACADEMIC DEPARTMENT
DIRESTOR f




*001) UNDUIL 3P SBUDIJEYIPZIIE O SOHPEID ‘SOINYE OPUBIPZIL0I *SCHPALD CPUSID0U0IAL RS 35 OU 0JUIWNIOP 3JS3 Uo7

L9692918990726007239E8810£92)200/531831 11 13)/ad 0 awousndwey'sosnd//:sdny
$UQIDIVJIP T] T DSCI|JIP 0DIUQAIV]D GRUIWNIOP D350 DP PCPIIBIIUI ©] Ip UPIICIYLIIA T) Tty

0p3J0ABY DIZEJSA OUBIDIM]

019UI0Y UgEpUN]

o

wi

n

-

od ¢

0nIUIUOD
LPIUGIUO )

", 0IPaWLIRY| [92XT,, 05N |3 0Qoudy

%
2 )
|4
z
<t
w
(U]
(& |

)130 SVI0d 1ivalgy

3N0 VIIdILY49

OIQ3IWYILNI
133X3




ode upbunu o9 S20c0CUPCE 0 DPED SO CPEREIIUND S01PEID CPENCONDIAL E750 8% 0U QILILIRO0D 815 L0

£Y5819976311PLYEPZ2Y 6599 LIRS} 50veaRI0/od asowe sndusex sosinafsduy ¢
“upeaup £ € asellip eI equawnd0p 2122 op pepubojul €] op ugHEYLIOA £) ety

1702 op e3selie op § 10 oprnu3

olawoy uoepung e

11 -3J1340
140S08JIW

OP30ASY 0ZB[BA OUBIINT

" 0IpaWiIAIU| DY, Cs.n3 |2 0g0.d

v

SOLNVS S0730 SYroy 1Ivoiay

3ND V31411430

1enyiA
sndwed

Ecz

Od
=
Qd

5













ELIZABETH TRAVEL

Agencia de Viajes y Turismo
Tour Operator Cusco-Machupicchu

Cusco, 21 de Enero del 2012.

CONSTANCIA DE TRABAJO

La que suscribe:
Gerente General de la Empresa de Viajes y Turismo
“ELIZABETH TRAVEL E.I.R.L.” con RUC 20317999969.

CERTIFICA:

Que, la Srta. Abigail Liz Rojas De Los Santos, identificada con DNI N°
42925813, egresada de la Carrera de Turismo, Hoteleria y Gastronomia de la
Universidad Alas Peruanas; ha laborado en esta empresa, desde el 02 de
Enero del 2011 hasta el 30 de Setiembre del 2011, ocupando el cargo de
Asistente de Operaciones y Transfer.

La Srta. Abigail Liz Rojas De Los Santos durante el tiempo de su
permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad y responsabilidad en las
labores encomendadas.

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ley, para los fines que el
interesado crea conveniente.

ELIZABETH TRAVEL

Agencia de Vigjes y Turismo

Cusco - Machupicchu - Pert

Av. Los Inkas 1512 Int. 201 — A - Wanchagq

Telfax.: (084) 224040 / (084) 9300 472

Email: contacto@elizabethtravel.com, reservas@elizabethtravel.com
MSN: viajes com@hotmail.com




SECURITAS

CONSTANCIA DE TRABAJO

El que suscribe, Gerente de Recursos Humanos de la empresa
SECURITAS SAC

HACE CONSTAR

Que el Sr. (a)(ta) ROJAS DE LOS SANTOS ABIGAIL LIZ, identificado(a) con
DNI 42925813, trabajador de nuestra empresa, viene desempefiandose como
ASISTENTE ADMINISTRATIVO desde el 01 de octubre del 2013 a la fecha.

Se expide la presente constancia a solicitud del(a) interesado{a) como
constancia de la labor desempefiada.

Surco, 15 de enero del 2015

Securitas



*
sodexo
S SERVICIOS DE CALIDAD DE VIDA

CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio del presente certificamos que el Sr.(a) ROJAS DE LOS SANTOS ABIGAL LIZ
identificado con DNI Nro 42925813 laboro en nuestra empresa desde el 8 de Abril de 2015 hasta
el 15 de Febrero de 2021 desempenando el cargo de ASISTENTE ADMINISTRATIVO.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines que estime pertinentes.

Lima, 15 de Febrero de 2021

" EMPRESA
Jiron Domenico Morel 110 San Borja- Lima-Pern ESR V' SOCIALMENTE
Tel.: +51 (1)705 2500 - Fax: +51 (1)705 2533 h RESPONSAGLE

Celular: 585208834
Emall de contacto: Milagros. ORTIZ @sodexo.com
WWW_3009X0.COM.P8




Natural
Environment

CERTIFICADO DE TRABAJO N° 0027-2021 NESAC

Por medio de la presenta Yo, AARON MAGUIN MONDRAGON MARTINEZ identificado
con N° DNI 46287076 representante legal de la empresa NATURAL ENVIRONMENT SAC,
con N® RUC 20602874916, y domicilio legal Calle Pedro Benvenuto Murrieta 381, Et.
Cuatro, San Miguel; Certifico que ABIGAIL LIZ ROJAS DE LOS SANTOS identificada con
N°® DNI 42925813, ha trabajado en nuestra empresa desde el 01 de marzo hasta la
actualidad, como Coocﬁnpdom Adnllustmmm durante su permanencia en nuestra
empresa ha demosua!o ﬁgpdnspblithd eﬂcnnaa \ puntualidad honestidad y
cooperacion en todgsla’\areaé’ o'nehgé!as C’_‘_

Se expide el presente certificado, para los fines que el interesado estime conveniente.

Lima, 17 de setiembre del 2021

Kiiing
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20/9/21 19:22 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Blusqueda

NUumero de RUC:
10429258133 - ROJAS DE LOS SANTOS ABIGAIL LIZ

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 42925813 - ROJAS DE LOS SANTOS, ABIGAIL LIZ

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcidn:

10/06/2013
Fecha de Inicio de Actividades:

10/06/2013

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL

Actividad(es) Economica(s):

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS \ \
. &{2,

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrSO0Alias 1/2



20/9/21 19:22 SUNAT - Consulta RUC
Sistema de Emision Electrénica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 04/07/2013

Emisor electronico desde:
04/07/2013

Comprobantes Electrénicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 04/07/2013)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 20/09/2021 19:21

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrSO0Alias 2/2





