GUSSELY
PORRAS
GARAY

LICENCIADA EN
ADMINISTRACION

PERFIL PERSONAL

Licenciada en Administracion de la

Universidad Mayor de San Marcos.
Con capacidad y motivacion para

labores con
eficiencia. Sin
adaptarme a

desempenar las
excelencia 1%
inconvenientes en
cualquier compania.

APTITUDES Y HABILIDADES

* Trabajo en equipo y bajo presion.
Facilidad de relacionarse con las
personas.

Orden y pulcritud en el trabajo
Enfocada a objetivos.
Responzable y organizada.

INFORMACION DE CONTACTO

Celular: 966867686
Telefono: 651-3361
Correo: gipgl4@gmail.com
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INFORMACION PERSONAL

DNI: 72383696

Fecha de Nacimiento: 14 enero 1995

Edad: 26 anos

Direccion: Calle Santa Paula 481 Dpto. 302 Urb.
Pando lll etapa - Lima

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente Administrativo

I-PEX PERU S.A.C. (Agosto 2019 - Octubre
2020)

Seguimiento y ejecucion de cobranza a la cartera
de clientes

Elaboracion de Planillas de letras de cambio
Manejo de Plataformas Bancarias

Elaboracion de Informes Crediticios

Menejo de estados de cuenta y evaluacion de
lineas de crédito

Responsable de caja chica

Emision de Comprobantes de Pago electronicos
Emision de Notas de Credito, Déebito y Cuias de
Remision

Elaboracion de cotizaciones

Revision de precios y stoc

Coordinacion del despacho de mercaderia
Elagoracion del registro y reporte de ventas
Gestion documentaria

Asistente administrativo

COMERCIAL SOLUCIONES V & A EIRL.
(Diciembre 2017 - Octubre 2018)

Captacion y seguimiento de clientes
Elaboracion de cotizaciones e informes
Procesos de facturacion

Negociacion con proveedores
Elaboracion de inventarios

Elaboracion de cronogramas de trabajo
Apoyo en el area contable



FORMACION ACADEMICA

Universidad Nacional Mayor de San Marcos. -
UNMSM.

Titulo de Licenciada en Administracion -
UNMSM (2018)

e Bachiller en Ciencias Administrativas (2018)
e Egresada de la Facultad de Ciencias
Administrativas. (2013 - 2017)

T8 CURSOS Y CAPACITACIONES

« Seminario “Contrataciones Del Estado”

Realizado el 07 de junio del 2019 en el
Instituto Formativo de Administracion
Publica.

« Congreso Nacional de Estudiantes de
Administracion - Marketing Trends,
creando Valor Compartido

Realizado del 30 de octubre al 05 de
noviembre del 2016 en la en la ciudad de
Cusco.

¥ IDIOMAS

* Inglés (Nivel Intermedio)
ICPNA (2016 - 2018)

PROGRAMAS

e Microsoft Excel
Microsoft Power Point
Microsoft Word

Power Bi

Softcom




x I -PEX PERUS.A.C.

IMPORTACION, EXPORTACION DE REPUESTOS PARA VEHICULOS

AV. LUNA PIZARRO 597 - LA VICTORIA
Central: 423-9096 Opcion 1 Cel.: 994131892/ 994131965

CERTIFICADO DE TRABAJO

'I-PEX PERU S.A.C., con RUC N2 20344069361, domiciliado en Av. Luna Pizarro N2 597 La
Victoria, debidamente representada por el Sr. SE HO, RYU, identificado con C.E. Nro.

000199063, CERTIFICA:

Que la Sra. PORRAS GARAY GUSSELY ISABEL identificado con DNI: 72383696 ha laborado
en nuestra empresa, desempefiandose como Auxiliar de Oficina desde 01 de Agosto del
2,019 hasta el 31 de Octubre del 2020.

La Victoria, 02 de Noviembre del 2,020

1- PEX PERU S.A.C.

T ——— g __._/'
SE HO RYU

Director Gerenta

Av. Iquitos 231- La Vicloria 423-4274 / 7155494 / 7158586 Cel: 981238556 / 985692063 / 981323372 /998377335 / 998371204
Av. Nicolas Ayllon 3788 - Ate Telf.: 340-2724 Cel: 942912774 / 946136898
Av. Augusto B. Leguia 871 - Urb. San Lorenzo Telf.: (074) 207-327 Cel.: 998371011 / 995200214
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A QUIEN CORRESPONDA:

Por medio de la presente, COMERCIAL SOLUCIONES V& A EIRL con RUC N°
20600239261, debidamente representada por su Gerente General, sefior Roberto
Victor Guevara Zavaleta, identificado con DNI N° 10470269, deja constancia que la
sefiorita Gussely Isabel Porras Garay identificada con DNI N° 72383696 ha prestado
sus servicios profesionales bajo la modalidad de locacién de servicios por el periodo
del 06/12/2017 hasta el 31/10/2018.

Cabe anotar que, en el desempefio de sus labores, la referida sefiorita Porras Garay
demostré alta capacidad y eficiente logro de los objetivos asi como cumplié a
cabalidad con los valores de la empresa, tales como el compromiso, integridad y
trabajo en equipo.

Se expide la presente constancia por duplicado pa
solicitante.

los fines que estime pertinente la

Lima, 31 de octubre del 2018.

COMERC o?.ltl%guegsevuu.n.t.
ROBERTO VICAOR GUEVARA ZAVALETA
erente General
Comercial Soluciones V & A EIRL

Avenida Simén Bolivar N° 2150, Block 8 Dpto. 403, Pueblo Libre — Lima
Telefono: 2398116 /// 987-107-444
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DECANC

ROBERT ALFONSO MIRANDA CASTILLO




INSTITUTO

o
FORMATIVO DE
ADMINISTRACION

PUBLICA

CERTIFICADO

El Area de Coordinacion Académica del Instituto Formativo de Administraciéon Publica,
otorga el presente certificado a:

GUSSELY ISABEL PORRAS GARAY

Por su participacion en el Seminario de “Contrataciones Del Estado”,
realizado en la ciudad de Lima en el mes de junio del 2019, con una
duracion de 8 horas lectivas.

Lima, 07 de junio del 2019
anda Pa{edes Jorge
Gerente General - . .

-----

Instituto Formativo de Administracién Publica




ICPN/A\

INSTITUTO CULTURAL PERUANO NORTEAMERICANO

This is to certify that

has successfully completed the Basic Program of English, developing skills
and knowledge for general language proficiency, given by the
Instituto Cultural Peruano Norteamericano.

ISSUBH,....conneeannmensnenmoniredlr et et 2 0/6. .......... in Lima, Peru.

Academic Manager

t General Manager




_'%f;_f'*‘??VERSIDAD NACIONAL MAYOR DE SAN MARCOS
St (Umvermdad del Peru DECANA DE AMERICA) '

| CENTRO DE INFORMATICA
s a3 TECNOLOGIA QUE AVANZA, TRADICION QUE RESPALDA

Expide el presente

ey CERTIFICADO

A PORRAS GARAY, GUSSELY ISABEL | |

S habor _ APROBADO

Fl ~ CURSO DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS

10 Abr -13 al 20 May - 13

Realii;e_tdo el

e e N
Lic. Maria Elew
Directora

Al Centro de Informatxca UNMSM i
rEemae Cmdad Umversﬁarla, 24dcfebrero dezﬁlﬁ lea PERU; 15
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Datos de Ficha RUC- Modificacion de Datos

No existe informacidn para mostrar

¥ i
FICHA RUC: 10723836960
PORRAS GARAY GUSSELY ISABEL
| Descargar Ficha RUC | |_Ficha RUC | | Cancelar |
Informacion General del Contribuyente ¥ ai
Apellidos y Nombres o Razén Social : PORRAS GARAY GUSSELY ISABEL
Tipo de Contribuyente : 01 - PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO
Fecha de Inscripcion + 28/12/2017
Fecha de Inicio de Actividades 1 28/12/2017
Estado del Contribuyente : ACTIVO
Dependencia SUNAT : 0023 - INTENDENCIA LIMA
Condicién de Domicilio Fiscal : HABIDO
Emisor electronico desde t 04/06/2018
Comprobantes electrénicos ¢ RECIBO POR HONORARIO (desde 04/06/2018)
Para modificar los datos del Contribuyente Ingrese Aqui YA
Nombre Comercial : -
Tipo de Representacion HI
Actividad Econémica Principal ¢ 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.
Actividad Econdmica Secundaria 1 : -
Actividad Econémica Secundaria 2 g =
Sistema Emision Comprobantes de Pago : MANUAL
Sistema de Contabilidad 1 MANUAL
Caodigo de Profesion / Oficio i 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Actividad de Comercio Exterior i SIN ACTIVIDAD
Ndamero Fax -
Teléfono Fijo 1 H
Teléfono Fijo 2 -
Teléfono Movil 1 ! 1966867686
Teléfono Movil 2 )
Correo Electrénico 1 -
Correo Electrénico 2 -
Para modificar los datos de Domicilio Fiscal Ingrese Aqui YA
Para modificar los datos de la Persona Natural Ingrese Agui Y a
Suspensién / Reinicio de Actividades Ingrese Aqui
Registro de Tributos Afectos L
Representantes Legales ¥ a
No existe informacion para mostrar
Otras Personas Vinculadas YA
No existe informacién para mostrar
Establecimientos Anexos L

Baja de Inscripcion Ingrese Aqui

hitps://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulntemet.htm ?pestana=*&agrupacion="&exe=10.2.1.1.1
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