Edad: 35

Calle, 5ara Sarg

Nadia Irina Diaz Chota

DNI N- 44591049

T Tty

# 280 Urb. Maranga — San Miguel

Teléfono; 6583533 Movil: $80795834

E-mail: naid1328@hotmail.com
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EXTRACTO PROFESIONAL

He Trab:ajodo en empresas gjerciendo divarsos trabajos on digitalizacion y gestidgn documental,
aportando en la optimizacion ¥y mejora de los procesas del Archive Documeantano en empresas
como GRANA Y MONTERD S.A. Con dichos trobdajos he ganado experencio desarollands la
capacidad para lidior con situaciones de presion y trabaojo en eguipo. Faciidod de polakbra,
empdatica  progcfiva v de rapido odaptabilidad a nuevas situaciones.

FORMACION ACADEMICA |

~ Administracion Turistica y Hotelera
Institucion: CENFOTUR — Chiciavao,

= Administracidn De Negocios
Infernacionales
Institucian: Instituto de formacion
bancania- FE - LA

CURSOS Y ESPECIALIDADES

AEGE;ACICJH
BRITANICO
Idiema: Ingles
Ingles Intermedio oral ¥ escrito

CULTURAL PERUANO

Instituto Tecnologico Superior Privado
ABACO p )

CURS0Q COMPUTACION E INFORMATICA
ENEROQ 2005- ENERQ 2006

Micrasoft Office

Word

Fower Point

Fairl

Excel

Ezcuela Nacional de aArchivo
EMA ) ;
CLURSO 8ASICO DE ARCHINVD



EXPERIENCIA LABORAL

~ EMPRESA: HELADERIA ICE ROLLS (Enero 2019 — Marzo 2020)
CARCO: Atencidan ol Clienie
FUMNCICOM:

= Atencion al cliente, fomande pedidos v preparanda la orden con
los ingredientes y las porciones indicadas en los manualaes.

= Manipulacion de alimentos y preparacicn de productos.

= limpieza y manfenimiento del arca.

« fManejo de coja (Cobrar, dar vuclio y reglizor ¢l ciere de coja)

«  Tener el inventaric ol dig da los productos

o  Cuidar por el comecto funcionomienio de los equipos, reporfando
cualguier imegularidod en & funcionomisnto.

~ EMPRESA: GRANA Y MONTERQ 5.A. (Octubre 2017 — Junio 2018)
CARGO: Especialista en digitalizocion y gestion documental,
TURCION:
= Planificar, organizar, digitalizar y codificar los documenios de 1G5
cbras de GYM 5.A., gporondo con mi labor en ¢ Splimo
funcionamiento del proceso de digitalizacian con valor legal de [os
documentos operacicnales y de Salud Qcupacional do [as obras de
GYM 54, al 100,
« Monejo de los archivos, segun los requisilos eslablecidos en la NTP
392 030.2:2015 (Microformas).

~ EMPRESA: PARQUE DE LAS LEYENDAS (Marzo 2015 - Sefiembre 2014)
CARCO: Recepcionista / Secretaria
FLINCION:
« Apoyo en |a realizocion v denvocion de documento a diferentes
areas de la institucian.
» Apoyo v asistfencia a las actividades realizadaos en el drea de o
Divisidn de Boldnica, a fin de complir con lo agenda programada.
« Apoyoen regisfrar en el sisiermao lo documentacion recibida, con la
finalidad de llevar un conlrol de los mismos.
= Apoyo en organizoar la documenfacion fisica y wirtual de los
documentos.
o [Dorseguimicnto alos documeaentos emificdos por el drea para complir
los plozos establecidos.
= Apoyo en fotocopiar, escanear, foliar y compaginar o
documentaci
= Formular los requerimisnios de materal para realizar la distibucion
en el despacho, levando el coniml respectivo.



# INSTITUCION: L.E. NTRA SENORA DEL CARMEN — LIMA (Enero 2012 —-Noviembre

2014)

CARGO: Recepcionista / secretaria
FUNCION:

Redaoccion, cdlificacion y distibucion de la documentacidon que
remite Ia institucion,

Recibir y atender visitas recibir efectuar llomodas telefonicas.

Recibir, registrar y denvar en el sistermna de framite comespondicnte v
archivar la documentacidn gue ingrese ai area, levando un regisho
ordenado.

Digitalizar los documentos que Ingresan ol areas para, mantenerlos
ordenades con copia de segundad.

Organizar y mantener acluclizado el archivo documentanio.

~ EMPRESA: ENVASES Y ENVOLTURAS 5.A.- LIMA (Octubre 2008 - Diciembre

2008)

CARGO: Recepcionisia / Sécretarnia
FUNCION;

Atencién a chentes infemaos vy exiemos

Fecepcion de Pedidos v mercaderio

Eloboracién de intormes

Brindar atencion y recepcion de documentos fisicos del area
Atender llamodas felefonicas v brindar informacion soficitada
Crganizar &l reqgistra de la documentacion odministrativa en medios
fisicos & informahcos, preservando su infegridad v confidencialidod.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA
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MINISTERIO DE EDUCACION

GERTEFIGAHG OFICIAL DE EﬁTUDIﬂS

EDUCACION BAsICA REGULAR
NIVEL DE EDUCACION SECUNDARIA
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"Ano de la Universalizecitn de la Salud"

ESCUELA NACIONAL DE ARCHIVISTICA

“Lider en la ensefanzs de i3 Archivizstica en o Poni™

El Director de la Escuela Nacional de Archivistica del Archivo General de la Nacion

HACE CONSTAR

Que, [a sefiorita NADIA IRINA DIAZ CHOTA, identificada
con DNIN® 48581048, ha paricipado en al CXVI CURS0 BASICO DE ARCHIVOS,
el cual se realizo del 07 de setiembre al 02 de octubre de 2020, con un total de

QOCHENTA (80) horas academicas.

Se expide la presente CONSTANCIA DE PARTICIPACION
a solicitud de la interasada para los fines gue estime pertinentes.

Pueblo Libre, 14 de octubre de 2020,

Diocumento fimado digitalimente por
JOSE ANTONID REYNA FERREYROS

Diirecior
Archivo General de la Macidn
Firriadn dgitalranie per
REYHA FERRETRLS Jos=
Artonim FAL 251370726 hard

orarrer. | cofifiimided
Feezh: 1454 WD 102 371900

i

Wik ad Informe NT DIAG5-ZI2D-A0MENA-CFC de b Coondingcidn de Fonmacain Conlinum, de fecha 14 de ociobre de 2000,

Direccide; Jr. Rodrigees de Mendozs N* 153- Pusbio Libre - Tebidono: $63-0132 - Telefa: 460-3400 wew.snaodupe



CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, en representacidn de lce Rolls, con RUC 10455532537

CERTIFICA:

Qe Nadia Irina Diaz Chota, dentificada con DM 445510459 Ha laborade enests empresa desde
19 de enero del 2018 hasta 15 de margo del 2020 en el carpo de Atencion al Cliente.

Demostrando puntualidad, honestidad y responsabilidad en las labores encomendadas.

5e expide el presente documento, para los fines que el interesado crea conveniente.

Lira 1% de mar2o de 2020

ol

Ice Rolls Heladeria & Cafeteria




CONSTANCIA DE CONFORMIDAD DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Por meadio del presente, GyM 5.4 identificado con BUC N* 20100154057, con
domiciio en Av. Paseo de la Replblica W* 4675, Surquillo, Lima, deja
constancia que la Srta. Madia Irina Diaz Chota identficada con RUC
M 104458910495 ha prestade bajo contrato de locacidn de servicios la
labor de Especialista en Digitalizacién, entre los periodos del 4 de oclubre
de 2017 al 4 de enero da 2018.

Se expide la presente Constancia como conformidad de la prestacion de
LETVICIOS.

Lima, 7 de febrero de 2018

N7
Carlos Jaimes Davila
Garent racidn AS.L
GyM S.A.
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CONSTANCIA [?E CONFORMIDAD DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Por medio del presente, GyM 5.4 identficado con RUC W™ 20100154057, con
domicilioc en &v. Paseo de la Hepdblica W" 4675, Surgquillo, Lima, deja
constancia que la Sra. Madia Irina Diaz Chota idenbficada con RUC
M 10445210485 ha prestado bajo contrato de locacion de servicios la
labor de Especialista en Digitalizacidn, entre los periodos del 15 de anero
de 20158 al 15 de junio de 2018.

Se expide la presemte Constancia como conformidsd de la prestacion de

Lervicios,

Lima, 18 de junio de 2018

™
Carlos Ja E;n/ﬂmri'E
Gerente d racion A.5.L
GyM 5.A

A, Pasardelz
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* CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO
{Art. 145 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado)

N* 022-201 TIOA-UL

i1 |FECHA | 30 de Mareo de 2097
I

2 |DATOS DEL CONTRATESTA e CHOTA NADIA IRINA
RUC 7 104459710455

" S N° Q0B04-201 5
Dl T8N0E20745 8 31032015

=4S N 00T83-20135
| Dad 130042015 28 3005

= OIS N O09EE-2015
Lad DAADSIZ00E Al P20 5

* U5 WU 01187215
Db OTAOGER01E al AANGE01E

*O0E NT 01424-3015
Dol QUT2015 al 31072015

NS W° D1T26-205
Dl 1108201 5 al 31082015

= U5 N ER8g-2015
Dl 11082015 al 30082015

T OIS N° ORS4G-2015
Dl 12102015 al 30 0VED S

NG WU IS0IT-2015
Del 251182015 al 301 152015

Descnpcion: Senvicio de apoyo-en l2 Divigon de Botanica, segln lenmings o redfienenca

Descnpoin: Sanncd de apoyo en k& Divizaon de Bolanaca: segun lenmings de efmencm

Descrgoadn: Senica de apoys &n B Division de Botinica, seginm bminos dooefssenca

Dasgrgoidn: Sarvicio de apows en i3 Divison de Belanics, segin berminos de jeferenca,

Descrpoon: Servido de apeys oo la Division de Betanica, segin temanos de ralarancia.

Cescipion. Servicia de apoyo on i3 Division de Boldnica, seqin sminos de referencia.

Descnpcoion: Senvicio de apoyo en fa Division de Batanica, segan munos de referencia

Descnpcion: Senvicio de &Daya 2n [a Devision o Botanica, s&gun &minos de referemncia

Dascrpeitn. Servicin ge apoyo an |a Deeision ga Batdnica, sequn tamuinos de referencia.




GONSTANCGIA DE PRESTACGION DE SERVICID
{Art. 145 Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado)

N® DZ2-2017I0A-LIL

* Q05 N 03319-2135
Ded O 272075 &l 2111202015

| Cascrigoxn Sanicio de spoyooen i Dnigon de Belancs, gegun leomines die refeenca

= QU3 W 00151-2016
Dl 1101020706 2 20012018

Dheganpcadn: Sericio de apoys et B Dvisian de Boldnica. segim iermines do reforenca

F = ONE WP oDIa0-2016
Chel D&MO22016 3l 20022018

Descnpoon” Sonaca de apoys &n ta Division de Boténica. segim lerminds de referencs

" NS N DDGG1-2016
Lhal DAMA20TE al 31052006

Drescrpcion: Servicio de apeys en la Dnision de Botanica, segin termings de refenencia,

" (NS M D1093-2016
Dl 130452016 al 2000422018

l Descrpcidn: Servicio de spoye o0 k8 Livision o2 Botsnics, segin termmos de refenencia,

1| "D N 390-2016
Dl 15052016 al 31052015

Uescapoion Servicino de apayo an i@ Division 8¢ Botanica, segln iEnmimas o referencia.

" W5 N° METE-2016
Del 21082016 al 300E2015

Descnpoion: Servicio de apoyo an la Division oe Botanica, segin ferminos de referencia.

e N ETT-2018
Dl DEOTEAG al 28077201160

Descripoion: Servicio de apayo an fa Devision de Botanica, Segn smmos de relenencia

NS N 022ZT-2046
Dal 248G al 3102016

Dhesoripoion. Servicio de apoyo en la Division de BolEnica, segin smnos de eferencia

* 4S5 NT 026032015
Lied 14HERE0N G al 2020 6

LIeScnpoion: SEnicie o2 spoy0 an la Deision 08 Hotanica, segin iemanos Je refananclia.




* CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO *
(Art. 145 Reglamento de la Ley de Contrataclones del E;t_adnj

N* 022-Z017/0A-UL

4 |DATOS DE LA ENTIDAD : | PATROMATO DEL PARQUE DE LAS LEYENDAS - FELIPC BENAVIDES BARREDA

RLIC T | 22564500
]
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'.”:' cin INSTITUCION EDUCATIVA

,il' \ AT gfr “NUESTRA SRA: DEL CARMEN"
hj. \\E,/.if Calle Huandoy 578- San Miguel
=zl Teléfono 3661831

La Directora de la Institucién Educativa "Nuestra Sefiora del Carmen” con
Resolucién Zonal 002321 suscribe y expide:

CONSTANCIA DE TRABAJO

A la Senorita Nadia Irina Diaz Chota con DNI 44591049 la cual se encontrd
laborando en la Institucién que dirijo desde Enero 2012 a Noviembre 2014 en
el cargo de Asistente en el Area Administrativa en el horario de 7:45am. a
4:00p.m demosirando responsabilidad, dedicacion, y respeto con sus
actividades .Se expide la presente constancia a solicitud de la Sefiorita Diaz
San Miguel, 12 de Enero del 2015

WL E :1..-._. r:,::; .
| '::'Eslgr {?égm.hg:

DIRECTORA



ENVASES Y
ENVOLTURAS

CONSTANCIA DE TRABAJO

Por medio de la presente Envases y Envolturas S A, con RUC 20100182859 deja
constancia que a sefiorta Nadia Irina Diaz Chota trabajo como recepcionista de nuestra
empresa hasta el 30 de Diciembre de 2008.

Expedimos el presents para los fines que el inferasado estime pertinente.

Santa Anita, 30 de Diciembre de 2008

o] ( -L{/:’ :
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L/
MARIA ESPERANZA LA ROSA DE LA PASCUA
r
Gerenté de RR.HH.






2482010 Consulta RUG; warsidn Imprimible

CONSULTA RUC: 10445910495 - DIAZ CHOTA NADIA IRINA

[Nimaero de RUC: | (10445010495 - DIAZ CHOTA NADIA TRINA |
| Tipo Contribuyente: |[PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO ] |

Tipo de

- Ol I
Dot enes CME 44521045 - DIAZ CHOTA, NADEA TRIMA

|Nombra Comercial: | |-

Fecha de
Inscripcidn:

Estado del . |
Contribuyente: ALY '

[ Candicién del | - 5 : e e
Contribuyente: =H.ﬁ.E.II:-EI Profesion u Oficio: : 99 - PROFESTCON U COUPRACTOMN RO ESPECIFICADA

110372015 ||Fecha Inicio de Actividades: 110372015

Dircccion del i 3
Domicilio Fiscal: |

Actividad de Comercio
Exterior:

Sistema de Emision

=y
de Comprobante: SIN ACTIVIDAD

MANLIAL

Sistema de

Contabilidad: HANALAL

Actividad{es)

Econdmicals): Principal - 930598 - OTRAS ACTTVIDLDE TIPO SERVICIO RCP

Comprobantes de
Pago cfaut. de

improsign (F. 806 u || o4O
g16):

Sixtema de Emision
Electronica: RECTROS POR HONCRARTIGS AFTLTARO NESDE 30/03F72015

Afiliade al PLE 1N
degde:

[Padrones : | [nnGuno - =

| tmipeimir |

11



