
 

 

 

 

 

 

 

 

3. FORMACIÓN ACADÉMICA 

FORMACIÓN BÁSICA 

Centro de Estudios Tipo de Formación Fecha Inicio Fecha Fin Estado 

SANTA ANGELA 
MERICE II 

Secundaria 01/02/2011 15/12/2015 Concluido 

 

 

POSGRADOS Y PROGRAMAS DE ESPECIALIZACIÓN 

Centro de 
Estudios 

Tipo de 
Capacitación 

Nombre de la 
Capacitación 

Fecha Inicio Fecha Fin Horas Estado 

ADECI Diplomado Gestión Pública y 
Gobernabilidad 

28/09/2019 16/03/2020 350 Concluido 

 

 

2. INFORMACIÓN PERSONAL 

Número de Documento 77274493 

Edad 22 años 

Fecha de Nacimiento 03/10/1998 

Dirección Pachacútec Asent.H el nuevo mirador (5° etapa) Mz. 2d Lt.17 

Departamento/ Provincia/ Distrito Callao/ Callao/ Ventanilla 

Celular 922357884 

Correo sebastian_david03@hotmail.com 

Estado Civil Soltero 

1. PERFIL 

Me encuentro cursando la carrera de ingeniería Industrial, a la vez soy titulado y egresado de la carrera técnica 
profesional de Administración Industrial, me considero un profesional responsable, obediente, cooperativo, 
proactivo, ordenado, orientado a la resolución de problemas, con gran interés de aprender, capaz de trabajar bajo 
presión, enfocado en la rentabilidad de la organización, capaz de trabajar en equipo y con mentalidad de mejora. 

FORMACIÓN SUPERIOR 

Centro de 
Estudios 

Tipo de 
Formación 

Carrera o Área 
de Especialidad 

Fecha Inicio Fecha Fin Estado Fecha de 
obtención 

de grado o título 

SENATI Técnica 
Superior 

Administración 
Industrial 

19/07/2016 13/12/2019 Titulado 05/03/2020 

4. IDIOMAS 

Idioma Nivel 

Inglés Básico 

Sebastian David 

Villanueva Sedano 
 



 

6. ESTUDIOS ADICIONALES 

Tipo Detalle Institución Fecha Inicio Fecha Fin Horas 

Certificación 
¿Cómo mantener al cliente al centro 

siempre? 
MTPE 23/08/2021 07/09/2021 15 

  

Empresa o Institución Puesto Nivel Puesto Fecha Inicio / Fin Tiempo 

Gobierno Regional Del 
Callao 

(GRDE/OCTEM/MAC 
CALLAO) 

Gestor en el área de atención 
de Produce Centro Mac Callao 

Asistente 26/10/2020 - 
31/12/2020 

2 meses, 5 días 

Sector: Público Régimen: LEY 30225 

Número de personas a cargo Ninguna 

Funciones: ➢ Orientación, elaboración, registro y seguimiento de reserva de nombre de personas 
jurídicas. 

➢ Orientar e informar sobre los procedimientos, requisitos, tiempo y costos requeridos 
para formalización y constitución de empresas. 

➢ Brindar atención preferente a los ciudadanos que presenten alguna discapacidad. 
➢ Atender y gestionar el proceso de para formalización y constitución de empresas. 
➢ Gestión y administración documentaria de las constituciones realizadas. 
➢ Apoyo mediante la plataforma del MAC Express a los administrados. 
➢ Realizar reportes mensuales del avance del área de PRODUCE. 
➢ Realizar encuestas y evaluaciones de la satisfacción de los administrados. 
➢ Apoyar en la gestión del área. 

Motivo Cese: Termino de contrato 
 

Empresa o Institución Puesto Nivel Puesto Fecha Inicio / Fin Tiempo 

Gobierno Regional Del 
Callao 

(GRDE/OCTEM/MAC 
CALLAO) 

Gestor en el área de atención 
de Produce Centro Mac Callao 

Asistente 16/01/2020 - 
18/03/2020 

2 meses, 2 días 

Sector: Público Régimen: LEY 30225 

Número de personas a cargo Ninguna 

Funciones: ➢ Orientación, elaboración, registro y seguimiento de reserva de nombre de personas 
jurídicas. 

➢ Orientar e informar sobre los procedimientos, requisitos, tiempo y costos requeridos 
para formalización y constitución de empresas. 

➢ Brindar atención preferente a los ciudadanos que presenten alguna discapacidad. 
➢ Atender y gestionar el proceso de para formalización y constitución de empresas. 
➢ Gestión y administración documentaria de las constituciones realizadas. 
➢ Apoyo mediante la plataforma del MAC Express a los administrados. 
➢ Realizar reportes mensuales del avance del área de PRODUCE. 
➢ Realizar encuestas y evaluaciones de la satisfacción de los administrados. 

5. CONOCIMIENTOS DE OFIMÁTICA 

Programa Nivel 

Microsoft Word Intermedio 

Microsoft Excel Intermedio 

Microsoft PowerPoint Intermedio 

AutoCAD Básico 

internet Básico 

7. EXPERIENCIA LABORAL 

Años de Experiencia General: 2 años, 9 días 

Años de Experiencia en Sector Público: 6 meses, 7 días 



➢ Apoyar en la gestión del área. 

Motivo Cese: Cierre del MAC por la pandemia. 

Empresa o Institución Puesto Nivel Puesto Fecha Inicio / Fin Tiempo 

Gobierno Regional Del 
Callao (GRDE/OCTEM) 

Apoyo administrativo, en las 
oficinas de minería y energía 

Asistente 17/09/2019 - 
09/12/2019 

1 mes, 30 días 

Sector: Público Régimen: LEY 30225 

Número de personas a cargo Ninguna 

Funciones: ➢ Atención de los administrados y custodiar los expedientes 
➢ Apoyo en actividades de campo realizado por (GRDE/OCTEM). 
➢ Seguimiento a las órdenes de servicio y de adquisiciones del área. 
➢ Clasificación, ordenamiento, organización y reporte de los documentos de gestión. 
➢ inventario de los bienes patrimoniales. 
➢ Apoyar en la gestión del área. 

Motivo Cese: Rotación de personal 

 

Empresa o Institución Puesto Nivel Puesto Fecha Inicio / Fin Tiempo 

Sociedad de Industrias 
Oleaginosas SAC 

Asistente administrativo Asistente 29/08/2018 - 
31/03/2019 

7 meses, 2 días 

Sector: Privado Régimen: otro 

Número de personas a cargo De 1 a 10 

Funciones: ➢ Inventario de materiales y suministros. 
➢ control del personal, materiales y recursos de producción. 
➢ Gestión y administración documentaria del área. 
➢ Realizar reportes de producción. 
➢ Control de calidad. 
➢ Registro de tiempos de producción. 
➢ Apoyar en la gestión del área. 

Motivo Cese: Búsqueda de mejores ofertas laborales 

 

Empresa o Institución Puesto Nivel Puesto Fecha Inicio / Fin Tiempo 

Grupo Compina SAC Practicante administrativo Prácticas 
preprofesionales 

01/09/2017 - 
31/07/2018 

10 meses, 30 dias 

Sector: Privado Régimen: otro 

Número de personas a cargo Ninguna 

Funciones: ➢ Manejo de base de datos. 
➢ Apoyo en ingreso de información al sistema de planilla. 
➢ Mantener actualizada la data de trabajadores. 
➢ Gestión documentaria. 
➢ Seguimiento a los clientes. 
➢ Aplicación de estrategias, métodos y habilidades para captar nuevos clientes que 

adquieran sus servicios 
➢ Realizar reportes del avance del área. 
➢ Apoyar en la gestión del área. 

Motivo Cese: Búsqueda de mejores ofertas laborales 

 

 

 

 

  

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  



 

 

 

 

  



 

  



 

  



 

  



 


