PAMELA CRISTINA
/EGARRA RIVERA

Jr. José Gélvez 104 dpto. 501 — Magdalena del Mar
DNI: 44725298
E-mail: pamel0327@gmail.com
Telf.: 2569564 - Movil: 986601245

PERFIL:

Soy una administradora de Empresas con experiencia tanto en el sector publico como en el sector
privado, dindmica, proactiva con iniciativa y facilidad de palabra, responsable, con mucho deseo de
aprender, me gusta el trabajo en grupo; de facil adaptacion y buena capacidad para laborar en
grupos de trabajo.Tengo plena disposicién, capacidad para asumir huevos retos,
responsabilidades, capacidad para entablar relaciones con los clientes y resolucién de conflictos,
agilidad numérica y actitud al logro de las metas y los objetivos trazados por la compafiia. Proactiva
y de trato cordial. Conocimientos intermedio de ofimatica.

EXPERIENCIA LABORAL:

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Auxiliar Administrativa
Funciones: De febrero 2021 a Junio 2021

e Apoyé al Coordinador Administrativo en la realizacién de las labores de gestién
Administrativa, para la ejecucion y rendicién de cuentas vigente.

e Apoyé en la recepcion, revision y verificacion de cuentas del personal, segun las
instrucciones del Coordinador Administrativo.

e Apoyé en la habilitacion y cancelaciéon de honorarios a las personas por los servicios
prestados.

e Apoyé en la recepcion, clasificacion, registro, distribucion, archivo y rotulacién de la
documentacion administrativa, tales como: Contratos, rendiciones, recibos de honorarios,
boletas, facturas y otros.

e Apoyé en el ingreso de la informacion al SIRC

e Realicé otras funciones que se me asignaron


mailto:pame10327@gmail.com

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS EI ECTORALES

Auxiliar Administrativa

Funciones: De Enero 2020 a Febrero 2020

e Apoyé al Coordinador Administrativo en la realizacion de las labores de gestion
Administrativa, para la ejecucion y rendicidn de cuentas vigente.

e Apoyé en larecepcion, revision y verificacion de cuentas del personal, segun las
instrucciones del Coordinador Administrativo.

e Apoyé en la habilitacion y cancelacién de honorarios a las personas por los servicios
prestados.

e Apoyé en la recepcion, clasificacion, registro, distribucidn, archivo y rotulacion de la
documentacion administrativa, tales como : Contratos, rendiciones, recibos de honorarios,
boletas, facturas y otros.

e Apoyé en el ingreso de la informacién al SIRC
e Realicé otras funciones que se me asignaron

INVERSIONES MIKACHAN SAC
Administradora de Tienda De Enero 2019 — Septiembre 2019
Funciones:

e Atencion al cliente

e Manejo de Caja (cobranza)

e Manejo de POS (crédito y débito)
e Sistema de Ventas (Inforest)

e Inventario (compras)

e Labores administrativas (facturacion, pago a proveedores y pago al personal)

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Auxiliar Administrativa

Funciones: De Noviembre 2018 a Diciembre 2018

¢ Apoyé al Coordinador Administrativo en la realizacion de las labores de gestion
Administrativa, para la ejecucion y rendicién de cuentas vigente.

e Apoyé en la recepcion, revision y verificacion de cuentas del personal, segun las
instrucciones del Coordinador Administrativo.

e Apoyé en la habilitacion y cancelacidn de honorarios a las personas por los servicios
prestados.

e Apoyé en la recepcion, clasificacion, registro, distribucion, archivo y rotulacion de la
documentacion administrativa, tales como: Contratos, rendiciones, recibos de honorarios,
boletas, facturas y otros.

e Apoyé en el ingreso de la informacién al SIRC

e Realicé otras funciones que se me asignaron



ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Asistente de Oficina
Funciones: De Julio 2018 a Octubre 2018

¢ Manejo de la documentacion externa e interna de la ODPE.

e Recepcion, registro y derivacion en el Sistema de Gestion Documentaria (SGD) la
documentacidn (Oficios, Cartas, Informes) recibida a nivel externo.

e Seguimiento de los expedientes que ingresaron en Mesa de partes y que se remitieron a la
jefatura de la ODPE, hasta concluir su atencion.

e Control y archivo de los cargos de los documentos recibidos en mesa de partes.

e Apoyar en la atencion de los requerimientos del personal y coordiné su atencién con el
Coordinador Administrativo y Jefe de ODPE.

e Clasificar, ordenar y foliar los documentos de la ODPE (ACERVO DOCUMENTARIO)

INVERSIONES MIKACHAN SAC
Administradora de Tienda De Agosto 2016 - Junio 2018
Funciones:

e Atencibn al cliente

e Manejo de Caja (cobranza)

e Manejo de POS (crédito y débito)

e Inventario (compras)

e Labores administrativas (facturacion, pago a proveedores y pago al personal)

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Asistente de Oficina
Funciones: De Mayo 2016 a Junio 2016

e Manejo de la documentacién externa e interna de la ODPE.

e Recepcion, registro y derivacion en el Sistema de Gestion Documentaria (SGD) la
documentacién (Oficios, Cartas, Informes) recibida a nivel externo.

e Seguimiento de los expedientes que ingresaron en Mesa de partes y que se remitieron a la
jefatura de la ODPE, hasta concluir su atencion.

e Control y archivo de los cargos de los documentos recibidos en mesa de partes.

e Apoyar en la atencion de los requerimientos del personal y coordiné su atencién con el
Coordinador Administrativo y Jefe de ODPE.

e Clasificar, ordenar y foliar los documentos de la ODPE (ACERVO DOCUMENTARIO).

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS EI ECTORALES



Asistente de Soporte Consular De Marzo 2016 a Abril 2016
Funciones:

e Capacitar al personal de los consulados sobre temas de la Jornada Electoral.
e Asistencia en el tramite, consolidacion y seguimiento de las consultas y requerimientos de
los diferentes consulados (Latinoamérica, Europa y Asia)

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Asistente de Registro De Dic. 2015 a Ene. 2016
Funciones:

e Registrar, orientar, difundir, promocionar al ciudadano sobre las funcionalidades del
aplicativo WEB “Elige tu Local de Votacion”.

e Coordinacion con diferentes entidades publicas y privadas para la adquisicién de los
permisos necesarios.

e Brindar atencion a los connacionales que llegan a la ODPE por informacion.

MACROS CONSULTORES EMPRESARIALES SAC
Asistente de Control Interno Administrativo De Abril 2012 a Julio 2015

Funciones:

e Revisar liquidaciones de ventas, gastos de caja.
e Realizar visitas de auditoria a las diferentes sedes del grupo, liderando inventarios.
o Verificar el cumplimiento de las normas internas en las operaciones.
e Elaborar informes de las auditorias realizadas.
e Andlisis de consolidaciones bancarias.
e Efectuar el seguimiento de las recomendaciones emitidas a partir de las evaluaciones
realizadas.
Velar por el cumplimiento de los procedimientos estipulados en la empresa.
Verificar la veracidad y autenticidad de la documentaciéon que se maneja.
Verificar los cuadres de las ventas.
Verificacion de depositos, devoluciones y cotejo de letras.
Entregar informes a Gerencia y RR.HH.
Revision de documentacion enviada por cada local.
Responsable del ingreso de documentos al sistema.
Verificacion de los ingresos en el sistema.
Generacion de reportes. Validacion de informacion para area contable.

ONPE — OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
Coordinadora de Mesa Del 28 de Mayo al 09 de Junio. 2011
Funciones:

e Capacitar a los distintos actores electorales.



e Brindar asistencia a los Miembros de Mesa.
e Otras funciones asignadas

JNE = JURADO NACIONAL DE EI ECCIONES

Fiscalizador del local de votacion — Elecciones Regionales, Municipales y
referéndum FONAVI 2010

Funciones:

e Fiscalizar en el campo y dentro del Local de votacion.
e Constatar que se cuente con el material electoral necesario.
e Supervisar el correcto traslado de las anforas, entre otras funciones.

FORMACION ACADEMICA:

INSTITUTO SAN IGNACIO DE LOYOLA
Facultad de Gestion
Profesional técnico en Administracién de Empresas

ESCUELA DE FORMACION CONTABLE & NEGOCIOS

Ofimética empresarial (Word, Excel, Power Point)
Realizado el 07 de Marzo 2018 al 28 de Marzo del 2018






21/9/21 12:23 SUNAT - Consulta RUC

Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:
10447252983 - ZEGARRA RIVERA PAMELA CRISTINA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL CON NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 44725298 - ZEGARRA RIVERA, PAMELA CRISTINA

Nombre Comercial:

Fecha de Inscripcion:

25/09/2010
Fecha de Inicio de Actividades:

25/09/2010

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condicion del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:

Sistema Emision de Comprobante:

MANUAL
Actividad Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL/COMPUTARIZADO

Actividad(es) Economica(s):
Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP

Secundaria 1 - 4610 - VENTA AL POR MAYOR A CAMBIO DE UNA RETRIBUCION O POR CONTRATA

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias

12



21/9/21 12:23 SUNAT - Consulta RUC

Comprobantes de Pago c/aut. de impresion (F. 806 u 816):

RECIBO POR HONORARIOS

Sistema de Emision Electronica:

FACTURA PORTAL DESDE 20/10/2020

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 14/12/2015

Emisor electronico desde:
14/12/2015

Comprobantes Electronicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 14/12/2015),FACTURA (desde 20/10/2020)

Afiliado al PLE desde:

Padrones:

NINGUNO

Fecha consulta: 21/09/2021 12:23

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 2/2
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CONSTANCIA DE ESTUDIOS

Dejamos constancia que:
ZEGARRA RIVERA, PAMELA CRISTINA

Identificada con documento N° 44725298, ingresd a nuestra ingtitucion
en mazo de 2008, a Programna de ADMINISTRACION DE
EMPRESAS.

Actualmente cuenta con la siguiente informacion de lo Ultimo que ha
cursado:

Periodo de estudio: Agosto-Diciembre de 2021

Ciclo: Cuarto

Cabe indicar que el programa de estudios consta de seis ciclos con una
duracion de tres afos.

Se expide la presente constancia a solicitud de la parte interesada para los
fines que considere conveniente.

Lima, 21 de septiembre de 2021

Jaime J ése—Grau Gandolfo
DIRECTOR

Instituto de Educacién Superior Privado San Ignacio de Loyola SA - ISIL
RM N°305-2018-MINEDU del 18/06/2018
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m)
ONPE

ONCHA NACDNAL COROCISC. ZLICTORALS

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA, identificado/a con D.N.l. N° 44725298, ha

prestado servicios durante los siguientes procesos, bajo contrato de locacién

deservicios.
PROCESO ODPE OBJETO DE CONTRATO INICIO TERMINO
EG 2021 'I'MA OESTE | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | 01/02/2021 30/04/2021
®
EG 2021 'I'MA OESTE | AUXILIAR ADMINISTRATIVO | 17/05/2021 30/06/2021
T2

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinentes.

LIMA-OESTE 1, miércoles 30 de Junio del
2021

S=—— — = Lo

G i _E TR —
ERNESTO GAERIEL RODRIGUET GUTEAREZ
Jdefe de [a OOPE - LiMA OESTE 1
(ficina Nacignal de Procenos Electonajes



CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA, identificado/a con D.N.l. N° 44725298, ha
prestado servicios durante los siguientes periodos, bajo contrato de locacién de

servicios.

ECE-2020 29/02/2020

Se extnendeLo 'os ‘nes que el’ Ea estime pertinentes.
A, vi de Febrero del 2020
OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

D!,

Delbert Adolfo Terfan Dianderas
Jete de Cficina De entralizada
de Procesos Electorales
QDPE - LIMA OESTE 1
Oficna Nacional de Procesos Electorales



07 de Octubre del 2019

CONSTANCIA DE TRABAJO

A quien corresponda la presente:

La sefiorita PAMELA CRISTINA ZEGARRA RIVERA identificada con D.N.I
44725298 ocupa el Cargo de ADMINITRADORA desde Enero del 2019 a
Septiembre del 2019 en nuestra empresa WANY'S CAFE & RESTAURANT -
INVERSIONES MIKACHAN SAC con RUC N° 20555053810 con domicilio en la
Av. Nicolas Arriola Nro. 245 Lima - La Victoria, manifestando liderazgo,
responsabilidad y puntualidad en sus labores.

Se expide la presente constancia a la parte interesada para los fines pertinentes.

CHRISTIAN O. NAKAHO‘BQ OSHIRO

Sub Gerente General



Ly
Ol “E

OFICIMA MACKSMAL bF @21 1421 EarcroRALLL

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
LS-SER Y REFERENDUM 2018-000035-2018-ODPE LIMA
OESTE 3-ONPE

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA identificadoia con D.N1 N° 44725298 ha
prestado serv.cios come AUXILIAR ADMINISTRATIVO T2, durante ei Proceso
de Segunda Eleccién Regional y Referéndum Nacional 2018, ¢n la ODPE
de LIMA OESTE 3, en el periodo comprendido del 12 de Noviembre de 2018

al 21 de Diciembre de 2018, bajo contrato de locacion de servicios.

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinentes.

e
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CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS
LS-ERM2018-000017-2018-ODPE LIMA OESTE 3-ONPE

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA, identificado/a con D.N.I. N* 44725298, ha

prestado servicios como ASISTENTE DE OFICINA T2, durante el Proceso de
Elecciones Regionales y Municipales 2018, en la ODPE de LIMA OESTE 3,
en el periodo comprendido de! 10 de Julio de 2018 al 30 de Octubre de 2018,

bajo contrato de locacion de servicios.

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinentes.

LIMA OESTE 3, 30 de Octubre de 2018



15 de Junio del 2018.

CONSTANCIA DE TRABAJO

A quien corresponda la presente:

La seflorita PAMELA CRISTINA ZEGARRA RIVERA identificada con D.N.|
44725298 ocupa el Cargo de Administradora desde Agosto del 2016 a la
actualidad en nuestra empresa INVERSIONES MIKACHAN SAC con RUC N°
20555053810 con domicilio en la Av. Nicolas Arriola Nro. 245 Lima — La Victoria,
manifestando liderazgo y responsabilidad en sus labores.

Se expide la presente constancia a la parte interesada para los fines pertinentes.

CHRISTIAN O. NAKAHODO OSHIRO

Sub Gerente General

Scanned by TapScanner
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OHCIRA HACIONAL O FROCISOS IUCTORALLS

CONSTANCIA DE SERVICIOS
LS-SEP2016-002364-2016-ODPE LIMA CENTRO -2 LIMA
CERCADO-ONPE

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA, identificadofa con D.N.I. N° 44725298, ha
prestado servicios como ASISTENTE DE OFICINA, durante el Proceso de
Segunda Eleccién Presidencial 2016, en la ODPE de LIMA CENTRO -2
LIMA CERCADO, en el periodo comprendido del 19 de Mayo de 2016 al 30 de

Junio de 2016, bajo contrato de locacion de servicios.

Se extiende la presente para los fines que el(la) interesado/a estime pertinentes.

LIMA CERCADO, 30 de Jurnio de 2016

/..........-......(- PART O B A A

VICTOR RICAREB’ AVARA07AS RO

Jefe de Oficina Descentralizada de
Procesos Eleclorales
PE LIMACENTRO 2
Oficina Nacional de Procesos Electorales
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OHCRIA SO WL DI PEOSHIOS RUICTORAILT

CONSTANCIA DE SERVICIOS
LS-EEGG2016-000017-2016-ODPE LIMA CENTRO -2 LIMA
CERCADO-ONPE

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el(la) Sr./Sra. PAMELA
CRISTINA ZEGARRA RIVERA, identificado/a con D.N.I. N° 44725298, ha
prestado servicios como ASISTENTE DE SOPORTE DE CONSULAR, durante
el Proceso de Elecciones Generales 2016, en la ODPE de LIMA CENTRO -2
LIMA CERCADO, en el periodo comprendido del 02 de Marzo de 2016 al 30 de

Abril de 2016, bajo contrato de locacién de servicios.

Se extiende la pre'srente para- los fines que el(la) interesado/a estime pertinentes.

~ LIMA CERCADO, 30 de Abril de 2016

VICTOR RICARDO TAVARA CASTRO
efe de Oficina Descentralizads G
Procesos Eleclorales
ODPE LIMACENTRO 2
Ofxinz Nacional de Procesos Eleclorsles



OFIGA NACIONAL DE PROCESOS IAECIORALES

CONSTANCIA DE SERVICIOS
LS - EEGG 2016

A quien corresponda;

Por medio de la presente, se deja constancia que el (la) Sr. (a) ZEGARRA RIVERA
PAMELA CRISTINA con D.N.I. N° 44725298 ha prestado servicios como ASISTENTE
DE REGISTRO, durante el Proceso de las “"Elecciones Generales para la eleccion
del Presidente de la Republica y Vicepresidentes 2016™", en la GERENCIA DE
ORGANIZACION ELECTORAL Y COORDINACION REGIONAL, durante el periodo
comprendido del 6 de Enero de 2016 al 30 de Enero de 2016, bajo la modalidad de

contrato de locacion de servicios.

Se extiende la presente para los fines que el interesado estime pertinente.

Lima, 02 de mayo de 2016

-----------------------------------------------------

Rosario Castro Salinas

Subgerente
Subgerencia de Recurzoz Humanoz
Oficina Nazional de Proceze: Electorale:

Jr. Washinlon ‘ 189 2 rcado e im Ctrl Telefénica: 17 050 www.onge.g ob.ge inioesone.gobpe T
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ORCIA NACIOREL DE PROCESOS LLECTORALES

CONSTANCIA DE SERVICIO
LS - EEGGPP 2016- 1471

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el Sr. (3) ZEGARRA RIVERA PAMELA CRISTINA
con D.N.I. N° 44725298, ha prestado servicios como ASISTENTE DE REGISTRO, durante el
Proceso de las “Elecciones Generales para la eleccién del Presidente de la Republica y
Vicepresidentes 2016”, en la GERENCIA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y COORDINACION
REGIONAL, durante el periodo comprendido del 9 de diciembre de 2015 al 31 de diciembre de

2015, bajo la modalidad de contrato de locacion de servicios.

Se extiende la presente para los fines que el interesado estime pertinente.

Lima, 01 de febrero de 2016

PesabeRRILEREIPRRIRESIRINIINE s3rrasesarrenevaestrnnan

Rosario Castro Salinas

Subgerente
Subgerencia de Recurzoz Humanos
Oficina Nacional de Procezo: Blectorale:

"~ Jr. Washington 1894 — Cercado de Lima Ceniral Telefonica: 417 0630 ywww.onpe.gobpe infomes@onpe.gobpe




CERTIFICADO DE TRABAJO

MACROSCEM SAC. con RUC N* 20522037747 con domicilio en la Av. Coronel
Andres Reyes No. 420 8vo. Piso Torre Abaco - San Isidro, debidamente
representado por su Gerente General Sr Diego Abel Buendia Ramirez certifica :

Que la Srta. PAMELA CRISTINA ZEGARRA RIVERA ideniificado con
DN No.o 44725298 ocupa el Cargo de ADMINISTRATIVO desde e! 02 de Abril
del 2012 hasta el 01 de Julio del 2015, desempendndose en forma eficiente,
demostrando capacidad, honestidad y gran espiritu de responsabilidad, en las
labores encomendadas

Se expide la presente a Solicitud del interesado.

~

Lima f)] de Juiio del 2015

(AREA
DIEGO ABE&BUE]VWES RAMIREZ

GERENTE GENERAL
MACROSCEM SAC.

MACROSCEM 8.A.C.
Ay, Andrés Reves 420 Int, 8§01 - San Isidro

RUC 20522937747

Av. Coronel Andres Reyes Nro. 420 {8vo Piso - Torre Abaco) - San Isidro - Lima



OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

CONSTANCIA DE SERVICIOS

LS - EEGG2011

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el Sr. (a) ZEGARRA RIVERA
PAMELA CRISTINA, con D.N.. N° 44725298, ha prestado servicios como
COORDINADOR TECNICO DE MESA, durante el proceso de las “Elecciones
Generales para la eleccion del Presidente de la Republica y Vicepresidentes
2011", en la GERENCIA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y COORDINACION
REGIONAL, en el periodo comprendido del 20 de mayo de 2011 al 09 de junio de

2011, bajo contrato de locacién de servicios.

Se extiende la presehte para los fines que el interesado estime pertinente.

Lima, 24 de febrero de 2016

Rosario Caswro Salinas
Siubgerente
Subgerencia de Recursos Hurnanos
Oficing iacional de Procesos Electorales

] r. Wasing(084 - Ceca d Li elrl Ifica: 417 630 "-.Qe.g .@ e i{rms@pe.g.e i
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OFICHIA HATIONAL DE PAOTESOS ELECTORALES

CONSTANCIA DE SERVICIOS
LS - EEGG2011

A quien corresponda:

Por medio de la presente, se deja constancia que el Sr. (a) ZEGARRA RIVERA
PAMELA CRISTINA, con D.N.I. N° 44725298, ha prestado servicios como
COORDINADOR TECNICO DE MESA, durante el proceso de las “Elecciones
Generales para la eleccion del Presidente de fa Republica y Vicepresidentes
2011", en la GERENCIA DE ORGANIZACION ELECTORAL Y COORDINACION
REGIONAL, en el periodo comprendido del 28 de marzo de 2011 al 11 de abril de

2011, bajo contrato de locacién de servicios.

Se extiende la presente paré los fines que el interesado estime pertinente.

Lima, 24 de febrero de 2016

pereansanest prisisn
:sario L.as
T Subgerente s
Subgerencia Jde Recursis Huma’a.‘e;
O'ncifla Nacional €& procesos Electoidies
] 1 G

' J. Wahingtn 1894 -»Cerdo d Lia : Cenlal Tleica 417 0630 \.'wwng e.gbgg normesoe.g.pe o 7
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