
EXPERIENCIA LABORAL

FORMACIÓN ACADÉMICA

PERFIL PROFESIONAL

DATOS DE CONTACTO

HABILIDADES PRINCIPALES

NEGOCIADOR DE COBRANZA - CALL CENTER

·Negociar la deuda con las facilidades de pago brindadas

para así comprometer al cliente al pronto pago.

·Realizar compromisos diarios y hacer seguimientos de los

mismos para su cumplimiento.

·Informar sobres las actuales modalidades de pago.

Asesorar al cliente sobre su actual cronograma de pagos.

Externa BPO. |  Julio 2021 - Actualidad

INSPECTOR MUNICIPAL ADMINISTRATIVO

Gestión de documentos

Redacción de las notificaciones de sanciones

administrativas.

Notificar las sanciones administrativas correspondientes.

Municipalidad Distrital de Chancay
Área: Unidad de Control,  Fiscalización y
Ejecutoria Coactiva.
Desde: Julio 2019 - Diciembre 2019

CALIXTO ASENCIO,
ANELSY SWINDA

Gestión documentario y administrativos.

Registros de operaciones financieras y

contables.

Estudiante técnica de Contabilidad, 

Conocimientos académicos sólidos en:

Persona caracterizada por ser honesta,

responsable, proactiva. Con capacidad de

aprender nuevos oficios  y en constante proceso

de superación profesional y personal para el

logro de metas y objetivos.

Excel Intermedio

Word Intermedio

PowerPoint Intermedio

Conocimiento de Microsoft Office 

Negociación en cartera de cobranzas

Conocimiento en maquinarias industriales -

confecciones de prendas de vestir.

DIRECCIÓN:         Luis Felipe del Solar N° 147, 

                                Int. 05, Chancay, LIMA

EDAD:                   25 años

CELULAR:             922526724
E- MAIL:                swinda291996@outlook.com

IFB CERTUS

Carrera: CONTABILIDAD

Cursando el III ciclo.

Octubre 2020 - Actualidad

ASISTENTE  ADMINISTRATIVO

Gestión de documentos

Redactar, archivar organizar documentos, tanto físicos 

      como digitales.

Municipalidad Distrital de San Marcos
Desde: Abril 2019 - Junio 2019

TÉCNICO ADMINISTRATIVO

Manejo de documentación

Funciones de archivo.

Recepción y análisis de documentos

Manejo de herramientas ofimáticas.

CONSTRUCTORES VILLANUEVA S.A.C
Desde: Enero 2017 - Agosto 2018

Universidad Nacional José Faustino Sánchez
Carrión

Carrera: Bromatología y Nutrición

Cursando el VI ciclo.

Abril 2013 - Agosto 2015

I.E.P VICENTE HONDARZA GÓMEZ

Grado de Instrucción:  Secundaria

Marzo 2008 - Diciembre  2012



CURSOS Y ESPECIALIZACIONES

Archivo y trámite documentario

Institución:  Instituto Peruano de Gestiones Empresariales

Horas Lectivas: 200 horas

Duración: 02-Agosto hasta 23 -Agosto 2021

Asistente Administrativo

Institución:  Instituto Peruano de Gestiones Empresariales

Horas Lectivas: 200 horas

Duración: 01-Junio hasta 22 -Junio 2021

Excel Intermedio

Institución:  Campus Virtual Romero - Fundación Romero

Horas Lectivas: 16 horas

Duración: 26 Octubre 2020

Word Intermedio

Institución:  Campus Virtual Romero - Fundación Romero

Horas Lectivas: 16 horas

Duración: 01 Marzo 2021



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                               

 
 
 
 
 
 

 

 

30 de Diciembre de 2019 



 



 



  
 

 

CE-RA-SCO-2021/582 

 

 

CONSTANCIA DE ESTUDIOS 

 

La Jefatura de local del Instituto de Educación Superior Privado "CERTUS", que 

suscribe el presente documento, deja constancia:  

 

Que, la estudiante CALIXTO/ASENCIO ANELSY SWINDA identificada con DNI N° 

71574510; culminó el I ciclo de la Carrera Técnico Profesional de CONTABILIDAD, 

cuyas clases iniciaron el 26 de octubre del 2020 y culminaron el 24 de febrero del 

2021. 

 

Se deja constancia que el alumno aún tiene pendiente el curso de Experiencias 

Formativas en Situaciones Reales de Trabajo, que deberá ser subsanando en su 

oportunidad previa coordinación con el instituto. 

 

Se expide la presente, a solicitud de la parte interesada para los fines que 

considere conveniente. 

 

 

Lima, 04 de marzo del 2021 

 

 

_______________________________ 

        Katherine Cynthia Pérez Ríos 
                      Jefe de Local 

 







INSCRITO EN ZONA REGISTRAL Nº IX SEDE LIMA PARTIDA 14512219 RUC 20606357541

AUTORIZADO PARA REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION A NIVEL NACIONAL

INSTITUTO PERUANO DE GESTIONES EMPRESARIALES
OTORGA EL PRESENTE

CERTIFICADO

Al Sr. (ta) (a) :
Por su participación en calidad de Asistente al CURSO de: “ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO” en la ciudad de LIMA, 
los días 02 al 23 de AGOSTO del 2021. 

(Valido por 200 horas lectivas) (4 créditos) LIMA, AGOSTO del 2021

912329626

https//:institutoipge.com

Instituto.ipge@gmail.com

ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO
CALIXTO ASENCIO, ANELSY SWINDA



INSCRITO EN ZONA REGISTRAL Nº IX SEDE LIMA PARTIDA 14512219 RUC 20606357541

AUTORIZADO PARA REALIZAR CURSOS DE CAPACITACION A NIVEL NACIONAL

INSTITUTO PERUANO DE GESTIONES EMPRESARIALES
OTORGA EL PRESENTE

CERTIFICADO

Al Sr. (ta) (a) :

Por su participación en calidad de Asistente al CURSO de: “ASISTENTE ADMINISTRATIVO” en la ciudad de LIMA, los días
01 al 22 de JUNIO del 2021.

(Valido por 200 horas lectivas) (4 créditos) LIMA, JUNIO del 2021

912329626

https//:institutoipge.com

Instituto.ipge@gmail.com

ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CALIXTO ASENCIO, ANELSY SWINDA



Número de ID del certificado: 3b90bd13a68447259514ca2502697f7d

CERTIFICA QUE

ANELSY SWINDA CALIXTO ASENCIO

Aprobó el Curso "Excel Intermedio".

Contenido: 1. Funciones Matemáticas

2. Funciones Estadísticas

3. Funciones de Texto

4. Funciones Lógicas

5. Referencias

El programa tuvo una duración de 16 horas.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero




EXCEL

INTERMEDIO

Emitido el: 26 de octubre de 2020

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la

dirección:


https://cursos.campusromero.pe/certificates/3b90bd13a68447259514ca2502697f7d

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/3b90bd13a68447259514ca2502697f7d


Número de ID del certificado: 377115ca4d7b48299efac979ab855c56

CERTIFICA QUE

ANELSY SWINDA CALIXTO ASENCIO

Aprobó el Curso "Word Intermedio".

Contenido: 1. Interfaz de Word

2. Vistas de Word

3. Creación y Edición de Listas

4. Diseño de Páginas en un Documento

5. Diseño de Fondos en un Documento

El programa tuvo una duración de 16 horas.

Luciano Velazco Revoredo
Gerente Corporativo Fundación Romero




WORD

INTERMEDIO

Emitido el: 1 de marzo de 2021

Para la verificación de la integridad de este documento electrónico diríjase a la

dirección:


https://cursos.campusromero.pe/certificates/377115ca4d7b48299efac979ab855c56

Con este documento no se está reconociendo créditos, concediendo títulos, grados o acreditaciones de ningún tipo.

https://cursos.campusromero.pe/certificates/377115ca4d7b48299efac979ab855c56


FICHA RUC : 10715745106
CALIXTO ASENCIO ANELSY SWINDA

Número de Transacción : 46923703

CIR - Constancia de Información Registrada

Información General del Contribuyente

Apellidos y Nombres ó Razón Social : CALIXTO ASENCIO ANELSY SWINDA
Tipo de Contribuyente : 01-PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO
Fecha de Inscripción : 03/07/2019
Fecha de Inicio de Actividades : 03/07/2019
Estado del Contribuyente : ACTIVO
Dependencia SUNAT : 0173 - O.Z.HUACHO-MEPECO
Condición del Domicilio Fiscal : HABIDO
Emisor electrónico desde : 26/07/2019
Comprobantes electrónicos : RECIBO POR HONORARIO (desde 26/07/2019)

Datos del Contribuyente

Nombre Comercial : -
Tipo de Representación : -

Actividad Económica Principal : 8299 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS
N.C.P.

Actividad Económica Secundaria 1 : -
Actividad Económica Secundaria 2 : -
Sistema Emisión Comprobantes de Pago : COMPUTARIZADO
Sistema de Contabilidad : MANUAL/COMPUTARIZADO
Código de Profesión / Oficio : 99-
PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA
Actividad de Comercio Exterior : SIN ACTIVIDAD
Número Fax : -
Teléfono Fijo 1 : -
Teléfono Fijo 2 : -
Teléfono Móvil 1 : 1	-
922526724
Teléfono Móvil 2 : -
Correo Electrónico 1 : swinda291996@outlook.com
Correo Electrónico 2 : -

Domicilio Fiscal

Actividad Economica
:

8299 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS DE APOYO A LAS EMPRESAS
N.C.P.

Departamento : LIMA
Provincia : HUARAL
Distrito : CHANCAY
Tipo y Nombre Zona : SEC.
COMITE 10 P. JOVEN PERALVILLO
Tipo y Nombre Vía : JR. PASCO
Nro : 144
Km : -
Mz : -
Lote : -
Dpto : -
Interior : -
Otras Referencias : A 2 CASAS DE I.E. ISABEL LANDEO
Condición del inmueble declarado como Domicilio
Fiscal

: OTROS.

Datos de la Persona Natural

Documento de Identidad : DNI 71574510
Cond. Domiciliado : DOMICILIADO
Fecha de Nacimiento o Inicio Sucesión : 29/04/1996
Sexo : Femenino
Nacionalidad : PERUANA
País de procedencia : -

Registro de Tributos Afectos

Tributo Afecto desde
Exoneración

Marca de
Exoneración Desde Hasta



RENTA-4TA. CATEGOR.-CTA.PROPIA 03/07/2019 - - -

 

Importante

La SUNAT se reserva el derecho de verificar el domicilio fiscal declarado por el contribuyente en cualquier momento.

Documento emitido a través de SOL - SUNAT Operaciones en Línea, que tiene validez para realizar trámites Administrativos, Judiciales y
demás

DEPENDENCIA SUNAT
Fecha:17/09/2021
Hora:17:46




