
   

   

  

 

   

    

CURRICULUM VITAE    
    

    

    

    

 DATOS PERSONALES:         

        

Nombres: María Naysha        

        

Apellidos: Pérez Rojas        

        

Dirección: Av. Alfredo Mendiola 367 – S.M.P        

        

Celular: 982157726        

        

E-mail: naysha029@gmail.com        

        

Fecha de nacimiento: 16/06/1997        

        

Nacionalidad: Peruana        

    

Estado civil: Soltera        

        

Bachiller de la carrera de Administración Pública; dinámica, proactiva, responsable, puntual, 

con iniciativa, capaz de trabajar bajo presión y en equipo.        

    

    

    

       



   

   

  

 

   

    

    

    

    

 FORMACIÓN ACADEMICA:        

        

2015 – 2019   UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL                             

Facultad de Administración        

Administración Pública y Gestión Social         

Egresado       

Promedio Ponderado: 15.41     

        

        

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:        

        

2015 – APTITUM         

            I TALLER DE COACHING PARA UNIVERSITARIOS        

        

2015 – UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL    I FORO  

EMPRESARIAL DE ESTUDIANTES        

        

2016 – CONGRESO DE LA REPUBLICA        

            Conferencia “CONGRESO Y DEMOCRACIA EN EL PERÚ”         

      

2016 – 2017 UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA        

                                Sistemas UNI         

                  Excel Básico – Excel Intermedio – Excel Avanzado        

        



   

   

  

 

   

2017 – CONGRESO DE LA REPÚBLICA        

            Formación ciudadana: TALLER “DEMOCRACIA Y LIDERAZGO”        

    

    

        

2017 – PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATÓLICA DEL PERÚ        

 “II CURSO ESPECIALIZADO EN CONTRATACIONES CON EL ESTADO         

ASOCIACIONES PÚBLICO PRIVADAS”        

        

2017 – 2019   BRITÁNICO        

                       Inglés Básico                

 

2017 – UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL        

Curso extracurricular – Sistema Electrónico de Contrataciones y Adquisiciones 

del Estado – SEACE - Procedimientos de Selección y Ejecución Contractual.      

      

2019 –UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL      

Curso extracurricular – Excel Empresarial      

     

2020 -  Instituto Autónomo de Gestión Pública – INAGEP    

            Diplomado Especializado en Gestión Pública y Modernización del Estado.      

    

2021  - Instituto Autónomo de Gestión Pública- INAGEP                

Procedimiento Administrativo Sancionador y Disciplinario     

 

 

 



   

   

  

 

   

CONOCIMIENTOS:        

- Microsoft Office        

- Word        

- PowerPoint        

- Excel (Básico – Intermedio-Avanzado)        

- Excel Empresarial       

   

- SAP     

     

      

COMPETENCIAS:        

- Comunicación, capacidad de transmitir adecuadamente mis ideas y opiniones        

- Iniciativa, capaz de emprender nuevas tareas con mucha predisposición y 

entusiasmo        

- Responsable, asumo el control de mis actividades, supervisando cada una 

tarea o de principio a fin.        

- Trabajo en equipo, capacidad para organizarme en diferentes grupos de 

trabajo, aportando y contribuyendo constantemente en el cumplimiento de los 

objetivos        

        

        

    

   

   

    



   

   

  

 

   

Experiencia Laboral:        

   

 ADMIVENT ASSIST PERU S.A.C.   

Teleoperador – Atención al cliente                       Dic 2015 – Ag 2016       

Funciones:    

1. Captación de nuevos clientes.   

2. Fidelización y retención de clientes antiguos.   

3. Resolución de incidencias habituales.   

4. Asesoría telefónica.   

5. Manejo de base de datos.   

6. Análisis de Información.   

   

 CERTICOM S.A.C. – CORPORACIÓN SAPIA S.A. (ONP)   

Atención al Público                                               Feb 2018 – Dic 2018   

   

Funciones:    

   

1. Recepción de distintos documentos y registro en el Sistema de Trámite 

Documentario.   

2. Derivación de documentos a las áreas respectivas.   

3. Asesoría provisional.   

4. Control de calidad de expedientes.   

5. Elaboración de oficios, cartas, memorándum.    

   

   

   

   

   

   

   

   



   

   

  

 

   

 Dirección General Medicamentos Insumos y Drogas (DIGEMID) – MINSA    

                                                                                       Jul 2019 – dic 2019       

      

Practicante Pre-profesional de Administración en el Equipo de Gestión 

Administrativa – Área de Atención al Cliente      

      

Funciones:      

      

1. Recepción de distintos trámites y registro tanto en el STD (Sistema de 

trámite documentario) como en el SI (Sistema Integrado), pertenecientes 

a las diversas empresas (laboratorios, droguerías, importadoras, 

instituciones, etc.) y público en general.      

      

2. Verificar los requisitos acuciosamente según el trámite, en el Texto 

Único de Procedimientos Administrativos – TUPA, en concordancia con 

la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos Administrativos General y 

Modificatorias.      

      

3. Clasificación, elaboración de cargos y derivación de trámites a la 

Dirección General y/o a diferentes Direcciones Ejecutivas, para que estos 

a su vez los revisen a los responsables de evaluar la solicitud presentada.      

      

4. Supervisar la correcta manipulación del documento para que se mantenga 

la confidencialidad de este.      

      

5. Control de registro de solicitudes para que se realice de manera oportuna.      

      

6. Gestión y administración de documentos oficiales emitidas por las 

Direcciones Ejecutivas de DIGEMID.      

      

7. Atención y absolución de consultas realizadas por los diversos mandos 

jerárquicos de las áreas de DIGEMID.       

      

8. Orientación a los diversos usuarios de empresas y público en general 

acerca de los diversos trámites que se realizan en la institución.      

      



   

   

  

 

   

9. Viabilidad y apoyo en la comunicación entre administrados y personal 

de las diferentes Direcciones Ejecutivas de la institución.       

      

10. Otras funciones que asigne el encargado del Área de Mesa de Partes y 

Trámite Documentario.       

     

     

     

 ADECCO PERÚ – LECHE GLORIA     

                            Feb 2020 – Mar 2020     

     

Asistente Administrativo en el Área de Fabrica de Envases    

     

Funciones:     

1. Controlar inventario de materiales a necesidad.     

2. Asegurar el buen funcionamiento de la oficina.     

3. Planificación de bolsas de viajes nacionales e internacionales a las distintas 

plantas.     

4. Encargada de cuatro áreas en planta.     

5. Realizar compras de materiales solicitados para estudio de laboratorio.  

  

  

  

 Dirección General Medicamentos Insumos y Drogas (DIGEMID) – MINSA    

                                                                              Noviembre 2020 – Marzo 2020 

     

    Técnico Administrativo   

Funciones:      

1. Recepción de distintos trámites y registro tanto en el STD (Sistema 

de trámite documentario) como en el SI (Sistema Integrado), 

pertenecientes a las diversas empresas (laboratorios, droguerías, 

importadoras, instituciones, etc.) y público en general.      

      

2. Verificar los requisitos acuciosamente según el trámite, en el Texto 

Único de Procedimientos Administrativos – TUPA, en 



   

   

  

 

   

concordancia con la Ley N° 27444, Ley de Procedimientos 

Administrativos General y Modificatorias.      

      

3. Clasificación, elaboración de cargos y derivación de trámites a la 

Dirección General y/o a diferentes Direcciones Ejecutivas, para 

que estos a su vez los revisen a los responsables de evaluar la 

solicitud presentada.      

      

4. Supervisar la correcta manipulación del documento para que se 

mantenga la confidencialidad de este.      

      

5. Control de registro de solicitudes para que se realice de manera 

oportuna.      

      

6. Gestión y administración de documentos oficiales emitidas por las 

Direcciones Ejecutivas de DIGEMID.      

      

7. Atención y absolución de consultas realizadas por los diversos 

mandos jerárquicos de las áreas de DIGEMID.       

      

8. Orientación a los diversos usuarios de empresas y público en 

general acerca de los diversos trámites que se realizan en la 

institución.      

      

9. Viabilidad y apoyo en la comunicación entre administrados y 

personal de las diferentes Direcciones Ejecutivas de la institución.       

  

10. Elaboración de documentos oficiales.   

      

11. Otras funciones que asigne el encargado del Área de Mesa de Partes 

y Trámite Documentario.       

  

  

      

    

    



   

   

  

 

   

    

    

    

    
    



   

   

  

 

   

      

    

    



   

   

  

 

   

    

    

   



   

   

  

 

   

    
    



   

   

  

 

   

    
    



   

   

  

 

   

    



   

   

  

 

   

    



   

   

  

 

   

    
    

       

 

              

                            



   

   

  

 

   

   



   

   

  

 

   

    
   



   

   

  

 

   

       

  



   

   

  

 

   

     

  
   



   

   

  

 

   

  

      



   

   

  

 

   

    
    

    



   

   

  

 

   

    

    

    



   

   

  

 

   

    
    



   

   

  

 

   

    
    

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

  

    



   

   

  

 

   

 

 



   

   

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

   

  

 

   

 

 



 



20/9/21 23:48 SUNAT - Consulta RUC

https://e-consultaruc.sunat.gob.pe/cl-ti-itmrconsruc/jcrS00Alias 1/2

Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Número de RUC:
10712084842 - PEREZ ROJAS MARIA NAYSHA

Tipo Contribuyente:
PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento:
DNI 71208484 - PEREZ ROJAS, MARIA NAYSHA

Nombre Comercial:
-

Fecha de Inscripción:
05/01/2016
Fecha de Inicio de Actividades:
05/01/2016

Estado del Contribuyente:
ACTIVO

Condición del Contribuyente:
HABIDO

Domicilio Fiscal:
-

Sistema Emisión de Comprobante:
MANUAL/COMPUTARIZADO
Actividad Comercio Exterior:
SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad:
MANUAL/COMPUTARIZADO

Actividad(es) Económica(s):

Principal - 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

Comprobantes de Pago c/aut. de impresión (F. 806 u 816):

NINGUNO
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Fecha consulta: 20/09/2021 23:48

Sistema de Emisión Electrónica:

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 14/01/2016

Emisor electrónico desde:
14/01/2016

Comprobantes Electrónicos:
RECIBO POR HONORARIO (desde 14/01/2016)

Afiliado al PLE desde:
-

Padrones:

NINGUNO
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