
 

 

 

DNI:70326563 

LUZMILA DINA 
ZAPANA VIZCARRA 
Edad: 30 AÑOS 

Dirección: JR. IQUIQUE 356 INT 101 URB. TARAPACÁ CALLAO 1 
Tel: 991-638-568 (claro) 
E-mail: mililla_90@hotmail.com 

 

Año 2000-2002 
Colegio Primaria: Teresa Gonzáles de Fanning 
Distrito Jesús María 

Año 2003-2005 
Colegio Secundaria: Colegio Pitágoras 
Distrito San Miguel 

Año 2007-2015 
Universidad San Martín de Porres (Carrera: Administración de negocios 

Internacionales) 
EGRESADA-BACHILLER 

Año 2016 
Distrito Callao 
Estudios Aduanas,Comercio exterior y almacén 
Centro de Estudios Aduanera del Pacífico 

Año 2013 
Institución ENEI (Informática) 
Distrito Cercado de Lima 

 
 

Programas manejados: Word, Excel, Power Point, Access, Front Page, Internet Explorer, 
Outlook (Todos a nivel intermedio) 

 

Idiomas: Español –natal 
Inglés-Avanzado (ICPNA-Centro de idiomas USMP) 
Chino-Intermedio (UNIFE) 

 
Adicionalmente 

 
Cursos adicionales - Planeamiento Estratégico. 

- Planeamiento y ejecución de encuestas. 
- IPPEU (Elaboración de ideas de negocio, exportación e 

importación) 

 
 

Conferencias: Auspiciado por la Universidad de San Martín de Porres. 

 

• II Congreso Internacional Universitario: “Bases de la Competitividad en el Mercado 
Global TLC y APEC”. (2008) 

• III Congreso Internacional de Incubación de empresa “Rol de la Universidad en el 
Desarrollo Sostenible”. (2009) 

• IV Congreso Internacional El Management del Futuro: “Innovación en gestión” (2010) 

ESTUDIOS 

mailto:mililla_90@hotmail.com


• V Congreso Internacional “Empresa Clave para la generación de Riqueza y 
Desarrollo” (2011) 

 
Administración de Negocios Internacionales / Administración 

en oficina 

Deseo desempeñar un cargo con responsabilidad, para incrementar la 
rentabilidad de la empresa en la que me encuentre. 

 
-Alta capacidad analítica y pensamiento estratégico. 

-Trabajo bajo presión. 

-Rapidez en aprendizaje y clara comunicación. 

-Poder de liderazgo democrático. 

-Creatividad plena. 

-Buenas relaciones personales. 

 

EXPERIENCIA LABORAL 
 
 

 

4 meses: Escuela Nacional de Estadística e Informática -ENEI 
Periodo: Octubre 2012- Febrero 2013 
Sector: Estadística 
Cargo ocupado: Administración en oficina (practicante) 

Tareas o logros realizados: 

• Atención al público. 

• Recepción de teléfono. 

• Brindar información. 

• Coordinación de horario y/o laboratorios dentro de la escuela. 

• Registro de información en el programa SIGACAD de los participantes. 

• Coordinación de pagos. 

 

9 meses: Consorcio del Fierro JR SAC 
Periodo: Abril 2013-Enero 2014 
Sector: Metalurgía 
Cargo ocupado: Asistente contable 

 

Tareas o logros realizados: 
 

• Atención al público. 

• Recepción de teléfono. 

• Brindar información sobre los trabajos realizados en la empresa a los 
clientes. 

• Cuadre de caja chica diario. 

PERFIL LABORAL 



• Registro de almacén en el programa SIG. 

• Coordinación de pagos al personal semanal y quincenal. 

• Cobre de efectivo de Corte y doblez de planchas industriales. 

• Elaboración de facturas, boletas de venta. 

• Manejo de inventario de oficina. 

• Entrega de reporte y sustento respectivo al gerente. 

• Ser intermediario entre los trabajadores y gerencia. 

5 meses: OXIMAR E.I.R.L 
Periodo: Mayo 2014- Octubre 2014 

Sector: Comercio 
Cargo ocupado: Auxiliar administrativa y facturación 

Tareas o logros realizados: 

• Atención al público. 

• Recepción de documentos. 

• Brindar información sobre los diversos gases industriales y medicinales. 

• Elaboración de facturas, boletas, guía de remisión y notas de créditos 
manuales. 

• Registro de facturas en el programa STARSOFT. 

• Cobranzas. 

• Kardex Manual. 

• Recepción de llamadas telefónicas. 

• Elaboración de las comisiones internas. 

• Otras labores administrativas 

4 meses: IPR LOGISTICA S.A.C 
Periodo: Abril 2016- Agosto 2016 

Sector: Comercio exterior y Aduanas 
Cargo ocupado: Practicante en área 

 

Tareas o logros realizados: 

• Traducción de documentos (facturas, permisos, cotizaciones, etc) 
del inglés al español 

• Realizar cotizaciones. 

• Realizar llamadas al extranjero (cobranzas) 

• Generar booking. 

• Seguimiento de despacho aduanero. 

• Clasificación de mercancías. 

 

Teléfono de referencia: Juan Roca/ 981-571-879 



2 años: YAKU INNOVATIVE SOLUTIONS S.A.C. 
Periodo: Junio 2017- Diciembre 2019 
Sector: Tecnología 
Cargo ocupado: Administradora de ventas y proyectos 

 

Tareas o logros realizados: 
 

• Atender llamadas telefónicas. 

• Realizar cotizaciones. 

• Ventas a campo. 

• Visitas a prospectos. 

• Manejo de redes sociales y grupos de ventas. 

• Coordinación y entrega de pedidos. 

• Coordinación con clientes de proyectos de páginas web. 

• Entre otros. 

 

INEI: 
 

Encuestador: 
 

2017: Participación Censo Nacional XII de Población, VII de Vivienda y 
III de Comunidades Indígenas. 

 
Aplicador líder y de apoyo: 

 

2018: Evaluación del Concurso Público para el ingreso a la Carrera 
Pública Magisterial en Instituciones Públicas de Educación Básica. 

 
2019: Evaluación del Concurso Público para el ingreso a la Carrera 

Pública Magisterial en Instituciones Públicas de Educación Básica. 
 

Aplicación en el Proyecto: Evaluación Piloto 6to grado de 
primaria. 

 
Evaluación Censal de Estudiantes: 2do grado de 
secundaria(ECE) 

 
Orientador: 

 

Evaluación Muestral: 2do grado de primaria (EM) 

2020: Empadronador en el Censo Nacional Económico 

ONPE: 

Coordinador de mesa- T2: 
 

2020: Elecciones Congresales Extraordinarias (ECE)- Llevar 
documentación (Actas electorales) 



DISPONIBILIDAD INMEDIATA 

 

PRESENTACIÓN 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soy una joven de 30 años dispuesta a trabajar y mantenerme por mi 
misma con el fin de lograr mis metas y objetivos en el futuro, y generar 
a la organización en la que trabaje rentabilidad brindando cada día un 
mejor trabajo llenando las expectativas de mis superiores. 

 
Soy una chica activa, siempre estoy dispuesta a seguir aprendiendo de 
todas aquellas personas que me rodean. 

 
Mi lema en la vida es: “Nunca es tarde para triunfar, si te gusta hazlo, 
sino déjalo”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


