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RESUMEN 
Contadora Pública Colegiada con más de 15 años de experiencia profesional en el sector 
industrial, comercial y de servicios. Mis principales virtudes son la capacidad para el análisis 
planificación estratégica y enfoque a resultados. Se agrega a mi experiencia la participación en 
la implementación de PCGE, Normas internacionales de información financiera (NIIF) y sistema 
SAP B1. 
 
 
EXPERIENCIA 
 

Julio 2015 - Diciembre 2019 
PRODUCTOS EXTRAGEL Y UNIVERSAL SAC     
Empresa familiar dedicada a la fabricación de postres en polvo desde hace 50 años, atiende al 
mercado nacional e internacional, con ingresos anuales mayores a los 65 millones. 
 
Cargo  : Contadora General 
Funciones Principales: 
1.- Controlar y salvaguardar los activos de la empresa. 
2.- Elaboración del presupuesto anual. 
3.- Responsable del área contable, verificación de la liquidación de impuestos mensuales y 
anuales, elaboración y presentación de los PDT 621, 626, 617, ITAN; Revisión del correcto 
análisis de cuentas contables. (5 colaboradores a cargo) 
4.- Revisar las políticas y memorándum de Gerencia General y verificar su ejecución. 
5.- Revisión de los Estados Financieros y reportes anexos e indicadores financieros. 
6- Planificar, coordinar, organizar, ejecutar y controlar las actividades del área contable 
7.- Revisión de los costos de producción y rentabilidades de los diferentes canales de ventas. 
Verificar Kardex, responsable de inventarios mensuales (Insumos y productos terminados) 
8.- Revisión de facturas de proveedores y autorización de pago, revisión de detracciones, 
retenciones y percepciones. 
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9.- Verificar las declaraciones mensuales determinativas e informativas. Revisión del PLAME. 
Cálculo del impuesto a la renta anual. Respuesta a comunicaciones de la SUNAT. Revisión de 
la información a presentar de libros electrónicos. Atención a los auditores externos. 
10.- Participación de Junta General de Accionistas y Directorio. 
11.- Elaboración de reportes y otros requerimientos de la Gerencia General y Directorio.  
12.- Participación en proceso de implementación de SAP B1. 
13.- Responsable de la correcta implementación del Banco de datos personal de la empresa. 
14.- Verificación de la banda salarial y verificación de su cumplimiento. 
 
 

Enero 2013 - Junio 2015 
PRODUCTOS EXTRAGEL Y UNIVERSAL SAC     
Empresa familiar dedicada a la fabricación de postres en polvo desde hace 50 años, atiende al 
mercado nacional e internacional, con ingresos anuales mayores a los 65 millones. 
 
Cargo  : Analista Contable 
Funciones Principales: 
2.- Responsable de la emisión de Estados Financieros y reportes anexos e indicadores 
financieros en forma oportuna a la Gerencia General y Directorio 
2- Planificar, coordinar, organizar, ejecutar y controlar las actividades del área contable 
3.- Revisión de los costos de producción y rentabilidades de los diferentes canales de ventas.  
4.- Análisis de cuentas contables 
5.- Revisión de facturas de proveedores, detracciones, retenciones y percepciones 
6.- Elaboración y presentación de las declaraciones mensuales e informativas. Revisión del 
PLAME. Cálculo del impuesto a la renta anual. Respuesta a comunicaciones de la SUNAT.  
7.- Atención a los auditores externos y SUNAT 
8.- Absolución de consultas contables y tributarias.  
9.- Redacción de actas de Junta General de Accionistas.  
10.- Elaboración de reportes y otros requerimientos de la Gerencia General y Directorio.  
11.- Elaboración y presentación de presentación de libros electrónicos. 
12.- Revisión y actualización de información de T-registro, revisión de planilla PDT plame. 
 
 
 

Abril 2010 - Febrero 2012 
ENERGET INGENIEROS SA     
Es una empresa peruana de ingeniería con amplia experiencia en el sector energético, en 
asesoría, ejecución de estudios, gestión y diseño de proyectos de generación, transmisión y 
distribución de energía, supervisión de obras, inspección en fábrica de equipos y medición de 
parámetros eléctricos.  
 
Cargo  : Analista contable -  Encargada del área contable 
Funciones : 
1.-Responsable de presentación de las Declaraciones determinativas e informativas 
mensuales y anuales a SUNAT, (PDT) 
2.- Elaboración de liquidación de impuestos 
3.- Responsable de la elaboración de la planilla y pago de contribuciones y aportes a 
ESSALUD, ONP, AFP.  
4.- Revisión del registro de compras y ventas 
5.- Elaboración de provisiones en sistema contable 
6.- Elaboración de liquidación de beneficios sociales de los trabajadores 
7.- Atender requerimientos de SUNAT 
8.- Absolver consultas de la Gerencia General. 
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Agosto 2008 - Marzo 2010 
INSTINTO PUBLICITARIO 
Empresa peruana creada en 1993. Se dedica a la fabricacion de articulos de premiacion en 
diferentes materiales (cristal, bronce, madera, metal, etc), asi como a la fabricacion de 
articulos de promocion publicitaria en metal y todo tipo de regalos corporativos. 
 
Cargo  : Analista contable  
Funciones : 
1.-Registro de compras y ventas al sistema contable 
2.- Elaboración de liquidación de impuestos mensuales 
3.- Elaboración de PDT 621, PDT 601 
4.- Elaboración de planilla, impresión de boletas, liquidación de beneficios sociales 
5.- Elaboración de asiento de provisiones en sistema contable 
6.- Impresión de libros contables físicos  
7.- Atender requerimiento de sunat 
8.- realizar asientos contables de egresos e ingresos libro caja y bancos. 
 
 

   
 

       Agosto 2008 - Marzo 2010 
DISTRIBUIDORA SPIGNO SAC 
Empresa industrial con más de 80 años fabricando balanzas en territorio peruano, actualmente 
con contrato con empresas del exterior. 
 
Cargo  : Analista contable  
Funciones : 
1.-Registro de compras y ventas al sistema contable 
2.- Elaboración de liquidación de impuestos mensuales 
3.- Elaboración de PDT 621, PDT 601 
4.- Atención requerimientos de sunat. 
5.- Elaboración de asiento de provisiones en sistema contable, importaciones, arrendamientos 
6.- Impresión de libros contables físicos  
7.- Atender requerimiento Contadora General 
8.- Realizar asientos contables de egresos e ingresos.  
 
 

Agosto 2008 - Marzo 2010 
CORPORACIÓN INSERGE SAC 
Empresa especializada en Saneamiento Ambiental, servicios que se cumplen, de acuerdo con 
el Codex Alimentarius de la FAO/ONU y las directivas internacionales (FDA) de los Estados 
Unidos de América. 
 
Cargo  : Analista contable  
Funciones : 
1.-Registro de compras y ventas al sistema contable 
2.- Elaboración de liquidación de impuestos mensuales 
3.- Elaboración de PDT 621, PDT 601 
4.- Elaboración de planilla  
5.- Elaboración de asiento de provisiones en sistema contable, leasing, arrendamiento local 
6.- Impresión de libros contables físicos  
7.- Atender requerimiento de sunat 
8.- Realizar asientos contables de egresos e ingresos.  
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Abril 2004 - Julio 2008 

INSTALACIONES Y DECORACIONES SAC 
Empresa industrial fundada en 1982 se convirtió en una de las compañías líderes en el mercado, 
como resultado de su capacidad para desarrollar productos de buen gusto, para una clientela 
local y extranjera exigente.  
 
Cargo  : Analista contable 
Funciones : 
1.-Registro de compras al sistema contable 
2.- Elaboración de liquidación de impuestos mensuales 
3.- Elaboración de PDT 621, PDT 601 
4.- Elaboración de planilla  
5.- Elaboración de asiento de provisiones en sistema contable 
6.- Impresión de libros contables físicos  
7.- Mantener al día la contabilidad  
8.- Apoyar al contador en lo que requiera.  
 
 
ESTUDIOS SUPERIORES 
 
UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLAREAL 
Facultad Ciencias financieras y contables 
Carrera Contabilidad  
 2003- 2008 
 
DOGMA 
Diplomado en NIIF  
Abril 2013 - junio 2013 
 
ASOCIACIÓN DE EXPORTADORES 
Curso intensivo de comercio exterior  
Abril 2012 - junio 2012 
 
CAMPUS ROMERO / USIL 
Cómo gestionar mejor a tus colaboradores 
Septiembre 2020  
 
IDIOMA E INFORMÁTICA 
IDIOMAS 
Inglés Básico - intermedio 
 
HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS 
Office avanzado (excel; tablas dinámicas, macros)  
Google drive/ hoja de cálculo/ documento  
Concar  
Acon  
sistema ERP 
SAP B1 
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NOMBRES Y APELLIDOS EMPRESA CARGO TELEFONO 

Vilma Idee Anaya Borda 
PRODUCTOS EXTRAGEL Y 

UNIVERSAL SAC 
Gerente General  

 
 

999 860 920 

CPC Kelvin Quispe Quispe ENERGET INGENIEROS SA Contador General 979 315 276 

 
CPC Isabel Flores Zarate 

 

 
INSTINTO PUBLICTARIO EIRL 

 
DISTRIBUIDORA SPIGNO SAC 

 
INSTALACIONES Y 

DECORACIONES SAC 
 

Contador General 

 
 

993 453 942 
 

 
Arq. Roberto Ochoa Chacon 

 

INSTALACIONES Y 
DECORACIONES SAC 

Gerente General 

 
  

423-5412 
 

Referencias 
Laborales:   
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