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H A B I L I D A D E S 
 

• Facilidad de trabajar en equipo. 

• Soy una persona proactiva, creativa, 
emprenedora, motivadora, resiliente, 
honesta. 

• Líder en las tareas asignadas. 
• Buen trato con las persones, poniendo en 

practica siempre amabilidad y el respeto. 

• Responsable. 

 
 E X P E R I E N C I A    L A B O R A L 

 
• Inversiones Vittapharma SAC 

     (Setiembre 2013- Diciembre 2013)  
        

Cargo: Vendedora de productos farmacéuticos  
 

- Impulsar los 3 productos de la 
empresa  

- Vender los productos 
- Garantizar el crédito  
- Entregar los productos 
- Realizar las cobranzas de Facturas 
 
 

• . 
• Responsable. 

 
 

• Inversiones Vittapharma SAC 
     (Enero 2014- Diciembre 2015)  
        

Cargo: Asistenta Administrativa 
 

- Coordinar con los proveedores 
- Realizar la facturación, nota de créditos, Guías de 

remisión 
- Recepción de llamadas  
- Atención al publico 
- Manejo de documentos de la empresa.  
- Recepción de Mercadería. 

 
 

P E R F I L 

 

C O N T A C T O 
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• PASTELERÍA SAN ANTONIO SAC                                           

(ENERO 2016 – AGOSTO 2017) 
 

Cargo: Anfitriona 
 

- Recepción de clientes  
- Realización de reservas  
- Encuestas 
- Solución de problemas de inmediato. 

 

 
• TAXI GREEN AIRPORT                                                           

(FEBRERO 2018 – AGOSTO 2018) 
 

Cargo: Counter del Área Internacional del 
Aeropuerto 

 
- Venta de servicios de 

taxi  
- Venta de servicios 

turísticos  
- Trabajo en equipo 
- Realización de Facturas y boletas 

Contacto con clientes extranjeros 
- Realización de Caja 
- Cierre y cuadre de caja 
 

 
• R.A. SERVCIOS                                                                           

(AGOSTO 2018 –ACTUALIDAD) 
 

Cargo: Asistenta Administrativa 
 

- Coordinar con los proveedores y bahías. 
- Realizar la facturación, nota de créditos, 

Guías de remisión 
- Recepción de 

llamadas Atención al 
publico 

- Manejo de documentación de la empresa 

 
 
 

  

P E R F I L 

 

C O N T A C T O 
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E D U C A C I O N 
 

- UNIVERSIDAD	CÉSAR	VALLEJO		(facultad	de	
ciciencias	empresariales)	

Bachiller	de	la	escuela	profesional	de	Administración	en	Turismo	
Y	Hotelería.	(2011-2020)	

 
 

 
 C O N O C I M I E N T O S 

 
- UNIVERSIDAD	CÉSAR	VALLEJO	

Manejo	de	Office,	excel,	word,	power	point.	(2013)	
	
	
	

 
 

 
 

I D I O M A S 
 

- ICPNA	

Ingles	(	Intermedio	–	Avanzado)	
	
Portugues	(fluido)	
	
	
	

 
 

 
 

C O N T A C T O 
 

	
Sergio	Veliz																																										
Teléfono:	924-948-441	
Supervisor	General	de	Inversiones			
Vittaparma	
	
	
Melissa	Orihuela	
Teléfono:	997-681-616	
Supervisora	de	Pasteleria	San	Antonio	
	

	
ING.	Roberto	Acevedo	Ramírez																																										
Teléfono:	998846141	
Gerente	General	de	R.A.	Servicios	
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