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1. DATOS PERSONALES: 

 

Nombres: Carlos Enrique 
Apellidos: Cayetano Yaya 
DNI: 74956443 
Dirección Domicilio: jr. Contisuyo 405 urb. Zarate - S.J.L.  
Fecha de Nacimiento: Lima, 22 de octubre del 1996. 
Edad: 24 
Estado Civil: Soltero 
Profesión: Ciencias Administrativas 
Correo electrónico: carlos.cayetano77@gmail.com 
Teléfono y celular: 01 623 9066 – 955 248 432 
 
 

2. FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

Formación        
Universitaria 

Superior 

CENTRO DE ESTUDIO CARRERA 
NIVEL DE ESTUDIO ALCANZADO 

ESTUDIOS 
INCOMPLETO/ 

EN CURSO 
EGRESADO BACHILLER TITULO 

UNIVERSIDAD INCA GARCILASO DE LA 

VEGA CIENCIAS ADMINISTRATIVAS   30/11/2019 04/06/2020   
 
  

3. CURSO DE ESPECIALIZACIÓN: 

 

Curso de Especialización Horas 
Lectivas 

 
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA SIAF-SP / MODULO PRESUPUESTAL 
 

 
60 h 

 
SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO 

 
60 h 

 
PRESUPUESTO POR RESULTADO EN LA GESTIÓN PUBLICA 
 

 
64 h 

 
SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA SIAF-SP / MODULO ADMINISTRATIVO  
 

 
96 h 

 
ELABORACIÓN DE REQUERMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS 
 

 
15 h 

 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA SIGA-MEF Y LA GESTION PUBLICA 
 

 
64 h 

 
GESTIÓN DEL SEACE 
 

 
15 h 

 

Gestión Documental y Archivística 
 

 
90 h 

 
 

4. CURSO DE OFIMÁTICA: 

 
OFIMATICA BASICO INTERMEDIO AVANZADO 

 
PROCESADOR DE TEXTO (WORD) 

x   

 
HOJA DE CÁLCULO (EXCEL) 

  
X 

 

 
PROGRAMA DE PRESENTACIONES (POWER POINT) 

x   
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5. CONOCIMIENTOS TÉCNICOS: 

 

Conocimiento Técnicos 

 
CONFRONTACIÓN DE OPERACIONES AUTODECLARADAS – COA SUNAT  

 
 
APLICACIÓN DEL SIAF EN TODAS LAS FASES DE LA EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 
 
CONOCIMIENTO TÉCNICO DE LAS COMPRAS PÚBLICAS 

 
  
DECRETO LEGISLATIVO N° 1440 SISTEMA NACIONAL DE PRESUPUESTO PÚBLICO 
  

 
ELABORAR REQUERIMIENTOS DE BIENES Y SERVICIOS 
 

 
6. EXPERIENCIA GENERAL 

 

SECTOR 
NOMBRE DE LA 
ORGANIZACIÓN 

ÁREA CARGO 
MODALIDAD DE 

CONTRATO 

TIEMPO DE 
SERVICIO 

PUBLICO PRIVADO INICIO FIN 

X   

ORGANISMO DE 
EVALUACION Y 
FICALIZACION 
AMBIENTAL 

UNIDAD DE FINANZAS 
RESPONSABLE 

EJECUTIVO UFI - 
PRACTICANTE 

DECRETO LEGISLATIVO 
1401- MODALIDAD 

FORMATIVA DE 
SERVICIO SECTOR 

PUBLICO 

2/03/2020 30/11/2020 

 
7. EXPERIENCIA ESPECIFICA 

 

SECTOR NOMBRE DE LA 
ORGANIZACIÓN 

ÁREA CARGO 
MODALIDAD DE 

CONTRATO 

TIEMPO DE 
SERVICIO 

PUBLICO PRIVADO INICIO FIN 

X   

ORGANISMO DE 
EVALUACION Y 
FICALIZACION 
AMBIENTAL 

UNIDAD DE FINANZAS 
RESPONSABLE 

EJECUTIVO UFI - 
PRACTICANTE 

DECRETO LEGISLATIVO 
1401- MODALIDAD 

FORMATIVA DE 
SERVICIO SECTOR 

PUBLICO 

2/03/2020 30/11/2020 

FUNCIONES 

1. Apoyar en el registro de ingresos al SIAF. 
2. Apoyar en la declaración del Confrontación de Operaciones Auto declaradas – COA SUNAT. 
3.Apoyar en el registro del requerimiento de bines y servicios en el SIGA. 
3. Apoyar en la elaboración de las conciliaciones bancarias. 
4. Apoyar en la elaboración mensual del PDT PLAME. 
5. Apoyar en el ordenamiento y archivo de la documentación sustentadora de los gastos (Comprobantes de pago). 
6. Apoyar en la obtención de reportes para el seguimiento mensual del Plan Operativo Institucional  

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

https://www.gob.pe/institucion/mef/normas-legales/201360-1440
https://www.gob.pe/institucion/mef/normas-legales/201360-1440
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8. COMPETENCIAS LABORALES 

 

- Orientado al Servicio. 
- Trabajo en equipo. 
- Trabajo Bajo Presión  
- Capacidad para dar Soluciones a los problemas según su magnitud. 
- Adaptación rápida al manejo de los sistemas. 

 
 

9. REFERENCIAS LABORALES 

 
Jefe inmediato: Zoraida 
institución: OEFA 
Contacto: 964310818 zoraidacpc@hotmail.com 

 
Jefe inmediato: Ruth Hidalgo  
institución: OEFA 
Contacto: 938663283 rhidalgo@oefa.gob.pe 

 
 
 
 
 

 
Disponibilidad inmediata 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


