Melissa Carol Serna Serna

Calle Cahuide 504 -Alto Selva Alegre —-Arequipa

NI: 2971

melissagp@gmail.com

Formacion Profesional

Contador Publico Colegiado
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN

Certificacion Profesional
JUNTA DE DECANOS DE COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DEL PERU

Experiencia Profesional

Sector Pablico

Técnico Administrative (Noviembre-Diciembre 2019)

HOSPITAL REGIONAL HONORIO DELGADO DE AREQUIPA

Area de Integracién contable, analisis de cuentas contables para la informaciéon
financiera, médulo SIAF y web.

Centralizacién de toda la informacion para la contabilizacién.

Revision de reportes generados por el modulo SIGA para consumos de almacén.
Notas contables SIAF.

Analista Contable (Enero-2018 - Julio 2019)

SERPAR LIMA-MUNICIPALIDAD DE LIMA

Registro y contabilizacion de Planillas de Haberes en modulos administrativo y
contable del SIAF.

Registro y contabilizacién de terrenos e infraestructura .

Analisis de cuentas contables para la informacién financiera.

Especialista Contable (Nov-2014 - Abril-2017)

SERPAR LIMA-MUNICIPALIDAD DE LIMA

Control previo de 6rdenes de compra y servicios.

Control previo, registro y devengado de las cajas chicas de los parques zonales.
Control y registro de bienes patrimoniales.

Control, registro e ingreso al SIAF de las obras por encargo de la MML y PGRL.
Facturacion y emisién de concesionarios-sistema contable y bancario.

Analisis de cuentas contables.
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Curriculo: Melissa Carol Serna Serna

Sector Privado

Analista de Facturacion (Noviembre-2017 — Diciembre-2017)

APC CORPORACION S.A,

Valorizaciones mensuales para facturacion ( Anglo American Quellaveco -Moquegua)
Atencion eventos y requerimientos.

Analisis de valorizaciones reportadas.

Control comensales de la operacion remota.

Contadora (Abril-2011 - Octubre-2013)

ACDI/VOCA

Revision e ingreso de documentacion a los registros contables y otras labores diarias
propias de contabilidad.

Presentacion de PDT, PLAME -SUNAT.

Tramites y solicitudes en APCI

Control de rendiciones por encargo.

Apoyo en actividades y eventos de la entidad.

Reportes y envios de informacion contable peruana, ademas de ingreso de
informacion para la contabilidad extranjera.

Asistente de Facturacion (Noviembre-2010 - Marzo-2011)
ARAMARK PERU S.AC
Control comensales de la operacion remota ( Antapaccay-Cusco)

Reportes de facturacién a la sede central.
Control y arqueo en puntos de venta
Presentacion y control de valorizaciones de los servicios prestados.

Asistente Contable (Mayo-2009 - Mayo-2010)
CODIRESA S.R.L.

Facturacion e ingreso al registro de ventas.
Control de proveedores y clientes.
Cotizaciones de proveedores.

Control de retenciones y detracciones.

Asistente Administrativa y Operaciones (Setiembre-2007 — Marzo-2009)
APC CORPORACION S.A.

Control comensales de la operacién remota (Suyamarca Ayacucho- Selene Apurimac)
Reportes de facturacion a la sede central.

Atencidn eventos y requerimientos.

Apoyo en requerimientos para almacén central.

Asistente Administrativa (Abril-2007 - Julio-2007)
TRANSLEI S.A.

Reportes de valorizaciones y EDPs.
Control pago de proveedores.
Revision y registro de comprobantes de pago.
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Curriculo: Melissa Carol Serna Serna

Asistente de Contabilidad (Julio-2006 - Abril-2007)
SG SERVICIOS GENERALES S.A.

Ingreso a los libros contables.

Declaracion de impuestos.

Control de ingresos y gastos.

Seguimiento y control de pago de proveedores y cobro de clientes.
Atencion de cotizaciones y ordenes de compra.

Atencion a clientes.

Asistente de Contabilidad (Enero-2001 - Enero-2006)
QORI EXPORT S.A.

Ingreso al sistema y los libros contables.
Declaracion de impuestos.

Drawback y SFMB, entre otros.

Costos de los productos terminados.

Analisis contable.

Apoyo contable (Abril-1999 - Mayo-1999)
CREACIONES OJEDA S.A.C

Ingreso data contable al sistema computarizado.

Auxiliar Contable (Febrero-1998 - Junio-1998)
ESTUDIO CONTABLE TRIBUTARIO HILDA MALAGA

Augxiliar Contable (Mayo-1997 — Agosto-1997)
ESTUDIO CONTABLE EDMUNDO PALACIOS

Otras labores

Voluntariado (Marzo-2014)
COMMUNITY FOOD BANK- TUCSON ARIZONA
Seleccion, empaquetado y entrega de bolsas de alimentos.

Fiscalizadora de Local (Marzo- Abril 2006/ Mayo — Junio 2006)
JURADO NACIONAL DE ELECCIONES
Supervision, coordinacion en los procesos electorales presidenciales.

Auxiliar de Oficina (Agosto - Diciembre 1999)
PERUSOFT S.A

Digitadora de base de datos e internet.
Recepcion de llamadas.

Atencion clientes.

Cursos y/o Seminarios

Control Previo y concurrente en las entidades piblicas con Manejo del SIAF -Julio 2017
COLEGIO DE CONTADORES PUBLICOS DE AREQUIPA

Estructura y funcionamiento del Estado Peruano- Julio 2016

El Sistema de Gestién de Recursos Humanos y la Ley de Servicio Civil- 2017
Gestion Publica con enfoque intercultural-2020

ESCUELA NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA

Curso-Taller en Sistema Integrado de Administracion Financiera-Julio 2016
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SOLUCIONES INNOVADORAS CON SOPORTE TECNOLOGICO

SIAF- Orientado a Unidades Operativas-Febrero 2016
SOLUCIONES INNOVADORAS CON SOPORTE TECNOLOGICO

Revaluacién de edificios y terrenos
DIRECCION GENERAL DE CONTARBILIDAD PUBLICA

Ofimatica
Excel Intermedio

COLEGIO DE CONTADORES DE LIMA

Office Word, Excel, Power Point, Internet
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN

Manejo de sistemas contables como Procont, Quick Books , Concar, SIAF, SIGA.

Idioma

English- Intermedio

PIMA COUNTY COMMUNITY COLLEGE DISTRICT
LITERACY VOLUNTEERS OF TUCSON&YWCA
CENTRO DE IDIOMAS UNSA

CENTRO CULTURAL PERUANO NORTEAMERICANO

Mérito Obtenido

Perteneciente al Tercio Superior (Promocién 1994-1998)
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“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD”

CONSTANCIA

LOS QUE SUSCRIBEN, EL DIRECTOR GENERAL Y LA JEFA DE LA OFICINA DE
PERSONAL DEL HOSPITAL REGIONAL "HONORIO DELGADO" DE AREQUIPA

HACEN CONSTAR:

Que, doiia Melissa Carol Serna Serna, ingresé a laborar
en esta Institucion como Contratada durante los meses de Noviembre y Diciembre del aho
2019, por Reemplazo en plaza organica presupuestada bajo el régimen laboral del Decreto
Legislativo N° 276, desempefiando funciones en el Cargo de Técnico Administrativo 1l, en la
Oficina de Economia, segiin como a continuacion se indica

R.D. N° 420 -2019-GRA/GRS/GR-HRHD/DG-OEA-OP 01/11/2019 30/11/2019
R.D. N°019 -2020-GRA/GRS'GR-HRHD' DG-QEA-OFP 01/12/2019 31/12/2019

Total: 02 Meses de Contrato por Reemplazo
Se expide la presente constancia a  solicitud
de la interesada, para los fines que estime conveniente, no teniendo ningun valor legal contra

el Estado.

f Arequipa, 31 de Enero del 2020.

- ™\ )
1 GOBIERNO REGIONAL Al 'i’:lg.. A
GEFENCIA REGIONAL DEYSALUD
FOBIERNO AR = - riolDelaadar
RECIONAL R ARBOS 2 Hospitat Reginnal HprggioDelgad
"""n"“" 1A REGIONAL DL SALUD ‘fr > de Ei. d iniftracion
Hospital Rexis Honorio Deigado O cina de £} oe

Qfic

-------------------------------

Dr vwg G-’éugnos Apaza
c R N RAL .I..llll'-l-l‘l Ill!l'lllv"-.
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“DECENIO DE LA IGUALDAD PARA HOMBRES Y MUJERES”
“ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD"

MUNICIPALIDAD DE

N

LIMA SERPAR
Lima, 31 de JULIO 2019
N Cédigo SGASA/SERPAR-
s\ e FORMATO LIMA/MML
KA Version 00
SERPAR CONSTANCIA DE PRESTACIONDE | . A
Servicio de Parques de Lima SERVICIOS N° 948-201 9 OgInOS e

Por el presente dejamos Constancia que la senora MELISSA CAROL SERNA SERNA con RUC N°
10297060177, nos ha proveido con el SERVICIO TEMPORAL DE LOCADOR DE SERVICIOS COMO
ANALISTA CONTABLE PARA LA SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD DE SERPAR LIMA, conforme al

detalle siguiente:

FACTURA

DESCRIPCION

SERVICIO TEMPORAL DE LOCADOR DE SERVICIOS COMO ANALISTA
CONTABLE PARA LA SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD DE SERPAR LIMA

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

> Orden de Servicio
Fecha de la Orden

Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

Orden de Servicio
Fecha de la Orden
Monto

Proceso

JR. LAMPA NRO

00208-2018
15 de enero del 2018
S/ 2,839.00

01453-2018
15 de febrero del 2018
S/ 4,000.00

02313-2018
09 de marzo del 2018
S/ 4,000.00

03188-2018
11 de abril del 2018
S/ 4,000.00

03851-2018
15 de mayo del 2018
S/ 4,000.00

04854-2018
01 de junio del 2018
S/ 4,000.00

05551-2018
06 de julio del 2018
S/ 4,000.00

05972-2018
02 de agosto del 2018
S/ 4,000.00

06596-2018
04 de setiembre del 2018
S/ 4,000.00

07358-2018
02 de octubre del 2018
S/ 4,000.00

. 182 URB. LTMA CERCADO LIMA Telef.: 433-1546 fax: 433-1550
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i “DECENIO DE LA IGUALDAD PARA HOMBRES Y MUJERES" 1
‘ j E] t “ANO DE LA LUCHA CONTRA LA CORRUPCION Y LA IMPUNIDAD
i B

Proceso

Orden de Servicio 08089-2018

Fechao de la Orden 14 de noviembre del 2018
Monto S/ 4,000.00

Proceso

Orden de Setvicio 09021-2018

Fecha de la Orden 05 de diciembre del 2018
Monto S/ 4,000.00

Proceso

Orden de Servicio 00138-2019

Fecha de la Orden 15 de enero del 2019
Monto S/ 4,000.00

Proceso

Orden de Servicio 01230-2019

Fecha de la Orden 12 de febrero del 2019
Monto S/ 4,000.00

Proceso

Orden de Servicio 02180-2019

Fecha de la Orden 08 de marzo del 2019
Monto S/ 4,000.00

Orden de Servicio 03285-2019
Fecha de la Orden 10 de abril del 2019
S/ 4,000.00

Orden de Servicio 04210-2019

Fecha de la Orden 10 de mayo del 2019

Monio S/ 4,000.00

Proceso

Orden de Servicio 04918-2019

Fecha de la Orden 11 de junio del 2019

Monto 'S/ 8,000.00 de los meses de Junio y Julio 2019

Proceso

NO CORRESPONDE APLICAR PENALIDAD (X)

HA INCURRIDO EN PENALIDAD é (...)

MONTO DE LA PENALIDAD . )

Okmppnddodes ....... ) a4 4o e tsachd T LIt Ea 1.5 4 0n ({4 CRAMANAAA 4N 3544588504511 205 5020000048008 8000 5000002 00ssenssnen
; umo CONSTAR QUE EL CUMPLIMIENTO DEL PLAZO DE ENTREGA, HA SIDO EL SIGUIENTE:
H.e Cymplé con el plazo establecido en el Contrato (X)

& smiplié la enfrega fuera de plazo establecido en el Contrato (..)

END: CONS!AR QUE LA CONFORMIDAD DEL BIEN, HA SIDO:

)

 lo presenfe Constancia con el cardeter de DECLARACION JURADA. a solicitud del
C c a sy pamclpaclbn en los Procesos de S que sean convocados por las

1546 6 Telefax 4331550 Ml Y
N 182 Cercado de Lima
2 URB. LIMA CERCADO LIMA Telef.: 433-1546 fax: 433-1550
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Av. Camino Real N° 456
Oficina 1601 - San Isidro

A Lima - PerU
SIENTETE EN CASA" I, +511 627 1272

) apc.com.pe
APC

ERTIFICADO DE TRABAJO

A guien concierna:

Por el presente APC CORPORACION  S.A., certifica que:

El (La) Sr. (a) SERNA SERNA, MELISSA CAROL, ha laborado en nuestra empresa en calidad
de Empleado, desempefiando el cargo de ANALISTA DE FACTURACION, contratos a plazo fijo
amparados por el Decreto Supremo 003-97-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Fomento del
Empleo, desde el 02.11.2017 hasta el 31.12.2017.

e =
<

Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que estime conveniente.

San Isidro, 31 de Diciembre 2017
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+ANO DEL BUEN SERVICIO AL CIUDADANO"

dad Metropoll
de Lima

ﬁ s SERPAR it s

CERTIFICADO DE TRABAJO

El Sub Gerente de Recursos Humanos del Servicio de Parques de Lima SERPAR
LIMA, quien suscribe el presente,

CERTIFICA:

Que Dona MELISSA CAROL SERNA SERNA, I(dentificada con DNI N°
29706017, y RUC. N° 10297060177, presto servicios en la Entidad desde el 07 de Noviembre de
2014 al 31 de Marzo de 2017, desempenardcse como ESPECIALISTA CONTABLE de la Sub
Gerencia de Contabilidad, bajo la modalidad del Régimen Especial de Contratacion
Administrativa de Servicios — CAS, regulado por el D. Leg. N° 1057, su reglamento el D.S. N°
075-2008-PCM y su modificatoria D. S. N°® 065-2011-PCM, Ley N° 29849, y en concordancia al
articulo 4° de la Ley N° 28175 - Ley Marco del Empleo Publico.

Se expide el presente a solicitud de la recurrente, para los fines que estime por

conveniente.

Lima, 12 de Julio de 2017

Atentamente,

VIACOSTA

Sub GerencTa de Recursos Humanas
SERPAR IR

Municipalidad Metropolitana de Lima
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ACDI

Ampliando Oportunidades en el Mundo

E1 que suscribe, Director de la Entidad ONG INTERNACIONAL ACDIVOCA |

CERTIFICA:

N

Que la Seforita, Serna Serna , Melissa Carol identificado con DNI N°29706017.
labord para mi representada, en calidad de Empleada, desde el 04 de Abril del 2,011
hasta el 23 de Octubre del 2,013. Al momento de su cese ocupaba el cargo de
Contadora en nuestro Programa “Fortalecimiento de la Cadena de Valor del Café”

Durante su permanencia, la Seforita Serna Serna, Melissa Carol demostro
compafensmo. deseo de superacion y eficiencia en el desempeno de las funciones que

le fueron asignadas.

Se extiende la presente, a solicitud del interesado y para los fines que estime
convenientes.

Limz, San Borja, 23 de Octubre de 2,013
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Primer Apelido [________'_
SERNA Fecha inscripoion
2101 1988
Fecha Emision

24 05 2016

Segundo Apellido
SERNA

Pte Nombres

MELISSA CAROL 24 05 2024

fi Nacimienio Fecha y Ubigeo

10 08 1977 040101 ; :
Sexo Estado Chal % |
F s Tv&g; Yo

IS'PER_2970601?<4<<<<<<<<<<<<<<<
7706105 F2405241PER<<<<<<<<<<<6
SE'RNA<<HELISSA<CAROL<<<<<<<<<<
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“Afio de la Universalizacion de la Salud”

INumero de RUC: 10207060177 - SERNA SERNA MELISSA CAROL
:'"W — ‘pensom\ NATURAL SIN NEGOCIO
t:” "’e - ’DNI 20706017 - SERNA SERNA, MELISSA CAROL
hoﬁ\bﬁ ’
Comercial:
L |
Fecha de Fecha Inicio de
Eascripeitn: 108/02/2001 [, il dades: 08/02/2001
Estado del W hevo [
Condicién del AW‘F’ I 99 - PROFESION U OCUPACION NO
Contribuyente: ABIDO Profesion u Oficio: ESPECIFICADA
Direccién del g
Domicilio Fiscal:
: de ctividad de Comercio

sién de ANUAL [ SIN ACTIVIDAD
Comprobante: '

a de i
bilidad: ’"ANUAL

WE ﬁd.'dc(-.é))' }Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

probantes de T -

c/aut. de
6n (F. RECIBO POR HONORARIOS
u 816):
= ra .

mbn
Bertriadicn: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 12/10/2014
moal PLE S ——
Padrones : ININGUNO =T
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25712021 CONSTANCIA DEL RNP

LOSCE == RUC N° 10297060177

REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES

CONSTANCIA DE INSCRIPCION
PARA SER PARTICIPANTE, POSTOR Y CONTRATISTA

SERNA SERNA MELISSA CAROL

Domiciliado en: AREQUIPA - AREQUIPA - ALTO SELVA ALEGRE (Segln informacién declarada en
la SUNAT)

Se encuentra con inscripcion vigente en los siguientes registros:

PROVEEDOR DE BIENES
Vigencia : Desde 10/02/2018

PROVEEDOR DE SERVICIOS
Vigencia : Desde 10/02/2018

FECHA IMPRESION: 25/07/2021

Nota:

'ara mayor informacion la Entidad debera verificar el estado actual de la vigencia de inscripcién del proveedor en la pagina
eb del RNP: www.rnp.gob.pe - opcion Verifique su Inscripcién.

i Retornar ] [Imprimir1

https:/iwww.rmp.gob.pe/Constancia/RNP_Constancia/default_Todos.asp?RUC=10297060177
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