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1. OBJETIVO

El Sistema de Convocatorias ATU — SISCON permitira al postulante:
e Registrarse como postulante en el proceso de convocatoria.
e Registrar Curriculum Vitae.

e Modificar y/o adicionar datos en la opcién Hoja de Vida del

Postulante.

2. PERFILES DE USUARIO
El Sistema de Convocatoria ATU — SISCON (Vista Postulante) tiene
asignado el perfil “Usuario Postulante”, representado por los postulantes

gue participan en este proceso.

3. DESCRIPCION DEL SISTEMA

El Sistema de Convocatorias (Vista del postulante) tiene acceso solo a 02

programas en el sistema: a) Datos de usuario y b) Postulaciones.

a) Datos Usuarios
En este programa el postulante podra Modificar sus datos
personales (Teléfono fijo, Teléfono mévil y Pais de procedencia)

consignados cuando se registro en el sistema.

b) Postulaciones
En esta opcion el postulante podra:
— Registrar su postulacion.
— Registrar su curriculum vitae.
— Visualizar todas las convocatorias vigentes y no vigentes
de la Entidad.
— Visualizar las convocatorias donde el postulante haya

participado, mostrando en la columna “Registrado” la

figura de un check v
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ACCESO AL SISTEMA

El postulante podra acceder al Sistema de Convocatorias de 02 formas,

ingresando a la pagina web de la ATU

a) Menu principal — Opcion Convocatorias

— El postulante debera seleccionar el menu “Convocatorias” y elegir la

opcion “Postulacién virtual”

AUTORIDAD DE 0 o e O
TRANSPORTE Transparencia
URBANO PARA A 4

LIMAY CALLAO

m Trémitesv Atencién al Usuario v Prensa™ | Co ‘ Consultas en Linea™
Postulacion Virtual

Convocatorias CAS - 2020

P

-

UN MEJOR TRANSPORTE PUBLICO

b) Menu principal — Opcién Convocatorias CAS 2020

— El postulante debera seleccionar el menu “Convocatorias” y elegir la

opcién “Convocatorias CAS 2020”

AUTORIDAD DE rruse
TRANSPORTE Q o Transparencia
URBANO PARA A =
LIMAY CALLAG

Postulacion Virtual

Convocatorias CAS - 2020
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El postulante debera seleccionar el link “Postula aqui”

AUTORIDAD DE =Y
TRANSPORTE 0 o Transparencia
URBANO PARA D

' LIMAY CALLAG

Inicio Tramites™  Atencién al Usuario~  Prensa~ [ENGIIRIGIEREE  Consultas en Linea ™

Convocatorias CAS - 2020

Ne PROCESD PUESTO / CARGO BASES REQUISITO DE POSTULACION VIRTUAL
CONOCIMIENTO

CAS N® 001-2020-ATU [150] CIENTO CINCUENTA FISCALIZADORES DE TRANSPORTE - -

5. INGRESO AL SISTEMA

Luego de haber seleccionado cualquiera de las 02 formas de acceso,

el sistema mostrard la siguiente pantalla, donde el postulante debera

ingresar el usuario y contraseria gue ingresé cuando se reqgistré en el

sistema.

AUTORIDAD DE TRANSPORTE
URBANO PARALIMA Y CALLAO

Sistema de Convocatorias

Usuario

Password
No soy un robot

¢0lvidaste tu contrasefia?

¢No posees cuenta? Registrate

El sistema muestra el menu principal:
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AQUINO ALTUNA, FRANK ALEJANDRD

Postulame

E Datos Usuario

'- Postulaciones
g

Nota:

e Si el usuario no ingresa las credenciales de acceso, el sistema realiza

una validacién y muestra los mensajes segun sea el caso:

AT

AUTORIDAD DE TRANSPORTE
URBANO PARA LIMA Y CALLAO

Sistema de Convocatorias

Usuario

Password

iOlvidaste tu contrasefia?

iNo posees cuenta? Registrate

e Siel“usuario” o “contrasefia” ingresados en el sistema son incorrectos,
muestra el mensaje “Usuario y/o Contrasefia incorrectos o no

registrados”.
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@ Usuario y/o Contrasefia incorrectos o no registrados.

AUTORIDAD DE TRANSPORTE
URBANO PARA LIMA Y CALLAO

Sistema de Convocatorias

Usuario

Password
No soy un robot

¢Olvidaste tu contrasefia?

¢No posees cuenta? Registrate

Ingresar

6. MODULOS DEL SISTEMA

Nota:

e El postulante primero deberd de registrarse en el sistema para

poder participar en la convocatoria.

6.1. REGISTRO DEL POSTULANTE

— Clic en el link “Registrate”.

A©

AUTORIDAD DE TRANSPORTE
URBANO PARALIMA Y CALLAO

Sistema de Convocatorias

Usuario

Password
No soy un robot

¢Olvidaste tu contrasefia?

¢No posees cuenta? Registrate
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& Registro de Postulante
Email

Pais Procedencia

Tipo Documenta

Ministerio
de Transportes

y Comunicaciones

Autoridad de
Transporte Urbano para
Limay Callao - ATU

El sistema muestra la ventana “Registro de Postulante” para

realizar el ingreso de los datos personales:

Password

Telelono Fijo

Mimero Documento

Email

Password

Pais procedencia

Teléfono fijo

Teléfono movil

Tipo de documento de identidad
Numero de documento de identidad
Primer apellido

Segundo apellido

Nombres

Género

Estado civil

Departamento, Provincia y Distrito

Direcciéon

Telofons Movil

Primer Apellido Segundo Apellide

Estade Civil

Cuando se selecciona Tipo de documento de identidad (DNI), el

participante ingresa el “Numero de documento de identidad” y

debera dar clic en el boton de la lupa y el sistema mostrara

automaticamente todos sus datos personales.
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ASU ATUCONVOCATORIAS

& Registro de Postulante

Email Password

Pals Procedencia Teletono Fijo Teletono Movil

Datos Personales

Tipe Documento Numere Documento Primer Apellido Segundo Apellido
: a

Nombres Genero Estado Civil

Diraccién

— Clic en el boton “Registrar” y el sistema muestra el siguiente

mensaje “Operacion correcta”

Operacion Correcta

Se realizé correctamente el registro del Usuario.

(0] 4

- Finalmente, el sistema enviara un correo electrénico al
postulante confirmando su registro en el sistema de

convocatorias.

Buenas tardes,
Estimado(a) Sr{a): RENZO QUISPE NESTARES.

El registro de sus datos fue realizado comrectamente.
Este correo electronico ha sido enviado desde el Sistema de Convocatorias de la ATU.

orque Ia direccion de correo RENZ! se utilizg para registrarse en el Sistema de Convocatorias de la ATU.

ngresada, cada vez que ingrese al
Gracias por Inscribirte 3l sistema dz Convacatorias de Iz ATUL

Afte. Oficina de Gestion e Recursos Humanos - ATU.

Nota: Tener presente que la postulacion virtual se podré realizar a partir desde el 25/02/2020 al 26/02/2020

IMPORTANTE: Este es un correa electronico enviado por un servicio automatico, por favor NO RESPONDA a este correo.
Este mensaje de correo electrénicoy,

aterial adjunto pue

ener informacién confidencial o legalmente protegida por a Ley N° 29733 - Ley de Proteccidn de Datos Personales, y es de uso exclusivo de lafs) personafs) a quinles) se dirige

Sino es usted el destinatario indicado, queda notificado de que la lectura,

vulgacion y/o copia puede estar prohibida en virtud e a legislacion vigente, i usted rec

be este mensaje por error por favor notificarlo al remitente y elimine toda la informacion
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6.2. MODIFICAR DATOS DEL POSTULANTE

- Iralaopcién “Datos Usuario”.

AQUING ALTUNA, FRANK ALEJANDRO

Postulante

E Datos Usuario

'- Postulaciones
g

— El sistema muestra la ventana “Datos de Usuario” para realizar
la modificacién de los datos personales (Teléfono fijo, Teléfono
movil y Pais de procedencia)

AT ATUCONVOCATORIAS =

AQUIND ALTUMA, FRANK ALEJANDRO -

ATU CONVOCATORIAS / 4 Home / Daios de Usuario
Datos de Usuario

& Actualizacién de Datos

Pais Procedencia Telofono Fijo Telefono Movi

PERD 949182138

Datos Personales

Tipo Documento Primer Apellida Segundo Apellido

Estado Civil

SAN MARTIN DE PORRES

— Clic en el boton “Grabar” y el sistema muestra el siguiente
mensaje:

Se realizd correctamente la actualizacion de Datos de Usuario.

Fecha: 14/02/2020
Preparado por: UTI
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6.3. POSTULAR A LA CONVOCATORIA

— El participante deberd ir a la opcidén “Postulaciones”.

AQUING ALTUNA, FRANK ALEJANDRO

Postulante

E Datos Usuario

"- Postulaciones
g 4

— El sistema muestra la ventana “Postulaciones” donde el

participante realizara la postulacion a la convocatoria y debera dar

clic en el icono para postular.

/AGU ATUCONVOCATORIAS = Doscargar Manual da Usuario

ATU CONVOCATORIAS / # Home | Postulaciones

Postulaciones

— EI sistema muestra la pantalla “Postular Convocatoria”

indicando el nimero de convocatoria seleccionada.

NOTA:
e El sistema considera 04 pasos para postular a la
convocatoria seleccionada:

— Paso 1: Informacién general

Fecha: 14/02/2020 Versién: 1.1
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— Paso 2: Cumplimiento del perfil
— Paso 3: Declaraciones juradas
— Paso 4: Consentimiento tratamiento datos

personales

6.3.1. PASO 1: INFORMACION GENERAL

— EI sistema muestra en esta pantalla informacion de la

convocatoria.

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

Convocataria

Objeto de la Convocatoria

Revise bien Ia informacion que ha registrado antes de marcar |a opcicn Postular, pues una vez que se postule no podrd realizar ningdn cambio.

Este formulario tiene caracter de Declaracion Jurada, en virtud del principio de veracidad establecido por el articula IV del Titulo Preliminar de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sujetandome a las respansabilidades civiles penales

¥ administrativas que comespandan, en caso de que mediante cualquser accidn de verficacién posterior se compruebe su falsedad

La informacién consignada en este formulario, serd validada en |a Etapa de Evaluacion Curricular.

Al postular esta declarando haber leido y conocido todasy cada una de las condiciones y términos de las bases de esta convocatoria y las scepta expresamente

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

Informacién
General

Convocatoria

Objeto de la Convocatoria

Consideraciones Importantes

Revise bien la informacién que ha registrado antes de marcar la opcion Postular, pues Una vez que se postule no podra realizar ningln cambio.

Este formulario tiene caracter de Declaracion Jurada, en virtud el principio de veracidad establecido per el articulo IV del Titulo Preliminar de la ley N 27444, Ley
del General, alas i civiles,penales y que ), en caso de que mediante
cualquier accién de verificacion posterior se compruebe su falsedad.

La informacion consignada en este formulario, sera validada en la Etapa de Evaluacion Curricular.

Al postular esta declarando haber leido y cenocide todas y cada una de las condiciones y términos de las bases de esta convocatoria y las acepta expresamente.

Fecha: 14/02/2020 Versién: 1.1

Preparado por: UTI Pagina: 13 de 32




a1cA DRy
oot e,
<& %

Sre

Ministerio Autoridad de
de Transportes Transporte Urbano para

t@ PERU y Comunicaciones Limay Callao - ATU

6.3.2. PASO 2: CUMPLIMIENTO DEL PERFIL

— En este paso, el participante debera marcar si cumple o no con

los requisitos del perfil en cada caso.

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

REQUISITOS
Formacian Académica

Experiencia

Competencias / Habilidades

Conocimientos solicitados

Cumplimiento
Perf

DETALLE
SECUNDARIA COMPLETA
1 ANO DE EXPERIENCIA GENERAL

6 MESES DE EXPERIENCIA ESPECIFICA EN acciones de control y/o inspeccion y/o
fiscalizacién y/o seguridad y/o fuerzas armadas (deseable).

Integridad
Autocontrol
Responsabilidad
Trabajo en Equipo

Texto Unico Ordenado de |la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Decreto Supremo 004-2019-JUS (articulos 239 al 246)

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

REQUISITOS
Formacién Académica

Experiencia

Competencias / Habilidades

Conocimientos solicitados

Paso 1

Cumplimiente
Parfi

DETALLE

SECUNDARIA COMPLETA

1 ANQ DE EXPERIENCIA GENERAL

& MESES DE EXPERIENCIA ESPECIFICA EN acciones de control y/o inspeccién y/o
fiscalizacion y/o seguridad y/o fuerzas armadas (deseable).

Integridad
Autocontrol
Responsabilidad
Trabajo en Equipo

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General
Decreto Supremo 004-2019-JUS (articulos 239 al 246)

Sl

sl NO
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6.3.3. PASO 3: CONSENTIMIENTO
— En este paso, el sistema solicita autorizar el tratamiento de los
datos personales del participante en la convocatoria

seleccionada.

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

PN P P
y \ 7 \ p N
( ) | J—1 )
A4 N4 A4

CONSENT [ DATOS PERSONALE

Por el presente documento, yo AQUINO ALTUNA, FRANK ALEJANDRO, en mi calidad de POSTULANTE, identificado con DNI N* 72852527 autorizo (CONSENTIMIENTO) de manera voluntaria, previa,
explicita, informada e inequivoca a la Autoridad de Transporte Urbano para Lima y Callao — ATU, para que de acuerdo con la Ley de Proteccion de Datos Personales (Ley 29733) y su Reglamento (Decreto
Supremo 003-2013-JUS) y la Politica de Tratamiento de Datos Personales de esta entidad, proceda a la 3 niento, uso, lacion, supresion y, en general, el tratamiento de los datos

personales que he entregado y/o que entregaré, en virtud de mi postulacion al proceso CAS N*001-2020-ATU (FINALIDAD)

EL POSTULANTE manifiesta que asume la responsabilidad por la veracidad de los datos que brinde. Por su parte, la ATU, de conformidad con la Ley N° 29733 con su Reglamento y Directivas sobre
proteccién de datos personales, adoptaré las medidas de seguridad de indole organizativas, técnicas y legales, con el fin de realizar un adecuado tratamiento de los datos personales.

SIACEPTO

NO ACEPTO
* En caso de no aceptar el "CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES EN LA CONVOCATORIA", no se podra continuar con el proceso de postulacion.

— Clic en el boton “Postular” y el sistema muestra el siguiente

mensaje:

Postular Convocatoria - 001-2020-ATU

Consentimienta

CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

— El sistema muestra el mensaje “Registro correcto”

Se realizo correctamente el registro de Postulaciones.

— Finalmente, el sistema retorna a la lista de convocatorias

mostrando el icono de check € en la columna “‘Registrado”, que
indica que el postulante ha registrado su participacion en la

convocatoria.

Versién: 1.1
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© 004-2020-4T0  |Fiscalzador de Transporce

Fin Postulacién

25/02/2020 26/02/2020

Evaluaciones

Seleccionado

o Curricular  Psicologica  Entrevista

6.4. REGISTRAR HOJA DE VIDA

NOTA:

¢ El participante realizara el registro de la “Hoja de vida” luego que

la Oficina de Gestion de Recursos Humanos haya realizado la

evaluacidn de conocimientos y éste se encuentra APTO para

continuar _con el reqistro de acuerdo a cronograma de las Bases

de la Convocatoria.

— Luego que el participante sea considerado APTO, el sistema se

habilitara para que continte con el registro de la hoja de vida.

— El participante debera seleccionar la convocatoria a la cual

postuld.

Lista de Postulaciones Vigentes

Participancién Opciones Evalu
Codig Nombre Inicio Postulacion Fin Postulacién
Convoca toria  Postular  Hoja Vida Perfil Conocimiend t [
X X X x
1 (] = 001-2020-ATU Fiscalizador de Transport 25/02/2020 26/02/2020 [ o] [ o] I

— Clic en el icono “Hoja Vida” y debera llenar los datos que se

solicitan.

Lista de Postulaciones Vigentes

Participancién Opciones
Codigo
Postular | Hoja Vida
G
1 (] [ 001-2020-ATU Fiscalizador de Transporte

HNombre

Inicio Postulacién

25/02/2020

Fin Postulacién

26/02/2020

Fecha: 14/02/2020
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6.4.1. PASO 1: REGISTRAR FORMACION ACADEMICA

— El sistema muestra la pantalla de “Formacién Académica”.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU x

scadémics

Formacién Académica

Agregar Formacién Académica

Formacion Académica

— Expandir la seccién “Agregar Formacion Académica”.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU x

Formacién Académica

Agregar Formacién Académica

Profesion / Especialidad Institucion Educativa Nivel Alcanzado

3
Formacién Académica

— Ingresar la Profesiéon o Especialidad, Institucién educativa y Nivel
alcanzado y dar clic en el boton “Agregar”. Si se requiere ingresar

varios datos debera realizar varias veces este paso.

Fecha: 14/02/2020 Versién: 1.1
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Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Formacién Académica

Profesién / Especialidad

— El sistema mostrara los datos agregados.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Formacién
Académica

Formacién Académica

Profesién / Especialidad

Profesion:
Institucién Educativa:

Nivel Alcanzado:

de Transportes

y Comunicaciones

Autoridad de
Transporte Urbano para
Limay Callao - ATU

Agregar Formacién Académica

Institucién Educativa

Formacién Académica

Agregar Formacién Académica

Institucion Educativa

Formacion Académica
INGENIERIA DE SISTEMAS
ucy
EN CURSO

Nivel Alcanzado

Nivel Alcanzado

— Finalmente, clic en el botdn “Siguiente” para ir al paso 2.
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Formacién
Académica

Formacién Académica

Agregar Formacion Académica

Formacién Académica
Profesion: INGENIERIA DE SISTEMAS
Institucién Educativa: ucv

Nivel Alcanzado: EN CURSO

6.4.2. PASO 2: REGISTRAR CURSOS

— Expandir la seccién “Agregar Curso”.

Cursos ylo Programas de Especializacic’)n (De acuerdo a lo solicitado en el perfil del puesto)

Agregar Curso

Nombre Institucion
Estado Horas Cursadas Tipo
Desde Hasta
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Agregar

Curso/Especializaciones

— Ingresar el Nombre del curso, Institucion, Estado, Horas cursadas,

Tipo y Periodo de duracion del curso y clic en el boton “Agregar”.
Si se requiere ingresar varios datos debera realizar varias veces

este paso.
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Cursos
Agregar Curso
Nombre Institucion
Estado Horas Cursadas Tipo
s -
Desde Hasta
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Curso/Especializaciones

Cursos

Agregar Curso

Curso/Especializaciones

6.4.3. PASO 3: REGISTRAR EXPERIENCIA GENERAL

— Expandir la seccion “Agregar Experiencia General”.
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Tipo Empresa

Puesto

Desde

dd/mm/aaaa

Funciones

Logros (Opcional)

Ministerio

=P
'Q}HQ* - de Transportes
#® PERU y Comunicaciones

Autoridad de
Transporte Urbano para

Limay Callao - ATU

001-2020-ATU

Experiencia General

Nombre Empresa

Nivel Experiencia

Hasta

dd/mm/aaaa

Agregar Experiencia General

Area

A laFecha

Experiencia General

Actividad Empresa

Seleccionar el tipo de empresa, Nombre de la empresa, Actividad

de la empresa, Puesto, Nivel de experiencia, Area, Periodo de

permanencia, Funciones y Logros obtenidos y clic en el boton

“‘Agregar”. Si se requiere ingresar varios datos debera realizar

varias veces este paso.
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Puesto

Desde

Funciones

Tipo:

Empresa:
Actividad:
Puesto:

Experiencia General

Tipo Empresa

dd/mm/aaaa

Logros (Opcional)

PRIVADO

BLACON

CONSULTORIA

ANALISTA PROGRAMADOR

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Tipo:
Empresa:
Actividad:
Puesto:

Experiencia General

PRIVADO
BLACON
CONSULTORIA

ANALISTA PROGRAMADOR

Ministerio
de Transportes

y Comunicaciones

Nombre Empresa

Nivel Experiencia

Hasta

dd/mm/aaaa

Cargo:
Desde/Hasta:
Al Presente:

Area:

Experiencia
Genaral

Cargo:
Desde/Hasta:
Al Presente:

Area:

Autoridad de
Transporte Urbano para
Limay Callao - ATU

Agregar Experiencia General

Actividad Empresa

Area

AlaFecha

Experiencia General

ANALISTA Funcién DEPLOY
10/01/2017 - A la Fecha T
Bl

INFORMATICA

Agregar Experiencia General

Experiencia General
ANALISTA Funcién DEPLOY
10/01/2017 - A la Fecha =
sl

INFORMATICA

6.4.4. PASO 4: REGISTRAR EXPERIENCIA ESPECIFICA

En el cuarto paso “Experiencia Especifica”.
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Experiencia Especifica

Experiencia Especifica

— Expandir la seccion “Agregar Experiencia Especifica”.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Experiencia Especifica

Tipo Empresa Nombre Empresa
-
Puesto Nivel Experiencia
Desde Hasta
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Funciones
Logros

Experiencia Especifica

Ministerio Autoridad de

#ﬁ\iﬁ 2 de Transportes T_ransporte Urbano para
[ &) PERU y Comunicaciones Limay Callao - ATU

Agregar Experiencia Especifica

Agregar Experiencia Especifica

Area

Ala Fecha

Actividad Empresa

Siguiente

Siguienie

— Seleccionar el tipo de empresa, Nombre de la empresa, Actividad

de la empresa, Puesto, Nivel de experiencia, Area, Periodo de

permanencia, Funciones y Logros obtenidos y clic en el boton

“‘Agregar”. Si se requiere ingresar varios datos debera realizar

varias veces este paso.
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Experiencia
Especifica

Experiencia Especifica

Agregar Experiencia Especifica

Tipo Empresa Nombre Empresa Actividad Empresa
Puesto Nivel Experiencia Area
-
Hasta
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Ala Fecha
Funciones

Logros

Experiencia Especifica

Idiomas

Agregar Idioma

Idiomas

6.4.5. PASO 5: REGISTRAR IDIOMAS

— Expandir la seccion “Agregar Idioma”.

Fecha: 14/02/2020 Versién: 1.1

Preparado por: UTI Pagina: 24 de 32
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Idiomas

Agregar Idioma

Idioma Nivel Conversacion Nivel Escritura

Idiomas

— Seleccionar el idioma, nivel de conversacién y nivel de escritura y

clic en el boton “Agregar”. Si se requiere ingresar varios datos

debera realizar varias veces este paso.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Idiomas
Agregar |dioma
Idioma Nivel Conversacién Nivel Escritura
s s s
=3
Idiomas

Idiomas

Agregar idioma

Idiomas

Fecha: 14/02/2020 Versién: 1.1
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6.4.6. PASO 6: REGISTRAR OFIMATICA

— Expandir la seccion “Agregar Ofimatica”.

Exp diomas Ofimatica

Agregar Ofimatica

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Ofimatica

Area Conocimiento Nivel

@

Ofimatica

A

— Seleccionar el area, conocimiento y nivel de dominio y clic en el

boton “Agregar”. Si se requiere ingresar varios datos debera

realizar varias veces este paso.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Ofimatica

Agregar Ofimatica

Area Conocimiento Nivel

“

Ofimatica

— Clic en “Siguiente” para continuar con el paso 7.

@
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Ofimatica

Agregar Ofimatica

Ofimatica

6.4.7. PASO 7: REGISTRAR REFERENCIAS

Expandir la seccion “Agregar Referencia”.

Registrar Hoja de Vida - 001-2020-ATU

Referencias

Nombre

Email

Descripcion

Agregar Referencia

Apellidos

Teléfono

Referencias

(]

Ingresar los nombres, apellidos, email, teléfono, descripcion y clic

en el boton “Agregar”. Si se requiere ingresar varios datos debera

realizar varias veces este paso.
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Referencias

Agregar Referencia

Nombre Apellidos
Email Teléfono

Descripcién

Referencias

Referencias

Agregar Referencia

Referencias

6.4.8. PASO 8: REGISTRAR DATOS ADICIONALES

— Ingresar el Numero de Colegiatura, habilitacién vigente,
certificado OSCE, Tipo de brevete, Récord de conductor,
Licenciado de las Fuerzas Armadas, Discapacidad Fisica y
Deportista Calificado de Alto Nivel
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Datos
Adicienales

Datos Adicionales

Numero Colegiatura Habilitacién Vigente Certificado OSCE
NO ] NO s
Tipo Brevete Record de Conductor{Puntes Acumulados)
0
Licenciado Fuerzas Armadas Discapacidad Fisica Deportista Calificado de Alto Nivel

NO s NO v NO

s
D

Referencias Datos
Adicionzles

Datos Adicionales
Numero Colegiatura Habilitacién Vigente Certificado OSCE

NO s NO s
Tipo Brevete Record de Conductor(Puntos Acumulados)

0
Licenciado Fuerzas Armadas Discapacidad Fisica Deportista Calificado de Alto Nivel
NO % NO s NO *
D

6.4.9. PASO 9: ADJUNTAR DOCUMENTOS

— El participante podra cargar documentos como: Certificado de
Trabajo, Certificado de Estudios, Declaraciones Juradas y

Anexos.
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Documentos
Adjuntos

Documentos Adjuntos

Certificado de Trabajo
Certificado de Estudios

Declaraciones Juradas

Declaraciones Juradas (Descargar AQUI)

Anexos Obligatorios

Anexo 1 (Descargar AQUI)

=

— También se tienen enlaces para descargar los formatos de

Declaraciones Juradas y Anexo 1 del postulante que deberan ser

llenados y cargados al sistema.

FORMATO DE VERIFICACION DE POSTULACIGN VIRTUAL
(DECLARACION JURADA)

CONVOCATORIA CAS N° 001-2020-ATU

BfLa que suscribe, - N
identificzdola) con DN @ CE NB ... peora  ratur, domiciisdols) Tipa Doc.:
valuntad d pastulsr sl Pracesa o Selecddn CAS N : pars Ia contratacion s de Nurmero boc:

servicios  de  (pueste requeride)

comvocade por 2 ATU, a fin de participar en el precitado procesa de seleccion. Asimismo, dedlare haber [ 72852527
efectuado & lectura v comorensidn de 12 cotalidad de las boias v contienen bas Bases dol Proceso da

‘S2lecidn 2 cugl postulg. fas mismas que Se encuentran publicadss en el partal web insttucionsl o2 L
Autoridad de Transporte Urbano.

Nombres:
FRANK ALEJANDRO ]
[EF-CTRT) = SRS Apellido Paterno:
AQUINO ]
‘Apellido Materno:
[ ALTUNA ]
Correo:

[ FAAQUINOA@GMAIL.COM ]

Correo Adicional:
[ ]
Celular:
I — [ EERES \
4Es Licenciado de FFAA?:
si [ ] wo ]
Es Persona con Di:
sl [ ] wo [ ]
£Es Deportista de calificado de alto nivel?:
sl [ ] no

Lugar de residencia

[uma ]
Provincia:

[uma
Distrito:

[[SAN MARTIN DE PORRES ]

Direccion:
[ R A AGUIRRE 3720 ]

— Clic en el botén “Registrar CV”.
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Documentos Adjuntos

Certificado de Trabajo

Seleccionar Certificado de Trabajo Elegir

Certificado de Estudios

Declaraciones Juradas

Declaraciones Juradas (Descargar AQUI)

Anexos Obligatorios

Anexo 1 (Descargar AQUI)

NOTA:
— Sies primera vez que el participante registra su hoja de vida en la
convocatoria seleccionada, el sistema solicitara la autorizacion

para el tratamiento de datos personales.
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Terminos y Condiciones

AUTORIZACION PARA TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Por el presente documento, EL TRABAJADOR autoriza (CONSENTIMIENTO) de manera voluntaria, previa, explicita, informada e inequivoca a la ATU,
para que de acuerdo con la Ley de Proteccidn de Datos Personales (Ley 29733) y su Reglamento (Decreto Supremo 003-2013-JUS) y la Politica de
Tratamiento de Datos Personales de esta entidad, proceda a la recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacién, supresién y, en general, el
tratamiento de los datos personales que ha entregado y/o que entregue, en virtud de las relaciones legales, contractuales y/o de cualquier otra que
surja en desarrollo y ejecucion de las prestaciones acordadas por las partes en el presente contrato, como las establecidas legalmente y en
cualquier otra fuente del derecho laboral (FINALIDAD).

EL TRABAJADOR manifiesta que asume la responsabilidad por la veracidad de los datos que brinde. Por su parte, LA ATU, de conformidad con la
Ley N° 29733 con su Reglamento y Directivas sobre proteccion de datos personales, adoptara las medidas de seguridad de indole organizativas,
técnicas y legales, con el fin de realizar un adecuado tratamiento de los datos personales del EMPLEADO, en virtud de la ejecucion del contrato
laboral celebrade entre las partes; asi como para la administracion de personal (empleados), formar expedientes de los empleados, formar
expedientes médicos de los empleados, para efectuar el pago y administracion de némina (lo cual incluye, sueldos, beneficios, prestaciones, bonos,
reembolsos, pensiones y seguros), para la contratacién de seguros, para documentar y controlar la asignacién de activos de cémputo y
comunicaciones, organizar eventos de capacitacion interna, para realizar auditorias internas, crear cuenta de correo electrénico laboral, asignar
herramientas de trabajo, como claves y contrasefias, para asegurar el cumplimiento de obligaciones de confidencialidad y otras obligaciones
laborales, para verificar referencias personales y laborales, contactar a sus familiares, dependientes econédmicos y/o beneficiarios, en caso se
requiera.

Igualmente, EL EMPLEADO otorga su consentimiento para que, a través de LA ATU, se ejecute todo lo relacionado con publicidad y prospeccion
institucional (entrevistas, videos, conferencias, etc.) al personal que aplica y se traten los datos personales, entre ellos la imagen y/o voz, producto
de las mencionadas situaciones.

En el caso de los datos de los hijos menores de edad que tenga o pudiera tener EL TRABAJADOR y que deba proporcionar a la ATU para efectos de
cumplimiento de normas laborales, como representante legal de ellos, autoriza a la nombrada entidad estatal a realizar los actos de tratamiento
que correspondan para efectuar el pago de las bonificaciones legales que correspondan y para acceder a los beneficios o derechos en salud,
recreacion, educacion y demas actividades que organice o brinde La ATU, de manera directa o a través de terceros con los gue tenga convenios,
siempre con el debido respeto al interés superior de los menores de edad y de sus derechos fundamentales.

SI ACEPTO
NO ACEPTO

— Clic en el boton “Aceptar”.

Se realizé correctamente la actualizacién de Postulaciones.
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