
 
 

 
 

EXPERIENCIA LABORAL 
 

 
 

 
CONTACTO 

 
964 894 836 

robertolicapa16@gmail.com 
 

Los Filósofos Mz. M lote 10 

Coop. Huancaray SJL, San Juan 

de Lurigancho 

24 años 
 
 
 
 
 

APTITUDES 

• Capacidades de Organización, 

Responsable, Proactivo, Actitud 

Positiva. 

• Bajo presión, Dinámico, 

Enérgico. 

• Capacidad de Síntesis. 

• Liderazgo y Trabajo en Equipo 

• Manejo de Sistemas ERP: 

Microsoft Dynamics (Navitrans), 

Spring, Contasis, Concar. 

 
 
 

 
Incorporación Inmediata 

HOLDING TRAVEL GROUP SAC – ASISTENTE CONTABLE Y ADMINISTRATIVO 

(Miraflores, 06/2021 – Actualidad) 

• Análisis de cuentas contables. 

• Declaración de Impuestos. 

• Emisión de Comprobantes electrónicos y gestión de cobranzas. 

• Seguimiento de cuentas por cobrar y pagar. 

• Elaboración de reportes a Gerencia General y Administración. 

 

IMPALA TERMINALS PERÚ SAC – PRACTICANTE CONTABLE 

YDE COBRANZAS (Callao, 11/2019 – 11/2020) 

• Análisis de cuentas y manejo de Sistema ERP Microsoft Dynamics 
Navitrans. 

• Elaboración de reportes al Gerente Financiero. 

• Elaboración de Encuesta Balanza de Pagos del BCRP, INEI y otras 
entidades reguladoras. 

• Elaboración de Informes Comerciales de Bancos para renovación de 
Líneas de Crédito. 

• Apoyo a Tesorería en Control Interno de Comprobantes y 
cumplimiento de Procesos Establecidos para Compras y Ventas. 

• Seguimiento de cobranza a clientes, envíos de Estados de Cuenta, 
reportes a Gerencia, gestión de cobranza. 

• Control, organización y revisión de registro de comprobantes y pagos 
a proveedores, atención de consultas mediante correos y llamadas. 

• Apoyo al área en documentación requerida por Auditorias a la 
empresa. 

• Apoyo en Auditorías y Control de Inventario de Activos Fijos. 

 
ANDINA TECNOLOGY PARTNERS PERÚ – ASISTENTE 

CONTABLE Y DE COBRANZAS (Miraflores 09/2019 – 11/2019) 

 

• Análisis de cuentas contables. 

• Registro de comprobantes para el registro de compras y ventas. 

Gestión de cobranzas (clientes) y pagos (proveedores) 

• Apoyo en el registro de caja chica (movilidad, gastos de oficina, de 
limpieza, entregas a rendir, viáticos, etc.) -Efectuar Conciliaciones 
Bancarias. 

• Análisis y seguimiento al control de gastos. 

• Declaraciones mensuales, libros electrónicos, planillas. 

 

Roberto Carlos Licapa Infanzón 
Egresado de Contabilidad y Finanzas 

Persona Motivada con más de 2 años de experiencia en el área 

Contable Financiero, Cobranzas y Tesorería. Reconocido por 

logro de objetivos y desarrollar soluciones para ahorrar costes, 

mejorar los ingresos y aumentar la satisfacción del cliente. 

Ingenioso, organizado, responsable con un historial de trabajo 

en equipo. 

mailto:robertolicapa16@gmail.com


de San Marcos. 

 

CONTASISCORP SAC – CONSULTOR DE IMPLEMENTACIÓN 

(San Borja Sur, 11/2018 – 08/2019) 

 

• Analista e implementador del Sistema Contable, Comercial, 
Facturación Electrónica. 

• Soporte brindando soluciones y asesoría a clientes acerca de los 
módulos del Sistema Contasis para un mejor uso en sus empresas. 

• Configuraciones en los módulos Contable, Comercial, Facturación 
Electrónica de acuerdo con el tipo de empresa (cliente) a mi cargo. 

• Capacitación a clientes del módulo Contable y Comercial conforme a 
los procesos y políticas establecidas de cada cliente. 

 

 
PAYET, REY, CAUVI ABOGADOS SOC. CIVIL R.L. – PRACTICANTE 

CONTABLE PRE-PROFESIONAL 

(San Isidro, 12/2017 – 11/2018) 

 

• Análisis de cuentas y manejo de Sistema ERP Microsoft Dynamics 
Navitrans. 

• Elaboración de reportes al Gerente Financiero. 

• Elaboración de Encuesta Balanza de Pagos del BCRP, INEI y otras 
entidades reguladoras. 

• Elaboración de Informes Comerciales de Bancos para renovación de 
Líneas de Crédito. 

• Apoyo a Tesorería en Control Interno de Comprobantes y 
cumplimiento de Procesos Establecidos para Compras y Ventas. 

• Seguimiento de cobranza a clientes, envíos de Estados de Cuenta, 
reportes a Gerencia. 

• Realizar llamadas telefónicas y envío de correos en gestión de 
cobranza. 

• Control, organización y revisión de registro de comprobantes y pagos 
a proveedores, atención de consultas mediante correos y llamadas. 

• Apoyo al área en documentación requerida por Auditorias a la 
empresa. 

• Apoyo en Auditorías y Control de Inventario de Activos Fijos. 

 
 
 

FORMACIÓN 
 

• Estudios en Contabilidad y Finanzas en Universidad Nacional 
Federico Villarreal (2015-2019). 

• Curso Auxiliar Contable y Tributario en Universidad Nacional Mayor 

• Curso SAP R3 Módulo Finanzas impartido por WE Educación 
Ejecutiva asociado a la Cámara de Comercio de Lima. 

• Excel Empresarial en Universidad Nacional de Ingeniería. 

• Diploma de Especialización en Sistemas Informáticos 
Gubernamentales SIAF RP – SIGA MEF – SEACE 3.0 (Universidad 

Nacional del Callao – Instituto de Ciencias Hegel). 

• Seminarios Contables, Financieros y Tributarios en Colegio de 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REFERENCIAS 

• Muñoz Carhuapoma, Elmer 

(Gerente Financiero en Impala 

Terminals Perú sac) 

Celular: 990128530 Correo: 

Elmer.Munoz@impalaterminals. 

com 

• César León (Gerente Financiero 

en Andina Tecnology Partners) 

Celular: 990504736 

• Orihuela Huaylla, José (Contador 

General en Payet, Rey, Cauvi 

abogados SRL) 

Celular: 941685075 Correo: 

joh@prc.com.pe 

• Luis Nuñez Meza (Jefe de 

Implementación en Contasiscorp 

sac) 

Celular: 941307486 

mailto:joh@prc.com.pe


 



 

 



 
 
 
 

 



 



 



 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 


