
ORTIZ PORRAS, JOSE  LUIS 

Calle Huiracocha 266 San Agustin - Comas 
  963736638  

E-mail: jortizporras@gmail.com 
 

 
Especialista en Gestión de archivos, Tecnologías de la Información; Help Desk; Modelamiento, Implementación y 

Automatización de procesos, con una visión global del negocio. Habilidades de liderazgo, sensibilización del 

personal, desarrollo y mejora continua; responsable y comprometido con las labores asignadas.  

 
I. AREA DE DOMINIO. 
 

 Modelamiento y Normalización de Procesos. 

 Gestión de Archivo y Digitalización de la Información. 

 Implementación y desarrollo de equipos de trabajo multidisciplinarios. 

 Manejo de aplicativos como: SAP, SIAGIE, Mundo IE, SINAD, SIGA, etc. 

 
 
II. EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 
Cargo: Técnico Administrativo             (Feb. 2016 - Dic. 2017) 
Empresa: Centro Materno Infantil “Santa Rosa” 
Funciones: Gestionar, clasificar y registrar los expedientes ingresados a la institución y realizar el seguimiento 
respectivo. Encargado del área de recaudación del establecimiento de salud. Realizar informes, reportes y mantener 
actualizada la información del personal de la institución. Gestión y mantenimiento de Archivos. Asesoría y 
digitalización de la información en el área de Seguros y Referencias.  
 
III. FORMACIÓN ACADÉMICA. 
  

 Administración Industrial – SENATI - Egresado 

 Computación e Informática – I.S.T.P. Luis Negreiros Vega - Titulado 

 
IV. FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
 

 Administración y Gestión Empresarial - Escuela Nacional de Gestión Pública / 01/03/2019 - 30/03/2019 / 

200 horas.  

 Especialización en Administración Logística – CEUPS - UNMSM / 08/09/2018 - 21/10/2018 / 80 horas. 

 
V. REFERENCIAS PERSONALES 
 

Nombres y Apellidos Cargo Institución Celular 

Gilmar Espinoza Pastrana Medico Jefe CSMI Santa Rosa 999-149-700 

 
VI. OTRAS ÁREAS DE INTERÉS Y HOBBIES 

 Integrante del club de spinning del Perú. 

 Trainer spinning. 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

CAPACITACIONES 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Experiencia Laboral 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 


