
 

 

 

 

 
JORGE SHIGA NUÑEZ 
 

CONTACTO 

 

TELÉFONO: 

998478008 
CORREO ELECTRÓNICO: 
jorgeshiganunez@gmail.com  
LINKEDIN:  

https://www.linkedin.com/in/jorge-

shiga-nu%C3%B1ez-591391142/  
 

Lima, Perú 
 

RESUMEN  

 

Egresado de la carrera de 

Administración y Marketing de la 

Universidad Privada del Norte, 

posicionado en el tercio superior, 

con dominio intermedio del idioma 

inglés y portugués básico, manejo 

de sistemas de informática Office a 

nivel avanzado; orientado al logro 

de resultados, con experiencia en 

el área de asistencia 

administrativa, área comercial y 

atención al cliente, con facilidad 

para trabajar en equipo, 

comunicación efectiva y 

empático.  

 

IDIOMAS 

 
Inglés intermedio 

Portugués básico 

 

 

SOFTWARE 

 
Excel avanzado 

Word avanzado  

Power Point avanzado 

Power BI intermedio 

Prezi intermedio 
 

  

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Innovative Perú EIRL 

Asistente Comercial 

Marzo 2021 – Junio 2021 

 
• Elaboración de informes mensuales de ventas del servicio.  

• Recepción, atención y asesoramiento de correos, 

llamadas y mensajes de posibles clientes.  

• Coordinación y organización de reuniones de posibles 

clientes con el Gerente General.  
 

Oficina de Normalización Previsional (ONP) 

Practicante Profesional de Administración 

Marzo 2020 – Diciembre 2020 
 

• Recepción de documentación (memorándums, oficios, 

cartas) dirigidas al área. 

• Archivación, digitalización y derivación de documentos 

físicos a las personas responsables y áreas 

correspondientes.  

• Sellado y recepción de facturas de viáticos, gastos de 

viaje y movilidad del personal de provincias.  

• Control y actualización del inventario de materiales de 

oficina, utilizado por todo el personal de Lima y provincias.  

• Elaboración y digitación de información en la base de 

datos de pensionistas. 

• Coordinación de envío de paquetes de documentos, 

tapas, comprobantes, materiales, etc. con destino a los 

centros de atención de Lima y provincias. 

 

Ecomdata SAC 

Asesor de atención al cliente 

Julio 2017 – Diciembre 2017 

 
• Solventar las dudas y consultas que el cliente tuviera con 

respecto a su línea telefónica Claro Ecuador.    

 

FORMACIÓN ACADÉMICA 

Universidad Privada del Norte                          
Egresado en Administración y Marketing            

Diciembre, 2019 

CURSOS Y TALLERES ADICIONALES 

Principios básicos de Big Data (Fundación Telefónica)  

24 horas de servicio (Fundación Romero) 

Un paso adelante del cliente (Fundación Romero) 

Conociendo mi producto y cliente (Fundación Romero) 

Ms. Excel: de básico ha avanzado (Netzun)  

Kpi´s de reclutamiento y selección (Netzun) 
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https://www.linkedin.com/in/jorge-shiga-nu%C3%B1ez-591391142/
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CERTIFICADO DE TRABAJO 

 

Por la presente certificamos que el Sr. Jorge Rikio Shiga Núñez, identificado con DNI N° 73504981, 

ha laborado en nuestra empresa desde el 01 de marzo del 2021 hasta el 30 de junio del 2021, 

desempeñando el cargo de asistente comercial. 

Durante el tiempo que el señor Shiga colaboró con nosotros, desempeñó sus labores con 

eficiencia, corrección y honradez. 

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines que estime conveniente. 

 

Lima, 3 de setiembre del 2021 

 

Innovative Peru EIRL 

R.U.C. 20605774424 

 

Atentamente, 

 

 

José Wilfredo Yáñez 

Gerente General 









 



  



 



Juan Carlos Solidoro Chunga
CEO NETZUN

Miguel Romero Voto Bernales
COO NETZUN

Sergio Bazo
PROFESOR NETZUN

NETZUN S.A. CÓ DIGO: 1C8D3BB7

Este documento certifica que el usuario

Jorge Shiga Nuñez

ha completado 5 horas del curso de

Excel Básico 2020

dentro de Netzun de manera online el 17 de Febrero del 2021



Juan Carlos Solidoro Chunga
CEO NETZUN

Miguel Romero Voto Bernales
COO NETZUN

Sergio Bazo
PROFESOR NETZUN

NETZUN S.A. CÓ DIGO: E14EDBC9

Este documento certifica que el usuario

Jorge Shiga Nuñez

ha completado 8 horas del curso de

Excel Intermedio 2020

dentro de Netzun de manera online el 15 de Marzo del 2021



Juan Carlos Solidoro Chunga
CEO NETZUN

Miguel Romero Voto Bernales
COO NETZUN

Sergio Bazo
PROFESOR NETZUN

NETZUN S.A. CÓ DIGO: 62852539

Este documento certifica que el usuario

Jorge Shiga Nuñez

ha completado 2 horas del curso de

Excel - Tablas Dinámicas 2020

dentro de Netzun de manera online el 24 de Marzo del 2021



Juan Carlos Solidoro Chunga
CEO NETZUN

Miguel Romero Voto Bernales
COO NETZUN

Sergio Bazo
PROFESOR NETZUN

NETZUN S.A. CÓ DIGO: 69207F43

Este documento certifica que el usuario

Jorge Shiga Nuñez

ha completado 5 horas del curso de

Excel Avanzado 2020

dentro de Netzun de manera online el 17 de Abril del 2021
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