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CONVOCATORIA N° 011-2020-CAS-PATPAL-FBB
PROCESQ N 001-011-2020

CONVOCATORIA PARALA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UK {01) ENCARGADO DE
MESA DE PARTES.

. GENERALIDADES.
1. Objeto dela convoratoria.
Contratar os servicins de UN {01} ENCARGADO DE RMESA Df PARTES.
2. Dependencis, anidad organica y/o area solicitante.
Gerencia General,
3. Dpependencia encargada de reatizar e procese de contratacién.
Sub Gerencia de Recurses HUmanos.
4. Base legal.
s Deogreto tegislativo NT1057. que rogula el Régimen fspecial de Contratacion
Administrativa de Servicios.

b, Reglamento deb Deorelo Lepisiativo NT1057 que reguia of Regimen tspecial de
Contratacién Administrative de Servicics, aprobado por Decrelo Suprems N075-
2008 PO, modificato por Decreto Supreme NE0E5 2011-F Chi.

o, Las dornas disposiciones que reguien of Contratc Administrativo de Servicios.
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Jii. CARACTER?STICAS DEL PUESTO ¥/0 CARGO.
Principales fundones 3 desarroliar

*  Qecopcian, registro ¥ jerivacion  en el Sistema de  Control documentaric  (5CD), ‘
documentacion recibida a nivel externo. J'\

¢ Cantroly archivo de los cargos de los documentos recibidos por mesa de partes.

o Brindar informacion a log visitantes de los servicios de PATPAL- FBR.

s Canalizar a las diversas dependencias de @ entigad log Hamadas recibidas on la contral
teiofanica segun corresponda.

s« Demas funciones y/o actividades retacionadas al objeto de coniratacion que su jefatura le
gncomientie.
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vi. DELAETAPA DE EVALUACION
Los factores de evaluacion dentro del procese de seleccitn ten \drdn un mAKIME y un mMinimo
de puntajes, distribuyéndose de esta manefa
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