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                                                   HOJA DE VIDA 
 

I. DATOS PERSONALES 

1. Apellido Paterno:  ARIAS  

2. Apellido Materno: VALDEZ  

3. Nombres: VIRGINIA MILAGRITOS 

4. Nacionalidad: PERUANA  

5. Fecha de Nacimiento: 10-04-1971 

6. Lugar de Nacimiento: LIMA 

7. Documento de identidad: PERUANA 

8. Estado Civil: CASADA 

9. Dirección: JIRON HUANCAYO 951 - SMP 

10. Teléfono: 998 - 448 – 031 

11. Ruc: 10096077063 

12. Correo electrónico: vickyarias1613@hotmail.com  

13. Nº de cuenta en el banco BCP: 191-39384072-0-89 

14. N° de cuenta en el Banco de la Nación: 04-093-651923 

 

II.  ESTUDIOS REALIZADOS 

TITULO O GRADO  ESPECIALIDAD 

UNIVERSIDAD / 
INSTITUTO 

SUPERIOR/CENTRO DE 
ESTUDIOS 

CUENTA CON 
SUSTENTO 

(SI/NO) 

TITULO PROFESIONAL 
/ LICENCIATURA 

   

TITULO PEDAGOGICO    

BACHILLERATO    

ESTUDIOS 
UNIVERSITARIOS 

EGRESADO 

PSICOLOGÍA  
UNIVERSIDAD “INCA 
GARCILASO DE LA 

VEGA” 
SI  

CARRERA TÉCNICA  

COMPUTACIÓN 
BASICO- 

INTERMEDIO Y 
AVANZADO  

CENTRO NIKKEI SI 

 
HERRAMIENTAS 
Y PLATAFORMAS 

DIGITALES  

DIRECCIÓN REGIONAL 
DEL CALLAO 

SI 
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III.- CURSOS Y/O ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION 

N° 
NOMBRE DELCURSO Y/O 

ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION 
CENTRO DE ESTUDIOS 

 
HORAS 

AÑO  

  
 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO  
 

 
ESCUELA NACIONAL DE 
CAPACITACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL 

 
 

60 

 
 

2021 

  
LEY DE PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO GENERAL  
 

 
ESCUELA NACIONAL DE 
CAPACITACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL 

 
 

60 

 
 

2021 

  
CALIDAD DE SERVICIO Y ATENCIÓN 
AL CIUDADANO  
 

 
ESCUELA NACIONAL DE 
CAPACITACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL 

 
60 

 
2020 

  
LENGUAJE DE SEÑAS  

 
OREDIS – DIRECCIÓN REGIONAL 

DEL CALLAO 

 
27 

 
2020 

  
CALLAO DIGITAL – CAPACITACIÓN EN 
HERRAMIENTAS DIGITALES  
 

 
DIRECCIÓN REGIONAL DEL 

CALLAO 

 
200 

 
2020 

  
PRIMEROS AUXILIOS  

ESCUELA NACIONAL DE 
CAPACITACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN PROFESIONAL 

 
60 

 
2020 

  
INYECTABLES 
 

 
DOMENI PERÚ GROUP  

 
16 

 
2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

VIRGINIA ARIAS VALDEZ 3 

 

 IV.-  EXPERIENCIA LABORAL  

N° 
NOMBRE DE LA 

ENTIDAD O 
EMPRESA 

CARGO 
DESEMPEÑADO 

PERIODO 
(FECHA DE 
INICIO Y DE 
TÉRMINO) 

CUENTA 
CON 

SUSTENTO 
(Si/No) 

REFERENCIA PERSONAL 
(Nombre y teléfono) 

1 

JURADO 
NACIONAL DE 
ELECIONES - 

CALLAO 

FISCALIZADOR 
DE LOCAL DE 

VOTACIÓN 

03-11 ABRIL 
03-07 JUNIO 

SI 
REAN ALBERCA 

999-140-228 

 
FISCALIZAR LA LEGALIDAD DEL PROCESO ELECTORAL. ORIENTACIÓN A LOS ELECTORES EN TODO EL 
MOMENTO DEL DÍA DE LAS ELECCIONES. 

 

 
2 

 
I.E HEROÍNAS 

TOLEDO 

 
APOYO 

EDUCATIVO Y 
ADMINISTRATIVO 

 

 
29 – 05 - 2020   
31- 12- 2020 

 
SI 

 
DIRECTORA YSABEL 

HERNANDEZ ROMERO 
CEL: 930-294-679 

  
MI FUNCIÓN ERA MONITOREAR LA ASISTENCIA Y AVANCE DE LOS ALUMNOS , ASI COMO TAMBIEN A 
HACER LAS VISITAS A LOS ALUMNOS QUE POR DIFERENTES MOTIVOS NO SE CONECTARAN , PARA 
BRINDARLES AYUDA YA SEA REINTEGRANDOLOS A LAS CLASES VIRTUALES , TAMBIEN APOYAR A LA 
DIRECTORA COMO APOYO ADMINISTRATIVO AL COLEGIO, ELABORACIÓN DE ACTAS DE REUNIONES, 
ELABORACIÓN DE LIBRETAS, APOYO A LOS PROFESORES EN LAS REUNIONES CON PADRES DE 
FAMILIA, ELABORACIÓN DE COMUNICADOS, INGRESAR INFORMACION AL DRIVE DE LA INSTITUCIÓN 
COMO ALIMENTAR EL DRIVE DE LA DREC QUE CORRESPONDIAN A MI INSTITUCIÓN. 
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COVEMA 

 
AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO 
 

 
02-04-2015 
31-08-2020 

 
SI 
 

GERENTE CÉSAR MALCA 
MEJÍA 

CEL: 987- 414- 660 

 
MI FUNCIÓN ES ATENDER VISITAS QUE LLEGAN A LA EMPRESA, COBRAR Y ELABORAR LAS FACTURAS Y 
LAS BOLETAS DE LAS COMPRAS, ATENCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS Y DERIVARLAS AL LUGAR 
CORRESPONDIENTE, RECIBIR DOCUMENTOS, RESPONDER Y PONER AL DÍA, 
CUSTODIAR LOS DOCUMENTOS DE LA EMPRESA Y TENERLOS EN ORDEN DE NECESIDAD DE LA 
EMPRESA, REALIZAR CÁLCULOS BÁSICOS, COMUNICAR TODO LO RELACIONADO CON SU TRABAJO AL 
DEPARTAMENTO AL QUE PERTENECE, TENER AL DÍA LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES DE LA EMPRESA, 
ETC. 
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CENTRO NIKKEI 
“ASOCIACIÓN 

EDUCACIONAL” 

 
COORDINADORA 

GENERAL- 
ADMINISTRATIVA  

– CONSEJERIA 
PSICOLOGICA 

 
02 – 01 - 2007 

AL 
31 -12 - 2020 

 
 

SI 

 
PRESIDENTA DEL CONSEJO 
DIRECTIVO: JUANA ISABEL 

AIMOTO NAKASATO 
CEL: 993-134-079 

  
COORDINADORA GENERAL DE LOS PROGRAMAS DE VACACIONES ÚTILES , EMPRESARIALES ,TALLERES 
PRODUCTIVOS, PROGRAMAS OCUPACIONALES A DIVERSAS EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS.EN LA 
PARTE PSICOLÓGICA  BRINDAR APOYO EMOCIONAL A LOS PARTICIPANTES DE CADA PROGRAMA CON 
EL FIN DE QUE PUEDAN DESARROLLAR SU MEJOR POTENCIAL. 
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V.- DOCUMENTO DE IDENTIDAD  
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VI.- CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES  
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   VII.-  ESTUDIOS REALIZADOS  
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VIRGINIA ARIAS VALDEZ 8 
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 VIII.- CURSOS Y/O ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION 
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VIRGINIA ARIAS VALDEZ 15 

 

 

   IX.- EXPERIENCIA LABORAL - CONSTANCIAS DE TRABAJO  
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B.- CERTIFICADO DE TRABAJO – DREC CALLAO  
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C.- CONSTANCIA DE TRABAJO I.E “HEROÍNAS TOLEDO” 
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D.- CERTIFICADO DE TRABAJO COORDINADORA GENERAL – ADMINISTRATIVA 
“CENTRO NIKKEI” 
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E .- CERTIFICADO DE TRABAJO APOYO PSICOLÓGICO “CENTRO NIKKEI” 
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F .- CERTIFICADO DE TRABAJO AUXILIAR ADMINISTRATIVO “COVEMA” 
 
 

 
 
 


