
EMILIA ICANAQUE 

CIENFUEGOS 
Bachiller en Administración por la Universidad Inca Garcilaso de la Vega, con 

experiencia en el área de finanzas y con conocimientos de software en 

Microsoft Office Word, Power Point y Excel, los mismos que me han servido 

para desarrollar de manera eficiente las tareas encomendadas. 

Soy una persona que posee cualidades de responsabilidad, iniciativa y 

puntualidad, asumiendo con agrado los retos y metas que demande el trabajo 

que desempeñe; con buen manejo de relaciones interpersonales y facilidad 

para trabajar en equipo. 

 
I. DATOS PERSONALES: 

 

D.N.I.                           :      73150718 
 

Fecha/Nacimiento    :      22/10/1993 
 

Estado Civil                :      Soltera 
 

Nacionalidad              :      Peruana 
 

Lugar de Residencia:     San Juan de Miraflores - Lima 
 

Teléfono                      :      971206060 
 

Email                            :      emilia.icanaque@hotmail.com 
 
 

 
II. ESTUDIOS REALIZADOS: 

 

 

II.1. EDUCACIÓN BASICA: 
 

Centro de estudios: I. E. N° 6097 “Mateo Pumacahua” – Surco 
 

II.2. EDUCACION SUPERIOR: 
 

 

Centro de estudios: Universidad Inca Garcilaso de la Vega 
 

Carrera                     : Administración 
 

Grado                        : Bachiller (2017) 
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II.3. COMPLEMENTARIO: 

 
 
Centro de estudios: Centro Peruano de Estudios Gubernamentales - 

CEPEG 

  Diplomado                 : Sistemas Administrativos en la Gestión Pública 
(SIAF-SP, SIGA Y SEACE 3.0). 

Duración                   : Del 29 de Julio al 07 de Octubre del 2020             
(220 Horas academicas) 

 
 
 

             Centro de estudios: Centro Peruano de Estudios Gubernamentales - 

CEPEG 

 Diplomado                 : Redacción de documentos oficiales en la gestión 
pública. 

             Duración                   : Del 21 de Julio al 31 de Agosto  

                                       (40 Horas académicas)   

 

 
Centro de estudios: Organismo Supervisor de las Contrataciones del 

Estado - OSCE   
            Curso                          : Gestion de la comparación de precios, subasta 

inversa electronica y selección de consultores. 

            Duración                   : Del 01 al 15  de Octubre del 2020               

                                                    (24 Horas académicas) 
 
 
Centro de estudios: Fundación Romero   

            Curso                          : Power Point Intermedio 

            Duración                   : Del 16 al 18  de Enero del 2021               

                                                    (16 Horas académicas) 

 

 
Centro de estudios: Fundación Romero   

            Curso                          : Excel Intermedio 

            Duración                   : Del 16 al 18  de Enero del 2021               

                                                    (16 Horas académicas) 

 

 
Centro de estudios: Fundación Romero   

            Curso                          : Word Intermedio 

            Duración                   : Del 02 al 03  de Febrero del 2021               

                                                    (16 Horas académicas) 
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Centro de estudios: Organismo Supervisor de las Contrataciones del 
Estado - OSCE   

            Curso                          : ABC de las Compras Públicas - Edición 1-2021. 

            Duración                   : Del 15 al 30  de Enero del 2021               

                                                    (15 Horas académicas) 

 

 
             Centro de estudios: Escuela Nacional de Control 

 Seminario                 : "Beneficios del Control Concurrente y aplicación 
de las tecnologías"              

 Duración                    : Del 02 al 16 de octubre de 2020  
                                                      (08 Horas académicas) 
 
 
 

             Centro de estudios: Escuela Nacional de Control 

 Charla                        : Compras públicas en el Marco del Covid-19 

             Duración                   : Del 20 de octubre de 2020 
                                                    (03 Horas académicas) 
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III. EXPERIENCIA LABORAL:  

 

EMPRESA        : Lucha Partners S.A.C. 

ÁREA                 : Finanzas 

  PUESTO            : Asistente de finanzas 

DURACIÓN     : 01/08/2020 – 15/09/2020 
 

 

FUNCIONES DEL PUESTO: 
- Recepción, registro y archivo de cuadres de caja producto de las ventas 

de 8 tiendas. 
- Redacción de memorándum de llamada de atención a personal 
- Coordinación de capacitaciones a personal de 8 tiendas. 
- Coordinación directa con jefes y supervisor de tienda. 
- Conciliación de tarjetas bancarias y depósitos en efectivo producto de 

las ventas usando hojas de cálculo.  

 

EMPRESA        : Lucha Partners S.A.C. 

ÁREA                 : Finanzas 

  PUESTO            : Asistente de finanzas 

DURACIÓN      : 24/04/2019 – 31/03/2020 
 

 

FUNCIONES DEL PUESTO: 

- Supervisión de un grupo de trabajo de 7 personas, encargadas de la 

recepción, registro y archivo de cuadres de caja producto de las ventas 

de 18 tiendas. 

- Redacción de memorándum de llamada de atención a personal. 
- Coordinación de capacitaciones a personal de 18 tiendas. 
- Conciliación de tarjetas bancarias y depósitos en efectivo producto de 

las ventas usando hojas de cálculo.  
 

 

 

EMPRESA        : Lucha Partners S.A.C. 

ÁREA                 : Finanzas 

PUESTO            : Asistente de finanzas (caja chica) 

DURACIÓN      : 24/10/2015 – 15/01/2019 
 

 

FUNCIONES DEL PUESTO: 

- Manejo la caja chica de la empresa, encargada de revisar las 

rendiciones del personal interno. 

- Registro en sistema (Quickbooks) de las rendiciones del personal 

interno y recibos por servicios. 

- Encargada de la revisión del oportuno pago de los servicios. 

- Encargada del abastecimiento de los útiles de escritorio para el área.
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EMPRESA         : HIPERMERCADOS TOTTUS S.A. 

UNIDAD             : BEGONIAS 104 

ÁREA                  : Cajas registradoras 

PUESTO            : Cajera 

DURACIÓN       : 20/08/2012 -  05/03/2015 
 

 

DESCRIPCIÓN DEL PUESTO: 

- Contacto directo con el cliente, timbrado de productos y cobro de 

los mismos. 

- Detección de billetes falsos, uso de POS.  
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CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO NACIONAL DE 
GRADOS Y TÍTULOS

La Dirección de Documentación e Información Universitaria y Registro de Grados y Títulos, a través del Jefe de 
la Unidad de Registro de Grados y Títulos, deja constancia que la información contenida en este documento se 
encuentra previamente inscrita en el Registro Nacional de Grados y Títulos administrada por la Sunedu.

INFORMACIÓN DEL CIUDADANO

Apellidos ICANAQUE CIENFUEGOS

Nombres EMILIA

Tipo de Documento de Identidad DNI

Numero de Documento de Identidad 73150718

INFORMACIÓN DE LA INSTITUCIÓN

Nombre UNIVERSIDAD INCA GARCILASO DE LA VEGA 
ASOCIACIÓN CIVIL

Rector DR. LUIS CLAUDIO CERVANTES LIÑAN

Secretario General MG. JUAN CARLOS SIFUENTES MARTÍNEZ

Decano De La Facultad De Ciencias 
Administrativas Y Ciencias Económicas DR. AUGUSTO CARO ANCHAY

INFORMACIÓN DEL DIPLOMA

Grado Académico BACHILLER

Denominación BACHILLER EN CIENCIAS ADMINISTRATIVAS 

Fecha de Expedición 06/10/17 

Resolución/Acta 1108-2017-CU-UIGV 

Diploma 108993

 

CÓDIGO VIRTUAL 0000206692

Lugar y fecha de emisión de la presente constancia:
Santiago de Surco, 22 de Abril de 2021

JESSICA MARTHA ROJAS BARRUETA
JEFA

Unidad de Registro de Grados y Títulos
Superintendencia Nacional de Educación 

Superior Universitaria - Sunedu

Esta constancia puede ser verificada en el sitio web de la Superintendencia Nacional de Educación Superior Universitaria - Sunedu 
(www.sunedu.gob.pe), utilizando lectora de códigos o teléfono celular enfocando al código QR. El celular debe poseer un software gratuito 
descargado desde internet.
Documento electrónico emitido en el marco de la Ley N° Ley N° 27269 – Ley de Firmas y Certificados Digitales, y su Reglamento 
aprobado mediante Decreto Supremo N° 052-2008-PCM.
(*) El presente documento deja constancia únicamente del registro del Grado o Título que se señala.

Calle Aldabas N° 337 - Urb. las Gardenias. Santiago de Surco - Lima - Perú / (511) 500-3930
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Consulta RUC

Resultado de la Búsqueda

Fecha consulta: 15/09/2021 15:42

Número de RUC: 10731507185 - ICANAQUE CIENFUEGOS
EMILIA

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento: DNI 73150718 - ICANAQUE CIENFUEGOS, EMILIA

Nombre Comercial: -

Fecha de
Inscripción:

20/08/2013 Fecha de Inicio de
Actividades:

20/08/2013

Estado del Contribuyente: ACTIVO

Condición del Contribuyente: HABIDO

Domicilio Fiscal: -

Sistema Emisión
de Comprobante:

MANUAL Actividad
Comercio Exterior:

SIN ACTIVIDAD

Sistema Contabilidiad: MANUAL

Actividad(es) Económica(s): Principal - 70109 - ACTIVIDADES INMOBILIARIAS

Comprobantes de Pago c/aut. de
impresión (F. 806 u 816): NINGUNO

Sistema de Emisión Electrónica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE
19/03/2015

Emisor electrónico desde: 19/03/2015

Comprobantes Electrónicos: RECIBO POR HONORARIO (desde 19/03/2015)

Afiliado al PLE desde: -

Padrones: NINGUNO

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados
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