EMILIA ICANAQUE
CIENFUEGOS

Bachiller en Administracion por la Universidad Inca Garcilaso de la Vega, con
experiencia en el area de finanzas y con conocimientos de software en
Microsoft Office Word, Power Point y Excel, los mismos que me han servido
para desarrollar de manera eficiente las tareas encomendadas.

Soy una persona que posee cualidades de responsabilidad, iniciativa y
puntualidad, asumiendo con agrado los retos y metas que demande el trabajo
que desempeiie; con buen manejo de relaciones interpersonales y facilidad

para trabajar en equipo.

I. DATOS PERSONALES:

D.N.I. : 73150718
Fecha/Nacimiento : 22/10/1993
Estado Civil : Soltera
Nacionalidad : Peruana

Lugar de Residencia: San Juan de Miraflores - Lima
Teléfono ;971206060

Email :  emilia.icanaque@hotmail.com

Il. ESTUDIOS REALIZADOS:

1.1. EDUCACION BASICA:
Centro de estudios: I. E. N° 6097 “Mateo Pumacahua” — Surco

I.2. EDUCACION SUPERIOR:

Centro de estudios: Universidad Inca Garcilaso de la Vega
Carrera : Administracion

Grado : Bachiller (2017)



mailto:icanaque@hotmail.com

11.3. COMPLEMENTARIO:

Centro de estudios: Centro Peruano de Estudios Gubernamentales -

CEPEG
Diplomado : Sistemas Administrativos en la Gestion Publica
(SIAF-SP, SIGA Y SEACE 3.0).
Duracion : Del 29 de Julio al 07 de Octubre del 2020

(220 Horas academicas)

Centro de estudios: Centro Peruano de Estudios Gubernamentales -

CEPEG

Diplomado : Redaccion de documentos oficiales en la gestion
publica.

Duracion : Del 21 de Julio al 31 de Agosto

(40 Horas académicas)

Centro de estudios: Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE

Curso : Gestion de la comparacion de precios, subasta
inversa electronica y seleccion de consultores.
Duracion : Del 01 al 15 de Octubre del 2020

(24 Horas académicas)

Centro de estudios: Fundacion Romero
Curso : Power Point Intermedio

Duracion :Del 16 al 18 de Enero del 2021
(16 Horas académicas)

Centro de estudios: Fundacion Romero
Curso : Excel Intermedio

Duracion :Del 16 al 18 de Enero del 2021
(16 Horas académicas)

Centro de estudios: Fundacion Romero
Curso : Word Intermedio

Duracion : Del 02 al 03 de Febrero del 2021 .
(16 Horas académicas)




Centro de estudios: Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado - OSCE

Curso : ABC de las Compras Publicas - Edicion 1-2021.

Duracién : Del 15 al 30 de Enero del 2021

(15 Horas académicas)

Centro de estudios: Escuela Nacional de Control

Seminario : "Beneficios del Control Concurrente y aplicaciéon
de las tecnologias"
Duracién : Del 02 al 16 de octubre de 2020

(08 Horas académicas)

Centro de estudios: Escuela Nacional de Control
Charla : Compras publicas en el Marco del Covid-19

Duracion : Del 20 de octubre de 2020
(03 Horas académicas)




lll. EXPERIENCIA LABORAL.

EMPRESA : Lucha Partners S.A.C.
AREA : Finanzas

PUESTO : Asistente de finanzas
DURACION :01/08/2020 - 15/09/2020

FUNCIONES DEL PUESTO:

Recepcion, registro y archivo de cuadres de caja producto de las ventas
de 8 tiendas.

Redaccion de memorandum de llamada de atencién a personal
Coordinacion de capacitaciones a personal de 8 tiendas.

Coordinacion directa con jefes y supervisor de tienda.

Conciliacién de tarjetas bancarias y depésitos en efectivo producto de
las ventas usando hojas de calculo.

EMPRESA : Lucha Partners S.A.C.
AREA : Finanzas

PUESTO : Asistente de finanzas
DURACION : 24/04/2019 - 31/03/2020

FUNCIONES DEL PUESTO:

Supervision de un grupo de trabajo de 7 personas, encargadas de la
recepcion, registro y archivo de cuadres de caja producto de las ventas
de 18 tiendas.

Redaccion de memorandum de llamada de atencion a personal.
Coordinacion de capacitaciones a personal de 18 tiendas.

Conciliacion de tarjetas bancarias y depésitos en efectivo producto de
las ventas usando hojas de calculo.

EMPRESA : Lucha Partners S.A.C.
AREA : Finanzas

PUESTO : Asistente de finanzas (caja chica)
DURACION  :24/10/2015-15/01/2019

FUNCIONES DEL PUESTO:

Manejo la caja chica de la empresa, encargada de revisar las
rendiciones del personal interno.

Registro en sistema (Quickbooks) de las rendiciones del personal
interno y recibos por servicios.

Encargada de la revision del oportuno pago de los servicios.
Encargada del abastecimiento de los utiles de escritorio para el area. /




EMPRESA : HIPERMERCADOS TOTTUS S.A.

UNIDAD : BEGONIAS 104
AREA : Cajas registradoras
PUESTO : Cajera

DURACION : 20/08/2012 - 05/03/2015

DESCRIPCION DEL PUESTO:
- Contacto directo con el cliente, timbrado de productos y cobro de

los mismos.
- Deteccion de billetes falsos, uso de POS.
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CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE
GRADOS Y TITULOS

La Direccién de Documentacion e Informacion Universitaria y Registro de Grados y Titulos, a través del Jefe de
la Unidad de Registro de Grados y Titulos, deja constancia que la informacién contenida en este documento se
encuentra previamente inscrita en el Registro Nacional de Grados y Titulos administrada por la Sunedu.

INFORMACION DEL CIUDADANO
Apellidos

Nombres

Tipo de Documento de Identidad
Numero de Documento de Identidad

INFORMACION DE LA INSTITUCION
Nombre

Rector
Secretario General

Decano De La Facultad De Ciencias
Administrativas Y Ciencias Econémicas

INFORMACION DEL DIPLOMA
Grado Académico
Denominacion

Fecha de Expedicion
Resolucion/Acta

Diploma

CODIGO VIRTUAL 0000206692

ICANAQUE CIENFUEGOS
EMILIA

DNI

73150718

UNIVERSIDAD INCA GARCILASO DE LA VEGA
ASOCIACION CIVIL

DR. LUIS CLAUDIO CERVANTES LINAN
MG. JUAN CARLOS SIFUENTES MARTINEZ

DR. AUGUSTO CARO ANCHAY

BACHILLER

BACHILLER EN CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
06/10/17

1108-2017-CU-UIGV

108993

Lugar y fecha de emisidn de la presente constal -
Santiago de Surco, 22 de Abril de 2021

SUNEDU

Firmado digitalmente por:
Superintendencia Macional de Educacion
Superior Universitaria
Whtiva: Servidor de
Agente autornatizado.

Fecha: 22042021 11:24:20-0500

JESSICA MARZHA ROJAS BARRUETA
JEFA
Unidad de Registro de Grados y Titulos
Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - Sunedu

Esta constancia puede ser verificada en el sitio web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - Sunedu
(www.sunedu.gob.pe), utilizando lectora de c6digos o teléfono celular enfocando al c6digo QR. El celular debe poseer un software gratuito
descargado desde internet.

Documento electrénico emitido en el marco de la Ley N° Ley N° 27269 — Ley de Firmas y Certificados Digitales, y su Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 052-2008-PCM.

(*) El presente documento deja constancia Unicamente del registro del Grado o Titulo que se sefala.

Calle Aldabas N° 337 - Urb. las Gardenias. Santiago de Surco - Lima - Per( / (511) 500-3930 r7 7
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(©]
COMPETENCIA
LOGRADA

Gestiona con idoneidad
procedimientos de selec-
cion, considerando los alcan-
ces establecidos en los docu-
mentos normativos, con la
finalidad de tomar decisio-
nes que permitan lograr los
resultados esperados.

RESULTADOS DE
APRENDIZAIJE

- Gestiona el procedimiento
de seleccién de consultores
individuales.

- Gestiona el procedimiento
de seleccién de Subasta Inver-
sa Electronica.

- Gestiona el procedimiento
de seleccién de comparacion
de precios.

C6d.: GESCONSUL-6rT6bdVAFk

Ministerio DSCE g

de Economia y Finanzas

EL ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO-OSCE otorga el presente:

CERTIFICADO A:

Emilia Icanaqué Cienfuegos

Por haber aprobado el curso de
Gestion de la Comparacion de Precios, Subasta Inversa Electronica

y Seleccion de Consultores - Edicion 8
realizado del 1 de octubre al 15 de octubre de 2020
con una duraciéon de 24 horas lectivas.

©

Subdireccién de Desarrollo de Capacidades
en Contrataciones del Estado

Jesus Maria,16 de octubre de 2020

Este documento fue emitido de manera digital, en virtud a las normas de ecoeficiencia del sector publico. Cualquier autoridad o persona interesada puede corroborar la autenticidad del presente documento a través del portal web del OSCE, seccién Desarrollo de capacidades
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CERTIFICADODE TRABAJO

LUCHA PARTNERS SAC Con RUC: 20600593685, domiciliada en Pasaje Los Pinos 156 int 3B -
Miraflores, debidamente representada por su Gerente General Sr. Jay Shehadi.

Por Intermedio del presente documento ponemos de conocimiento que la/el Sr.(a) EMILIA ICANAQUE
CIENFUEGOS, Identificado (a) con DNI:73150718 labord en nuestra empresa desde 01/08/2020
hasta el 15/09/2020.

Sa extiende el presente a solicitud del interesado para los fines que estime.

Miraflores, 15 de Setiembre del 2020

Atentamente,

n/
Escaneado con CamScanner



CERTIFICADO DE TRABAJO

LUCHA PARTNERS SAC Con RUC: 20600593685, domiciliada en Pasaje Los Pinos 156 int 3B -
Mirafiores, debidamente representada por su Gerente General Sr. Jay Shehadi.
Por intermedio del presente documento ponemos de conocimiento que la/el Sr.(a) EMILIA ICANAQUE

CIENFUEGOS, identificado (a) con DNI:73150718 laboré en nuestra empresa desde 24/04/2019
hasta el 31/03/2020.

Se extiende el presente a solicitud del interesado para los fines que estime.

Miraflores, 31 de Marzo del 2020
Atentamente,

Escaneado con CamScanner
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PARTNERS..

CERTIFICADO DE TRABAJO

LUCHA PARTNERS SAC Con RUC. 20600593685, domiciliada Calle. Gonzales Prada Nro. 500-
Surquillo, debidamente representado por su Gerente General Sr. Jay Shehadi.

Por intermedio del presente documento ponemos de conocimiento que la/el Srta. EMILIA ICANAQUE
CIENFUEGOS identificado (a) con DNI:73150718 laboro en nuestra empresa como ASISTENTE DE
FINANZAS desde 24/10/2015 hasta el 15/01/2019,

Se extiende el presente a solicitud del interesado para los fines que estime.

Lima 15 de Enero del 2019

Atentamente;
g iR S

18

Escaneado con CamScanner
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Certificamos que el Sr(a). ICANAQUE CIENFUEGOS, EMILIA ha formado
parte del personal de nuestra Empresa, desde el 20 de Agosto del 2012

-

hasta el 05 de Marzo del 2015, siendo su Ultimo cargo el de CAJERO en el
drea de CAJAS REGISTRADORAS.

Se expide el presente certificado para los fines pertinentes.

Surquillo, 05 de Marzo del 2015

1 UEpiES

Eduardo Fuentes Rivera
Sub Gerente de Administracién,
Nomina y Compensaciones
HIPERMERCADOS TOTTUS S.A.

Av. Angamos Este 1805 Of.5 Piso10 Of. 6-A Piso11 - SURQUILLO

Telf.: (511) 513 9409
LIMA 34 - PERY

Escaneado con CamScanner
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Consulta RUC

Resultado de la Busqueda

Numero de RUC:

Tipo Contribuyente:
Tipo de Documento:
Nombre Comercial:

Fecha de 20/08/2013
Inscripcion:

Estado del Contribuyente:
Condicion del Contribuyente:
Domicilio Fiscal:

Sistema Emision MANUAL
de Comprobante:

Sistema Contabilidiad:

Actividad(es) Economica(s):

Comprobantes de Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u 816):

Sistema de Emisién Electrénica:

Emisor electronico desde:
Comprobantes Electronicos:
Afiliado al PLE desde:

Padrones:

10731507185 - ICANAQUE CIENFUEGOS
EMILIA

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

DNI 73150718 - ICANAQUE CIENFUEGOS, EMILIA

Fecha de Inicio de 20/08/2013
Actividades:

ACTIVO

HABIDO

Actividad SIN ACTIVIDAD
Comercio Exterior:

MANUAL

Principal - 70109 - ACTIVIDADES INMOBILIARIAS

NINGUNO

RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE
19/03/2015

19/03/2015

RECIBO POR HONORARIO (desde 19/03/2015)

NINGUNO

Fecha consulta: 15/09/2021 15:42

© 1997 - 2021 SUNAT Derechos Reservados
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