
JEFFERSON BASILIO TORRES 

Clle. los Cedros Mza. “A” Lte. 46 Urb. Pando IX etapa – San Miguel - Lima 

Celular: 988986487 / Email: Jeffbat2091@outlook.com 

 

Con estudios en administración, con experiencia trabajando con equipos multidisciplinarios universitarios, 

experiencia de coordinación de un grupo juvenil, trabajando también con poblaciones vulnerables o en situación 

de riesgo; facilidad en comunicación efectiva – asertiva, capacidad de liderar equipos, adaptación a los cambios, 

manejo y resolución de conflictos, asertividad, responsabilidad, proactividad y trabajo bajo presión. 

 

DATOS PERSONALES 

➢ NACIONALIDAD: peruano. 

➢ LUGAR DE NACIMIENTO: Lima. 

➢ ESTADO CIVIL: soltero. 

➢ EDAD: 29 años. 

➢ DNI: 46790567. 

➢ RUC: 10467905673. 

 

ESTUDIOS REALIZADOS 

• UNMSM. Universidad Nacional Mayor de San Marcos, Facultad de Ciencias Administrativas, Escuela 

Profesional de Administración. 

• ZEGEL IPAE. Instituto Peruano de Administración de Empresas, Diplomado en Gestión Pública. 

• FSM. Fundación San Marcos, Curso de Gestión de Proyectos. 

• CINFO. Centro de Informática de la UNMSM, Curso de herramientas informáticas. 

• IEI 1551. Incubadora de Empresas Innovadoras 1551, Programa San Marcos Innova. 

 

EXPERIENCIA LABORAL – PROFESIONAL 

1. CARGO: Auxiliar administrativo 
Institución: VyP Integral Solutions. 
Periodo: 15 de agosto del 2016 al 15 de marzo del 2017. 
Principales funciones y responsabilidades: 

➢ Registro, custodia y gestión de herramientas, máquinas y suministros para las obras en 
aplicación de aditivos para la construcción. 

 
2. CARGO: Practicante preprofesional de administración. 

Institución: Ministerio de trabajo y Promoción del empleo. 
Periodo: 02 de octubre del 2017 al 31 de julio del 2018. 
Principales funciones y responsabilidades: 

➢ Registro, búsqueda y ordenamiento de los documentos en el archivo central; atención a los 
administrados en la orientación de documentos en materia laboral. 

 
3. CARGO: Auxiliar administrativo 

Institución: Ministerio de Salud 
Periodo: 11 de octubre del 2018 al 30 de setiembre del 2019. 

mailto:Jeffbat2091@outlook.com


Principales funciones y responsabilidades: 
➢ Registro, ordenamiento, selección y gestión en general de los documentos del archivo 

periférico y de gestión del área de adquisiciones y programación. 
 

4. CARGO: Apoyo administrativo 
Institución: Ministerio de Público 
Periodo: 14 de febrero del 2020 al 14 de marzo del 2020. 
Principales funciones y responsabilidades: 

➢ Registro, búsqueda, ordenamiento y clasificación de los documentos en el archivo de la 
secretaría general del Ministerio Público. 

 
 

PARTICIPACIÓN EN CONFERENCIAS Y TALLERES 

1. CARGO: Participación en el taller de “Modelo Canvas para una Mype y pitch Elevator” 
Institución: Centro de emprendimiento y Comercio Exterior (CECE). 
Periodo: 13 de mayo del 2016. 
Zona: Lima. 
 

2. CARGO: Participación en el Conversatorio “El Proceso de Integración Andino. 
Institución: Comunidad Andina de Naciones (CAN). 
Periodo: 26 de enero del 2017. 
Zona: Lima. 
 

3. CARGO: Participación en la conferencia “Beneficios sociales de los trabajadores” 
Institución: Superintendencia Nacional de Fiscalización Laboral (SUNAFIL). 
Periodo: 03 de abril del 2018. 
Zona: Lima. 
 

4. CARGO: Participación en la conferencia “Los Archivos: Seguridad y Salud” 
Institución: Escuela Nacional de Archiveros (ENA). 
Periodo: 18 de diciembre del 2018. 
Zona: Lima. 

 

RECONOCIMIENTOS 

• Destacada participación, en las distintas actividades de Crea+ (voluntariado de educación) 

organizadas en el semestre/2016-1. 

• Diploma de reconocimiento, participación en la implementación de mejora del proceso de extrusión, 

en Gomas y Perfiles flexibles SRL (03/07/2017). 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

➢ Lic. Luis Alberto Tippe Romero, jefe de la Oficina de atención al ciudadano y gestión 

documentaria del MINTRA, celular: 940434133. 

➢ Lic. Judith Caroline Grau Arcoccaulla, Coordinadora del archivo periférico de la unidad de 

adquisiciones y programación del MINSA, celular: 986022092. 

➢ Lic. Katya Yuliani Mendoza Llamocca, jefa la gestión de archivo y notificación en la secretaría 

general del Ministerio Público, celular: 931913150. 
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Jefferson Basilio Torres 
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SELLADO DE FILTRACIONES EN PISCINAS, 

CISTERNAS, TANQUES Y ASESORIA TECNICA EN 

APLICACIÓN DE ADITIVOS PARA LA CONSTRUCCION, 

MINERIA E INDUSTRIA. 

 
 

CERTIFICADO DE TRABAJO 

 

El que suscribe, en representación de VYP INTEGRAL SOLUTIONS S.A.C. con RUC 
Nº 20556996742. 

CERTIFICA 

Que, Don Jefferson Basilio Torres, identificado con D.N.I. Nº 46790567 ha laborado 
en esta empresa, desde el 15 de Agosto del 2016 hasta el  15 de Marzo  de 2017, 
ocupando el cargo de Auxiliar Administrativo. 

Durante este periodo en la empresa, ha demostrado responsabilidad, puntualidad, y 
honestidad en todos los trabajos desarrollados. 

Se expide el presente documento, de acuerdo a Ley, para los fines que el interesado 
crea conveniente. 

 

Lima, 30 de Marzo del 2017. 
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Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 19.04.01

:
:NRO. IDENTIFICACIÓN 000200

UNIDAD EJECUTORA 002 MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA GENERAL

001208

1. DATOS DEL PROVEEDOR

Concepto : 

Señor(es) : 

LOG: ASP CONTRATO DE TERCERO-SEGFIN20200000499-BASILIO TORRES JEFFERSON

2. CONDICIONES GENERALES

Tipo de Proceso : 

Nº Contrato : 

Moneda : T/C : RUC : 10467905673 Teléfono : Fax : 

Nº Cuadro Adquisic:

ASP LOS CEDROS MZA. A LOTE. 46 URB. PANDO

BASILIO TORRES JEFFERSON

S/

Dirección : 
CCI:LIMA / LIMA / SAN MIGUEL

Valor 
Total  S/Código Unid. Med. Descripción

Página : 1 de 2

Dia Mes Año

14 02 2020

0001229ORDEN DE SERVICIO Nº 
0000002617Nº Exp. SIAF : 

SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO210100010080 SERVICIO 6,000.00

CONTRATACION DE SERVICIOS POR TERCEROS REQUERIDO POR LA SECRETARIA GENERAL,

AUTORIZADO POR 03 ENTREGABLES

PRIMER PRODUCTO: PLAZO MAXIMO DE ENTREGA ES A 30 DIAS DE EMITIDA LA ORDEN DE

SERVICIO, POR EL MONTO DE S/. 2,000.00 SOLES

SEGUNDO PRODUCTO: PLAZO MAXIMO DE ENTREGA ES A 60 DIAS DE EMITIDA LA ORDEN DE

SERVICIO, POR EL MONTO DE S/. 2,000.00 SOLES

TERCER PRODUCTO: PLAZO MAXIMO DE ENTREGA ES A 90 DIAS DE EMITIDA LA ORDEN DE

SERVICIO, POR EL MONTO DE S/. 2,000.00 SOLES

PLAZO DE EJECUCION: PLAZO MAXIMO ES A 90 DIAS DE EMITIDA LA ORDEN DE

SERVICIO.

EL SERVICIO SE DARA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA.

CONFIDENCIALIDAD: A la recepción de la Orden de Servicio, el proveedor queda

expresamente obligado a mantener absoluta confidencialidad y reserva sobre la

información fruto del análisis, implementación o cualquier otro aspecto

relacionado con el Ministerio Publico, no pudiendo difundir, aplicar ni

Ret. Imp. Rta

Total

Valor Neto

 : 

 : 

 : 

6,000.00

0.00

6,000.00

NOTA IMPORTANTE : 

RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO
Y SERV. AUXILIARES

Fecha
Dia Mes Año

Facturar a nombre de : ....................................................................................................................................................................................................

RESPONSABLE DE ADQUISICIONES

- El Proveedor debe adjuntar a su Factura copia de la O/S

- Esta Orden es nula sin las firmas y sellos reglamentarios o autorizados.

- El Contratista (Proveedor) se obliga a cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento

ELABORADO POR CONFORMIDAD DEL SERVICIOORDENACION DEL SERVICIO

Van ... S/ 6,000.00

MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA GENERAL

Monto
S/

Meta/
Clasif. Gasto

AFECTACION PRESUPUESTAL

Mnemónico Cadena Funcional FF/Rb

0121 6,000.00001 -06.006.0007.9001.3999999.5000002 2.3. 2  7.11 99

CENTURION
TRIGOSO,
CONNY

RUC : .............................................................AV. ABANCAY  CDRA.        /  LIMA - LIMA - LIMA 20131370301
Dirección : ................................................................................................................................................................................................

Firmado digitalmente por DIESTRA
MONTOYA Sandra Maria Jenyffer
FAU 20131370301 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 21.02.2020 10:08:01 -05:00



Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 19.04.01

:
:NRO. IDENTIFICACIÓN 000200

UNIDAD EJECUTORA 002 MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA GENERAL

001208

1. DATOS DEL PROVEEDOR

Concepto : 

Señor(es) : 

LOG: ASP CONTRATO DE TERCERO-SEGFIN20200000499-BASILIO TORRES JEFFERSON

2. CONDICIONES GENERALES

Tipo de Proceso : 

Nº Contrato : 

Moneda : T/C : RUC : 10467905673 Teléfono : Fax : 

Nº Cuadro Adquisic:

ASP LOS CEDROS MZA. A LOTE. 46 URB. PANDO

BASILIO TORRES JEFFERSON

S/

Dirección : 
CCI:LIMA / LIMA / SAN MIGUEL

Valor 
Total  S/Código Unid. Med. Descripción

6,000.00 Vienen ... 

Página : 2 de 2

Dia Mes Año

14 02 2020

0001229ORDEN DE SERVICIO Nº 
0000002617Nº Exp. SIAF : 

comunicar a terceros información a la que haya tenido acceso durante la

ejecución del mismo, no pudiendo copiar o utilizar esta información con fin

distinto a su objeto ni tampoco ceder a otros, ni siquiera a efectos de

conservación. Esta obligación se mantendrá incluso después de la conclusión

del contrato.

OFICIO N° 000659-2020-MP-FN-SEGFIN

PROVEIDO N° 002384-2020-MP-FN-GG

MEMORANDO N° 001888-2020-MP-FN-OPRES

* * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * (SEIS MIL  Y 00/100 SOLES) * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *

Ret. Imp. Rta

Total

Valor Neto

 : 

 : 

 : 

6,000.00

0.00

6,000.00

NOTA IMPORTANTE : 

RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO
Y SERV. AUXILIARES

Fecha
Dia Mes Año

Facturar a nombre de : ....................................................................................................................................................................................................

RESPONSABLE DE ADQUISICIONES

- El Proveedor debe adjuntar a su Factura copia de la O/S

- Esta Orden es nula sin las firmas y sellos reglamentarios o autorizados.

- El Contratista (Proveedor) se obliga a cumplir las obligaciones que le corresponden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento

ELABORADO POR CONFORMIDAD DEL SERVICIOORDENACION DEL SERVICIO

TOTAL S/ 6,000.00

MINISTERIO PUBLICO-GERENCIA GENERAL

Monto
S/

Meta/
Clasif. Gasto

AFECTACION PRESUPUESTAL

Mnemónico Cadena Funcional FF/Rb

CENTURION
TRIGOSO,
CONNY

RUC : .............................................................AV. ABANCAY  CDRA.        /  LIMA - LIMA - LIMA 20131370301
Dirección : ................................................................................................................................................................................................

Firmado digitalmente por DIESTRA
MONTOYA Sandra Maria Jenyffer
FAU 20131370301 hard
Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 21.02.2020 10:08:15 -05:00



 

 

 




