
 
 
 

GAVAONITA CARRASCO VILLANUEVA 

          CURRICULUM VITAE 
Proactiva y dinámica, con experiencia en el área de audiovisual, producción, 

fotografía, diseño gráfico, realización de televisión, escritura y edición no lineal, 

conocimiento de inglés intermedio, capacidad de trabajar en equipo y bajo presión, responsable, creativa, 

eficiente, y con facilidad para entablar optimas relaciones interpersonales y profesionales dentro del 

ambiente laboral. De   facilidad y disposición para aprender .Así como para resolver problemas 

eficientemente y lograr las metas trazadas por la empresa y  grupo de trabajo.  

INFORMACIÓN PERSONAL 

Nombre        : Gavaonita Michel Carrasco Villanueva 
Dirección      : ASOC RESD. LOS OLIVOS MZ G LT 1  
CEL              : 939909183 movistar  
Fecha de Nacimiento: 28 /04/1993 
Estado Civil   : Soltera 
Nacionalidad: Peruana 
Número de DNI: 47705331 
Edad               : 27 
e-mail             : gav.carrasc@gmail.com  
FORMACION 

      2011- 2014 - Computación – Centro Informática Sistemas -UCV 

2011- 2013 - Inglés – Centro de Idiomas- UCV 

2012-2015 – Ciencias de la comunicación -UNIVERSIDAD PRIVADA CESAR VALLEJO  

2016 - Redacción, Gramática y Sintaxis - UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES 

2017 Febrero – Junio/ Cajero Bancario y Comercial – INSTITUTO FORMACIÓN BANCARIA /  
IFB CERTUS 

 

 

EXPERIENCIA 

     

 2015 - 2016 Cámara Peruana de la Construcción (CAPECO) 

-Apoyo en el área de Prensa  

Funciones: 

- Archivar diariamente de forma virtual la información periodística enviada por el proveedor de noticias 

- Mantenimiento de las redes sociales y actualización del facebook del Comité General de Obras        de 

Edificación, así como el facebook de Capeco. 

 - Elaboración del Boletín Informativo virtual de Comité General de Obras de Edificación y  de       Capeco  en 

coordinación con el jefe inmediato. Asimismo se desgrava las entrevistas que serán usadas para los Boletín 

Informativos, cuando se requiera.  

 -Producción de video, asimismo selección y edición de dichos videos, para el canal Capecotv. 

 - Cobertura fotográfica de las actividades de la institución coordinadas con el jefe inmediato; y apoyo en las 

conferencias de prensa y tareas inherentes al servicio principal en coordinación con el jefe del área 
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 2016 – Junio – ONPE / T2 

Funciones: 

- Apoyo en el acondicionamiento de la oficina distrital de Santa Rosa  

- Capacitación de reforzamiento en dicha sede  

- Difusión en la municipalidad de Santa Rosa  

- Participación en la elaboración de materiales a utilizar para la ambientación del local donde se realizó la 

jornada electoral. 

- Asistencia al local de votación, apoyo al CMR en el centro de acopio. 

- Orientación a los electores en la ubicación de su aula y mesa de votación. 

- Replegar los sobres plomos, los sobres de colores, equipo de orientación a la ODPE. 

 

 2017 OCTUBRE - 2018 JUNIO ALFA GAS  

-Administradora  

Funciones: 

- Atención al cliente 

- Cierre diario de ventas y cobranzas Caja de Sistemas SVO 

-Supervisar a personal a cargo. 

-Redacción de documentos int / ext  

- Seguimiento de documentos 

-Registrar los documentos 

-- Archivar y foliar los documentos 

-Manejo de Indicadores y Cumplimiento de metas. 

-Realizar seguimiento a las liquidaciones pendientes hasta su regularización. 

-Realizar arqueo de caja chica y reportar resultado 

- Emitir comprobante de pago por venta directa.  

 

 FEBRERO – DICIEMBRE      TUMBACAFRE LIMA 

ASISTENTE  

Funciones:  

-Atención al cliente 

-Redacción de documentos int / ext  

- Seguimiento de documentos 

-Registrar los documentos 

- Ingresar las ventas SISACT / SGA 

-Reporte de las ventas mensuales  

- Realizar las boletas de pago, Actualizar las redes sociales  

- Archivar y foliar los documentos 



- Recepcionar las llamadas 

 

 2020  DICIEMBRE - ENERO      ONPE / CM 

Coordinadora de Mesa 

Funciones: 

-Coordinar con los supervisores las promociones  

- Capacitar a los electores, miembros de mesa 

- Ambientar el colegio  

- Atención al cliente, resolver los reclamos 

 

   FEBRERO - MAYO 2020 /    INEI 

Empadronador V Proyecto CENEC 

Funciones: 

-Realizar un informe con los casos de empadronamiento  

- Informar a los ciudadanos del V Proyecto CENEC, hacer la difusión  

- Empadronar a los Establecimientos  

- Realizar el recorrido de la ruta (Manzanas) 

 

MARZO - ABRIL 2021 /    ONPE 

Funciones: 

-coordinar el local de votación 

- Realizar informes 

- Capacitar al personal  

MAYO  - JUNIO 2021 /    ONPE 

Funciones: 

-coordinar el local de votación 

- Realizar informes 

- Capacitar al personal  

 

HABILIDAD MÁS CONOCIMIENTO 

 Manejo de cámara de video 

 Fotografía 

 Relaciones publicas 

 Elaboración de reportajes televisivos (guion y edición) 

PROGRAMAS INFORMÁTICOS 

 Ofimática (Word, Power Point, Excel, Access)  

 Diseño Gráfico: (Corel Draw, Illustrator, Photoshop, InDesign)  

 Diseño Web: (Dreamweaver, Fireworks, Flash)  

IDIOMAS: INGLES _INTERMEDIO- 

Disponibilidad Inmediata 
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