
ENCARGADO DE MESA DE PARTES 

CONVOCATORIA CAS N° 001-011-2020-CAS-PATPAL-FBB 

Sally Giovanna Martínez Aguilar 

 

 

 
Fecha de Nacimiento: 25/03/1994 
DNI: 48398715 

Dirección: MZ. E LT. 26 ORG. VECIN. EL S.J.L LIMA - PERÚ 

Teléfono:  900995600 XX- -XXXX 

E-mail: sally.mara25@gmail.com 

  

OBJETIVO 
 
Deseo formar parte de una empresa en la que pueda poner en práctica todos mis conocimientos, que me brinde la 
oportunidad de alcanzar todas mis metas trazadas, y que me ofrezca la oportunidad de crecer en el área laboral, personal 
e intelectual. 
 
 

FORMACIÓN ACADÉMICA           

 
 
● UNIVERSIDAD CÉSAR VALLEJO: Administración de empresas (Bachiller) 

 
 
● CÁMARA LATINOAMERICANA DE COMERCIO: Gestión Pública (Diplomado 250 horas lectivas) 
 

 
EXPERIENCIA PROFESIONAL / LABORAL        

 

Pollería Leña Y Carbón          (Octubre 2019 – Diciembre 2019) 

 
Leña y carbón es una pollería dedicada al rubro de la gastronomía, especializada en pollos y parrillas. 
 

Cargo: Administrador 
 
● Tareas realizadas: Solución de problemas, gestión del sistema de cajas -pos, seguimiento de la calidad en el 
producto y servicio, capacitación e inducción al nuevo personal, creación de horarios del personal a cargo, dirección de 
reuniones y capacitaciones semanales y mensuales, entrevistas y procesos de selección, activaciones y eventos de 
marketing, manejo del sistema de inventarios, gestión de pedidos diarios, control y seguimiento de los métodos de 
almacenamiento. Entre otras tareas de dirección. 
 
 

Alert del Perú S.A. (Chinawok)             (Agosto 2018 – Agosto 2019) 

 
China Wok es una empresa peruana de comida rápida, dedicada al rubro de la gastronomía peruano-china. 
 

Cargo: Asistente de tienda 
 
● Tareas realizadas: Responsable de mantener las operaciones y servicios de acuerdo a los estándares de la 
empresa. Identificar y proponer acciones de mejora en los procesos de servicio y/o producción. Proteger la marca y buena 
imagen de la empresa. Gestionar el recurso humano de la tienda. Administrar la infraestructura, equipos e inventarios de 
la empresa. Coordinar y asegurar el abastecimiento de los productos e insumos requeridos por la tienda. Manejo del 
sistema de caja, sistema POS y caja chica. 
 
 

Clínica del Trabajador              (Marzo 2018 – Junio 2018) 

 
Clínica del trabajador es una empresa especializada en brindar servicios de salud ocupacional del más alto nivel a todos 
sus clientes, cumpliendo así con la normativa vigente obligatoria N° 29783 “Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo”. 
 

Cargo: Asistente administrativa 
 
● Tareas realizadas: Encargada de la gestión administrativa en el área de salud ocupacional de Entel Perú, 
realizando datos estadísticos, seguimientos, citas, capacitaciones, entrega de equipos ergonómicos, control de archivos 
médicos, entre otras tareas encargadas por el médico ocupacional. 
 
 
 

mailto:sally.mara25@gmail.com


 
 
 

Restaurante Señor Limón                     (Noviembre 2016 – abril 2017) 

 
El restaurante Señor Limón es una cadena de restaurante de comida marina que se encuentra en diferentes distritos de 
Lima. Presenta una cocina fusión con lo mejor de lo oriental y lo sin igual del Perú, una mezcla de sabores mágicos y 
exquisitos. 
 

Cargo: Asistente de tienda 
 
● Tareas realizadas: Encargada del control de caja (salida y entrada de dinero) con el sistema INFOREST, realizar 
la inducción y capacitación al nuevo personal con ayuda de los manuales correspondientes. Supervisar las funciones del 
personal a cargo promoviendo la calidad en el servicio al cliente y el producto. Elaboración de horarios del personal a 
cargo, organizando sus descansos y turnos. Realización de Check List diario. Contacto con el cliente, solucionando 
problemas. Reporte diario y semanal de ventas, además de contacto directo con los proveedores, realizando los pedidos 
por correo y teléfono, verificando la calidad y cantidad requerida. 
 
 
 

Banco de Crédito del Perú                    (Agosto 2015 – abril 2016) 

 
El peruano Banco de Crédito (BCP) es el banco más grande del país y forma parte del conglomerado financiero local 
Credicorp. BCP ofrece una gran gama de productos y servicios bancarios para personas, pymes y empresas, como 
también para entidades gubernamentales, micro financieras y organismos internacionales. 
 

Cargo: Promotor de servicios 
 
● Tareas realizadas: Atención al cliente, realizando las diferentes transacciones bancarias y también ventas de 
seguros. Cumpliendo con las metas de ventas, productividad y calidad.    
 
 
 

Financiera Crediscotia                     (Junio 2014 – marzo 2015) 

 
CrediScotia Financiera S.A. es una empresa peruana que atiende a clientes de finanzas y micro finanzas a través de una 
red de 94 agencias a lo largo de todo el país. 
 

Cargo: Representante de servicios 
 
● Tareas realizadas: Encargada de la atención al cliente mediante las transacciones financieras como 
desembolsos, cobro de los diferentes créditos, activaciones de tarjeta de créditos, además de colocar créditos personales, 
seguros y productos de la tienda retail.  
 
 

IDIOMAS             

 
● IDIOMA 
Centro de Idiomas UCV 
Nivel: Intermedio 
 
 
 

COMPUTACIÓN E INFORMÁTICA          

 
● COMPUTACION 
Centro de Informática y Sistemas - UCV 
Nivel: Intermedio 
 
 

REFERENCIAS           

 
Dra. Joselin Villazana  
      Teléfono: 940 162 134 
Médico ocupacional de Entel Perú 
 
Gustavo Saldaña     Teléfono: 949 150 299 
 
Gerente Chinawok Brescia 
 

 
 





SALLY GIOVANNA MARTINEZ AGUILAR
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CERTIFICADO DE TRABAJO 

 

GASTRONOMIA QXG S.A.C., con RUC N° 20521923157, domiciliado en AV. JAVIER PRADO ESTE 

N° 5335 URB. CAMACHO - LA MOLINA, debidamente representado por VICTOR RAUL FLORES 

ESPINOZA, identificado(a) con DNI N° 15750596. 

 

CERTIFICA 

 

Que la Srta. SALLY GIOVANNA MARTINEZ AGUILAR, identificada con DNI N° 48398715, ha 

laborado en nuestra empresa, desde el 01 de noviembre del 2016 hasta el 30 de abril del 2017, 

desempeñándose como Asistente de Tienda. 

Durante el tiempo de su permanencia, ha demostrado puntualidad, honestidad y 

responsabilidad en la prestación de sus servicios. 

Se emite este documento en cumplimiento a lo dispuesto en el D.S. N° 001-96-TR, Reglamento 

de la ley de fomento del empleo. 

 

LIMA, 01 de Mayo del 2017 
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