ROSA LUZ ROBLES TAMAYO

O BELLAVISTA - CALLAO
DNI. 72210064 Fecha de Nacimiento: 18/11/98
@!ular 920-329-393

Correo: luz.robles.tamayo@gmail.com
I

PERFIL

Profesional en ciencias administrativas y negocios internacionales. Con experiencia en asistente
administrativo del area de finanzas. Alta capacidad de resolucion de problemas y trato con
clientes.

EXPERIENCIA LABORAL

Sep 2019 -
Ene 2020

Jun 2019 -
Sep 2019

Feb 2019 —
May 2019

Ene 2018 —
Nov 2018

GEOSINTETICOS E INSTALACIONES SAC — Asistente Administrativo

Atencion al cliente; recepcion y validacion de la documentacién contable; conciliaciones
bancarias control de egresos e ingresos; elaboracion de facturacion electrénico y manual,
registros de los contratos firmados; responsable de caja; elaborar 6rdenes de compras y
servicios; realizar proformas y cotizaciones de los servicios; realizacion de presupuestos,
elaborar tramites diversos (Seguros EPS, Vehicular, SCTR), control de la agenda del
Gerente, tramitar autorizaciones, formatos y sustentos para los reembolsos de gastos al
personal, control asistencia del personal, programacion de pagos net cash, telecredito,
gestionar la compra de pasajes aéreos, alojamientos y taxis para trabajadores.

G4S SAC - Auxiliar tesoreria y cobranza

Conciliaciones bancarias; descarga de movimientos bancarios y saldos; elaboracién de
documentos bancarios como las cartas fianzas, pagares, cheques de gerencia,
programacién pagos a net cash y telebanking a proveedores, nGminas, caja chica, viaticos,
entregas a rendir de trabajadores; detracciones, retenciones, giros de cheques; elaboracién
de cash flow. Uso de sistemas: ERP SAP

UNIVERSIDAD PRIVADA NORBERT WIENER - Auxiliar administrativa

Elaboracion y registro de los documentos administrativos, las cartas de presentacion,
convenio de précticas, informar a los estudiantes y padres de familia en general sobre las
becas que otorga la universidad, seguimiento del programa de becas de los alumnos de
pregrado, realizar el registro de las atenciones diarias en la base de datos; actualizacion
de la base datos de egresados de la universidad e implementacion de las acciones que
derivan de la misma.

ESTUDIO CONTABLE ZEBALLOS VALDEZ - Asistente Administrativo
y Contable

Recepcion de documentacion contable; realizacién y seguimiento de cobranzas; registro
de compras y ventas, emision de comprobante de pagos ; control de saldos en la cuenta
de detracciones; determinacion y pago de tributos PDT621: (IGV, Renta); reportes de
cuentas por cobrar y pagar; control de registros de contratos firmados, boletas de pagos,
liquidacion de beneficios sociales, cts, utilidades, certificados de trabajo; responsable de
caja chica ; organizar y hacer seguimiento a la agenda ejecutiva; realizar cotizaciones de
los servicios; apoyar en las traducciones de correos y documentos de inglés al espafiol y
de espafiol al inglés; atender consultas y reclamos de los clientes con respecto al
cumplimiento del servicio gestionado; realizar érdenes de compra y coordinacion con
proveedores, uso de sistemas: ADSOFT
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@ EDUCACION

O 2015-2019 UNIVERSIDAD NORBERT WIENER
Administracion y Negocios Internacionales.
Grado: Bachiller.

2014-2018 ICPNA- Instituto Cultural Peruano
Norteamericano
Ingles Avanzado

O 2019 ICPNA- Instituto Cultural Peruano
Norteamericano

Curso de Metodologia — Ensefianza en Ingles

CURSOS

Curso de especialidad - Excel
Empresarial

Universidad nacional de ingenieria (UNI)
Abril- Noviembre 2018

Microsoft Office

Word, Power Point y Outlook.

Examen Internacional TOEFL
Universidad Michigan & Universidad
Cambridge, 28 mayo de 2018

Finanzas para emprendedores.
Universidad Wiener, Diciembre 2016
Marketing Descriptivo.

Universidad Wiener, Diciembre 2016
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GEINSA
HRYTITHINY WTACA TS LA Certificado de Trabajo

Por medio del presente se certifica que el Sr(a) Rosa Luz Robles Tamayo
identificado con D.N.1 N° 72210064, ha laboradoe en la empresa GEOSINTETICOS
E INSTALACIONES S.A.C identificada con RUC N° 20509264431 y con direccion
en Av. Los claveles Mz J Lote 7 (A la altura Paradero la Cruz) desde el 21 de
Septiembre del 2019 hasta el 31 de Enero 2020, desempedando el cargo de
Asistente administrativo de gerencia, demostrando responsabilidad, honestidad y
dedicacion en las labores que le fueron encomendadas.

Se expide el presente a solicitud del interesado para los fines que estime

conveniente.

Lima, 31 de Enero del 2020.

Oficina Adesinislraliva Av, det Ejerciio Kro, 1180, Edificio Time. OF 403- Magdalena del Mar
Tolf: {081} (04) 784.1817 Cai.: 990.290-017 | 950-250-055

Pagina Web: wwy.geingadeny com
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CONVENIO DE PRACTICAS PRE - PROFESIONALES

Conste par el presente decumenta que se firma por triplicado, &l Convenio de Practica Preprofesional,
celabrade de conformidad con el articulo 12° y siguentes de la Lay N*® 28518, Ley sobre Medalidades
Formativas Laborales. y su Reglamento, aprobado mediants el Decreto Supremo N* 007-2005-TR, gue sa
celebra entre LA EMPRESA, EL. CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL y EL PRACTICANTE,

Identificados en este documento, de acuerdo a los érminos y condiclones siguientes:

CONDICIONES GENERALES:

A. LA EMPRESA

Razdn Sodial: G4S PERU SAC

RUC: 20422293699

Domiciko: Av. Paseo de ' Replblica 3617 Int. 1201, San Isidro - Uma
Actvidad Econdemica: Servicios de seguridad flsica y electrdnica

Represenante Legal: Johanna Patricia Melgarajo Bueno

CARNET EXT N* 001569610

B. EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL

Razén Social: UNIVERSIDAD PRIVADA NORBERT WIENER S.A
RUC:! 20466246370

Domic#o; Av. Republica de Chile N*, 432, Jes(s Maria - Lima
Reprasentante: Olga Flor Homa Homa

Doc. Identidad: 0B211406

Cargo: Gerente General

C. EL PRACTICANTE

Nombre: ROSA LUZ ROBLES TAMAYO

Doc.de Identidad: 72210064

Nacionakdad: Peruana

Fecha de Nacimiento: 18/119/1688

Saxo: Femenino

Domicilio: Mz. X1 LL, 15 Urb, Ciutad del Pescador, Bellavista- Callao
Sitvacion del Practicante: Esludiante de IX ciclo

Centro de Formacion

Profesional que lo prasenta: Universidad Privada Norbart Wiener S.A
Especialidad: Admanistracidn y Negocios Internacionalas

QOcupacion materia de la capacitacion:

D. CONDICIONES DEL CONVENIO
Plazo de duracidn:
Dlas de las practicas:
Horario de las praclicas:
e, Subvencitn Econdmica.
B Area donde se realiza las Practicas:

) CLAUSULAS DEL CONVENIO:

Practicante del rea de Finanzas

06 mesas desde el 05/06/2019 hasta el 04/12/2019
Lunes a Viemes

(8.30 a 15:30, harario de refrigerio; de 13.00 2 14.00 pm
S/, 930.00

Finanzas

/PRIMERO: EL (LA) PRACTICANTE manffiesta su inferés y necesidad de efectuar su Praclica
peofesional, durante su condicidn de estudiants, para aplicar sus conocimientos, habilidades y
tudes, mediante ef desempefio en una skuacion real de trabajo. Por su parta. LA EMPRESA acapta
aborar, tanto con el indlcadc CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL como con EL
RACTICANTE en su tarea formativa,

SEGUNDO: EL PRACTICANTE desempenars las actividades formalivas de estudios de tiempo en el drea
de Finanzas en el domicilio de la empresa ubicado en Av. Paseo de ia Repdblica 3617 int. 1201, San
Isidro « Lima de acuerdo a los datos generales senalados en el [Meral d).
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Son causas de suspensidn del eanvenia:

a) La enfermedad y 2l accidente comprobados, sin peruicic de o establecido en & numesal &) de =
clausiula tercera del presente convenio

by Por descanso fisico subvencionado n caso que el convenio se prorrogue a un plazo mayor de doce
=

c} El perrso concedido por B empresa,

d) La sancion disciplinaria.

&) El caso fortuibe o fuerzs rgyor

Son caugas de lerminacion del convenio:

a) El cumplimients del plazo estipulado en la latra O, Condicionss del Convenio, de las Condiclones
(SEnarales,

b} El mutug disenso enire EL PRACTICANTE y LA EMPRESA.

g El fallecimianto de EL PRACTICANTE.

d} La invalidez absoluta permanente.

&) No guardar raserva de foda la informacidn wio documentacidn que EL PRACTICAMNTE conozca duranie
el desarrallo de la practica.

f} El mcurnplimiants de cualguiera de |as obligaciones por parie de EL PRACTICANTE y especificamente
lies conbernpladas en la clauwsula quinta del presants convenio.

g El incumplmienic de cualquiera de las chbligaciones por parte del CENTRO DE FORMACION
PROFESIOMAL, aspacificaments lss contempledas en |e clsusula guinte del presentes convenio.

hj Por renuncia o rating woluntanio por parte de EL PRACTICANTE, mediants aviso & LA EMPRESA con
antelacion de diez (10} dizs habiles.

NOVENCD: EL PRACTICANTE declara conocer ks netursleze del presente convenlo, el cual no tiens
caracier laboral, de tal modo que eddo genera para las pares, los derechos y obligaciones especificaments
previsto en el mismo y en el texto de la Ley N® 28518 y el Decreta Suprema W° 007-2005-TR.

DECIMO: Para todos Ios efectos relscionsdos con el presents conwenic, las partes sefialan camo su
domicilio el gue apanece consignado en la parte introduciona de ésle, los cuales sa tendran por waldos en
tante k& variseion no haya sido comunicada por escrito a la ofra parie,

Las partes, después de laido &l presanbe convenio, & ratifican &n su conlenido y o susenben en safkal de
eonformidad en cualro ejemnplares; el primers para LA EMPRESA, & segundo para EL (LA)
PRACTICANTE, & fercara pary EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL, v &l cuarts sers pussio
en canosimients ¥ registrado ane B Adoridad Adminisirativa de Trabajo demro de les quince (135) dias
nalurales de la suscripcion, de o que damos fe,

Suscrito en |3 ciudad de Lima a los 05 dias del mes de Junio del 2015,

EL PRACTICANTE JOHANNA P, MELGAREJO BUEND
CE. Mo, 001 BE2E10

EL CENTRO DE FORMACION PROFESIONAL
_||.|.|...:. . a ) i
T ana Ko

SERENTE EM R )
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/s

Universidad
Norbert Wiener

T20.16.2

CERTIFICADO DE PRACTICAS
PRE PROFESIONALES

LA AUTORIDAD QUE SUSCRIBE CERTIFICA QUE:

La Sra. ROBLES TAMAYO ROSA LUZ, identificada con DNI N°
72210064, realizd sus practicas pre profesionales, como PRACTICANTE
en la Direccion de Bienestar Universitario de esta casa de estudio, de
acuerdo al siguiente detalle;

v Desde el 04 de Febrero del 2019 hasta el 03 de Mayo del 2019 con

un total de 378 horas -~ practica.

Se expide el presente documentoe, para los fines que la interesada
estime convenienie.

Lima, 06 de Mayo de 2019.

uwieneradu.pe n Mt by L D T TG SIS - TORLYD e Arnce &40 Lima
& Lasrabarwe y Usarnad 110 et

fro Pl Theums X21 Lnce

Ax RacutacD g Uhie 212 Jogus Mar
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Cztudio
Zcballos Valdez L V’
Auditoria Tributaria y Aduanera - Asesoria Contable, Tributaria, Laboral
y Empresarial

CERTIFICADO DE TRABAIJO

El que suscribe, CPCC JOSE LUIS ZEBALLOS VALDEZ, identificado con DNI N*
00422751, Gerente General de ESTUDIO CONTABLE ZEBALLOS VALDEZ con
matricula en el colegio de contadores Publicos de Tacna, con el nimero 089,

hace constar lo sigulente:

Que, fa Sefiorita ROSA LUZ ROBLES TAMAYO con DNI N* 72210064,
ha laborado en nuestra empresa, desempefidndose como Asistente
Administrativo y Contable, en el Area de Contabilidad , desde el 2 de Enerc
del 2018 hasta el 30 Noviembre del 2018; habiéndose desempefiado con
eficiencias, responsabiiidad, honradez y puntualidad en el cargo.

Se le expide el presente certificado a solicitud del interesado para los

fines que estime conveniente,

Lima, 14 de Diclembre del 2018,

- v v e -~ Al T e i i e —— o Sl i g -
jr. Cuzco N*694 OL. 504 de Cercado de Lima
E-mail: contadoreszeballosvaldez@hotmail.com
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En Nombre de la Nacion

El Rector de la Universidad Privada Norbert Wiener confiere el Grado Académico de

Bachiller en Administracion y Negocios Internacionales

a Don (na):

Rosa Luz Robles Tamayo

Quien habiendo cumplido con los requisitos exigidos por las disposiciones legales vigentes opt6 dicho Grado

el dia 28 de enero de 2020 en la Facultad de Ingenierfa y Negocios, Carrera Profesional

de Administracion y Negocios Internacionales
Por tanto: Se expide el presente Diploma para que se le reconozea como tal.
Dado y firmado en Lima el dia 13 de febrero de 2020.

Rosa Ysabel Moreno mcm_.a:mN

/" Elias Melitén Arce Rodriguez” Marcos Dévid Isiqye/Morales
Decana Rector Sgcretario General

8|14
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REGISTRO CENTRAL DE GRADOS Y TiTULOS
REGISTRO DE GRADO DE BACHILLER

CODIGO DE LA UNIVERSIDAD
TIPO DE DOCUMENTO

NUMERO DE DOCUMENTO
ABREVIATURA GRADO / TITULO

MODALIDAD DE OBTENCION DE
GRADO O TITULO

MODALIDAD DE ESTUDIOS
NUMERO DE RESOLUCION
FECHA DE RESOLUCION

TIPO DE EMISION DEL DIPLOMA
NUMERO DE DIPLOMA

Secretgrio General

INSCRITO EN EL REGISTRO 0145
DE FOLIO 0145
DEL LIBRO XLII

Lima, 20 de febrero de 2020

061

DNI
72210064
B

Bachiller Automatico

v
065-2020-GyT-R-UPNW
13 de febrero de 2020

(6]

20383

UK00007107
A O O 0
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CERTIFICADO

Otorgado a. ... ROBLES TAMAYQO ROSA LUZ...............

Realizado del; ... zdeaoetk i B8 oabue (B8 Navissbee ..d€). ... ... 2018........

Conunaduracionde: ... .10.. horas.

MAG ING. SERGIO CUENTAS VARGAS
DIRECTOR CEFSUNI
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INSTITUTO CULTURAL PERUANO NORTEAMERICANO

METHODOLOGY FOR EFL TEACHERS

This is to certify that

ROSA LUZ ROBLES TAMAYO

has successfully completed a 162-hour Methodology Course for Teachers of English as a Foreign

Language (TEFL), with theory, practice, and micro-teaching centered on such topics as teaching

young learners and adults, language description, language skills development, language systems
instruction, evaluation and assessment, and use of educational materials and resources.

lssued December 2018 in Lima, Peru.

Yuri Albert Cabral Gutiérrez irco Antonio Palastn Vega
Acasamic Mentor granch Marager
CoD; 190100071
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l CF Ni\ ANOS
INSTITUTO CULTURAL PERUAND NORTEAMEMCAND

This is to certify that

’

Issued June 2018 in Lima, Peru.
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Yuri Alvert Cabral Gutiérrez
Academe Mentor

CERTIFICO: Gué la Presente es
Copia Exacta del Documento que

f

he tenidoa la yista
Callao 1 Pd?kﬂi'm d

Helard Purola Valdivia

Branch Manager

COD 1%07-6n3
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COPIA DE DNI
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177712020

CONSULTA RUC - HABIDO

Consulta RUC: version Imprimible

CONSULTA RUC: 10722100641 - ROBLES TAMAYO ROSA LUZ

Nimero de RUC:

10722100641 - ROBLES TAMAYO ROSA LUZ

Tipo Contribuyente:

PERSOMNA NATURAL SIN NEGOCIO

|Tipo de Documento:

|DNI 2210064 - ROBLES TAMAYD, ROSA LUZ

|I'Iombre Comercial:

Fecha de
Inscripcion:

21/02/2018 Fecha Inicio de Actividades: 21/02/2018

Estado del
Contribuyente:

ACTIVO

Condicién del
Contribuyente:

99 - PROFESION U OCUPACION NO

HABIDO Profesion u Oficio: ESPECIFICADA

Direccion del
Domicilio Fiscal:

Sistema de Emision
de Comprobante:

MANUAL/COMPUTARIZADOC || Actividad de Comercio Exterior: ||SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad:

MANUAL

Actividad(es)
Econdmica(s):

Principal - 7490 - OTRAS ACTIVIDADES PROFESIONALES, CIENTIFICAS ¥ TECNICAS N.C.P.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresion (F. 806 u
816):

NINGUNO

Sistema de Emision
Electrénica:

Afiliado al PLE
desde:

RECIBEOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 13/03/2018

Padrones :

[[NINGUNO
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