
 

 

MARTINEZ CASTRO MARCIO EDUARDO 

Dirección: Jr. Santa Carmela 352 Urb.Palao  - San Martín De Porres 

Teléfonos: 948826086 - 995432243 

E-mail:   marciomartínezcas@gmail.com 

Estado civil: Soltero 

 

PERFIL 

Estudiante universitario de Administración y Negocios Internacionales con dominio de office, capacidad 

de liderar o seguir y aportar rápidamente a las empresas. Experiencia en administración, marketing, 

ventas, atención al cliente, supervisión. Promoviendo el trabajo en equipo; altamente creativo, 

productivo, eficaz y eficiente. Excelente relaciones sociales, motivador y desarrollador de planes e ideas. 

Experiencia laboral: 

NOTARIA LEYTON 

Cargo: Asistente Admistrativo 

Marzo 2019 – Agosto 2019 

Funciones y logros del cargo: 

Gestión del Sistema Kardex. Atención al personal, clientes, y proveedores. Redactar y revisar 

documentos. Manejo de Excel, gestión de asistencia,  comunity manager, realizar pagos, entre otros. 

L&R INTERNATIONAL  

Cargo: Recepción/Atención al cliente/Caja 

Abril 2016 – Enero 2019  

Funciones y logros del cargo:  

Atender al público en general, realizar cotizaciones de pedidos, cobrar en efectivo o con tarjeta los 

pagos, realizar cuadre de caja, asistencia a los clientes en pedidos o ordenes de compra, emisión de 

comprobantes de pago físico y electrónicos.  

PARQUE DE LAS LEYENDAS - PATPAL – FELIPE BENAVIDES BARREDA 

Cargo: Cajero. 
Julio 2015 – Marzo 2016  

Funciones y logros del cargo: 

Atender y resolver cualquier duda a las personas que entren en el establecimiento y vender entradas. 
Llevar una perfecta contabilidad del dinero de la caja para garantizar que las cantidades sean las 
correctas y que haya suficiente cambio. Solución de problemas. /Manejo de herramientas 
informáticas./POS. 
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OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES ONPE – ODPE LIMA NORTE 

 
Proceso de Elecciones Regionales y Municipales 2014. 

Cargo: Coordinador - CM    

10 de Setiembre del 2014 al 09 de Octubre del 2014. 

 

Referencia  

Ruth Castro 

Cargo: Coordinador de Local     Número: 990801872 

 

Funciones y logros del cargo: 

Como principal función, el día de la jornada electoral, se supervisa y brinda asistencia técnica a los 
miembros de mesa, tanto en la instalación, el sufragio y el escrutinio, se atiende a los diferentes 
actores y se replegarán los documentos electorales, entre otras actividades. Días secundarios, se 
entregan credenciales a los miembros de mesa, se capacita a los actores electorales y se 
acondicionan los lugares de votación. 

 

ESTUDIOS REALIZADOS 

Estudios Primarios y Secundarios         : Colegio Pre – Universitario 

                                                                     “Reino de los Cielos” 

ESTUDIOS SUPERIORES 

UNIVERSIDAD PRIVADA DEL NORTE 

Carrera: Administración y Negocios Internacionales    

Marzo 2015 – a la fecha  

CURSOS / CERTIFICADOS 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos  - PROYECCIÓN SOCIAL – Febrero 2017   

LOGROS REALIZADOS 

Primer puesto en la II Feria de Países con el proyecto “Quinoa Qan”, evento realizado por la FACULTAD 

de Negocios de la Universidad Privada del Norte. Julio de 2015. 

CONOCIMIENTOS 

Conocimientos en informática – MICROSOFT OFFICE INTERMEDIO 

Conocimientos en ingles – INTERMEDIO 

Conocimiento en detección de billetes 

Conocimiento en POS 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Constancia de trabajo 

 

Mediante el presente se deja constancia que MARCIO EDUARDO MARTÍNEZ CASTRO identificado con 

DNI N° 48493394 ha laborado en nuestra empresa como CAJERO/ATENCIÓN AL CLIENTE durante el 

periodo comprendido desde el 15 de abril del 2016 hasta 31 de enero del 2019.  

 

Durante su permanencia en el trabajo, el colaborador mostró responsabilidad y dedicación. 

 

 

 

 

DAVID GERARDO LABRIN RIOS 

 

 

 

 

 

 



  



 

  



 

  



 

  



 


