WALTER JAVIER GRADOS MANRIQUE

Contador Publico Colegiado

Domicilio: Av. Arnaldo Marquez 887-12 Jesus Maria - Lima 15072
Teléfono: 987721449

E-mail: waltergradosm@gmail.com

RESUMEN
Profesional con habilidades analiticas, capacidad para trabajo en equipo. Alto grado de
honestidad, seriedad y eficiencia. Capacidad para administrar, dirigir, coordinar y
supervisar. Comprension rapida de sistemas empleados por las empresas. Apoyo
constante en la mejora de sistemas de trabajo. Contador Publico Colegiado de Profesion
con mas de 22 afios de experiencia, forjado en la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos, con experiencia en las areas de Tributaria, Industrial, Servicios, Tesoreria,
Marketing, Publicidad y Administracién.

EXPERIENCIA PROFESIONAL CONTABLE Y ADMINISTRATIVA
EMPRESAS A TIEMPO COMPLETO

MUNDO OPTMIZE

(Marzo 2007 - octubre 2020)

Institucion psicoldgica sin fines de lucro dedicada a la atencidn psicoldgica y pedagdgica para
nifos, adolescentes, adultos, familia, entre otros temas educativos y sociales.

Jefe de Administracion y Contabilidad

Principales Responsabilidades:

Establecer el sistema de contabilidad.

Elaboracién de Flujos de Caja .

Encargado de coordinacion del programa de capacitaciones a las MAMAS de ALDEAS SOS
Encargado de realizacion de Talleres para nifios, nifias y adolescentes.

Encargado de realizacidn de Talleres de escuelas para padres realizacién personal.
Programa de Capacitaciones a través de Escuelas para padres en colegios nacionales a nivel
de Lima Metropolitana.

Atencion a clientes padres de familia

Charlas de capacitacidén y motivacién para adultos

Entrevistas a profesionales via facebook live.

Encargado de Reclutamiento de personal.

Supervision de area de personal.

Elaboracién de Estados Financieros

Establecer procedimientos para la gestion financiera y administrativa.

Elaborar, controlar y hacer seguimiento a los presupuestos.

Encargado del érea de Publicidad y Marketing

Manejo de redes sociales

Creador de logos y slogans

Creador de campafias publicitarias

Coaching personal y negocios

Dictado de clases de Oratoria

Evaluaciones de tipo intelectuales a adolescentes.
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INDUTEX S.A.

(Febrero 1999 a Noviembre 2004)

Auditada por Honorio Valdivia y Asociados

Empresa Exportadora Industrial Textil dedicada a la fabricacién, transformacion y/o
comercializacién de productos textiles industriales y aislantes (productos no tradicionales).

Jefe General de la Contabilidad y Sistema Contable

Principales Responsabilidades:

a Elaboracién y analisis bajo el software Contable de los Estados Financieros basado en
centro de costos (Balance General, Estado de Ganancias y Pérdidas, etc.)
a Establecer procedimientos para la gestidn financiera y administrativa.
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Elaborar, controlar y hacer seguimiento a los presupuestos.

Establecer el sistema de contabilidad.

Consolidacion de sistemas integrados de almacén, planillas y costos. Interfase
administrativa contable del sistema de planillas, registro de ventas, registro de letras por
cobrar, registro de letras por pagar a la Contabilidad General.

Elaboracién del Flujo de Caja, supervision de areas como personal, almacén vy logistica y
en el control de las importaciones.

Responsable de contabilizacion de importaciones tanto de materias primas como de
repuestos y maquinarias. Liquidacién de impuestos, andlisis de cuentas (cuentas por
cobrar, cuentas por pagar, etc.), analisis de costos (supervision de produccién basado en
Lotes).

Elaboracién del kardex de materias primas y productos terminados. Supervision en la toma
de inventarios, valorizacion de inventario. Conciliaciones con almacén.

Preparacién de cuadro de costos de materias primas e insumos, productos en proceso y
productos terminados; mano de obra y gastos indirectos

Clasificacion y preparacion de codificaciones de almacén.

Encargado de solicitudes ante SUNAT de COA Exportadores y solicitudes de Retenciones
de IGV y solicitudes de Percepciones de IGV.

Elaboracién de reportes a Gerencia y Gerencias de linea

Atencién de requerimientos y fiscalizaciones de SUNAT.

Organizacién del departamento de cobranzas, personal, produccién a nivel computarizado.
Apoyo en el manejo de personal y ordenamiento e implementacién de procedimientos
operativos de control.

Supervision y revision del personal asignado en las respectivas areas operativas y/o
produccion.

Apoyo en el desarrollo de sistemas computarizados a todo nivel.

Empresa a medio tempo o freelance
VictoriaMG SAC - freelance

(enero 2007- a la fecha) - sdbados y domingos
Empresa farmacéutica

Administrador Consultor freelance

[y Ay Wy

Direccion y control interno

Ejecucidn, supervision y verificacion de existencias.

Verificacion de los comprobantes de pago con desembolsos.

Revision de la documentacion sustentatoria de las rendiciones de cuentas
Revision de entregas a rendir cuenta y por gastos de viaticos, movilidad, etc.
Elaboracién de Flujos de Caja.

Revision registro de letras por cobrar, registro de letras por pagar.
Supervisidon de area de personal.

Establecer procedimientos para la gestion financiera y administrativa.
Encargado del area de Publicidad y Marketing

Charlas mensuales de capacitacion gratuitas sobre motivacion, liderazgo, compromiso
Planeamiento tributario

Planeamiento administrativo

Creador de logos y slogans

FORMACION ACADEMICA

Universidad Nacional Mayor de San Marcos

Titulo Profesional de Contador Publico
Facultad de Ciencias Contables 1993 - 1997
Integrante del Tercio Superior

Colegio de Contadores Piblico de Lima
Titulo Profesional de Contador Publico Colegiado 2001

Conocimientos informaticos, cursos y otros
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Diplomas Especializados

Escuela Nacional de Gestion Publica
Gestion Publica
Noviembre - diciembre 2020 - 200 horas

Escuela Nacional de Gestion Publica
Administracion documentaria y Gestion de Archivos
Noviembre - diciembre 2020 - 200 horas

Conocimientos basicos e intermedios en inglés, Office, PDTs, Adobe Acrobat, Visual Fox,
Aplicaciones Android, Software Videoconferencias, Codigo QR, Redes, pruebas IQ (Coeficiente
intelectual), redes inaldmbricas.

Pasatiempos

Jugar ajedrez, escribir poesias, tocar guitarra.
DOCUMENTACION ADJUNTA:

Titulo profesional

Constancias de trabajo de los ultimos 18 afios
Certificados de altimos estudios
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optlmize Centro Especializado en Nifios y Adolescentes
S

CONSTANCIA DE TRABAJO

Conste por el presente documento que el sefior Walter Javier Grados
Manrique identificado con DNI 10134900 ha laborado en nuestra institucion
desde 01 de marzo 2007 hasta 30 de octubre 2020 en nuestra empresa
como administrador.

Durante este tiempo ha demostrado ha demostrado profesionalismo,

responsabilidad, compromiso y honestidad en todas las Ilabores
encomendadas.

Se expide la presente para los fines que el interesado crea conveniente.

Jesus Maria, 02 de noviembre del 2020

Christian A
Director
Dni 10243355

JESUS MARIA ]
ENCUENTRENOS EN -
WhatsApp 957 543 769 GOUS ¢

EVALUACIONES - TERAPIAS - TALLERES - CHARLAS
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Diploma
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WALTER JAVIER GRADOS MANRIQUE
Con 200 horas académicas por participar en el Diploma especializado

Administracion Documentaria y Gestion de Archivos
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CALDERON QUISPE
Director Ejecutivo

07 de diciembre del 2020
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MBA. :A, RAMOS CONDO .
REGUC N°: 22045 Direccion Académica
Directora Académica )

10134900
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Diploma especializado :

Administracion Documentaria y Gestion de Archivos

” al -
lemario:
* Principlos bésicos archivisticos. ¢ Tratamiento archivistico de los documentos.
* Sistema nacional de archivos. * Digitalizacién de documentos.
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11/12/2020

Datos de Ficha RUC- CIR(Constancia de Informacién Registrada)

<> SUNAT

FICHA RUC: 10101349000
GRADOS MANRIQUE WALTER JAVIER

Apellidos y Nombres 6 Razén Social
Tipo de Contribuyente

Fecha de Inscripcién

Fecha de Inicio de Actividades
Estado del Contribuyente
Dependencia SUNAT

Condicién del Domicilio Fiscal
Emisor electrénico desde
Comprobantes electrénicos

Informacion General del Contribuyente

: GRADOS MANRIQUE WALTER JAVIER

01-PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

23/10/2000

23/10/2000

ACTIVO

0023 - INTENDENCIA LIMA

HABIDO

06/01/2015

RECIBO POR HONORARIQ (desde 06/01/2015),BOLETA (desde 22/07/2019)

Nombre Comercial

Tipo de Representacién

Actividad Econémica Principal
Actividad Econémica Secundaria 1
Actividad Econémica Secundaria 2
Sistema Emisién Comprobantes de Pago
Sistema de Contabilidad

Cddigo de Profesion / Oficio
Actividad de Comercio Exterior
Ndmero Fax

Teléfono Fijo 1

Teléfono Fijo 2

Teléfono Movil 1

Teléfono Mévil 2

Correo Electrénico 1

Correo Electronico 2

Datos del Contribuyente

¢ 9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.

: SIN ACTIVIDAD
i 1- 4314956
: - - 987721449

1 wjgradosm@yahoo.es

MANUAL
MANUAL
17- CONTADOR

Actividad Economica
Departamento
Provincia

Distrito

Tipo y Nombre Zona
Tipo y Nombre Via
Nro

Km

Mz

Lote

Dpto

Interior

Otras Referencias

Condicién del inmueble declarado como Domicilio Fiscal :

Domicilio Fiscal

: LIMA

9609 - OTRAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS PERSONALES N.C.P.
LIMA

JESUS MARIA

AV. ARNALDO MARQUEZ
887
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Documento de Identidad

Cond. Domiciliado

Fecha de Nacimiento o Inicio Sucesién
Sexo

Nacionalidad

Pais de procedencia

Datos de la Persona Natural

: DOMICILIADO

: PERUANA

DNI 10134900

11/11/1973
Masculino

Tributo

Registro de Tributos Afectos

Afecto desde

Exoneracion

https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet.htm?pestana=*&agrupacion=* 1/2
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11/12/2020 Datos de Ficha RUC- CIR(Constancia de Informacion Registrada)
Marca de Desde Hasta
Exoneracién
RENTA-4TA. CATEGOR .-CTA.PROPIA 23/10/2000 = = =

Importante

La SUNAT se reserva el derecho de verificar el domicilio fiscal declarado por el contribuyente en cualquier momento.

dDocuymento emitido a través de SOL - SUNAT Operaciones en Linea, que tiene validez para realizar tramites Administrativos, Judiciales y

emas

DEPENDENCIA SUNAT
Fecha:11/12/2020
Hora:13:06

https://e-menu.sunat.gob.pe/cl-ti-itmenu/Menulnternet.htm?pestana=*&agrupacion=* 212
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