
   

Contactar
vanessa.arciniega.a@gmail.c
om

www.linkedin.com/in/varciniega-
a348671b6 (LinkedIn)

Aptitudes principales
Administración logística
Marketing
Merchandising

Certifications
Taller: Como ganar una Licitacion 

Vanessa Arciniega
Gerente Comercial en Solutions 365 S.R.L.
Área metropolitana de Lima

Extracto
Con Estudios universitarios en Marketing y Comercio Exterior con
amplia experiencia en el área
Comercial y área de Acreditación del Personal, organización de
eventos, gestión, elaboración de licitaciones, atención al cliente,
asistiendo a Gerencias Generales y Comerciales. Comprometida,
proactiva,
con alta tolerancia a la presión laboral y búsqueda de soluciones.

Experiencia

Solutions 365 S.R.L.
Gerente Comercial  
septiembre de 2020 - Present (2 meses)
San Miguel, Lima, Perú

Encargada de Planificar, dirigir y evaluar las operaciones Comerciales.
A cargo de Implementar políticas de precios y créditos.
Evaluar Productos a ser vendidos.
Fijar metas de ventas.
Supervisar y dirigir al personal para garantizar que se cumplan las metas
diarias.
Revisar y utilizar el balance de ganancias y pérdidas mensuales para obtener
ganancias y el estimado de gastos.
Elaborar informes de ventas semanales, mensuales y trimestrales para
garantizar que sean cumplidos los objetivos.
Analizar las tendencias del mercado para determinar hacia donde apunta la
demanda de los consumidores.
Monitoreo las preferencias de los clientes.
Desarrollo e implementación de estrategias de Marketing, tales como
promociones, descuentos y ventas.
Desarrollo y ejecución de planes de acción para atraer nuevos clientes.

RTS AUTOMATION
COORDINADORA DE SERVICIOS
octubre de 2017 - julio de 2019 (1 año 10 meses)
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Breña

Análisis del porcentaje de éxito en cada uno de los
servicios y/o visitas y/o proyectos asignados.
Participar en el diseño, formulación y ejecución del
Servicio/ Visita Comercial / Proyecto.
Contribuir con el diseño y desarrollo del plan operativo
mensual.
Coordinar el desarrollo de cada uno se los servicios y/o
visitas y/o proyectos asignados.
Coordinar todo lo correspondiente a Paradas de Planta
y preparar, documentación, para presentar de manera
física en planta.
Coordinar acreditación del personal como cursos,
exámenes médicos, inducciones y otros.
Elaboración de cuadro de control de acreditaciones, así
como organización y archivo de las acreditaciones en
manera física y virtual.
Solicitud, revisión control y aprobación de viáticos del
personal. Siendo el filtro entre finanzas, personal y
contabilidad.
Compra de pasajes terrestres, aéreos, reserva de
hospedaje, alquiler de vehículos.
Persona encargada de viajar a campo para gestionar
acreditaciones.

ELISE 
ASISTENTE ADMINISTRATIVO COMERCIAL
febrero de 2016 - julio de 2017 (1 año 6 meses)
Surquillo, Lima, Perú

Atención a clientes, creación y asignación de clientes,
revisión y comparación de o/c versus cotización,
generación de pedido interno para atención oportuna,
seguimiento de los pedidos en fabricación, importación,
despacho, facturación, elaboración de cotizaciones de
gerencia y apoyo a mi equipo de asesores, elaboración
de cuadro de seguimiento de pedidos, cuadro
comparativo de cuota versus venta, proyectado de
ventas previa alimentación de data por asesores,
aprobación de descuento comercial, elaboración de
acta de reuniones, compra de pasajes, elaboración de
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viáticos y reserva de hoteles, manejo de agenda de
Gerencia inmediata, control de visitas y movilidades de
mi equipo de asesores.

CyE Médica
ASISTENTE ADMINISTRATIVO COMERCIAL
julio de 2014 - junio de 2015 (1 año)
Santiago de Surco, Lima, Perú

Coordinadora de capacitaciones tanto en el país como en
el extranjero (clientes y personal), demos en oficina y/o en
instalaciones del cliente., coordinadora y organizadora de
eventos congresos, seminarios, simposios y cursos en los
que participamos como auspiciador.
Coordinación en compra de pasajes, hospedaje para
capacitadores de la empresa y extranjeros, encargada del
material publicitario, merchandising (elaboración y
control).
Elaboración de cotizaciones sector privado, elaboración
de promociones para eventos, coordinadora, manejo de
base de datos de clientes, soporte comercial, envío de
información masiva, seguimiento para el pago de los
proveedores comerciales, elaboración de cuadros de
costos de eventos, reportes e informes directos a
Gerencia inmediata, Comercial y Marketing.
Elaboración de Licitaciones.

URPE INGENIERIA SAC
ASISTENTE DE GERENCIA GENERAL
julio de 2013 - junio de 2014 (1 año)
Miraflores, Lima, Perú

Atención directa a la Gerencia General y Gerencia
Administrativa, manejo de agendas, manejo de caja chica,
redacción de documentos, compra de pasajes aéreos
nacionales e internacionales, encargada de la logística y
búsqueda de nuevos proveedores, manejo de personal de
mensajería, chofer y limpieza, renovación de póliza SCTR
según se requiera, apoyo en cobranzas, apoyo en
elaboración de licitaciones, encargada de organizar
desayunos empresariales con visitantes del extranjero o
clientes, elaboración de cuadros comparativos, organizar,
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controlar y actualizar los archivos de Gerencia y de todos
los consorcios de la empresa.

Mega Representaciones S.A.
ASISTENTE ADMINISTRATIVO COMERCIAL
marzo de 2012 - junio de 2013 (1 año 4 meses)
Lima, Lima, Perú

Recepción, registro y seguimiento de las o/c, coordinación
y control de salida de vendedores, compra de pasajes
terrestres y aéreos, , check-in de sus pasajes, elaboración
y control de cuadros estadísticos en Excel de o/c,
facturación y comisiones, coordinación de visitas técnicas
a clientes, elaboración de cotizaciones, seguimiento de
las mismas, coordinación del hospedaje en lima de los
representantes de fábrica, asistencia a la jefatura
inmediata, manejo de la agenda, recepción, registro y
atención de lead en Perú (enviados por fabrica) soporte
del área de ventas, elaboración y rendición de viáticos y
gastos de viaje, coordinadora del cierre de facturación
mensual, apoyo en promoción de cursos.
Elaboración de Licitaciones del área.

Corporacion Emacin S.A.C
ASISTENTE ADMNISTRATIVO
febrero de 2011 - febrero de 2012 (1 año 1 mes)
Lima, Lima, Perú

Elaboración de órdenes de compra, búsqueda de nuevos
proveedores y evaluación de los mismos, elaboración de
base de datos de proveedores.
Manejo del libro de asistencias, y información del datos
del personal, manejo de las boletas de permisos y salidas
del personal. Programación del pago de AFP, CTS.
(Previa coordinación con contador) Coordinación con
gerencia para la elaboración de uniformes e implementos
de seguridad para el personal. Manejo de agenda y citas
de la Gerencia. Pago de impuestos, notarias, trámites
municipales etc.
Acopio de facturas, boletas de ingresos como de egresos
para ser derivados al contador externo. Cobranza de
facturas a crédito vía teléfono, correo, envió de cartas
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notariales, elaboración de cronograma de pagos
proveedores y servicios.
Recepción y elaboración de documentos derivándolos y/o
tramitándolos.
Manejo y elaboración de archivos.

Ara Corporacion Industrial SAC
ASISTENTE COMERCIAL
abril de 2008 - febrero de 2010 (1 año 11 meses)
Magdalena del Mar, Lima, Perú

Coordinación de Servicios en todo el país, coordinación
de hospedaje del personal técnicos, compra de pasajes
terrestres y aéreos, check-in de los mismos, coordinación
de visitas técnicas a clientes, elaboración de
cotizaciones y seguimiento de las mismas, envío de
información publicitaria, organización de cursos y
seminarios, coordinación del hospedaje en lima de los
representantes de fábrica, manejo de caja chica,
coordinación para el cobro de las facturas, envío de
informes, recepción de llamadas, manejo de central
telefónica cuatro líneas, recepción de documentos,
recepción de órdenes de compra y control de las mismas,
asistencia a la gerencia general, apoyo para la
organización de los eventos de la empresa para los
colaboradores.
Elaboración de Licitaciones.

BEST INTERNATIONAL SAC
RECEPCIONISTA
abril de 2007 - marzo de 2008 (1 año)
Miraflores, Lima, Perú

Manejo de central telefónica de cinco líneas, recepción de documentación de
proveedores,
atención directa con clientes, emisión de boletas facturas y notas de crédito,
manejo de
sistema office, ingreso de comisiones de vendedores al sistema, dominio de
cotizaciones para
clientes vía correo electrónico, manejo de caja chica y cuadre de caja., control
de ingreso de
personal.
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Municipalidad de Magdalena del Mar
SECRETARIA DE TRÁMITE DOCUMENTARIO
enero de 2003 - enero de 2007 (4 años 1 mes)
Magdalena del Mar, Lima, Perú

Seguimiento y distribución de trámites internos, agenda
de Jefatura, organización de archivo, redacción de
documentos y apoyo en información al contribuyente.

Cassinelli
CAJERA
febrero de 2001 - enero de 2003 (2 años)
Surquillo, Lima, Perú

Manejo del sistema, emisión de boletas y facturas, cobro
por ventas emitidas, elaboración de la remesa para
Prosegur, atención personalizada e información al cliente
sobre asuntos de su competencia, cuadre de caja en
físico y en sistema y apoyo a pago de proveedores.

CASINO TEXAS STATION
CAJERA
abril de 1999 - mayo de 2000 (1 año 2 meses)
San Miguel, Lima, Perú

Cobro por boletos emitidos, pago por boletos ganadores,
atención e información al cliente sobre apuestas y
premios, cuadre de caja, conteo semanal de hooper y
drooper, elaboración de bolsas de fichas para la venta al
público.

Educación
Universidad Inca Garcilaso de la Vega
Inconcluso, Marketing internacional · (2014 - 2016)

Idat
Técnico en Computación, Ciencias de la computación · (1997 - 1998)
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CONSULTA RUC: 10404672521 - ARCINIEGA AZAÑERO VANESSA DEL CARMEN

Número de RUC: 10404672521 - ARCINIEGA AZAÑERO VANESSA DEL CARMEN

Tipo Contribuyente: PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO

Tipo de Documento: DNI 40467252 - ARCINIEGA AZAÑERO, VANESSA DEL CARMEN

Nombre Comercial: -

Fecha de
Inscripción: 03/02/1999 Fecha Inicio de Actividades: 03/02/1999

Estado del
Contribuyente: ACTIVO

Condición del
Contribuyente: HABIDO Profesión u Oficio: 99 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

Dirección del
Domicilio Fiscal: -

Sistema de Emisión
de Comprobante: MANUAL Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Sistema de
Contabilidad: MANUAL

Actividad(es)
Económica(s): Principal - 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP.

Comprobantes de
Pago c/aut. de
impresión (F. 806 u
816):

RECIBO POR HONORARIOS 
BOLETA DE VENTA

Sistema de Emisión
Electrónica: RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 30/01/2016

Afiliado al PLE
desde: -

Padrones : NINGUNO

Imprimir



 

 

 

 


