Grace Evelyn Calder6n Bondani
Direccion: Av. José Galvez 1149 Bellavista Callao
Teléfonos.: 964386969 / 4657222

gracecaldero

n@hotmail.com

DNI 7

1544836

Egresada de la Carrera de Administracion de Empresas del Instituto Superior Zegel
Ipae, Con Proyecto de Tesis Aprobado. Capacidad de liderazgo y trabajo en equipo.
Interés en desarrollo en el area de recursos humanos y logistica.

ESTUDIOS:
2017 - 2020
2006 — 2008

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Instituto Superior Zegel Ipae

Carrera: Administracion de empresas

INST. Educativa Mi Amigo Jesus

Nivel Secundario

Febrero 2015 — Sep2017 Latin Serv

ices S.A.C (Moneygram) -

Rubro: Compray venta de efectivo
Encargada Area Administrativay Atencion al cliente

Funciones

Mayo 2013 — Enero 2015

Compra y venta de efectivo

Envio y pago de remesas del exterior
Compra y venta de efectivo

Atencion al cliente

boletas y facturas para la central
Pagos bancarios

Chequeo del personal

Restaurante Cipriana S.A.C — Rubro: Alimentos

Asistente Administrativo

Funciones:
[ ]

Inventarios mensuales del restaurante y
cafetin

Pagos a proveedores

Manejo de dinero — Cuadre de caja
Atencion al cliente


mailto:gracecalderon@hotmail.com

Octubre 2011 — Marzo 2013 Universidad Peruana De Ciencias Aplicadas S.A.C-
Rubro: Educacion
Cajeray Atencion al cliente
Funciones:
¢ Manejo de caja
e Atencion al cliente

Noviembre 2010 — Agosto 2011  Dalma Audiovisual E.l.R.L — Rubro: Publicidad
Asistente de Marketing
Funciones:
e Entregas de disefos publicitarios
e recepcién de pedidos
¢ Compras de materiales

Enero 2009 - Septiembre 2010  Supermercados Tottus S.A.C — Rubro: Atencién al
Cliente
Cajera
Funciones:
¢ Manejo de caja
o Recepcién de productos
e Atencion al cliente

IDIOMAS:

Inglés Basico. Instituto Superior Zegel Ipae 2017

INFORMATICA:

e MS OFFICE - Manejo Intermedio de Excel, Word y Power Point.

INFORMACION ADICIONAL:

e 2015 - PERU EXPRESS SERVICIOS INTERNACIONALES S.A.
Curso: Certificado en el curso del sistema de prevencion del lavado de
Activos y del financiamiento del terrorismo.

e 2017 - PERU EXPRESS SERVICIOS INTERNACIONALES S.A.

Curso: Certificado en el curso del sistema de prevencion del lavado de
Activos y del financiamiento del terrorismo.
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