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PERFIL PROFESIONAL 

Egresada De la Carrera de Administración De Empresas por  la Universidad Privada Del Norte, 
Con experiencia en el sector Privado, dinámica, Analítica en la toma de decisiones, asertiva, 
hábil en el desarrollo relación interpersonal y capaz de realizar actividades bajo presión, trato a 
distintos niveles organizacionales, con amplia capacidad de adaptación a nuevos grupos de 
trabajo. 

 
 
EXPERIENCIA LABORAL 
 
JR Construper Contratistas Generales S.A.C.      17 de enero 2019 al  31 Octubre del 2019 
Asistente  Administrativo  

 
Encargada de planificar, organizar toda documentación, apoyo en elaboración de informe para  
licitaciones para las diferentes Instituciones Públicas. Coordinar con el administrador sobre 
trámites administrativos, Elaboración de cotizaciones para servicio  de transporte para 
entidades públicas, apoyo en  el correcto uso de los fondos asignados para caja chica. 
Responder y reenviar correos entrantes de manera constante. 
 
 
 
Universidad Arzobispo Loayza 
Experiencia en Atención al cliente – Caja        04 de Abril  2017 al 30 de septiembre del 2018 

                                                                        

Responsable del Registro diario de la Universidad Arzobispo Loayza, encargada de supervisar 
el área.recepcionar, entregar y custodiar dinero en efectivo así como  otros documentos de 

valor, Realizar el recojo de dinero y depósitos del mismo. Responsable de informar al cliente 
sobre sus pagos o trámites a realizar.  

 
 
Tiendas Peruanas S.A Oeschsle                          14 de Abril 2014 al 22 de Mayo 2014 
Experiencia en Atención al cliente – Caja  
 

Responsable de registrar transacciones de ventas en caja, disposición de efectivo en caja, 
realizar cuadre de ventas diario, Registrar pagos de  Tarjeta Propia. Emisión de comprobantes 
de pago. 

 
Coesti S.A Minimarket Listo                           02 de Julio 2013 al 01 Diciembre 2013 
Experiencia en Atención al cliente – Caja  
 

Encargada de facturar con rapidez, seguridad y amabilidad todos los productos que lleven los 
clientes, a fin de incentivar su regreso a tienda y mantener  un buen estándar de atención, 
realizar arqueo de caja diario, responsable de turno. Mantener en orden y verificar stock de 
productos, apoyar en el inventario de tienda. 
 
 
 



 
EDUCACIÓN 
 
Administración de Empresas  
Universidad Privada Del Norte                                                                          2016 - 2019  
 
Técnica en la Carrera de Administración Bancaria 

Centro Peruano De Estudios Bancarios                                                            2010 - 2012                                        
 
 
 
IDIOMAS 
 

Ingles Nivel Básico (En curso)      -       Asociación Cultural Peruana Británica  
 
 
 
CONOCIMIENTOS DE INFORMÁTICA 

 

 Conocimiento en herramienta Excel nivel Usuario  

 Conocimiento de programa Word, Power point a nivel Basico 
 
 

SEMINARIOS EN  FINANZAS   
 
 

 La Banca electrónica y los medios de pago por internet. 

 Prevención en el lavado de activos y financiamiento del terrorismo. 

 Preparación y evaluación de planes de negocios. 

 Mente financiera para nuevos emprendedores, como usar los conocimientos 
Financieros para hacer negocios. 

 Aspectos relevantes en el análisis para el otorgamiento de créditos de 
consumo. 

 I SIMPOSIUM: “Impulso de la inclusión financiera en el Perú” 
 

 
CURSOS  
  
 

 Como Elaborar requerimientos de bienes y servicios – OCSE 

 El ABC de las compras Públicas. - OCSE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

 



 

 


