
 

 

VERÓNICA MERCEDES ARICA GUTIÉRREZ 
Bachiller en Contabilidad, con años de experiencia en Áreas de contabilidad, Finanzas,  
Como objetivo es lograr las metas de una empresa mediante mis funciones realizadas. 

 
DNI: 09743534 
CUSP:  Integra   263170VAGCI8 
Dirección: El Retablo Calle José  Enríquez 108 
4ta Etapa, Comas, Lima, PERÚ 
E-mail: verónica.arica@hotmail.com 
Teléfono móvil: 973387095 
 
 

 
Experiencia Laboral 
 
ASISTENTE DE TESORERÍA-ADMINISTRATIVO-CONTABLE 
ATAHUALPA HOLDINGS (PERU) SAC// Inmobiliario//Tesorería 
11/2019- 08/2020 

Responsable de la preparación, revisión, de la sustentación para pago.  
Responsable del pago de detracciones. 
Responsable de la emisión y cierre registro de la Facturación 
Responsable del seguimiento de la cobranza. 
Responsable de la teneduría, control y sustentación del Fondo de Caja Chica, 
Preparación, registro de operaciones Transferencias Exterior.  
Cuadre, arqueo de movimientos Bancos para la disponibilidad diaria. 
Trámites y Gestiones Administrativas. 
Uso de sistemas Bancarios (Telebanking - Telecredito)  
 
ASISTENTE DE TESORERÍA 
STANTEC  PERU SA // Ingeniería e Arquitectura de Proyectos// Finanzas 
08/2009- 04/2018 

Preparación, revisión, registro, de la sustentación debida para pago de proveedores. 
Emisión de comprobantes de Retención de estar afectos. 
Pagos, registro de planillas, Cts, gratificaciones.  
Preparación, registro de operaciones Transferencias Exterior.  
Cuadre, arqueo de movimientos Bancos para la disponibilidad diaria. 
Trámites y Gestiones Bancarias.  
Análisis y Conciliaciones Bancarias semanales.  
Análisis de las Cuentas Tarjetas de Crédito Empresariales.  
Teneduría de Caja Chica, arqueo de cajas provincias o por proyectos.   
Emisión, análisis, registro de Anticipos, reembolsos, solicitudes de fondos y rendiciones de 
los mismos contable, financiero. 
Uso de sistemas Bancarios (Telebanking - Telecredito) para pagos internos y/o externos.  
Seguimiento de Créditos y Cobranzas compensación de los mismos. Preparación de 
facturas previa coordinación con el área de proyectos. 
Elaboración de Flujos de Caja. Uso de Sistema ERP (D.J. Edwards E1), Concar. 
Emisión de Instrumentos Financieros: Cartas Fianza, DPF, SPOT. 
Análisis de cuentas 10, 12, 13, 14,16, 17,18,19, 42.43, 67. 
 
 



 

 

 
 
ENCARGADA DEL ÁREA DE TESORERÍA 
CORPORACIÓN VEGA SAC. // Ventas al por Mayor//  Contabilidad  
05/2007- 06/2008 

Labores de Cajera.  
Pagos a Proveedores debidamente sustentados, según programación de Pagos.  
Coordinaciones con el personal encargado en Bancos para los trámites respectivos.  
Emisión de Cartas Fianzas. 
Coordinaciones con el Área Contable, Área de Logística para los Pagos de Planillas, CTS,   
 AFP, Letras, Impuestos, Seguros etc. Tanto en forma efectiva como Vía Internet.  
Elaboración de Flujos de Obligaciones por Pagar. 
Registro de las operaciones diarias según sistema FLEX de la empresa.  
Análisis y Conciliación Bancarias según los diferentes Bancos.  
Manejo y Gestión de la Caja Chica. Responsable de los Arqueos de Caja. 
Uso de sistema Starsoft 
 
ASISTENTE CONTABLE 
NOTARIA RAMÓN ESPINOSA GARRETA // Notaria // Contabilidad 
07/2001- 10/2004 
Asistente del área de créditos y cobranzas  
Calculo de impuestos  
Análisis de cuentas -Elaboración de estados financieros 
Análisis de cuentas registros públicos  
Arqueos de caja y documentación por cobrar  
Análisis de los ingresos  
Elaboración conciliaciones bancarias  
Tramites en general ante Sunat. 
 
ASISTENTE DE VENTAS 
GRAMOBIER S.A.C  //  Avicultura // Ventas 
11/1999- 05/2001 

Responsable de la emisión, entrega y control de comprobantes de pago.  
Coordinación y atención directa a  los clientes.  
Responsable del análisis y control de los créditos y cobranzas de clientes. 
Responsables de los análisis contables respectivos a ventas 
 
ASISTENTE ÁREA DE RECURSOS HUMANOS 
COMERCIALIZADORA Y DISTRIBUIDORA JIMÉNEZ S.A.C  //   Comercializadora al 
por Mayor // Contabilidad 
10/1998- 04/1999 

Responsable del control de cta. cates de los trabajadores (planilla-convenio juvenil-
prácticas profesionales) 
Asistente y trámites diversos en lo que corresponde al campo laboral responsable en 
elaboración de contratos 
Elaboración de cálculo de gratificaciones-cts.- e impuestos laborales. 
 
 
 
 
 



 

 

Antecedentes Académicos 
 
Estudios 
 
1996 - 2000 Contabilidad 

Universitario/ Universidad Inca Garcilaso de La Vega - /Grado Bachiller 
 
Otros Estudios 

 
2014 Instituto USIL : Gestión Financiera. 
2015 CEMTRUM : Curso Evaluación de Proyectos de Inversión. 
2016 ESAN  : Curso Gestión Bancaria 
2019 CCDG  : Curso de SIAF Básico, Intermedio y Avanzado. 
2019 CCPL  : Libros y Comprobantes de Pago Electrónico 2019 
2019 EFCN  : Actualización Tributaria y Contable. 
 
Idiomas 
Inglés  Conversación: Medio, 

  Escrito: Medio, Lectura: Medio 
 
 
Otro Conocimientos 
 

Ofimática  (Word, excell, power point)       nivel  Intermedio 
Sistemas Contables SAP-CONCAR          nivel  Intermedio 
 
 
Otras Aptitudes:     Eficiente, Responsable, capacidad de trabajar en equipo, Alto sentido 

de Responsabilidad y Justicia, Visionaria. 
 
Participante Activo de Movimiento Católico Adultos Eucarístico Parroquia Nuestra Señora 
de la Luz. Comas. 
 
Referencias Laborales 
 

Alberto Coya 
Gerente General  STANTEC PERU SA.    987926014 
Lucila Torres 
Gerente de Finanzas  STANTEC PERU SA.  955126644 
Rosario Torrejón Campos 
Gerente de Finanzas  CORPORACION VEGA SAC 998145734 
Gladys Puicon Coronado 
Contador  NOTARIA RAMON ESPINOZA GARRETA  949762084 
Vanessa Cardozo Sanchez 
Gerente General ATAHUALPA HOLDINGS (PERU) SAC 998310060 
 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


