
SILVIA ELIZABETH CORDERO VILA 

Calle 29 de diciembre 311 – Pueblo Libre 

461-1651 / 999 256 379 

silcorvil@hotmail.com 

 

COMPETENCIAS Y HABILIDADES PERSONALES 

Experiencia en el área Administrativa y de Finanzas / Créditos y Cobranzas / Ventas, 

Facturación y Caja / Gestión Logística / Atención al cliente interno, externo y proveedores / 

Liderazgo y buen desempeño en equipo / Adaptación al cambio / Alto grado de compromiso 

y honestidad.  

 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

Merino S.A.C. (Agencia Creativa Integral) 

Área Administrativa – Analista de Compras   Abril 2018 – Julio 2020 

• Principales Funciones: Manejo del módulo compras en SAP, control y registro de 

facturas, negociación y evaluación financiera de proveedores. Análisis de reportes 

de compras. Manejo de caja chica, reconciliación y reporte al área contable.  

• Principales Logros: Buen trabajo en equipo, mejora en los procesos del área de 

compras. Financiamiento con proveedores acordes a los requerimientos de la 

empresa. 

 

 

 

 

 

mailto:silcorvil@hotmail.com


Antalis Perú S.A. (Importadora y Distribuidora de Insumos Gráficos y Packaging). 

Jefa de Sucursal Of. Centro de Lima              Febrero 2007 –Enero 2018 

• Principales Funciones: Administración de Sucursal / Plataforma de ventas: Atención 

y visita a clientes, Facturación SAP, Control y Archivo Documentario / Análisis de 

cartera de clientes en coordinación con Créditos y cobranzas / Manejo y Conciliación 

de Caja chica y Compras internas / Control de Almacén e Inventarios / Manejo de 

personal: control de vacaciones, horas extras, atenciones en general. 

• Principales Logros: Aporte al cumplimiento de los objetivos y metas de la 

organización, desarrollando un excelente trabajo en equipo, Utilizando la 

comunicación asertiva y apoyando a todas las áreas de la empresa para el 

mejoramiento de los procesos y resultados. 

 

LAPICES Y CONEXOS S.A. (Productora y Comercializadora de Productos Escolares, 

Papelería y Oficina). 

Asistente de Tesorería                            Noviembre 2004 – Setiembre 2006 

• Principales Funciones: Manejo y control de caja chica / Registro de facturación y 

conciliaciones / Compras Internas. 

• Principales Logros: Aporte al control y orden del manejo de las recaudaciones diarias 

de facturación, cumpliendo con los objetivos de la empresa. 

 

LAFRANCOL PERU S.A. (Laboratorio Farmacéutico). 

Representante Médico                              Setiembre 2002 – Enero 2004. 

 

MILNE & CO S.A.  (Empresa Automotriz- Ex Grupo Inchcape). 

Cajera                    Octubre 1999 – Diciembre 2001. 

 

BANCO DE CRÉDITO DEL PERU  

Promotora de Servicios                                 Marzo 1998 – Setiembre 1999. 

 



 

FORMACIÓN 

DIPLOMADO DE ESPECIALIZACION EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS – SIAF, SIGA, SEACE 

Escuela Nacional de Políticas Públicas   Setiembre – Noviembre 2020 

GESTION PUBLICA 

Escuela Nacional de Ciencias Políticas   Setiembre – Octubre 2020 

ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y GESTION DE ARCHIVOS 

Escuela Nacional de Ciencias Políticas    Agosto – Setiembre 2020 

FINANZAS PARA APRENDER 

Fundación Romero – Centro de Emprendimiento e innovación 

De la Universidad del Pacífico      Setiembre 2020 

INTELIGENCIA EMOCIONAL Y LIDERAZGO 

Zegel Ipae         Marzo 2020 

EXCEL AVANZADO 

Instituto SISE         Abril 2018 

GESTIÓN DE TESORERIA: ESTRATEGIAS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE CAJA  

Instituto Latinoamericano de Empresas y Negocios                                        Mayo 2013   

DIPLOMADO EN ADMINISTRACIÓN 

IPAE Escuela de Empresarios 

Mérito: 2do. Puesto                       Febrero – Agosto 2012  

CERTIFICACIÓN EN GESTIÓN DE COBRANZAS 

Asociación de Bancos del Perú (ASBANC) – IFB 

Mérito: 1er puesto                                           Abril – Julio 2004 

 



ANÁLISIS Y CONTROL FINANCIERO EN LA GESTIÓN DE EMPRESAS 

Escuela de Administración de negocios para graduados (ESAN)              Junio – Julio 2001 

GESTIÓN FINANCIERA   

Universidad Nacional Mayor de San Marcos               Marzo – Abril 2001 

ECONOMÍA 

Universidad Nacional Mayor de San Marcos               1995 – 2001 

Título: ECONOMISTA. 

 

CONOCIMIENTOS TÉCNICOS 

Win Office, Excel intermedio. 

Manejo de SAP B1 Básico 

Inglés básico 

 

REFERENCIAS PERSONALES 

• Genaro Gamboa 

Contador – Merino SAC 

976 526 283 

 

• Amalia Castro 

Contadora – Antalis Perú S.A. 

998 162 559 

 

• Desireth Ugaz  

Jefe de Administración y Finanzas Corporativo – BINSWANGER  

998 266 253 
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