SILVIA ELIZABETH CORDERDO VILA

Calle 29 de diciembre 311 — Pueblo Libre
461-1651 / 999 256 379

silcorvil@hotmail.com

COMPETENCIAS Y HABILIDADES PERSONALES

Experiencia en el area Administrativa y de Finanzas / Créditos y Cobranzas / Ventas,
Facturacidn y Caja / Gestion Logistica / Atencidn al cliente interno, externo y proveedores /
Liderazgo y buen desempefio en equipo / Adaptacion al cambio / Alto grado de compromiso

y honestidad.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Merino S.A.C. (Agencia Creativa Integral)

Area Administrativa — Analista de Compras Abril 2018 — Julio 2020

Principales Funciones: Manejo del médulo compras en SAP, control y registro de
facturas, negociacién y evaluacion financiera de proveedores. Analisis de reportes
de compras. Manejo de caja chica, reconciliacidn y reporte al area contable.
Principales Logros: Buen trabajo en equipo, mejora en los procesos del area de
compras. Financiamiento con proveedores acordes a los requerimientos de la
empresa.


mailto:silcorvil@hotmail.com

Antalis PerU S.A. (Importadora y Distribuidora de Insumos Gréficos y Packaging).

Jefa de Sucursal Of. Centro de Lima Febrero 2007 —Enero 2018

e Principales Funciones: Administracion de Sucursal / Plataforma de ventas: Atencion
y visita a clientes, Facturacion SAP, Control y Archivo Documentario / Analisis de
cartera de clientes en coordinacidn con Créditos y cobranzas / Manejo y Conciliacion
de Caja chica y Compras internas / Control de Almacén e Inventarios / Manejo de
personal: control de vacaciones, horas extras, atenciones en general.

e Principales Logros: Aporte al cumplimiento de los objetivos y metas de la
organizacién, desarrollando un excelente trabajo en equipo, Utilizando Ila
comunicacidon asertiva y apoyando a todas las dreas de la empresa para el
mejoramiento de los procesos y resultados.

LAPICES Y CONEXQOS S.A. (Productora y Comercializadora de Productos Escolares,
Papeleria y Oficina).

Asistente de Tesoreria Noviembre 2004 — Setiembre 2006

e Principales Funciones: Manejo y control de caja chica / Registro de facturacion y
conciliaciones / Compras Internas.

e Principales Logros: Aporte al control y orden del manejo de las recaudaciones diarias
de facturacién, cumpliendo con los objetivos de la empresa.

LAFRANCOL PERU S.A. (Laboratorio Farmacéutico).

Representante Médico Setiembre 2002 — Enero 2004.

MILNE & CO S.A. (Empresa Automotriz- Ex Grupo Inchcape).

Cajera Octubre 1999 — Diciembre 2001.

BANCO DE CREDITO DEL PERU

Promotora de Servicios Marzo 1998 — Setiembre 1999.



FORMACION
DIPLOMADO DE ESPECIALIZACION EN SISTEMAS ADMINISTRATIVOS - SIAF, SIGA, SEACE
Escuela Nacional de Politicas Publicas Setiembre — Noviembre 2020
GESTION PUBLICA
Escuela Nacional de Ciencias Politicas Setiembre — Octubre 2020
ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y GESTION DE ARCHIVOS
Escuela Nacional de Ciencias Politicas Agosto — Setiembre 2020
FINANZAS PARA APRENDER
Fundacidon Romero — Centro de Emprendimiento e innovacién
De la Universidad del Pacifico Setiembre 2020

INTELIGENCIA EMOCIONALY LIDERAZGO

Zegel Ipae Marzo 2020
EXCEL AVANZADO
Instituto SISE Abril 2018

GESTION DE TESORERIA: ESTRATEGIAS PARA LA ADMINISTRACION DE CAJA

Instituto Latinoamericano de Empresas y Negocios Mayo 2013
DIPLOMADO EN ADMINISTRACION

IPAE Escuela de Empresarios

Meérito: 2do. Puesto Febrero — Agosto 2012
CERTIFICACION EN GESTION DE COBRANZAS

Asociacion de Bancos del Perd (ASBANC) — IFB

Meérito: ler puesto Abril —Julio 2004



ANALISIS Y CONTROL FINANCIERO EN LA GESTION DE EMPRESAS
Escuela de Administracién de negocios para graduados (ESAN)
GESTION FINANCIERA

Universidad Nacional Mayor de San Marcos

ECONOMIA

Universidad Nacional Mayor de San Marcos

Titulo: ECONOMISTA.

Junio —Julio 2001

Marzo — Abril 2001

1995 - 2001

CONOCIMIENTOS TECNICOS

Win Office, Excel intermedio.
Manejo de SAP B1 Basico

Inglés basico

REFERENCIAS PERSONALES

e Genaro Gamboa
Contador — Merino SAC
976 526 283

e Amalia Castro
Contadora — Antalis Peru S.A.

998 162 559

e Desireth Ugaz

Jefe de Administracién y Finanzas Corporativo — BINSWANGER

998 266 253



DOCUMENTOS:




PAGINA DE RUC HABILITADO

@ Namero de RUC 10102878006

Tipo y Nimero de Documento de Identidad
e} Documentg Nacional de Identidad v

() Nombre & Razén Social

Ingrese el cddigo que se muestra en la I N v |:

imagen:

Refrescar codigo

Nimero de RUC: 10102878006 - CORDERO VILA SILVIA ELIZABETH

Tipo Contribuyente: PERSCNA NATURAL SIN NEGOCIO
Tipo de Documento: DNI 10287800 - CORDERO VILA, SILVIA ELIZABETH

Nombre Comarci:

Fecha de Inscripcién: 17/08/15%3 Fecha de Inicio de Actividades:
Estado del Contribuyente: ACTIVO

Condicién del Contribuyente: HABIDO Profesién u Of

Direccién del Domi Fiscal: -

Sistema de Emisién de Comprobante: MANUAL idad de Comer:

Sistema de Contabilidad: MANUAL

Actividad(es) Econémica(s): 74996 - OTRAS ACTIVIDADES EMPRESARIALES NCP. W

Comprobantes de Pago cfaut. de -
impresién (F. 806 u 816): RECIED POR HONGRARIOS

Sistema de Emision Electronica: RECIBOS POR. HONORARIOS AFILIADO DESDE 30/04/2018 %
Emisor electrénico desde: 30/04/2018

Comprobantes Electrénicos: RECIBC POR HONORARIO (desde 30/04/2018)

17/08/1393

93 - PROFESION U OCUPACION NO ESPECIFICADA

SIN ACTIVIDAD

Afiliado al PLE desde: -
Padrones : NINGUNO v
Deuda Coactiva Cantidad de Trabajadores y/o Prestadores de Senvicio
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EXPERIENCIA:
















ESTUDIOS:

(ZENPP

CONSTANCIA DE CULMINACION

CORDERO VILA, SILVIA ELIZABETH

L= siguiente constanca swsients ke culminaciin en el Diplomado de Especializecion en
SISTEMAS ADMINISTRATIVIO por doscientos cusrenta [240) horas ecadémicas, el cual
inicit 2l dieciséiz (16) de setiembre al decocho (18] de noviemine del 2020 an la Esousla
Naoconal de Poliicas Plblicas.

Por cuanio, para gue consis y sea reconocidn se e oiorga b presenta constancia.

Lima, (2 de diciembre dal 2020

CORINA BOLARIOS “eea=™

Jefe de Coordinacidn Académica
Escula Necional de Politicas Publices
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ENACIP

Escuela Nacional de

)) Ciencias Politicas

La Escuela Nacional de Ciencias Politicas

Certifica que:
SILVIA ELIZABETH CORDERO VILA

Ha concluido satisfactoriamente el Diploma Especializado en

GESTION PUBLICA

De acuerdo a los lineamientos en la Gestién de la Capacitacién en el Sector Piblico,
establecidos en la Directiva N° 141-2016-SERVIR-PE sobre “Normas para la Gestion del
Proceso de Capacitacién en las Entidades Piblicas”, desarrollado desde el 02 de

Setiembre al 08 de Octubre del 2020, con una duracién de 180 horas lectivas.

Lima, 08 de Octubre del 2020

DIRECTOR ACADEMICO

a Malqui Coloma
» PRESIDENTE




ENACIP

) Escuela Nacional de

La Escuela Nacional de Ciencias Politicas

Certifica que:

SILVIA ELIZABETH CORDERO VILA

Ha concluido satisfactoriamente el Diploma Especializado en:

ADMINISTRACION DOCUMENTARIA Y GESTION DE ARCHIVOS

De acuerdo a los lineamientos en la Gestion de la Capacitacion en el Sector Publico,
establecidos en la Directiva N° 141-2016-SERVIR-PE sobre "Normas para la Gestion del
Proceso de C: en Piblicas”, desde el 10 de Agosto al
17 de Setiembre del 2020, con una duracién de 180 horas lectivas.

Lima, 17 de Setiembre del 2020

lwl£ M;Ln Pinillos

DIRECTOR ACADEMICO













