
 HOJA DE VIDA 

(Con carácter de DECLARACIÓN JURADA) 

 
 

I. DATOS PERSONALES  

Apellido Paterno: 

Apellido Materno: 

Nombres: 

Fecha Nacimiento: 

Tipo de Documento: 

Número Documento: 

RUC: 

Estado Civil: 

Dirección: 

Departamento: 

Provincia: 

Distrito: 

Teléfono: 

 

APAZA 

MARMANILLO 

RUSBELL 

26/03/1976 

DNI 

40993560 

10409935601 

Soltero(a) 

COMUNIDAD CHANCAMAYO LIMONPATA S/N 

CUSCO 

CALCA 

YANATILE 

Celular: 918084512 

Correo Electrónico:  apazita125amaru@gmail.com 

 

II. ESTUDIOS REALIZADOS  
 

TITULO O GRADO ESPECIALIDAD FECHA DE EXPEDICION DE 

TITULO (MES/AÑO) 

UNIVERSIDAD CIUDAD / 

PAIS 

INCONPLETO ESPECIALISTA EN 

PRODUCTIVIDAD 

PERSONAL Y DE OFICINA 

MSOFICE 

ESTA EN TRAMITE INSTITUTO SUPERIOR 

TECNOLOGICO PRIVADO KHIPU 

CUSCO / 

PERÚ 

 
 
 
 

II.1 CAPACITACIÓN 
 

N° FECHA DE 

INICIO 

FECHA DE 

TERMINO 

ESPECIALIDAD INSTITUCIÓN CIUDAD / PAÍS HORAS 

LECTIVAS 

1 16/08/1999 
 

11/10/1999 ESPECIALISTA EN 

PRODUCTIVIDAD PERSONAL 

Y DE OFICINA MS OFFIC 

INSTITUTO SUPERIOR 

TECNOLOGICO PRIVADO 

KHIPU 

CUSCO / PERÚ 120 

2 09/01/2017 21/03/2017 CURSO DE LOGISTICA DE 

ALMACEN 

COMPUTECSA - CUSCO CUSCO / PERÚ 150 

3 09/01/2017 21/03/2017 CURSO DE SEACE COMPUTECSA - CUSCO CUSCO / PERÚ 150 

4 09/01/2017 21/03/2017 CURSO DE LOGISTICA Y 

ABASTECIMIENTOS 

COMPUTECSA - CUSCO CUSCO / PERÚ 150 
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N° NOMBRE DE LA ENTIDAD O 

EMPRESA 

CARGO DESEMPEÑADO FECHA DE 

INICIO 

FECHA DE 

TERMINO 

TIEMPO EN EL 

CARGO 

1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE SECRETARIA GENERAL 

02/01/2007 31/12/2007 11 meses y 29 

días 

.-ELABORACION Y/O REDACCION DE DOCUMENTOS. 

.-ARCHIVO DE ACERVO DOCUMENTARIO. 

.-DERIVADO A OFICINAS CORRESPONDIENTE SEGUN PROVEIDO. 

.-OTRAS ACTIVIDADES SEGUN NECESIDAD DEL AREA Y ORDENES DEL JEFE INMEDIATO 

2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE REGISTRO CIVIL 

02/01/2010 30/08/2010 7 meses y 28 días 

.-ARCHIVO DE ARCERVO DOCUMENTARIO. 

.-APOYO EN ACIENTO DE PARTIDA DE NACIMIENTO DE NIÑO VIVO, DEFUNCIONES, Y OTROS. 

.-EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMINETO, DEFUNCION Y OTROS CONCERNIENTES AL AREA 

3 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE PROYECTOS FEENPSMDY - 

MRAJEEAMDY 

02/01/2013 30/08/2013 7 meses y 28 días 

.-ELBAROACION DE INFORMES DEL PROYECTO. 

.-ELABORACION DE TAREOS DE PERSONAL. 

.-MANEJO DE CAJA CHICA. 

ARCHIVO DEL ACERVO DOCUMENTARIO. 

.-ELABORACION  DE INFORME FINACIERO. 

4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE LA SUB GERENCIA DE 

DESRROLLO SOC 

06/07/2012 30/04/2013 9 meses y 24 días 

.-ELAVORACION DE DOCUMENTOS DELA SUB GERENCIA . 

.-ARCHIVO DE ASERVO DOCUMENTARIO 

.-SEGUIMIENTO DE TRAMITE DE DOCUMENTOS. 

.-TRAMITE DOCUMENTARIO SEGUN OFICINAS DERIVADAS. 

.-OTRAS SEGUN ENCARGO DE JEFATURA INMEDIATA. 

.-RECEPCION DE DOCUMENTOS, DE PROYECTOS Y OTROS. 

5 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

AUXILIAR DE ALMACEN 

CENTRAL DE LA MDY 

01/09/2011 30/12/2011 3 meses y 29 días 

.-ELABORACION DE PECOSAS 

.-ELABORACION DE EXPEDIENTE. 

.-RECEPCION DE MATERILES SEGUN ORDENES DE COMPRA.- 

.-CONTROL DE SALIDA DE MATERIALES SEGUN OFICINAS Y/O PROYECTOS EN EJECUCION DE LA ENTIDAD. 

6 GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO ASISTENTE TECNICO 

ADMINISTRATIVO DE 

PROYECTO 

01/01/2011 30/06/2011 5 meses y 29 días 

.-ELBAROACION DE INFORMES DEL PROYECTO. 

.-ELABORACION DE TAREOS DE PERSONAL. 

.-MANEJO DE CAJA CHICA. 

ARCHIVO DEL ACERVO DOCUMENTARIO. 

.-ELABORACION  DE INFORME FINACIERO. 

7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE OMSABAR 

09/01/2012 30/06/2012 5 meses y 21 días 

.-ELABORACION DE INFORMES DE LA OFICINA MUNICIPAL DE SANEAMIENTO BASICO RURAL. 

.-.-TRAMITE DOCUMENTARIO . 

.-ELABORACION DE TAREOS DE PERSONAL DE LIMPIEZA PUBLICA. 

.-MANEJO DE CAJA CHICA. 

ARCHIVO DEL ACERVO DOCUMENTARIO. 

8 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE TECNICO DE DE 

UNIDAD DE LOGISTICA Y 

ABASTECIMIENTO 

02/01/2015 30/12/2015 11 meses y 28 

días 

.-ELABORACION DE ORDENES DE COMPRA. 

.-ELABORACION DE ORDENES DE SERVICIOS. 

.-ELABORACION DE CUADROS COMPRATIVOS. 

9 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE TECNICO DE DE 

UNIDAD DE LOGISTICA Y 

ABASTECIMIENTO 

01/01/2016 30/08/2016 7 meses y 29 días 
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III. EXPERIENCIA LABORAL  

 
 
 

N° NOMBE DE LA ENTIDAD O EMPRESA 
 

CARGO DESEMPEÑADO FECHA DE 

INICIO 

FECHA DE 

TERMINO 

1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE SECRETARIA GENERAL 

02/01/2007 31/12/2007 

2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE REGISTRO CIVIL 

02/01/2010 30/08/2010 

3 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE PROYECTOS FEENPSMDY - 

MRAJEEAMDY 

02/01/2013 30/08/2013 

4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE LA SUB GERENCIA DE 

DESRROLLO SOC 

06/07/2012 30/04/2013 

5 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

AUXILIAR DE ALMACEN 

CENTRAL DE LA MDY 

01/09/2011 30/12/2011 

6 GOBIERNO REGIONAL DEL CUSCO ASISTENTE TECNICO 

ADMINISTRATIVO DE 

PROYECTO 

01/01/2011 30/06/2011 

7 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 

DE OMSABAR 

09/01/2012 30/06/2012 

8 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE TECNICO DE DE 

UNIDAD DE LOGISTICA Y 

ABASTECIMIENTO 

02/01/2015 30/12/2015 

9 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE 

YANATILE 

ASISTENTE TECNICO DE DE 

UNIDAD DE LOGISTICA Y 

ABASTECIMIENTO 

01/01/2016 30/08/2016 
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CONSULTA RUC: 10409935601 - APAZA MARMANILLO RUSBELL 

Número de RUC: 10409935601 - APAZA MARMANILLO RUSBELL 

Tipo 
Contribuyente: 

PERSONA NATURAL SIN NEGOCIO 

Tipo de 
Documento: 

DNI 40993560 - APAZA MARMANILLO, RUSBELL 

Nombre 
Comercial: 

- 
  

Fecha de 
Inscripción: 

26/03/2007 
Fecha Inicio de 
Actividades: 

26/03/2007 

Estado del 
Contribuyente: 

ACTIVO 
  

Condición del 
Contribuyente: 

HABIDO Profesión u Oficio: 
99 - PROFESION U OCUPACION NO 
ESPECIFICADA 

Dirección del 
Domicilio Fiscal: 

- 

Sistema de 
Emisión de 
Comprobante: 

MANUAL 
Actividad de Comercio 
Exterior: 

SIN ACTIVIDAD 

Sistema de 
Contabilidad: 

MANUAL 

Actividad(es) 
Económica(s): 

Principal - 93098 - OTRAS ACTIVID.DE TIPO SERVICIO NCP 

Comprobantes de 
Pago c/aut. de 
impresión (F. 806 
u 816): 

 
RECIBO POR HONORARIOS 

Sistema de 
Emisión 
Electrónica: 

 
RECIBOS POR HONORARIOS AFILIADO DESDE 01/04/2015 

Afiliado al PLE 
desde: 

- 

Padrones : NINGUNO 
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