INDIRA MERY ITURRI PIZARRO

FORMACION:

CURSOS:

Secundaria: C.E.N. Benito Juarez N° 0073

Del 2007 al 2011

Universidad: Cesar Vallejo
Del 2013 al 2015

e Condicion: Inconcluso.

Curso Basico de Archivo: CAFAE - Archivo General de la Nacion..

TEMARIO:

e Archivistica, Legislacion archivistica, Organizacion documental,
Descripcion Documental, Valoracion Documental, Conservacion

documental, Servicios archivisticos.
Horas: 80 horas lectivas.

e Condicion: Concluido.

IDIOMA: Inglés en UCV sede SJL

Nivel: Basico
Auditivo: Basico
Escritura: Basico
Lectura: Basico

INFORMATICA: Paquete de Office.

DATOS:

Domicilio:

e Word, Excel y Powerpoint.

e Nivel: Basico

Mz O Lt 8 El Agustino.

Celular: 921876780 Claro.

Correo: indira.m.i.p@hotmail.com / indiraiturripiz@gmail.com.
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EXPERIENCIA:
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Empresa: CGI

Puesto: Digitadora.

Tiempo: De 20 de septiembre hasta el 15 de Diciembre.

Conocimiento adquirido:

Verificacion del contenido de cada caja asignada se encuentre completo y ordenado.
Digitar cada documento segln sea su procedimiento en el sistema que corresponda.

Hacer validacion de los documentos ya registrados.

Empresa: BODYTECH
Puesto: Recepcionista.
Tiempo: De julio del 2018 hasta Octubre del 2019.

Conocimiento adquirido:

Suministrar informacion confiable y oportuna que responda a las inquietudes y necesidades

de quien lo requiera.

Controlar que todos los prospectos y/o invitados y afiliados presenten el documento de

identificacion al momento de afiliarse o ingresar a entrenar como invitado.

Apoyar la funcion de crear y editar la informacion de los clientes a la aplicacién BAS y
Deporwin.

Asistencia a los afiliados en el cobro de la membrecia en efectivo / tarjeta (POS).
Apertura y cierre de caja.

Capturar la huella a todos los socios para asegurar el control de ingreso a la sede.
Realizar la asignacion y confirmacion de la cita de evaluacion clinica y/o médica segln el
riesgo y otorgar el recordatorio segln las instrucciones a tener en cuenta para la asistencia a
la cita.

Indicar las recomendaciones de seguridad médica en los clubes médicos deportivos
BODYTECH.

Elaborar boletas /facturas de venta de todos los servicios médicos deportivos y

complementarios, segin condiciones, restringidas y politicas de la compafiia.
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Reportar oportunamente a las areas de soporte técnico las fallas que pueden presentar todos
los sistemas de informacién a la sede.

Garantizar los inventarios de formatos, contratos, contometros e implementé de papeleria

de counter.

Ingresar los datos del contrato de prestacion de servicios en la aplicacion Bas y Deporwin.

Empresa: UNIVERSIDAD PRIVADA TELESUP
= Puesto: Auxiliar de Oficina

= Tiempo: De Febrero del 2018 a Abril el 2018.

= Conocimiento adquirido:

Brindar informacidn de las carreras Profesionales (maya curricular, precios, etc.).
Enviar toda la informacion por medio de correos electronicos.
Realizar las ficha de inscripcion a los alumnos por medio del Programa CPD.

Realizar capacitaciones a los nuevos integrantes del trabajo, para el buen manejo de la

informacion.

Verificacion y correccién de datos de los alumnos.

Empresa: Soft
= Puesto: Atencién al cliente

= Tiempo: De Noviembre del 2017 a Enero el 2018.

= Conocimiento adquirido:

Atender y promover los helados Sof dentroy fuera del Tambo.
Limpieza y mantenimiento de la maquina de helados.
Recibir y organizar los productos a utilizar.

Realizar inventario de mercaderia semanalmente para abastecimiento.

Empresa: SUNAT.

= Puesto: Auxiliar administrativa
=  Tiempo: De Agosto del 2016 a Junio del 2017.

= Conocimiento adquirido:

Manejo de los programas institucionales: SCAD, TERA-TERM, SIGAD, SIGED, SIRAT.
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Gestion de los documentos para dar solucion a los casos de reclamo y apelacion
presentados por los contribuyentes.

Apoyo en expedicion y manejo de los expedientes para la Procuraduria Publica.

Empresa: |.E. Nifio Jesus de Zarate.

= Puesto: Auxiliar administrativa
= Tiempo: De Febrero del 2016 a Julio del 2016.
= Conocimiento adquirido:

Trato directo con los clientes de lunes a viernes

Apoyo al Docente y Directora en las labores estudiantiles y de los que requiera para oficina
como: Digitacion de todos los temas que se desarrolle en cada reunidn, el archivo de

Oficios, Memos, etc.

Empresa: Baby Modas.

= Puesto: Atencion al cliente
= Tiempo: De Enero del 2015 a Marzo del 2015.

= Conocimiento adquirido:

Trato directo con los clientes.
Orientar e informar acerca de los productos que ofrecemos.
Mantener el cuidado de los productos que se encuentran en exhibicion.

Inspeccionar los pedidos para abastecimiento del almacén.

REFERENCIAS:

Empresa: SUNAT

Nombre: Christian Foppiano Pajuelo
Puesto: Supervisor del area de Apelacién
Direccion: Av. Benavides 222 - Miraflores
Celular: 966 626 716

Telefono: 634 3300 Anexo: 23013
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UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO SAC - LIMA ESTE martes, 10 de abril de 2018

RECORD INTEGRAL
ESCUELA: NUTRICION
NOMBRE: ITURRIPIZARRQ, INDIRA MERY CODIGO: 6500075473
CALIFICATIVO SEMESTRES
coD ASIGNATURA CRED Nt N2 N3 N4 SEM1 SEM2 SEM3 SEM4
ASIGNATURAS OBLIGATORIAS
GPCG101 PENSAMIENTO LOGICO 400 13 . . o 201801 sen s
GPCG102 COMPETENCIA COMUNICATIVA 350 11 . . o 201301 e r e
IECE101  BIOLOGIA CELULAR Y MOLECULAR 4£.00 12 . . 201301 204302 ..
IECE102  QUIMICA INORGANICA Y ORGANICA 450 165 .. . v 201302 e e e
[ECE103  INTRODUCCION A LA CIENGCIA DE LA NUTRICION 400 15 .. - . 201301 e e e
VPCC101  TUTORIAT 000 13 .. 5 G 2OIANY e nue s
GPCG203  REDACCION UNIVERSITARIA Y CATEDRA VALLEJO 350 11 .. “ . 201401 ... ...
IECE204 CRECIMIENTO Y DESARROLLO HUMANG 400 12 . . . 201302 ...
IEGE205  NUTRICION Y SALUD PUBLICA 400 15 .. . . 201401 ... ...
IECE206  ANATOMIA 400 12 . . 201400 201401 ...
IECE207 BROMATOLOGIA 450 11 . - . 201302 ...
VPCC202 TUTORIAH 000 16 . . . 201302 ... R
VPCC203 ACTIVIDADES INTEGRADORAS 0.00 17 . . . 201302
GPCG304 DESARROLLO PERSONAL 350 14 .. . o 201301 e e e
IECE308  BIOQUIMICA GENERAL 450 . - . 201402 ...
IECE310  EDUCACION Y COMUNICACION EN SALUD 400 16 . 4 . 201401 ...
IECE311  CONTROL Y CALIDAD DE LOS ALIMENTOS 4.00 .. o o BOM02 e s snm
VPCC304  TUTORIA It 000 15 .. . 201301 o e e
IECE415  EVALUACION NUTRICIONAL MUJER, NINO Y ADOLESCENTE 5.00 .- . . 201402 e e .
IPCG405  CULTURA ESTADISTICA PARA LA INVESTIGAGION 350 12 . . 201402 e e
VPCC405 TUTORIA IV 800 18 . y . 201402 .
TOTAL CREDITOS ASIGNATURAS OBLIGATORIAS : 51.00
TOTAL CREDITOS APROBADOS : 51.00
TOTAL CREDITOS : 7250
PROMEDIO ACUMULADO :  11.86
Cl - INGLES PREGRADO 2012 EXTRACURRICULAR INGLES 16.00 201302
Cl - INGLES PREGRADO 2012 EXTRACURRICULAR INGLES §i 15.00 201400
Cl - INGLES PREGRADOQ 2012 EXTRACURRICULAR INGLES I 15.00 201402
CENTRO DE INFORMATICA Y SISTEMAS - LIMA ESTE - COMPU ~ COMPUTACION | 17.00 201401

Este documento carece de valor oficial, acercarse a la Unidad Académica correspondiente.
TRILCE 1
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DERECHD ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVD SANCIONADOR Y GESTION PUBLICA
OTORGADO A: INDIRA MERY ITURRI PIZARRO

Al haber cumplido todos los requisitos de evaluacion del DIPLOMADO DE ALTA ESPECIALIZACION EN DERECHO ADMINISTRATIVO,
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR Y GESTION PUBLICA. Evento organizado por el Grupo de Altos Estudios

Empresariales y certificado por el llustre Colegio de Abogados del Callao. Realizado del 08 de junio de 2019 hasta el 10 de agosto de
2019. Con un total de 120 horas académicas.

Por cuanto:
Para que conste y sea reconocido se le otorga el presente Diploma en calidad de APROBADO.

Callao, septiembre 2019

JAIBO ALEJANDRO CONDOR AYALA
] Director General def Grupo de Alles Estudios Empresariales

FLOR DE MARJA DEUR MORAN

Decana del lustre Colegio de Abogados del Callao

I
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Biplomado de Alta Especializacion en

- DERECHD ADMINISTRATIVO, PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR
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Derecho administrativo:

| -La Administracién Pdblica y el Derecho Administrativo JAWWMWM-WM I.MWWH-WHV_MQ
- La Funcidn Administrativa y las Manifestacicnes de la Administracidn : w @
| Publica :
! - Régimen Juridico de la Actividad Administrativa Aprobado satisfactoriamente
_ - Fuentes y Principios del Procedimiento Administrative General ( Ley N° con la nota de:
_ 27444) . .
| - Desarrollo del Procedimiento Administrative Ceneral y Revision de los ROBERTO FLORIAN CURAS! M
Actos Administrativos .
i - Procedimientos Especiales No M
! Procedimiento Administrativo Sancionador __ _

- Procedimiento Administrativo Sancicnador en la Ley N’ 27444 (Ley del
Procedimiento Administrative General, dltimas modificatorias)

- Potestad Administrativa Disciplinaria de Acuerdo alos Regimenes
Laborales en el Estado

i Gestion Publica

- Aspectos Generales de la Gestion Publica
| - Principio Aplicables a la Gestidn Pudblica

- Gestidn Estratégica del Sector Pdblico

i - Modernizacidn del estado

- Inversién Publica




CAFAE — ARCHIVO GENER AL DE LA NACION

CONSTANCIA

Se otorga a: INDIRA MERY ITURRI PIZARRO

Por haber cursado satisfactoriamente el CURSO BASICO DE ARCHIVOS 2019-2, que se
realizo del 08 de junio al 24 de agosto de 2019, con una duracion de ochenta (80) horas lectivas.

Lima, 10 de setiembre de 2019
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Organiza:

SEMINARIO EN SIAF Y SIGA

ettificado

INDIRA MERY ITURRI PIZARRO

En calidad de PARTICIPANTE en el SEMINARIO EN SIAF Y SIGA. Evento Organizado por el Instituto de
Estudios Juridicos y Empresariales, con el auspicio y respaldo académico del Taller de Estudios Juridicos de la
Universidad Nacional Mayor de San Marcos, realizado el dia 13 de febrero del 2019, L
Valor 12 horas académicas. - |

INSTITUTO DE ESTUDOR
Ji,’:?%i-l)i:g)ﬁ ¥ EMPRESARIALES

Lima, febrero del 2019.

Auspicia:
(B ELSULCA | Universidad Naclonal Mayor de
Juridicos y Empresariales B SAN MARCE
IRPEJE { Taller de Estudios Juridicos
: RR-06634+R-01

* Consultas académicas e institucionales: 970 483 105
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CONSTANCIA DE CAPACITACION LABORAL JUVENIL
No. 000247-2017-SUNAT-8A1100-E

LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA certifica que :

INDIRA MERY ITURRI PIZARRO, participé en el Programa de Capacitacion
Laboral Juvenil, siendo capacitada como Auxiliar de Oficina, en la DIVISION DE
ADMISIBILIDAD, PROGRAMACION, APELACIONES Y TRANSPARENCIA,
INTENDENCIA LIMA, SUPERINTENDENCIA NACIONAL ADJUNTA OPERATIVA,
desde el 01/08/2016 hasta el 30/06/2017.

Se expide el presente documento para los fines que se estimen convenientes,
dado en la ciudad de Lima el dia 4 de julio del 2017.

VICTOR HUGO CORRALES CARBAJAL
Jefe de la Division de Gestign de Contratos
e Informacién de Personal fe}

GERENCIA DE GESTION DEL EMPLEO

Reg.(VE27)
Cadigo de Autorizacién: 43

Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria S ———————————
S A s P R e T WWW. mqunbpe



- ‘::.‘::§ ' 'I ' Av. Arequipa 3545 - San Isidro

www.utelesup.com

TU MEJOR ALTERNATIVA EN EDUCACION VIRTUAL

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, Gerente de Telesup E.LR.L.

Certifica que:

ITURRI PIZARRO INDIRA MERY

Identificado (a) con DNI N° 76869808, laboré en esta empresa, del 01 de Febrero del 2018 al 30 de Abril
de 2018, Desempefiandose como: AUXILIAR DE OFICINA.

Se expide el presente certificado a solicitud de parte interesada para los fines que estime pertinente.

Lima, 30 de abril del 2018

/ Eﬁﬂmm

DNi N© 45160276

CENTROS DE APOYO A NIVEL NACIONAL
AREQUIPA, AYACUCHO, BAGUA, CAJAMARCA, GANETE, CHICLAYO, CUSCO, CUTERVO, HUANCAVELI AYO, HUARAL, HUARAZ, ICA, 1QUITOS,

JAEN, JULIACA, MOQUEGUA, NAZCA, PASCO, PISCO, PUCALLPA, PTO. MALDONAD , SIGUANI, TACNA,
TRUJILLO, TUMBES, UTCUBAMBA : i




BODYTECH'

CERTIFICADO DE TRABAJO

Se certifica que el Sr.(a)(ta): ITURRI PIZARRO INDIRA MERY. identificado(a)
con DNI N® 76869808 laboro en nuestra Empresa INVERDESA PERU S.A.C desde
el 11 de agosto de 2018 hasta el 04 de octubre de 2019. desempefiando ¢l cargo
ASESOR DE SERVICIO.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado. para los fines que estime
conveniente.

[.ima. 04 de octubre del 2019

“Yohaka Somocurcio V.
Coordinadorz de Talento Humano

INVERDESA PERU S.A.C.

OFICINA ADMINISTRATIVA: Av. Santa Cruz 855 Piso 7, Miraflores - Lima - Perti

Central: (511) 700 5000 + correo: recepcionperu@bodytechcorp.com
www.bodytechperu.com
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www.utelesup.com

TU MEJOR ALTERNATIVA EN EDUCACION VIRTUAL

CERTIFICADO DE TRABAJO

El que suscribe, Gerente de Telesup E.LR.L.

Certifica que:

ITURRI PIZARRO INDIRA MERY

Identificado (a) con DNI N° 76869808, laboré en esta empresa, del 01 de Febrero del 2018 al 30 de Abril
de 2018, Desempefiandose como: AUXILIAR DE OFICINA.

Se expide el presente certificado a solicitud de parte interesada para los fines que estime pertinente.

Lima, 30 de abril del 2018
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CENTROS DE APOYO A NIVEL NACIONAL
AREQUIPA, AYACUCHO, BAGUA, CAJAMARCA, GANETE, CHICLAYO, CUSCO, CUTERVO, HUANCAVELI AYO, HUARAL, HUARAZ, ICA, 1QUITOS,

JAEN, JULIACA, MOQUEGUA, NAZCA, PASCO, PISCO, PUCALLPA, PTO. MALDONAD , SIGUANI, TACNA,
TRUJILLO, TUMBES, UTCUBAMBA : i




BODYTECH"

CERTIFICADO DE TRABAJO

Se certifica que el Sr(a)(ta): ITURRI PIZARRO, INDIRA MERY,
identificado(a) con DNI N° 76869808 labor6 en nuestra Empresa
INVERDESA PERU S.A.C desde el 11 de julio de 2018 hasta el 10 de
agosto de 2018, desempefiando el cargo AUXILIAR DE GUARDERIA.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado, para los fines
gue estime conveniente.

Lima, 10 de agosto de 2018

Coordinadora de Talento Humane

INVERDESA PERU S.A.C.

QFICINA ADMINISTRATIVA: Av, Santa Cruz 855 Piso 7, Miraflores - Lima - Pert

Central: (511) 700 5000 e correo: recepcionperu@bodytechcorp.com
www.bodytechperu.com




