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PERFIL  
 

Secundaria completa 

Egresado universitario 

BACHILLER de derecho.  

Licencia de Conducir A-1 

 

Persona dinámica poseo la adecuada experiencia, he desarrollado 

con iniciativa, responsabilidad y con eficiencia mi capacidad para el 

trabajo en equipo y bajo presión con facilidad para adaptarme a 

nuevas situaciones. 

 

 
FORMACIÓN ACADÉMICA  

DERECHO  

UNIVERSIDAD SAN MARTIN DE PORRES 2013-2019 

 

IDIOMAS 



INGLES  

NIVEL INTERMEDIO 

 

CONOCIMIENTOS 

MICROSOSFT OFFICE  

NIVEL INTERMEDIO  

 

 

OTROS ESTUDIOS 
 

 Diploma de Especializado del Nuevo Código Procesal Penal 

Ilustre Colegio de Abogados de Lima  

16 de Junio al 11 de Agosto del 2016  

 

 Diplomado Gestion publica y contra la administración publica 

Ilustre Colegio de Abogados de Lima  

06 de Setiembre del 2016 al 08 de Noviembre del 2016. 

 

 Diplomado Especializado en el Nuevo Código Procesal Penal 

con Mención en Delitos Sexuales, Feminicidio, Violencia contra 

la Mujer e Integrantes del Grupo Familiar  

Ilustre Colegio de Abogados de Lima Sur 

27 de Diciembre del 2018 hasta el 30 de Enero del 2019.  

 

 Diplomado Especializado en Litigación Oral en el Nuevo 

Modelo de Procesal Penal.  

Ilustre Colegio de Abogados de Lima Sur 

27 de Diciembre del 2018 hasta el 30 de Enero del 2019.  

 



 

 

 

 

 EXPERIENCIA LABORAL  
 

ASISTENTE LEGAL  

ABOGADO INDEPENDIENTE    MARZO2017 – 

AGOSTO2017  

 Redacción de Demandas, escritos. En área administrativa, 

penal, laboral. Civil y familia.  

 Redactar documento y notificaciones 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar la 

información solicitada 

 Realizar reporte de expedientes 

 Redactar proyecto de denuncias 

 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general 

 Resguardar documentos del abogado 

 Actividades de recepción y entrega de documento a los 

personales. 

 Entrega de escritos y demandas a distintos juzgados de Lima.  

 Seguimiento de expediente en la web del Poder Judicial. 

 Entrega de escritos y demandas a distintos juzgados de Lima.  

 Seguimiento de expediente en la web del Poder Judicial. 

 Centro de Notificación y de Pericia.  

 



ASISTENTE LEGAL  

ESTUDIO JURIDICO “CHAMORRO & ASOCIADOS”    

setiembre 2017 – Diciembre 2018  

 Asistente legal en el área de Civil, Procesal Civil y  Familia. 

Penal, y administrativo 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar la 

información solicitada 

 Redactar documento y notificaciones 

 Armar expedientes de procesos diciplinarios del personal 

 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general 

 Realizar todas las actividades de recepción y entrega de 

documentos a los personales del estudio 

 Mantener organizado las documentación del estudio 

 Redacción de Demanda, escritos, oficios e impulsos.  

 Programaciones de oficios en el Juzgado Comercial de Lima. 

 Entrega de demandas y escritos a distintos juzgados de Lima.  

 Organización de la cartera asignada de los procesos y 

expedientes en Excel.  

 Tramites en diversas entidades como SUNAT, SUNARP, centro 

de conciliación y notaria entre otros.  

 Seguimiento de expediente en la Web del Poder Judicial, 

Centro de Notificación y de Pericia.  

 Orientación y atención a usuarios. 

 Atención por llamadas telefónicas y presenciales. 

 Asistente en secretaria, atención de usuarios por teléfono y 

resolución de dudas en general 

 gestión administrativa y revisión de documentaciones. 

 Realizar actividades de la gerencia y representación. 



 Seguimiento y custodia de carpetas y mesa de partes 

 Realizar las cotizaciones de las actividades de la gerencia. 

 

 

APOYO ADMINISTRATIVO Y FISCAL (Voluntariado) 

Nª58 FISCALIA PROVINCIAL PENAL    FEBRERO 2017 – 

OCTUBRE 2018  

 Atención a los usuarios en mesa de partes y además como 

asistente de fiscal. 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar la 

información solicitada 

 Realizar fiscalización sobre denuncias en curso y en emergencia 

(Turno). 

 Inpecciones a lugares de índole delictivo, cierre de locales, 

cumplimiento de resoluciones judiciales, cumplimiento de la 

norma en general. 

 Recopilar información sobre las ordenanzas en sedes 

municipales  y judiciales. 

 Registrar en el sistema la documentación entrante de la sede y 

de los demás órganos juridicionales. 

 Organizar y clasificar la documentación. 

 Redactar documentos y notificiones entregarlos y ingresarlos 

al sistema fiscal 

 Distribuir los expedientes a cada personal de la sede 

 Realizar proyectos y la calificación de las denuncias 

 Mantener actualizado el sistema de gestión documental 

 Organizar de manera física y virtual toda la documentación 

entrante en mesa de partes 



 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general 

 Resguardar los falsos expedientes y todas las documentación 

entrante de la fiscalía 

 Llevar a cambo las actividades de recepción de las denuncias 

de los usuarios y posterior entrega a las sedes judiciales 

 Mantener organizado todos los expedientes y falsos 

expedientes de la fiscalía y del archivo central. 

 Entrega de carpetas a los diversos juzgados penales y 

superiores. 

 Verificación de carpetas fiscales, su custodia y certificación 

 Realizar aperturas fiscales, impulso de carpetas y 

formalizaciones 

 Tomar las declaraciones de las partes investigadas y o 

agraviados. 

 Realizar las actas de libertad y atender a los detenidos. 

 Realizar los trámites pertinentes para las investigaciones 

fiscales ante las diversas entidades públicas y municipios. 

 

ASISTENTE JUDICIAL.  

PODER JUDICIAL DE LIMA SUR – SEXTO JUSGADO PENAL 
Julio 2019 – enero 2019  

 Registrar en el sistema la documentación entrante de la sede y 

de los demás órganos juridicionales. 

 Redactar documentos y notificiones entregarlos y ingresarlos 

al sistema fiscal 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar la 

información solicitada 



 Distribuir los expedientes a cada personal de la sede 

 Realizar proyectos y la calificación de las denuncias 

 Organizar y clasificar la documentación. 

 Mantener actualizado el sistema de gestión documental 

 Organizar de manera física y virtual toda la documentación 

entrante en mesa de partes 

 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general 

 Resguardar los falsos expedientes y todas las documentación 

entrante de la fiscalía 

 Llevar a cambo las actividades de recepción de las denuncias 

de los usuarios y posterior entrega a las sedes judiciales 

 Mantener organizado todos los expedientes y falsos 

expedientes de la fiscalía y del archivo central. 

 Recepción de documentos en mesa de partes, atención de 

usuarios. 

 Asistente de apoyo en área administrativa y penal. 

 Redacciones de resoluciones y disposiciones judiciales. 

 Formalización de Investigación fiscal. 

 Diligencia de recepción de declaración de testigo, agraviado, 

imputado. 

 Recepción de toma de denuncia verbal, escrita y policial. 

 Apertura en sede fiscal o policial. 

  Redacción de oficios  para ordenar las diligencias a las 

entidades descritas en la apertura. 

 

 

ASISTENTE LEGAL  



ESTUDIO JURIDICO “CHAMORRO & ASOCIADOS”     

27 de mayo 2019 – 07 de junio 2020 

Recepción de documentos en mesa de partes, atención de usuarios. 

 Asistente de apoyo en área administrativa, penal y laboral. 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar la 

información solicitada 

 Redacción de Demanda, escritos, oficios e impulsos. 

 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general  

 Realizar todas las actividades de recepción y entrega de 

documentos a los personales del estudio 

 Mantener organizado las documentación del estudio 

  

 Diligencia de recepción de declaración de testigo, agraviado, 

imputado. 

 Entrega de demandas y escritos a distintos juzgados de Lima.  

 Organización de la cartera asignada de los procesos y 

expedientes en Excel.  

 Tramites en diversas entidades como SUNAT, SUNARP, centro 

de conciliación y notaria entre otros.  

 Asistente en administrativo  

 

PRACTICANTE PROFESIONAL 

OSIPTEL–AGOSTO 2019 – HASTA LA ACTUALIDAD (13/06/2020) 

 Redacciones de Procedimiento administrativo sancionador 

 Realizar acciones de fiscalización sobre la venta ambulatoria 

y diligencias en la via publica 



 Realizar inpecciones de las sedes de operadores móviles, al 

cumplimiento de la norma 

 Apoyar en todo el tema de fotocopiado, foliado y 

compaginación de documentación en general 

 Atender llamadas telefónicas de los administrados y brindar 

la información solicitada 

 Realizar todas las actividades de recepción y entrega de 

documentos a superior. 

 Cartas de intento, análisis de descargos, reconsideraciones 

 Análisis de carpetas administrativas 

 Apoyar en el análisis de expedientes de procedimientos 

administrativos sancionadores, medidas correctivas y 

otros.  

 Apoyar en la elaboración de proyectos de resoluciones.  

 Apoyar en la organización y control de expedientes.  

 Apoyar en la atención a las solicitudes de las empresas 

operadoras referidas al acceso de expedientes, entre otros. 

 Otros encomendados por el supervisor de prácticas 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 





 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


